Submissao direta
Versao 2.3.7.0

(autor -> editor)

1 Autor (enviar arquivo)
Passo 1

- entrar com senha de autor.

- na seg¢ao <nova submissao> clicar em “clique aqui”.

- escolher a seg¢éao para enviar o documento (artigo, ensaio, resenha, tradugéo,
etc).

- selecionar todas as “condi¢cdes para submissao”.

- selecionar a “declaracgao de direito autoral”.

- clicar em “salvar e continuar’.

Passo 2

- clicar em “selecionar arquivo”.
- selecionar o arquivo e clicar em “transferir”.
- clicar em “salvar e continuar”.

Passo 3

- preencher os campos com informagdes sobre o autor.
- preencher campos com titulo e resumo do documento.
- preencher campos de indexagao.

- clicar em “salvar e continuar”.

Passo 4
e Somente quando houver algum documento suplementar. Ex: tabelas,

graficos, imagens, etc. Quando nao houver documento suplementar
basta clicar em “salvar e continuar”.

- clicar em “escolher arquivo”.

- selecionar arquivo desejado e clicar em “transferir”.

- clicar em “salvar e continuar”.

Passo 5

- clicar em “concluir submissao”.

Ap6és clicar em “concluir submissédo” aparecera a tela abaixo. Clicando no botao

“clique aqui” em destaque vocé sera direcionado para a edicdo sem precisar
passar pela avaliagao.
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1. Submeter o documento na secéo “EDICAO DE TEXTO” e clicar em
transferir.

2. Agendar para qual edigao deseja e clicar em “registrar”
Clicar em “registrar” na data que aparecera abaixo da edi¢cao escolhida
(a data nao precisa ser mudada)

4. Na secao “Layout’ clicar em “composicao final” e submeter novamente o
documento.

5. Aparecera uma tela para vocé digitar a palavra PDF/A no campo “rétulo”

6. A secao “layout” ficara com 2 documentos, vocé deve excluir um deles.

Apos submeter o artigo vocé deve clicar em “sumario” que fica na secao
“agendamento”, colocar a paginagéao para o documento e clicar em “salvar”.



