Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas-
SEER

O SEER foi traduzido e customizado pelo Instituto
Brasileiro de Informagéo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT)
baseado no software desenvolvido pelo Public Knowledge
Project (Open Journal Systems), da Universidade British
Columbia.



CRIAR O PORTAL

1. Entra como ADMINISTRADOR — “admin” cria o PORTAL da revista

Quando entra no SEER APARECE
1. DIGITA O LOGIN E SENHA USUARIO PARA ACESSAR

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

E- - @ (3% [ httpuirzn0.130.0.201seerjo5Loab15 o)z [=[»] [E]
|} sistema Eletrdnico de Editoracdo... Q & AMBIENTE - Pesquisa de imagens da .., || Meio Ambiente > Publicacdes

Sistema Eletronico de Editoragdo de Revistas

PAGINA INICIAL SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA ISISTEMAIECERRONIEOIDE)
EDITORACAS DE
REVISTAS

Pagina inicial > Sistema Eletrinico de Editoracdo de Revistas
Ajuda do sisterna

Sistema Eletrénico de Editoracio de Revistas )
USUARIO

togin [
N

O Lembrar usuzrio

Acesso

CONTEUDO DA
REVISTA

Pesquisa

I Todes ~
Pesquizar

TAMANHO DE FONTE

2. Préxima Janela quando entra como administrador aparece

&3 pagina do Usudrio - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda

% - -@& (2% [ O neeprije00.130.0.201fseerjo619/lab16 fofs2findex, phpfindesxfuser [=[ ] [EI-] =8
[} Pagina do Usuario 3 | 9 AMBIENTE - Pesquisa de imagens do G.. || Meio ambiente = Publicagdes -

Sistema Eletronico de Editoraciao de Revistas

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIOC PESQUISA SISE RIATE FEMR G NIEORD E)
EDITORACAD DE
REWISTAS

Fdgina inicial > Pagina do Usuario
Ajuda do sistema

Pagina do Usuario

USUARIS

Logado cama...
admin

Minhas Revistas
+ Perfil
Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas + Sairdo Sistema
» Adrninistrador do Partal

CONTEUDO DA

. REVISTA
Minha Conta .
coepien
» Cadastrar em Qutras Revistas I
» Editar Perfil [foiee =
» Alterar Minha Senha
» Sair do Sisterna _ Posauisar |

TAMAMHO DE FONTE

Rbrr 20N 1300201 smmrine 1 9k 1A fnis findss nhniindes ol ser

1. Clique no link ADMINISTRADOR DO PORTAL para Criar o PORTAL

2. Preencha os Campos desta Janela
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s do Portal - Mozilla

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - - @ (2% | netpufi200.130.0.201 seeroa13)lab16jcis2 index.phpfindexfacininjsettings B
| || Configuracées do Portal G | & AMBIENTE - Pesquisa de imagens do G. .. | Meio Ambiente > Publicacdes -
~
. A e . o .
Sistema Eletronico de Editoracdo de Revistas
PASINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA [STSMEMATELEMRGNIC O]
DE EDITORACAC DE
REVISTAS
Pagina inicial > Usuario > Administragio do Portal > Configuragées do Portal
#juda do sisterna
Configuracoes do Portal )
USUARIO
i - Logado come...
Titulo do Portal* ® Texto Titulo [sistema Eletranico de Editoragdio de Revista admin
© Imagem Titula Trarwterit . Tﬁm
+ Perfi
Introdugéo  Zairdo Sistema
CONTEUDO DA
REWISTA 3
Pesquisa
Todas v
@B 7 U:= @ v Pesquisar
Redirecionaments da | M3o redirecionar %
Revista TAMANHO DE FONTE
s solicitagfies realizadas no Portal Principal serfo direcionadas a esta revista. Esta =
opgdo pode ser Gtil caso o Portal hospede apenas uma revista.
Descrigin sobre o
Partal
-

anchidn

3. Preencha a Janela com os Dados de acordo com sua Revista (Logo; Introdu¢do; Descri¢ao
do Portal e outros.

Configuragdes do Portal - Mozilla Firefox
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@ - = 3% [ heepuif200.130.0.201seerj0815lab1 70752/ index. phpfindexjadminjsettings [~[®) [ =Y
| [ Configuragdes do Portal [ | [ Meio Ambients » Publicagdes ~% .11 UFG - Portal de Periodico... || Portal do Meio Ambiente - R... [} Portal do Meio Ambiente - R... -
P&aina inicial > Usudrio > Administracio do Partal > Configuracdes do Portal o
Aluda do sistemna
Configuracoes do Portal )
USUARIO
N " = . Logads cormo. ..
Titulo do Portal © Texto Titulo [Portal da Meia ambient admin
® imagemtiie [T () |
Home do documenta: portalverde PG 2008-10-30 12:49 _ Excluir
Portal do meio & .
COMTEUDO DA
REVISTA
Pesquiss
Todos A d
e g Pesquisar
Informac¢des sobre o Mei
Texto alternstiva [
X .. . TAMANHO DE FONTE B
Informe um texto alternativo para a imagem, assegurando a acessibilidads a usudrios cor
equipamentos de auxilio a necessidades especiais.
Introducdo ~
O PORTAL DO MEIO
AMBIENT trata de assuntos sobre a
irnportdncia  dos  cuidados  com  a
natureza. A verdade sobre a nossa crise
climética. Como o aguecimento global
esta afetando o meio ambiente
Seia um parceiro neste esforco ¥
G B Z U == @ v
Redirecionaments  [NZo redirecionar
da Revista
as solicitacfies realizadas no Portal Principal sero direcionadas a esta rewista. Esta opgdo
~

hosnede_anenas uma reyist:

Fanchida
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@E@-o-@& {1} [ nitpy200.130.0.201seer(os15)la17fatsz/indes. phifindexfadminjsettings [~] &) [<]
[} configuraciies do Portal (3 | [ | Meio Ambiente > Publicagies 4% .:: UFG - Portal de Perindico... |} Portal do Meio Ambiente - R. [} Portal do Meio Ambiente - R... -
TITUTITIE U WAL dIETIUY D pard d 11Idgell, dssegurdiuy & SUessIuiudue d usudrius ol =
equipamentos de auxilio a necessidades especiais. .
Introducéo =
0O  PORTAL DO MED —
AMBIENT trata de assuntos sobre a
importdncia  dos  cuidados  com  a
natureza. A verdade sobre a nossa crise
climatica. Como o aquecimento global
esta afetando o meio ambiente
Seia um parceiro neste esforco ¥
B 7 U :Zi= @ v
Redirecionamento | N30 redirecionar
da Revists
As solicitagdies realizadas no Portal Principal serdo direcionadas a esta revista, Esta opgio
hospede apenas uma revista,
Rascicaele Rl ¢.ra  rossc lar comum a eriar um mundo
Fortal sustantavel
pars nossos filhos e para as futuras
geragies
& tarefa de todos nés
@aB ru = @ wm
MNome do Contate ISistEma Eletrénico de Editoragio de Revista
Prinicipal™® —
E-rnail do Contato Inn-reply@mmt‘hr
Prinicipal™®
Tamanho minimo  |g caracteres
de senha®
Falha de Estilas Transferit
do Portal (CSS)
-

Crnelida

Terminando de preencher com os dados clique no Botao Salvar

Arquivo  Editar Exibr  Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda

e - - @ ﬁ [T hetpatr200.130.0.201jseer f0813)lab 17jois2/index. phpfindexfadinjsettings [=[ 0] [ Y|
|| Configuracdes do Portal [LJ | || Meio Ambiente > Publicagdies &% .1 UFG - Portal de Periodico. . || Portal do Mein Ambierte - R... || Portal do Mein Ambiere - R... -
para nossos filhos e para as futuras A
Ges
& tarefa de todos nés
B I U == @ wme
Mome do Contato |S\stema Eletrénico de Editoragio de Revista
Prinicipal*
E-rnail do Contato Inn-rap\y@\h\ﬁt.hl’
Prinicipal®
Tamanho minimo |6 caracteres
de senha®
Folha de Estilos I Transferir
do Portal (CSS)
Cadastrar Portal para Indexacao (Coleta de Metadados)
Pars indexar todo o conteddo das revistas hospedadas neste portal em um sistsma global de bases de dados
de pesquisa integradas, cadastre a URL do portal no coletador de metadados do Public Knowledge Project,
Esta ferramenta coleta os metadados de cada item indexado na revista, permitindo pesquisa coletiva e
precisa dentro dos portais que adotam o Protocolo de Arguivos Abertos para Coleta de Metadadgs - OAL PMH.
Cligue soui e insira http://200,130.0,201 fsee /081 9/1ab17/0js2/index php/indez/index no carmpo URL do
Portal, & hitp;//200,130.0.201/5eer/0013/1ab17/0js2/index php/index/oai no campo URL Base para o
Arquivo 0AI,
Note que a interface OAI pode ser desativada para este portal nas configuragfies do sistema, Futuras versbes
do SEER/OIS permitirio ativar ou desativar a interface OAI para revistas, individualmente.
| Salvar [JEWE0CY
* Indica campo obrigatério
v

anchidn

3.

Clique na Guia PAGINA INICIAL j4 aparece o PORTAL que foi criado
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3 portal do Meio Ambient - Mozilla Firefox
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<F:| - Ad @ ﬁ ‘|_| hibp: /200, 130.0.201 {seer 081 9labi 7/ojs2 findex . phpfindes/index "| D] "| ‘\l
[ [} Portal do Meio Ambient [ | [} Meio Ambiente = PublicagBes -'_} .+ UFa - Portal de Perindico. .. || Portal do Meio Ambiente - R.... || Partal do Meio Ambiente - R... >
b
.
Portal do meio I ® I
Informagdes sobre o Meio Ambinete
PAGINA THICIAL SOBRE RAGINA DO USUARIO PESQUISA SISTEMA ELETRONICO
DE EDITORAGAC DE
REVISTAS
Péagina inicial » Portal do Meio Ambient
Aiuda do sistemna
Portal do Meio Ambient ]
USUARIO
Logado coma..,
admin
O PORTAL DO MEID AMBIENT trata de assuntos sobre a importdncia dos cuidados com a * Meusz periddicos
natureza. A wverdade sobre & nossa crise climédtica. Como o aguecimento global esta afetando o meig » Rerdil
- —  Sair do Sistena
Seja um parceiro neste esforgo pela democratizagdo da informagdo ambiental no Brasil. Capture .
nesta pagina o banner ou o logotipo de sua preferéncia e ajude na formagdo da Cidadania Ambiental gg\:‘;iipo A
Planetaria
Pesquisa
Fiewista Ambiente & Educag3o 135N: 0000-0000
Todos v
Pesauisar
TAMANHG DE FOMTE B
v

canchiidn

CRIAR REVISTA

1. Nesta mesma Janela clique na guia PAGINA DO USUARIO;
2. Clique no Link ADMINISTRADOR DO PORTAL
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3. Proxima Janela clique no Link REVISTAS HOSPEDADAS
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<fj - - @ ﬁ ||;1 http:jf200,130,0,201 fseer/0819/labl 7/ojs2findex. phpfindex/admin Bl l>] | | \*\]
| [} Administracio do Portal (33 | ] Meio Ambiente > Publicages % .1 UFG - Portal de Periodico. .. [} Portal do Meio Ambiente - R... || Partal do Meio Ambiente - R... -
-~
Portal do meio I & I
Informagées sobre o Meio Ambinete
PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA w
DE EDITCORACAOC DE
REVISTAS
Pagina inisial = Usudrio > Administracdo do Portal
Ajuda do sisterna
Administracao do Portal )
UsSUARIO
Logado como...
admin
Administracao da Revista + Meus periédicas
* Perfil
» Configurages do Portal e
» Revistas Hospedadas
» Idiornas
» Fontes de Autenticacio CONTEUDO Da
REVISTA
b P 5 Pesquisa
Func¢oes Administrativas
» Informacdes sobre o Sistema Todos b
» Expirar Sessfdes de Usudrios =)
» Limpar Cache da Dardos | i
» Limpar Cache de Template
» Mesclar Usudrios
TAMANHO DE FOMNTE L
|
&

Cancliidn

4. Nao ha nenhuma REVISTA CRIADA;

5. Clique no Link CRIAR REVISTA.

¥ Revistas - Mozilla Firefox

Arquiva  Editar  Exibir  Histdrico  Favoritos  Eerramentas  Ajuda

= - @ m ‘LI http: /200, 130.0.201/seer/0819flab1 7 /ojs2/index. php/index/ adminfjournals \'| [}] 1! '| ‘\]
| [} revistas &3 | [ Meio Ambiente > Publicagiies 42 .:: UFG - Portal de Periodica. .. || Portal do Meio Ambiente - R... [} Portal do Meio Ambients - R... -
-~
Portal do meio I @ I
Informacdées sobhre o Meio Ambinete
PAGINA TNICTAL SOBRE PAGINA DO USUARIC PESGUISA SISTEMA ELETRONICO
DE EDITORACAO DE
REWISTAS
Pagina inicial = Usudrio > Administracdo do Portal > Revistas
Aluds do sisterna
Revistas )
USUARIO
Logads coman..
admin
TITULD DA REVISTA CAMINHO ORDEM ACAO * Meus periddicos
o perfil
Menhumna revists crizda, e Sair do Sisterna
CRIAR REWISTA | IMPORTAR DE WERSAC 1.% 3
CONTEUDO DA
REWISTA
Pesquisa
Todos ~
Pesquisar
TAMANHO DE FONTE Ly
v

Rbre (12001300201 lsmer 081912k Flaiclindese . nhndindastadmin bk

6. Preencha os Campos desta Janela para criar sua Revista como Titulo da Revista e Descricao

da Revista.
7. E Clique em SALVAR.
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da Revista - Mozilla Firefox
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-

E ||_1 http:/f200.130.0.201 seerf0519/labl 7 fojs2findex. php/index/admin/ create Journal

[=[ ] [El] Y]

| || Configuragdes da Revista [J = | | Meio Ambiente > Publicagties &% .11 UFG - Portal de Perindica. .

Portal do meio

Informacées

sobre o

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIS PESQUISA

|| Portal do Meio Ambients - R...

bient

Meio Ambinete

Pdgina inicial = Usudrio > Administracdo do Portal = Configuracdes da Revista

Configuracoes da Revista

Seu cadastro como Editor-Gerente da revista serd automnatico, Apds criagdo de uma revista, acesse-a como
gerente e continue com as configuracfies da revista e cadastro de ususrios.

Titulo da Revista®

Descriglo da Revista

Caminho*

L " Ey P 1 SO hA T i find N i

|| Portal do Meio Ambients - R... -

SISTEMA ELETRONICO
DE EDITORAGAD DE
REVISTAS

Ajuda do sistema

USUARTO

Logado come. ..
admin

+ Meus periddicos
+ Perfil
+ Sair do Sisterns

coNTEUDO DA
REVISTA

Pesquiss

Todos v
Pesquisar

TAMANHO DE FONTE

[ [al [A]

ancliida

8. Apos clicar em SALVAR sua revista esta criada

9. Fica assim.

10. Proximo passo Clique no Link Meus Periddicos

Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

@ »-e

ﬁ.l‘ ||_1 http: ff200.130.0.201 fseer[0819]labl 7/ojs2findex. phpfindex fuser

[ ]|

& | L Revista de Administracdo e ...

RA &

Revista Ambiente & Educacéo

[ [} pégina do Usuério | Revistas

PAGINA IMICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIC PESQUISA

& AMBIENTE - Pesquisa de im, .

LI Meio Ambiente > Publicacfes

SISTEMA ELETRANICO
DE EDITORAGAD DE

Pdgina inicial = Pagina do Usudrio

Pagina do Usuéario

REVISTAE

Ajuda do sisterna

USUARIO

Minhas Revistas

Revista Ambiente & Educacio
» Administrador do Portal

Minha Conta

» Cadastrar em Cutras Revistas
» Editar Perfil

# Alterar Minha Senha

# Sair do Sistema

Logade camo...
admin

+ Meus periddicos
+ Perfil
+ Sair do Sisterna

CONTEUDO DA
REVISTA

Pasquisa

I Todos v
Pesquisar

TAMANHO DE FOMTE

L] [al [A]

ranchiidn

11. Aparece esta Janela
12. Clique no Link EDITOR-GERENTE DA REVISTA
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Exibir ~ Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

g ||_1 http:/f200,130.0.201 fseer/0&19labl 7 fojsZfindex. phpfindex juser

)

[eo B

[ [} Pagina do Usuério

& | L Meio Ambierke = Publicagdes

Portal do meio

Informacgbes

PAGINA THICTIAL SOBRE

PAGINA DO USUARTO

-'_E .+t UFG - Portal de Periodico. ..

sobre

PESQUISA

|| Portal do Meio Ambisnte - R...

bient

|| Portal do Meio Ambiente - R.... =

Meio Ambinete

Pagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuario

Minhas Revistas

Portal do Meio Ambient

» Adrninistrador do Portal

REVISTA AMBIENTE & EDUCACAO

» Editor-Gerente da revista

Minha Conta

» Cadastrar emn Qutras Revistas
» Editar Perfil

# Alterar Minha Senha

# Sair do Sistema

SISTEMA ELETRANICO

DE EDITORACAD DE
REVISTAS

Ajuds do sisterns

USUARIO

Logado coma..,
admin

* Meus periddicos
+ Perfil
+ Sairdo Sistermna

CONTEUDO DA
REVISTA

Pasquisa

I Todos ¥
Pesquisar

TAMANHO DE FONTE

L1 AIA

&

cancliidn

13. Proxima janela clique em INCLUIR NOVO USUARIO (FUNCAO)

3 Admini tragdo da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo

<,EI-

@

Exibir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

ﬁ_l“' ||_1 hittp:ff200.130,0.201 /seer/0819]lab1 7 /ojs2findes. phpjrevistafmanager |'| l}] ' ‘ \\]
| || Administracdo da Revista [J | | Meio Ambiente > Publicagies -’_E .1t UFG - Portal de Periodico... || Portal do Meio Ambisnte - R, || Portal do Meio ambiente - R... A
-~
REVISTA AMBIENTE & EDUCACAO |
PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIG PESQUISA ATUAL ARQUIVGS (SISTIE MARE CEMPCINIC )
DE EDITORACAD DE
REVISTAS
Pagina inicial > Usuaria > Administracdo da Revista
Ajuda do sisterna
Administracao da Revista )
USUARID
Logado como...
. L i admin
Area Administrativa « Msus periddicos
* Perfil
» Navegador de Docurnentos v Sair do Sisterna
* Secies
» Formularios de Avaliacio
» Idiarmas CONTEUDO DA
» Expediente REVISTA
» E-mails Pesquiss
* Ferramentas para Leitura I—
# Configuracdo
» Estatisticas & Relatérins [Foses -
# Formas de Pagamento Pesquisar
» Plugins do Sistema
» Importar/Exportar Dados Procurar
« Por Edicio b
L + Por Autor
Usuarios « Por Titulo
+ Outras revistas
» Usudrios cadastrados nesta revista
# Cadastrar usudrio do portal nesta revista
# Incluir Novo Usudrio TAMANHO DE FONTE
#» Mesclar Cadastros
FUII(;C)ES INFORMAGSES 3

Cancliidn

14. Preencha TODOS os campos da Janela Incluir Novo Usuério

Helena de Lima — SEER - IBICT
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) Pessoal - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exbir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

@ - - lé‘j ﬁ ||_| htkp:f{200,130.0,201 fseer/0319/lab1 7 fojs2 findex. php/revistaimanager foreatelser Psource=httpea3A% 2F% ‘| LP] "| *\]
| Pessoal o L Meio Ambierte = Publicagfies -’_} .1t UFG - Portal de Perindico. .. || Portal do Meio Ambiente - R... || Portal do Meio Ambiente - R... =
”~
PAGIMA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL ARGQUIVOS SISTEMA ELETRONICO
DE EDITORACAD DE
REVISTAS
Pagina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista = Pessoal
Ajuda do sisterna
Pessoal )
USUARIC
Logadao cora..,
. L. admin
Incluir Novo Usuario + Meus periddicos
+ Perfil
Forma de tratamento I « Sair do Sistema
Prenome* I
Mome do Meio | CONTEUDO DA
Sobrenome™ I REVISTA
Pesquiza B
Sexn Om Orf
Iniciais | Joan Alice Smith = 143 Todos v
Cadastrar usudrio Pezquizar |
como Editor-Gerente da revista
Editar
. - P
Editor de Secdo recurar .
Editor de Layout + PorEdicio
Avaliador * Por Autor
Editor de Texto + Por Titulo
Leitor de Prova + Cutras revistas
Autor
Leitor )
Gerente de Assinaturas TAMAMHO DE FOMTE
o] sl.sterna permite o gadastro de usudrios e os pap'els ed!torlals podemn ser El
designados ou removidos a qualquer momento apds a criaglo do cadastro,
Login® I q
J : _Sugeri| ] _ INFORMAGSES
O login deve conter apenas letras mindsculas (a-z), ndmeros{0-9), sublinhados{_) e
hl'fens(-). * Para Leitores
" * Para Autores
Senha + Para Bibliotecdrios
-

& senha deve ter no minirmo 6 caracteres.

ancliidn

NOTA: Nao esqueca de selecionar a funcao do usuario (editor, avaliador..)

Funciao do Administrador configurar todas esta opcoes abaixo de acordo com
sua Revista

Func¢do do administrador do Portal (admin)

Pagina inicial = Usudrio = Administracdo do Portal

Administracao do Portal

Administracao da Revista

» Confiquracdes do Paortal
#» Revistas Hospedadas

# Idiormas

#» Fontes de Autenticacdo

Fung¢oes Administrativas

# Informacies sohre o Sistermna
#» Expirar Sessdes de Usudrios
# Limpar Cache de Dados
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Funcao do Editor-Gerente da revista configurar todas esta opcoes abaixo de
acordo com sua Revista

Administracao da Revista

Area Administrativa

* Avisos

# Mavegador de Docurnentos
» Segles

# Forrmuldrios de Avaliacdo
# Idiormas

» Expediente

# E-rnails

» Ferramentas para Leitura
» Configuracio

» Estatisticas & Relatdrios
Formas de Pagamento
Plugins do Sistermna
Importar/Exportar Dados

I

CONFIGURAGAO PARA CONFECCAO DA REVISTA
e Link CONFIGURACOES

Cinco passos para configurar sua Revista na Web

® Area Administrativa - Configuracio

1 Detalhes da Revista
1.1 Informacao Geral

1. DETALHES 2, POLITICAS 3. SUBMISSSES 4, ADMINISTRAQ.&O S, WISUAL
Idioma do formulario Ipor-tugués (Brasil)

Escolha o idioma desejado para incluir as informagdes em outro idioma.,

1.1 Informacao Geral

Titulo da Revista™ |Revista ambiente & Educacdo
Sigla da Rewista® R.AE

Abrewviatura da |Rev. amb. Educ

Rewista®

Preencha conforme
0 ex.: com zeros(0)
caso ndo tenha ISSN

ISSH (Impressa) IDDDD-DDDD
I==M Eletrdnico IDDDD—DDDD

oo b o ® A oorp S s o o8 R

Importante:

O ISSN é um Padréo de Controle obrigatério no Brasil.

« O numero pode ser adquirido a qualquer tempo durante a operacdo da revista, & importante
salientar que para cada suporte (formato) de publicagcdo de uma revista exige um numero diferente
(ex.: publicagdo em CD-Rom, internet, impresso.) - Exemplo: ISSN 1018-4783.

+ O ISSN identifica o titulo da publicacao;
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« Cada vez que um titulo de uma publicagéo seriada for mudado, um novo ISSN deve ser atribuido.

« Nunca deve ser reutilizado em novos titulos ou em titulos que mudaram;

« O ISSN é operacionalizado por uma rede internacional, € no Brasil o Instituto Brasileiro de
Informacao em Ciéncia e Tecnologia - IBICT atua como Centro Nacional dessa rede.

Prefixo DOI

Mecanismo que
garante o pagamento
de direitos autorais
Endereco postal

andar

Cep: 70070-912 - Brasilia / DF

LSistema que localiza e acessaj
IEII:”:I material na Web

Instituto Brasileiro de Informacio em
Ciéncia e Tecnologia IBICT
SAS - Quadra 05 - Lote 06 - Bloco H - 59

01 Prefixo DOI (Digital Object Identifier) é controlado e oferecido por CrossRef e
possui o formato 100 (ex. 10.1234),

E importante
preencher o
Endereco postal
da Revista.

Tel: (455) (xxx) (61) 3217-6360 / 6350
Fax: [+55) [xxx) [61) 3217-6490

v
— i— =
= i gl HTmL

1.2 Contato Principal

Esta funcao/posi¢ao, tratada como Editor Principal, Editor-Gerente, ou Editor Administrativo, sera listada na
pagina da revista em Contato, junto com o Contato de Suporte Técnico.

Morme*

|He|er'|a de Lima

Titulagao |M95trar'|d|:|

Instituig o

|In5titut|:| Brasileiro de Informacio

E-mail* |he|ena@ibi|:t.br
Fone (61 3217-6430(
Fax

Endereco postal

61y 3217-6490

Insttuto Brasileiro de Informacio em

Ciéncia e Tecnologia IBICT
SAS - Quadra 0S5 - Lote 06 - Bloco H - 52

andar

Cep: 70070-912 - Brasilia f DF
Tel: (+55] (xxx]) (61) 3217-6360 / 6350
Fax: [+55) [xxx) (1) 3217-6490

i B I U := :i=

&) HTm

1.3 Contato de Suporte Técnico

Esta pessoa sera listada na pagina de Contato da revista, para conhecimento dos editores, autores e
avaliadores, e deverd possuir conhecimento profundo de todas as caracteristicas e fung¢des do

sistema, além das funcdes de cada
ator. Sendo um sistema que necessita
de pouca assisténcia técnica, esta
pessoa podera trabalhar meio periodo.
Podera haver ocasides onde autores e
avaliadores encontrem dificuldades
com instrugdes, formatos  de

Helena de Lima — SEER - IBICT
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documentos, ou certificar-se que o sistema estd constantemente atualizado e preservado (copia de
seguranga) no servidor.

1.4 Identificacao de E-mail

Os e-mails padrao enviados pelo sistema em nome da revista incluirdo a seguinte assinatura no final. O corpo
do texto pode ser editado na se¢do E-mails da Administracdo da Revista.

Assinatura
REVISTA AMBIEMNTE & EDLICF'.C.EO
http:A/200,130.0.201/seer/0819/1ab17/0js2/index . phpfrevista
< | >
1.5 Editora

O nome da editora aparecera na se¢do Sobre a Revista.

O nome da editora aparecera na secdo Sobre a Revista,

Mota de

. Agradecemos ao IBICT pelo apoio,
agradecimento

G B F O = i= () wrme
Instituigdo IIBICT
RL Jewvsra ibict.bir]

1.6 Instituicoes de Fomento

O nome das institui¢des de fomento(Ex.: instituicdes de ensino, departamentos de instituicdes de ensino
superior, cooperativas, instituicdes de fomento a pesquisa cientifica, etc.) aparecera na se¢do Sobre a
Revista .

Obs.: A caixa de didlogo ¢ igual que esta acima

1.7 Contribuidores

Agéncias e organizacdes que proporcionam apoio financeiro ou material/pessoal para a revista aparecerao na
secdo Sobre a Revista e poderdo vir acompanhadas de uma nota de agradecimento.

Mota de
agradecimento

CHMPq; FAPESP;: FIMEP,

M B F U := = I@ HTML

Contribuidor I

LRL |

Incluir Contribuidar |

1.8 Indexacao para Mecanismos de Busca
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Para auxiliar usuarios de mecanismos de busca a descobrir sua revista, inclua uma descri¢do breve sobre a
revista e palavras-chave relevantes (separadas por ponto-e-virgula ";").

Descrigdo IRe\.rista especializada em meio amhiente
Palavras-chave IMEiD Ambiente; Ecologia
Marcagdes

Padronizadas

2 Politicas da Revista
2.1 Foco e Escopo da Revista

2.1 FOCO E ESCOPO DA REVISTA
Digite o texto no campo abaiwo, que apareceri na segao Sobre a Bevista, informando antores, leitores e bibliotecirios sobre a nissio,
chjetivos, pablico alvo, politicas de subrniss3o, e tipos de domumentos aceitos para publicacio na revista.

Miz=iao -

* Divulgsr a0 mundo a devastagio do Meio Ambiene, az causas |
0= proklemas que padem acorrer & o gue j& estio acortecendo
na natureza...

Objetivos

* Contribuir pars o sumento da producio de conhecimento das
comunidades académica e profissional de administragio;

Foco, Piblico Alvo, Politica de Submissao w

@w B 7 U =SS @ wm

2.2 AVALIACAO POR PARES

Inchia a Politica e o5 processos de Avaliacio por Paves da revista pava leitores, mtores, entre outros, mehunds o mwimers de avaliadores
normalments utilizado para avaliarmma stbmiss3o, o5 crténios a serem mlzados no dooumenta, teripo padiio para conchisio de uma

avaliagio, e 05 principlos pata recratamento de avaliadores, que apareceri na segio Sobre a Fevista,
POLITICA DE AVALIACAO

Inclua a Politica e o= proceszos de Avaliacio por Pares da revista
para leitores, autores, entre outros, incluinde o ndrmero de
avaliadores normalmente utilizado para avaliar uma subrmizzia,
os ctitérios a serem julgado: no docurmento,

termpo padrio para concluzfo de uma avaliagia,

principios para recrutarmento de avaliadores, que aparecersd na
zecio Sobre a Revista,

B I U := iz &) wm
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Diretrizes de Avaliacao

fs Diretrizes de Avaliacdo proporcionar um guia de critérios essencial para o julgamento da submissdo e
avaliar se estd de acordo com as politicas e conteddo da revista, assim cora instrucdes especiais para
preparar uma critica eficaz, eficiente e construtiva,

Diretrizes de avaliacio

1. Enwviar az publicagdesz erm PDF

2, Serfo abordados os seguintes

1. instrugles especiais para preparar urma critica eficaz,
eficiente & construtiva,

Gl B I U = i= i) wrm.

2.7 Base de Dados de Avaliadores em potencial

Inclua & pagina Designar Avaliador um link para urna base de dados relevante, que possa ser pesquisad:
por avaliadores emn potencial e seja de acesso livre ou irrestrito, sem assinatura,

Titulo |Pesquisad|:|res na area

URL |www.gu:u:ug|e.u:-:um.|:ur

Trciuir nova B ase de Dados |

Salvar e continuar Cancelar |

3. Submissdes

« Diretrizes para o Autores

- Direito autoral

«  Conflito de Interesses (Periddicos da bio-medicina geralmente exigem que autores e avaliadores declarem
se ha qualquer possibilidade de conflito de interesses com relagdo & pesquisa).

« Indexacdo da submissao (¢ um padrdo emergente para proporcionar acesso com base na indexagio a
recursos eletronicos de pesquisa em escala global. Os autores fardo uso de um padrdo similar para incluir os
metadados da submissdo. ex: Historia; Educacgdo; Sociologia; psicologia).

4. Administragao

« Acesso e seguranca (acesso ao contetido da Revista)

« Identifica¢dao do conteudo da Revista

« Noticias (Podem ser publicadas para informar leitores sobre novidades e eventos, disponiveis na pagina
Noticias)

«  Editor de Texto (A revista designara Editores de Texto para tratar cada submissdo ou o Editor para ser o
responsavel).

- Editores de Layout (A revista designara Editores de Layout para composigdo dos documentos em HTML,
PDF e outros para publicacdo Eletronica ou o Editor para ser o responsavel)

« Leitura de Provas (A revista designara tanto Leitores de Prova quanto os Autores para verificacio da
composigdo e layout dos documentos ou os editores e editores de segdo designados a submissdo realizardo a
leitura de provas. ).

5. Visual
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OBS

Cabecalho da Pégina Inicial(Titulo da Revista, Logo da Revista)

Contetdo da Pagina Inicial (Descrigdo da Revista, Imagem da Pagina Inicial, Edi¢do Atual, Contetido
adicional a pagina inicial)

Cabegalho INTERNO da Revista (Titulo da Revista, Logo da Revista)

Rodapé da Revista (O rodapé aparecerd em todas as paginas).

Barra de navegacao (Itens na Barra de Navegagio, que aparece no topo da pagina, podem ser incluidos,
ex.: Pagina Inicial, Sobre, Pagina do Usuario, etc).

Layout da Revista (Escolha um visual e defina o posicionamento dos componentes).

Informagdes (Informagdes breves sobre a revista para bibliotecarios, autores em potencial e leitores estio
disponiveis na se¢do Informagdo na barra de ferramentas lateral).

Listas (Informe o nimero maximo de itens (por exemplo, submissdes, usuarios, ou tarefas editoriais) que
aparecem em toda pagina de listagem, e o nimero de links por pagina a serem exibidos).

.: pode ser mudado a qualquer momento.

PRIMEIRO CRIA UMA EDICAO

1. Como EDITOR cria uma Edicao

INICIO DO PROCESSO DE SUBMISSAO

Passo 1. Iniciar Submissao

obs.: sdo 5 etapas de Submissao

1. Entra como funcio AUTOR

Pagina inicial = Usudrio = Autor = Submissdes Ativas

Submissbes Ativas

ATIVOD ARQUIVO

I

MM-DD ) )
ENVIAR  SEC  AUTORES TiTULD SITUAGH

Sem Submisstes

Iniciar Mova trissio
CLIQIE AQUI para iniciar os cinco passos do processo de Subrissao,

2. Clique no link -CLIQUE AQUI- para iniciar a Submissao;

Helena de Lima — SEER - IBICT
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1. INICIO 2. INCLUSAC DE METADADOCS 3, TRAMSFEREMCIA DO MANUSCRITO 4, TRAMSFEREMCIA DE
DOCUMENTOS SUPLEMENTARES 5. COMFIRMAGAD

Erm caso de dificuldades com o processo, entre em contato com lena wia e-mail para suporte.,

Secdo

Escolha a secdo apropriada para a submissdo (leia Secies e Politicas erm Sobre a revista),

Seciot /r!.ﬂ.r'tign:ns =
Escolha urma secdo... |

artigos |

Condicoes de subnugsio

Seleciona a Se¢ao Artigo como mostra acima,;

Na mesma janela abaixo seleciona todas as op¢des de Condi¢oes de Submissio;
Seleciona a opcao de Declaracao de Direito Autoral;

Digita o texto (opcional) ao Editor;

SAINAIF

Comentarios ao Editor

Digite o texto .
g * Como diz o texto & opcional

ropoional) # vai depender da Revista okl

Gm B I U ;E l@ HTML
Cancelar |

7. Clique no Botao “Salva e continuar”.

Passo 2. Metadados da Submissao (Indexacao)

1. Seleciona o Idioma na caixa de listagem;
1. Obs.: os idiomas sdo inseridos para aparecerem nesta caixa quando vocé entra com a
Func¢ao ADMIM ou com Editor Gerente pode inserir os idiomas

Idiorma do forruldrio |P|:.r-tug|_|§5 (Brasil) =

Escaolha o idiorma desejado para incluir as inforrmacdes em outro idiarr

EPDr‘tugués i{Brasili W
English \
Espariol (Esparia)
Frangais (Canada)
Italiano

Portugués (Brasil)

Helena de Lima — SEER - IBICT
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2. Clique no Botdo Incluir Autor se quiser Incluir OUTRO Autor (obs.: geralmente as fun¢des
sdo incluidas como funcdo Gerente);
3. Digite no espago o TITULO e o RESUMO do artigo a ser submetido;

Titulo e Resumo

Titulo* IF.ﬁ.LT.ﬁ. DE AR

Resumo® o
BII’IDI’III’I’IDI

Dispnéia; dificuldade para respirar

O que &7

Dispnéia & o termo usado pelos médicos para se referirem 3 falta
de ar ou encurtamento da respiragdo. A pessoa afetada termn a2
sensacgio de nio conseguir “pegar mais ar’ ou nfo conseguir

rezpirar profundamente. Poderad também sentir dificuldade para
colocar o ar para fora dos pulmdes,

Indexacao

Digite termos que descrewvam da melhor maneira o conteddo da submiss&o, segundo as categorias utilizadas
pela revista e os exemplos oferecidos pelo editor, Separe os termos com ponto-e-virgula (termol; termoz;
termo3).

Area e sub-drea do Iinsénias; ansiedade; pertubagies nervosas
Conhecimento
Académico

Classificagio de Imedicina; ecologia; meio ambiente; naturez

REEE Meio Ambiente

Palavras-chave I'Fntossintese,' plantas medicinais; flores

Ex.: Fotossintese; Plantas; flores; amarelo; roxo; rosa; branco

Idiorma Ipt—

Portugués=pt; English=en; French=fr; Spanish=es., Cddigos Adicionais.

Agencias de Fomento

Indigue as agéncias que fomentaram ou patrocinaram o trabalho.

agéncias |1|31c'r

O campo: area e sub-area do Conhecimento Académico sao digitadas palavras que quando digitar
em algum site de pesquisa aparece a revista. Quando mais palavras digitarem ¢ melhor.
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Passo 3. Transferéncia do Manuscrito

1, IMICIO 2, IMCLUSAD DE METADADOS 3. TRANSFEREMCIA DO MANUSCRITO 4, TRAMSFEREMCIA DE
COCUMEMTOS SUPLEMENTARES 5. CONFIRMAGAD

Para transferir urmn manuscrito para a revista, execute as seguintes passos;

1. Mesta pdgina, cligue em Procurar (Browse ou Arquivo, dependendo do navegador), & localize o

docurnenta nao disco rigida do seu computador (ou em outro local de armazenamenta, poex, cd-ram
ou pendrive)

2, Localize o docurnenta desejado e selecione-a,

3. Ao localizar o documento, cligue em Abrir, O sistemna registrara automaticarmente o docurmento
selecionado na janela Transferir Docurmento para Subriiss&o.

4, Zlique em Transferir, para enviar o documento do seu computador para o servidor de hospedagem

da revista, O sisterna dard um novo nome ao docurnenta seguindo os padrdes definidos pela revistz
5. Urma vwez transferido, cligue erm Salvar & Continuar no final da paagina.

Ern caso de dificuldades com o processa, entre ermn caontato cor lena via e-mail para suporte,

Documento de Submizsio

Menhurn docurnento transferido.,

Transferir Documento de

SubrmissEn |E:'\D ocumnents and Settir [ Arquiva.. | Transferi I

Salvar e continuar Cancelar |

1. O AUTOR envia o Artigo para o EDITOR clicando no Botdo Transferir;
2. Clique no Botdo Salvar e Continuar

Passo 4. Transferéncia de Documentos Suplementares

Este & um passo opcional no processo de submissdo, Docurnentos Suplermentares funcionarn como um
apéndice ao manuscrito, com o objetivo de auxiliar na compreensdo e avaliagdo da submissdo, Documentos
Zuplementares poder incluir (a) instrumentos de pesquisa, (b) conjuntos de dados e tabelas, que sequerm os
padrées de ética de avaliagdo, () fontes de informagdo normalmente ndo disponiveis para leitores, ou {d)
figuras ou tabelas que ndo podem ser integradas ao texto em si. Estes documentos tarmmbém devern ser
indexados pelo autor, identificando a relagdo dos mesmos com a submissdo, bem como a propriedade,
CQualquer tipo ou formato de docurmento pode ser transferido como Docurmentos Suplementares e serdo
disponibilizados aos leitores em seu formato original de envio, Estes documentos poder ser disponibilizados
aos Avaliadores, caso ndo comprometam o processo editorial,

MOME CORIGIMAL

0 TiTULD D2 DO CUMENT O CaTA DE TRAMSFERENCLA ACAD
1 YALERIAMA . odt 11-03 ECITAR | EXCLUIR
Transferir docurmentos I | Arquivo.. |  Transferir IASSEGURANDO LA,
suplermentares AVALTACAD CEGA SEGURA

Salvar e continuar Cancelar I

1. OBS.: Este passo ¢ Opcional funciona como um apéndice ao manuscrito, (LEIA O
CONTEUDO DA CAIXA de dialogo acima.
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Passo 5. Confirmacao da Submissao

Apos concluidos e verificados os passos anteriores, cligue em Concluir Submiss3o para enviar seu manuscrito
para a revista Rewista Matural & Matural. Um e-mail de confirmagdo serd enviado e a situagdo da submissdo
dentro do processo editorial pode ser acompanhada ao entrar no sistermma. Agradecemaos seu interesse em
contribuir com manuscritos para a revista Revista Matural & Matural.

Resumo de Documentos

MOME ORIGIMAL Ol .
D DO CUMENTO TIRO TAMANHO DO DOCUMENT O DATA DE TRAMSFEREMCTA

1 WALERTANMA, ODT Documento de 22KB 11-03
Subrissdo

2 WALERTANA, ODT Crocurnento 22KB 11-03
Suplementar

Concluir Submiszao Cancelar |

1. Clique em Concluir Submissdo para enviar seu manuscrito para a revista, um e-mail de
confirmacgao sera enviado e a situagao da submissao dentro do processo editorial.

2. Sai da Fun¢cdo AUTOR e Entra como EDITOR USUARIO

Logado coma,..
autor

+ Meus periddicos
+ Perfil
®Sair do Sizsterna

3. Clique no link Nao designado (1)

Pagina Inicial do Editor

Submizzies

» Mao designado (1)

» Ern Awaliagio (0) ‘\

= Emn Edigdo {0)

» Arguivos
Titulo A ||:|:untérn b |
Enwviado w entrel
-

Pesquizar |

4. Logo aparece esta caixa, clique o nome do arquivo indicado pela SETA;
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Nio designado

MAD DESIGNADO  EM avallacho  EMEDICAS ARQUIVOS

Designado a; |T|:u:||:|s os editores W Ma secdo; |.ﬁ.r'ti|;||:us W
Titula w |n:n:|ntérn w |
Enviado w entrel w | " | w i
L
Pesquizar |
PR - D .
(s EMVIAR  SEC AUTORES \ TiTULD
7 10-258 ART Lirna FalTa DE AR

1a1delltens

5. Apos clicar no arquivo aparece uma janela onde ira DESIGNAR OS EDITORES DE
SECAO.
Editores
AVALIACAD  EDICAD =14

Menhumia) designado(z)
INCLUIR EDITOR DE SECAC | INCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

Situacio

Situagio fguardando designagdo ARQUIVAR SUBMISSAD
Iniciado 2008-10-28

Ultima alteracio 2008-10-25

Metadados da Submissio  eoiter meTADADOS

6. Clique na opcao DESIGNAR indicada pela SETA;

Editores de Secio

Eszcolher Editor de Seciio

IF‘renu:-me w Iu:u:untérn w I Pesquizar |

MME SECOES CONCLUIDO ATIVO \ ACAD

ELIAS FALCHIOME — 3 1] DESIGMAR

1a1ldel Itens

1. OBS.: O nome que aparece foi Designado como EDITOR DE SECAO quando foi
incluidos TODAS AS FUNCAO (Usuarios) da Revista.
7. Clique no Botao Enviar.
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Enviar E-mail

Para IEIias Falchione «elias@globo.com =

CC (Capia Carbonol |

BCC (Cdpia Oculta) I

Incluir Destinatario I Incluir CC I |ncluir BCC I

Ol enwiar copia desta mensagerm para meu e-mail (tassia@terra.com.br)

Anexos | [Arquivo.. | Transterir |
De "Tassia Fantini" <tassia@terra.com.br=
Assunto I[RNN] Tarefa Editorial

Corpo Elias Falchione,

4 subrnissdo "WALERIAMA" a Revista Matural & Matural lhe foi
designada para acompanhamento durante o pracesso editarial,
como parte de suas funcdes como Editor de Secdo.

URL da Submissdo:

http: /Af200.130.0.201/seer/0819/1ab1 7 /0)s 2 index . php/Matural/sectic
login: edsecao

Aaradecendo desde j& sua atencgdo,

Tassia Fantini
tassia@terra.com.br

< >

m Cancelarl MN3o envialE-maiII

3. Sai da Funcio EDITOR e Entra como EDITOR DE SECAO;
8. Clique na opgao Editor de Secao (indicado pela SETA);

Pagina do Usuario

Medicina e Sande.. !

» Editor de Secdo

Minha Conta

Mostrar Revistas
Editar Perfil
Alterar Minha Senha

»
k2
k-
# Sair do Sistermna

9. Clique no nome do Arquivo indicado pela SETA (neste caso FALTA DE AR)
Submissdes em Processo de Avaliagio

EM AVALIACAD EM EDICAC ARQUIVOS

Ma secdo: |.0.r'tigos e

Titulo  » Ic:ontém R I

Enviado [ entrel w | ~ | w el [ | w
-
Feszquizar I
MM -0 ) POR PARES .
j{s] EMWIAR SES AUTORES TITULS PERGUNTAR COMCLUSAS FIMALIZAD O JULSAMENTC
7 10-25 ART Lirma EAlLTs DE — — — _
AR

1a1de1lItens
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10. Clique no Botdo Arquivo e seleciona o arquivo e clique no Botdo Transferir;
11. Clique na Opg¢ao SELECIONAR AVALIADOR

#7 Awvaliacéo

RESUMO AVALIACAD EDICAD HISTSORICO

Submigsio

Autores Ivan Lima =]
Titula FALTA DE AR
Secdo Artigos

Editor Elias Falchione (=]

Yersdo da Awvaliagdo Menhumia)

Enwviar Wers8o para avaliacdo atualizada |EI:"-.Dc|cuments and Settir

Transferir I

Cloc, Sup. Menhumial
FPor

ROdada SELECTOMAR AWALTADCR WISUALIZAR ARBREPEMDIMENTOS, cAMCELAMEMTY
-Dl"hi"ﬂn.'i

12. Designa o(s) AVALIADOR(es);
13. Clique na Opgao DESIGNAR (seleciona de acordo com a sua revista).

Avahadores

Selecionar Asraliador

|.|5.rea de Interesse para Avaliagdo |cc\ntém - | FPezquizar I

CADASTRAR USUARTO EXISTEMTE COMO AVALTADOR | cADASTRAR MNOWo AvallaDoR | PESQUISAS OLLALCLIEF

ASSUNTS

AREA DE

INTERESSE

R T ) ) N
MCME AALTACAS COMCLUIDAS DIAS ULTIMA ATIWO AR
JADIR EDUARDC 1 o] 2008-10-25 o] DESIGMAR
LIMETE SANTOS 1 o] 2005-10-23 1 CESIGHAR

»

14. Ap6s designar o AVALIADOR envia O ARQUIVO para o AVALIADOR (SETA)

RESUMC  AVALIAGCAD  EDICAD  HISTORICO

Submissao
Autores Ivan Eduardo (=]
Titulo AMOREIRA
Secdo Artigos
Editar Elias Falchione (=]
Versdo da Avaliagdo  5-24-2-RV.ODT  2008-11-04  ASSEGURANDC UMA 2VALTACED #GA SEGLRA
Enviar Wersdo para Avaliagdo atualizada |C:A\Documents and Settirl {Arquivo... ] Tranzferir I
Cioc. Sup. Menhurmial
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15. Envia um e-mail de SOLICITACAO para o Avaliador

CANCELAR SOLICITACAD

Avaliador A Jadir Eduardo

Formulario de
avaliagdo

Menhuma / Formulario de avaliagdo padrio

SOLICIT&Q.&O ‘ EMCAMIMHAD O

z00g-11-04 =]

Editar deve informar DISPOMIWEL PARA AWALTACAD

ESCOLHER FORMULARIO DE AVALTACAC

COMCLUSAD

ACUSAR
RECERIMENT

2008-12-02

INDISPONIVEL PaRS Aval TACAD

Enviar Fwaliau;éu:ul

[ Arguiva... ] Transzferir |

4. Sai da Funcio EDITOR DE SECAO e Entra como AVALIADOR

16. Clique na Opgao Avaliador;

Pagina do Usnario

Medicina e Sande. 11

» Avaliador

Minha Conta¥—__

Mostrar Rewvistas
Editar Perfil

Alterar Minha Senha
Sair do Sistema

# oW W W

17. Clique no nome do Arquivo

Submisggdes Atrvag

ATIVD  ARQUIVO
RODADA
MM-DD . . DE .
I  DESIGMADO  SEC  TITULO / CONCLUSAD  AVALIACAC
7 10-23 ART FALTA DE AR 11-25 1

1 =1 A= 1 Tearmes

18. Aparece esta Janela localiza a parte de Diretrizes de Avaliacgao;

19. Notifica o editor da submissao a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de
avaliagdo clicando no fcone Disponivel para Avaliagdo(indicado pela SETA);
1. Confirma a Disponibilidade de Avaliagio mandando um e-mail
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Diretrizes de Avaliagio

1. Motificar o editor da submiss&o a sua deciéﬂbre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagio

Resposta Disponivel para Avaliagio [=] Indisponivel para avaliacio [Z]

20. Observa o item nimero 1 abaixo a Resposta Aceito;
21. Observa o item niimero 3 aparece o Manuscrito da Submissao (7-36-1-RV.ODT);

1.

Vale ressaltar que NAO estava disponivel antes da Confirmacao de Disponibilidade;

22. Clique no nome do(s) documento(s) para baixar para sua maquina e realizar a avaliagdo(no
documento digital ou sua impressao) dos documentos associados a submissao.
23. Clique no Icone (indicado pela SETA) para enviar um comentario de avaliacao;

1.
2.

Clique em Salvar e fecha a caixa de comentarios

E obrigatério incluir os comentérios da avaliagio ou transferir uma Versdo para
Avaliag¢ao do documento antes de definir sua avaliacao..

O item ntimero 5 ¢ OPCIONAL, ¢ possivel transferir uma versao do documento com
seus comentarios para consulta pelo editor e/ou autor.

24. O item numero 6 na op¢ao “Recomendac¢ao” seleciona “ACEITAR” e clique no Botao
“Enviar Avaliaciao para o Editor”

Diretrizes de Avaliacéo

1.

Motificar o editor da submissdo a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliagio.

Resposta Aceito
Ern caso positivo, consulte as Diretrizes para Avaliadores a sequir.,

Clique no nome dos docurnentos para baixar para sua maquina & realizar a avaliagdo(no documento
digital ou sua impressdo) dos documentos associados & subrmissdo,

Manuscrito da Submissao F-26-1-RV.ODT  Z00&-10-28

Documentols) Menhumial
Suplementar{es)

Cligue no icone para digitar {ou colar) a avaliagdo da submissan

Avaliacdo ‘\

Opcionalmente, & possivel transferir uma versdo do docurmento com seus comentarios para consulta
pelo editor &fou autor,

Documentos Enviados Menhurmia)

I [ Arquivo.. | Transferic I

Escolha a recomendacio adequada e submeta a avaliagdo para concluir o processo. E obrigatdrio inch
os comentdrios da avaliacdo ou transferir uma Wersdo para Avaliagdo do documento antes de definir «
avaliagdo..

Recomendagdo IEscoIha urna opgan

Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliacdo para concluir o processo. E obrigatdrio inch
os comentdrios da avaliagdo ou transferir urna Versdo para Avaliagdo do docurmento antes de definir «
avaliagdn..

Recomendacdo E.ﬁ.ceitar e

Ervviar Awaliagcio para o Editor | -
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5. Sai da Funcio AVALIADOR entra como EDITOR DE SECAO

25. Entra na func¢ao clicando no Link;

26. Clique no nome do arquivo (abaixo do titulo);

27. Desce a janela até DESISAO EDITORIAL (como esta figura abaixo).
28. Seleciona a op¢ao Aceitar

29. Clique no Botao Registrar Decisao;

Decigio Editorial

Selecionar Decisdo |.ﬁ.ceitar % Reqistrar Decizdo |
Decisdo Menhurnfa)

Motificar Autor [£]1  Registro de E-mails Editor/autor

Versdo da Avaliagdo  F-26-1-RW.ODT  2008-10-28

Wersdo do Autor Menhumia)l

Wersdo do Editor 7-37-1-E0.oDT  20058-10-28  EXCLUIR

I [ Argquivo... ] Trangferir |

30. Depois que clicar em “Registrar Decisao” aparece a janela como a figura abaixo, seleciona

o arquivo (indicado pela SETA)
1. Clique no Botao Transferir

Decigio Editorial

Selecionar Decisdo I Aceitar %  Reqizgtrar Decizio |
Decisdo Aceitar 2003-10-28
Motificar Autor =] Registro de E-rnails Editor/Autor

Selecionar docurmnento para Edigdo de Texto

Antes de enviar a submissdo para a edicdo de texto, assequre-se de disponibilizar
urna versdo revisada e notificar o autor da decisdo editorial, através da ferramenta
Motificar Autor.

versdo da O 7-36-1-RV.ODT 2008-10-28

Avaliacdo

Wersdo do Autor Menhurmia) A/

WersSo do Editor ® 7-37-1-ED.ODT 2008-10-28  EXCLUIR
I [ Arguivo... ] T ranzferir

1. Sai da Funciio EDITOR DE SECAO entra como EDITOR

31. Clique no Botao Arquivo para selecionar o artigo para ser enviado para o EDITOR DE
TEXTO;

32. Clique no Botao Transferir.

33. Agora clique no Link 'SELECIONAR EDITOR DE TEXTO' para designar os
EDITORES DE TEXTO;
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Edicio de Texto

Editor de Texto Tania Sousa

AMVALTAR METADAD DS SOLICITACAD

1. Edigdo de Texto Inicial  [=]

Documento: 7-39-1-CE. DT 2005-10-28

Edigdo de Texto do

Author =

Documento:

3. Edigdo de Texto Final =

Documento:

Transferir docurmento para ® passo 1,
Cormentdrios da Edigdo de Texto

.

SELECIOMAR EDITOR DE TERTO

Passo 2, ou

ACLSAR

CONCLUIDA RECEBIMENTG

EMCAMIMHAD O

- - =

- - =
»

[ Arquiva... |

Passo 3 Tranzferir I

CIRETRIZES PARA ELICAS DE TEXTO

34. Ap6s clicar no Link 'SELECIONAR EDITOR DE TEXTO' aparece uma janela como a
figura abaixo, clique na opcdo DESIGNAR

Editores de Texto

Selecionar Editor de Texto

|F‘ren|:|rne w ||::|:|ntérn W |

Pezquizar I

HCME COMCLUID

ATIVG ULTIMA ACAD

SOUSA, TANIA 1

£ £00&-10-24 DESIGHAR,

35. Envia um e-mail clicando no icone acima para uma SOLICITACAO (indicado pela SETA);

Edicio de Texto
Editor de Texto Tania Sousa

AnALTAR METADAD DS

SOLICITACAD

1. Edigdo de Texto Inicial  [=] A/
Cocurnento: 7-39-1-CE. 20T 2008-10-25
Edigdo de Texto do

Authaor =

Documento:

3. Edigdo de Texto Final =

Documento:

Transferir documento para ® passo 1,
Cormentdrios da Edigdo de Texto

SELECTOMAR EDITOR DE TERT

Passo 2, ou

EMZAMIMHALD O COMCLUTD QEI'EIEB'&-I%ENTO
- - =
- - =
- - =
Fasso 3 [ Arquiva.. |  Transferi I

DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTO
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6. Sai da Funcido EDITOR entra como EDITOR TEXTO

1. Clique no Nome do arquivo (Titulo)

Editar Texto

Editor de Texto Tania Sousa
AWALTAR METADADOS SOLICITAGAD EMCAMINHAD O COMCLUIDA
1. Edigdo de Texto Inicial / 2008-10-28 2008-10-28 =
Documento: 7-39-2-CE.ODT 2008-10-28 \
| rquiva.. |  Transfer |

z, Edizdo de Texto do Author — — —

Documento: Nenhum(a)l

3. Edigdo de Texto Final — —

Tanstei |

Comentarios da Edigdo de Texto CIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO

Documento: Nenhumia)

36. Clique no artigo (Documento: 7-39-2-CE.odt) edita, faz as modificacdes, salva ¢ anexa
novamente clicando no botdo TRANSFERIR;
37. Clique agora no icone CONCLUIDO (indicado pela SETA).

7. Sai da Fun¢ao EDITOR TEXTO entra como AUTOR.
1. Clique no Nome do arquivo (Titulo)

38. Clique na guia AVALIACAO E DE UMA OLHADA;
39. Clique na guia EDICAO;

RESUMS  AVALIACAC  EDICAD

Submuisgsio

Autores Ivan Lima =]
Titulo FaLTa DE AR
Secdo Artigos

Editar Elias Falchione [Z]
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40. Etapa namero 2

Edicio de Texto

Editar de Tewxta Tania Sousa

AVALTAR METADADODS

SOLICITACAD
1. Edigdno de Texto Inicial 2005-10-28
Docurnento: 7-39-3-CE.oDT 2005-10-25

z, Edigdo de Texto do Authaor / 2005-10-28

Documento: Menhumia)

[ Arquiva... ]

EMCAMIMHAD O CONCLUIDA
2008-10-25 Z005-10-25
2005-10-25

Tranzferir I

3. Edigdo de Texto Final

Docurmento: Menhum(al

Cormentdrios da Edigdo de Texto

CIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTO

41. Modifica o arquivo se quiser no caso o artigo era Documento: 7-39-3-CE.odt;
42. Clique agora no icone CONCLUIDO (indicado pela SETA).

8. Sai da Funcao AUTOR entra como EDITOR.

Na figura abaixo

Nk =

Edi¢ido de Texto

Editor de Texta Tania Sousa

Diocurnento:

Cornentarios da Edigdo de Texto

Transferir documento para O passo 1, Opassa Z, 0u ® passo 3|

Submissoes

» MEo designada (0O)
» Em Awaliagdo

» Em EdigSo {1

= Arguivos

Clique na op¢éo “Em Edigéo™;
Clique no nome do Arquivo (TITULO)

E CLIQUE no icone ACUSAR RECEBIMENTO que ¢ o passo 3
Clique no Botdo Arquivo para selecionar o Artigo

SELECTOMAR EDITOR DE TEXTC

AuAaLTAR METADADOS SOLICITAQAO EMCAMIMHADC COMCLUID &(E:EIEBAI%ENTO
1. Edigéa de Texta Inicial  [=] zoogs-10-28 2008-10-28 2008-10-28 =
Documento: F-339-3-CE.ODT 2005-10-25
Edigdn de Texto do
2. (=] zoos-10-28 2008-10-28 2008-10-25 [=] zoog-10-28
Authar
Documento: 7-33-4-CE. QDT 2003-10-28 /
3. Edigéa de Texta Final =] zoo0s-10-28 2008-10-28 2008-10-28 =

A

[ Arquivo... | Transferi I

DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTOD

6. Clique no Botao Transferir para o Editor de Layout
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9. SAI do EDITOR e entra como EDITOR DE TEXTO
7. Clique no nome do Arquivo (TITULO)
1. Clique no arquivo
2. Clique no icone CONCLUIDO

10.SAI do EDITOR DE TEXTO e entra como EDITOR
8. Clique no nome do Arquivo (TITULO)

43. Quando o artigo ¢ transferido a janela fica como a figura abaixo;
44. Observa como ficou as op¢oes abaixo — antes e depois do anexo(indicado pelas SETAS)

Edicao de Texto

Editor de Texta Tania Sousa SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO

AaALIAR METADADCS SOLICITACAD EMCAMIMHAD D COMCLUIDA ‘;Eg?ﬁﬁﬁmo

1. Edigdo de Texto Inicial  [=] zoos-10-25 2008-10-28 2008-10-28 =
Docurnento: 7-29-3-CE.CDT 2008-10-25

2, Edigdo de Texto do (=] zo0g-10-28  2008-10-28 2008-10-28 2008-10-28

Docurnento: 7-39-4-CE.CDT 2008-10-258

3. Edigdo de Texto Final = W 2008-10-28 2003-10-28 FO08-10-25

Docurnento: 7-39-5-CE.oDT 2008-10-28

Transferir docurmento para OPrasso 1, Orasso 2, ou ® passo 3| [ Arguivo... ] Transferir I
Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA ELICAS DE TEXTO

45. DESIGNAR OS EDITORES DE LAYOUT:

46. Clique no link DESIGNAR EDITORES DE LAYOUT

Layout

Editor de Lavout DESISMAR EDITOR DE LAYOUT

47. Se o processo estiver correto o artigo aparecer abaixo da Versao do Layout (indicado
pela SETA)

48. Clique no fcone SOLICITACAO e envia o e-mail (este passo faz o arquivo aparecer para o
Editor de Layout;
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Layout
Editor de Layout Marco Amorim CESIGHAR EDITOR DE LaYOUT
o : ACLISAR
SOLICITACAD EMCAMIMNHAD O COMCLUIDA RECERIMENTO

Versdo de Lavout A/é — —

Dacurnento: 7-40-1-LE. oDT 20053-10-25

Forrnato da Composicio DOCUMENTO CRDEM ACAD ACESSOS
Menhomiz)

Docurnentos Suplementares DocUMENTO ORDEM ACAD
Menhomia)

Transferir docurnento para ® versio de Layout, 'f.q_}Cu:un'||:u:|si|;§|:|J O ooc. Sup. Arguiva. .

Transferir |
Caornentirios do Layaout CIRETRIZES PaRA LAYOUT  URLS PARA REFEREMCIAS

49. Agora envia o Arquivo para o EDITOR DE LAYOUT (indicado pela SETA)
1. Seleciona a Op¢ao Composicao;
2. Clique no Botao Arquivo seleciona o Artigo e clique no Botao Transferir.

Transferir docurmento para O wersdo de Layout, '@z‘Cu:urm:u:usiu;éu:uJ O oo, Sup. IE:'\DDcuments Arguivo...

Tranzferir I

Comentarios do Layout DIRETRIZES PARA LAYCUT  URLS RARS REFERENCIAS

11.SAI do EDITOR e entra como EDITOR LAYOUT

50. Clique em Ativo(indicado pela SETA)
Editor de Layout

Submissdes

= Ativio
®* Arguivo

51. Como Editor de Layout abre o arquivo e o transforma em PDF;
52. Agora Clique no Botdo Composicao;

53. Clique no “Botdo Arquivo”, seleciona o Artigo que ja deve estar em PDF e clique no Botao
Transferir.
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Layout

Editor de Layout Marco Amorim

Wersdo de Layout SOLICITACAD EMCAMINHAD O coMoLUiDa

F-40-1-LE. ODT 2005-10-25  Z008-10-23 200&-10-25 =1

Formato da Composigio DO CUMENT ORDEM ACAD

1. E:ronvitula L LER 7-43-1-PB.ODT 2008-10-25 11 EDITAR | EXCLL

Z, f:ronvitmo LER 7-44-1-PB. 00T Z008-10-28 11 EDITAR | EXCLL

Documentos Suplementares pocUMENTO SR DEM AR
Menhormia)

Transferir docurmento para O versio de Lavout, @Cumpusigéu, O Do, =up, IE:‘\DDcuments Arguivo...

Tranzferir I

CrnrmentArins dn | avont FEBI MTIRFTRTIFFS PaRa | &% OIT 1IRI S DaRa RFFFREMCTAS

54. Apos inserir o Artigo (arquivo) aparece ja o arquivo em PDF

Layout
Editor de Lavout Marco Amoarim
versdo de Layout SOLICITACAD EMCAMIMHALDC COMCLUIDA
g-61-1-LE,©0T 2005-11-04 Z005-11-04 Z005-11-04 =
Formato da Composicdo DOCUMENTY QORDEM ACEO

E 20 Artigo LER . .. 1 ps pDF 2008-11-04 - EDITAR | EXCLUIR
Documentos Suplementares DoOCUMENTO QRDEM AGARO

Menhum(z)

Transferir docurnento para 3 versio de Layout, DCDmstigEo, O boc, Sup. Arquivo...

Tranzferir |

Comentarios do Layout DIRETRIZES PARA LAYOUT  URLS PARA REFERENCIAS

55. Clique no icone CONCLUIDA

12.SAI do EDITOR LAYOUT e entra como EDITOR
1. Clique no icone SOLICITACAO

2. Como EDITOR designa o LEITOR DE PROVAS(indicado pela SETA);
3. Envia um e-mail de SOLICITACAO para o AUTOR(indicado pela SETA).

Leitura de Prova C'(/
Leitor de Prova SELECIOMAR LEIT DE PROWA

1. Autor =] — —
2, Leitor de Prowva — —

3., Editor de Layout — —

Carregies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

. . ACUSAR
\ SOLICITACAG EMCAMINHAD O CONCLUIDA RECEBIMENTO
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13.SAI do EDITOR e entra como AUTOR
1. J4 na pagina do AUTOR clique na guia EDICAO (indicado pela SETA)

#7 Sumario /

RESUMD AALTACAD EDICAD

2. Na parte “Leitura de Prova” clique no icone CONCLUIDO (indicado pela SETA)

Leitura de Prova

Leitor de Prova Menhurmia)
AvalLIAR METADADDS

SOLICITACAD EMCAMIMHAL O COMCLOIDA
1. Autar 2005-10-28 2005-10-28 =]

Z. Leitor de Prova — — —

3. Editor de Layout — — _

Corregiies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

14.SAI do AUTOR e entra como LEITOR DE PROVAS

1. Clique no icone CONCLUIDO (indicado pela SETA)

Leitura de Prova

Leitor de Prova Juliano Fantini
Aaval AR METADADOS

SOLICITACAD EMCAMINHADC COMCLUTDA
1. Comentarios do Autor 2005-10-29 2005-10-29 2005-10-29
Z. Comentarios do Leitor de Prova Z003-10-29 Z003-10-29 = ‘

3. Conclusdo do Editor de Layout — —

Corregdes na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITLRA DE PROVA

15.SAl do LEITOR DE PROVAS e entra como EDITOR DE LAYOUT

1. Clique no icone CONCLUIDO (indicado pela SETA)

Leitura de Prova

Leitar de Praova Juliana Fantini
AOALTAR METADADCES

SOLICITACAD EMCAMINHADC COMCLUIDA
1. Autar 2008-10-29 2008-10-29 20058-10-29
2. Leitor de Prova 2005-10-29 2005-10-29 2005-10-29
3. Editor de Layout 2008-10-29 2008-10-29 =
Correcdes na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROWVA ‘\
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16.SAI do EDITOR DE LAYOUT e entra como EDITOR

1. Clique no link “Em Edi¢a0” (indicado pela SETA)

Pagina Inicial do Editor

Submissdes
» Nio designada (0)
# Emn Avaliacdo (00
# Emn Edigdo (13
®* Arguivos

4. obs.: E opcional “ACUSAR RECEBIMENTO” enviando e-mail para Autor, Leitor

de Provas e Editor de Layout.

1. Clique nos icones “ACUSAR RECEBIMENTO” (indicado pela SETA)

Leitura de Prova

Leitor de Prova Juliano Fantini SELECICHAR LEITOR DE PROVA
SOLICITACAD EMCAMIMHAD D COMCLUTDA
1. Autor [=] zons-10-29 Z003-10-29 Z00&-10-29
2, Leitor de Prova [Z] zo08-10-29 Z008-10-29 Z008-10-29
3. Editor de Layout [=] zons-10-29 Z003-10-29 Z00&-10-29

Carrecies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWVA

56. Agendamento

1. OBSERVACAO: o EDITOR DE SECAO também pode agendar;
2. PUBLICAR somente o EDITOR;
57. Clique na caixa de listagem e seleciona onde publicar;

Agendamento
Agendar para publicar em f Vol, 1, Mol (z003) =
& Agendar |
------ Edigdes Futuras ------ /
------ Edigdo Atual ------
Layout vol, 1, No 1 (2008)
A -~ Edigiies Anteriores ------
Editor de Layout IMarco Armorm CESIGHAR ECITOR DE LayouT
SOLICITA(;J’SO EMCAMINHADS  COMCLUIDA ACUSAR RECERIMEMTS
Wersdo de Layout =] zo08-10-24  2008-10-24 Z2008-10-24 =] zo08-10-24
Docurmenta: S-34-1-LE, 00T 2005-10-24
Formato da Comoosicdo  noclHIMENTO ORMFM achn ACFRROS
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58. Clique no Botao Registro.

Agendamento

Agendar para publicar em | Yol 1, No 1 {2008) ~ SUMARIO
Layout \

Editor de Layout Marco Amorim DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT

SOLICITACKO ENCAMINHADG — CONCLUTDA ACUSAR RECEBIMEMTO

59. Apods o clique no botdo REGISTRO ao lado aparece o link SUMARIO clique entfio no link e
em Salvar.

DICAS

1. EDITOR DE SECAO
1. Editor de Se¢ao > Guia Arquivos > Titulo > Guia Resumo > Editar Metadados
2. Edita Metadados da revista mesmo depois da sua publicagdo;
1. Guia RESUMO (Titulo e Resumo; Capa; Indexacao; Agéncias de Financiamento e

outros)
3. As noticias sdo colocada como Funcdo GERENTE em AVISOS
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