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Tutorial

Este tutorial foi desenvolvido para capacitar
Editores especificamente na funcao de gerentes
que atuam no SEER.

Atraves do modulo de Administracao da Revista,
seguindo os passos de configuracao, € possivel
customizar o sistema para a criacao de uma
revista eletronica.
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Conteudo

Este tutorial apresenta 4 grandes grupos de configuracao:

Detalhes: Nome da Revista, [ISSN, contato, editora,
patrocinadores e sistemas de busca.

Politicas: Foco, avaliacao por pares, secoOes, privacidade,
acesso, seguranca e itens adicionais no sobre a revista.
Submissées: Diretrizes para o Autor, direito autoral e
indexacao (incluindo registro).

Administracdo: Acesso e seguranca, agendamento, avisos,
edicao de texto, layout e leitura de provas.

Visual: Cabecalho da Pagina Inicial, conteudo, cabecalho da
revista, rodape, barra de navegacao e folha de estilo
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Acesso ao site da revista

ApoOs o ultimo passo para a instalacao do SEER
versao 2.2.X o ambiente estara pronto para a
configuracao da revista.

Recomendacao: usar o navegador Mozilla
Firefox para acessar o site e realizar a
customizacao da revista.


http://br.mozdev.org/

¥R evista Demonstracdo par a Editores - Mozilla Firefox

Arquivo Editar  Exibir  Historico  Faworibos  Fetramentas  &juda

Revista Demonstracao para Editores

ACESSO CaDasTR O FESCQUISA aTUAL ARGUIVOS SISTEMA ELETRONICD
DE ERITORACED DE

REYISTAS

PAGIMA IMICIAL

Pagina inicial > Revista Demonstracio para Editores
+ Ajuda do sistema

Revista Demonstracao para Editores

USUARIO
Revista criada como teste para elaboragdo dos ranuais SEER para vers8o 2.2 Login
e Senha
Esta & a pagina inicial da revista apés a instalagio. | [ Lembrar us udris
Todas as paginas apresentam a 1. Ajuda do | fe
sistema em portugués. | CONTEODD DA
: REWISTA
. ~ . ! Pezquizsa
Em dlver?os momentos _da confi guragao, o Efiltor | P ——
encontrara a nota - esta informac¢do aparecera em | e =
| 2. “Sobre a revista” - bem como podera acrescentar Lo
! itens ndo contemplados pelo sistema. ; Pra curar
. . e : - 1 # PorEdicia
No slide seguinte a pagina Sobre, ainda nao : e

& PorTitulo
& Dutras redistas

configurada.

TAMANMHC DE FOMTE

INFORMACOES

# Para Leitores
= Para Autores
» Para Biblictecarios

Concluida



JSobre a Revista - Mozilla Firefox

Pagina inicial > Sobre a Revista

Sobre a Revista

Pessoas

# Eguipe Editorial

Politicas

# Puoliticaz de Secio

# Politica de Aceszso Livre

Submissoes

® Submissdes Online
# Politica de Privacidade

Outro

# Mapa do Portal
# Sobre o Sistermna de Publicacio Eletrénica de Revistas

SISTEMA ELETRENICO
DEEDITORACSS DE
EEMISTAS

. Ajuda do sistema

USUARIO

Login
Senha

I_ Lembrar usuirio

Aoeszo

CONTEUDD D&
REVISTA

Pezquisa

l—
| Todos ;_I
Pessquisar

Frocurar
® PorEdigda
& Par &utor
® PorTitulo
® Outras rewvistas

TaMAMHO DE FOMTE

[a] [A] [A]

INFORMAG SES

® ParaLeitores
® Para Sutores
® Para Biblictecarios




£ Revista Demonstracdo para Editores - Mozilla Firefox

Arquivio

Editar

Exibir  Histdrico  Favoritos  Eerramentas  &juda

Revista Demonstracao para Editores

FAGIMA INICIAL SOBRE ACTES SO CADASTROD FESQUISA ATUAL AR QUIN OGS

Fagina inicial = Revista Demonstrac@o para Editores

Revista Demonstracao para Editores

Fevizta criada como teste para elaboracio dos manuaiz SEER para versio 2.2

Para iniciar a configuragao, o
Editor Gerente deve preencher
0s campos assinalados com seu
1. Login, 2. Senha e clicar em 3.
Acesso, em seguida. Estas
informacdes sao fornecidas pelo
Administrador (pessoa que
instalou o sistema e criou a
primeira revista).

SISTEMA ELETROMICD
CE ECITORASCAD DE

REMISTAS

USUARTG
" Laogin
2. Senha

I_ Lembrar usuaria

2 AcesEo

CONTENDS DA
REWISTA

Pezqui=a

l—
| Todos _;I
Pesquisar

Procurar
* PorEdigia
» Par dutor
¢ ParTitulo
® Dutras revistas

TAMAMHO DE FOMTE

INFORMAGCOES

® Para Leitores
® Para Autores
» Para Biblictecarios

Concluida



IP dgina do Usudrio - Mozilla Firefox

PAGIMA IMICIAL SCOBRE PAGIMA DO USUARIO FESQUISA &TU AL ARGUIVGS SISTEMA ELETROMICO
DE EDITORMCHO DE

EEMISTAS

Pagina inicial = PAagina do Usuario
Ajuda do sistema

Pagina do Usuario

USUARID

Logadoe coma..,

n : 1 }1 suellen
o para Editores f e Meus periddicas

O Editor- | e
Gerente deve ® Sairdo Sistema

1. » Editor-Gerente da revista

Minha Conta ; clicar o item 1. CONTEUDO DA
= Mostrar Rewvistas i para ter acesso ‘: EREMISTA
# Editar P'e.r'FiI é Pégina Inicial i: Pezquiza
# Alterar Minha Senha - !
# Sair do Sisterna da sua fungao- Tadaz LI

i
|

! Pezquisar

i

Procurar
# PorEdicda
® Par & utar
® ParTitulo
® Cutras revistas

TAMAMHO DDE FONTE

[a] [a] [A]

INFORMACOES

® Paraleitores
® Para Autores
# Para Biblictecarios

Conchuido
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Revista Demonstracao para Editores

SISTEMA ELETRENICO
DEEDITORSCAD DE
REMISTAS

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGIMA DO USUARIG ATUAL

PESQLIISA ARG OGS

Pagina inicial > Usuario = Administacio da Rewista
Ajuda do sisterna

Administracao da Revista

USUARIO

Area Administrativa

# Mavegador de Docurnentos

* Secles

# Formularios de AwaliacSo

Na pdgina de 3;
Administracdoda |
Revista, o Editor |

Logado cama..,
suellen
« Meous periddicas
s Pedil
* Sairdo Sisterna

# Idiormas ) f COMTEUDC DaA
» Expediente Gerente deve clicar | REWISTA
# E-rnails o item 1. link i: Pesquisa

¥ Farrarnentas para Leitura
¥ Eztatizticas & Relatdrios

k-

Formas de Pagarnento

“Configuragdo” para |
iniciar os 5 passos de |

l—
|Tc--:| 0z ;I
Pazquizar |

# Pluginz do Sisterna . ~ L.
# Immportar’Exportar Dados conflgurngo dq i: Procurar
reV|si-q i: « Por Edicio
o i * Por Sutor
Usuarios | B Tl
e R el e el ® Dlutras rewistas

# Usudrios cadastrados nesta

revists

* Cadastrar usudrio do portal nesta revists

k3
k3

Incluir Movo Usuario

Mesclar Cadastros

TAMANHO DE FONTE

Funcoes IMFORMACEES
# Editores Serentes : E::: I.;.T:zrr:z
* Gerentes de Assinaturas # Para Bibliotecarios
* Editoras
# Editores de Seclo

#

Editores de Lavout

# fAualiadores

#
k-

Editores de Texto

Leitores de Prova

# Autores

Zoncluido
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Arquivo

Editar Exibir Histdrico Favoritos Ferramentas  Ajuda

Pagina inicial > Usudrio > Administragdo da Revista > Configuracdo da Rewvista

Configuracao da Revista

As configuragoes
realizadas poderao
ser modificadas ou

funcionamento do
sistema (criagcao da

primeiro passo de

Cinco passos para ter uma Revista na Web

revista). Para iniciar o

configuragao, o Editor

. . Gerente deve clicar o
Norme da revista, ISSN, contatos, editora e patrocinadores e sistemas de busca. E item 1 . Detalhes

2. Poliicas teseeeeeeeeeee

Foco, avaliagdo por pares, secfies, privacidade, acesso, seguranca e itens adicionais no sobre a
revista.

3. Submissoes
Diretrizes para o Autor, direito autoral e indexacdo (incluindo registro).

4. Administracao
Acesso e seguranca, agendamento, avisos, edicdo de texto, layout e leitura de provas,

5, Visual

Cabecalho da Pagina Inicial, conteddo, cabegalho da revista, rodapé, barra de navegacdo e folha de
estilo,

Pesquisa

I—
l Todos ;I

Pesquis ar |

Procurar
e Por Edicdo
® Por Autor
e Por Titulo
-

Qutras revistas

TAMANHO DE FONTE

INFORMAGCOES
® Pars Leitores
® Para Autores

e Pars Bibliotecarios

Concluido
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Passo 1 - Detalhes

Este passo consiste em oito itens de configuracao:

1.1 - Informacao Geral: informacdes gerais sobre a revista.
1.2 - Contato Principal: contato principal da revista.

1.3 - Contato de suporte técnico: aparecera para leitores e para autores que
estao enviando trabalhos.

1.4 - Identificacdo de E-mail: assinatura que aparecera nos e-mails padrées do
sistema.

1.5 - Editora: nota para editora da revista caso possua.

1.6 - Instituicbes de Fomento: nota para instituicbes de fomento da revista caso
possua.

1.7 - Contribuidores: nota para contribuidores da revista caso possua.

1.8 - Indexacao para Mecanismos de Busca: descrigcdo da revista especificamente
para os mecanismos de busca.

PS: Todos os campos que apresentarem (*)asterisco sao de preenchimento
obrigatério. B
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Arquivo

Editar

Exibir  Histética Favoritos Ferramentas Ajuda

Concluido

Revista Demonstracao para Editores

PAGINA INICIAL S OBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL

Pagina inicial > Usuario > AdministragSo da Revista > Configuracdo da Revista
Passo 1. Deta]hes da Revista

1. DETALHES 2, POLITICAS 3. IJBMIEEUE" 4, ADMINISTRACAC S, VISUAL
— —

ARQUIVOS

1.1 Informacao Geral

Titulo da Revista* lRevista Dermonstragdo para Editores
Sigla da Rewista* RDE

Abreviatura da [Rev. DEM. ED.

Revista*

ISSH (Impresso)
ISSH Eletrénico

I

O ISSM (International Standard Serial Number) & um ndmero de oito digitos que identific
publicacBes seriadas como tais, incluindo publicacdes eletrdnicas, E gerenciado por uma
rede mundial de Centros Nacionais,. coordenados pelo Centro Internacional do ISSN em
pode

o e o Governo francés, O ndre
para publicac8es brasileiras
urnero pode ser adquirido a qualgU®

Paris, a%qfado 1=
internaciona
os Produtos e

operacio da rewista, E importante salientar que para cada suporte (fc-rrnato) de
publicagdo de uma revista exige um ndrmero diferente [ex.: publicagdo em CD-Rom,

internet, impresso.)

Prefixo DOI

A
O Prefixo DOI (Digital Object Identifier) & controlado e oferecido popossui o

formato 10.xxxx (ex.: 10,1234).

Endere¢o postal

IR
i— Ky L

@B I U

Endereco postal da revista,

btido do portal
cessando
ante a

e A o e S e o e e

O passo Detalhes da
Revista:

1. Titulo da Revista !
(note que o sitema ja |
traz pré-preenchido); |

2. Sigla (que sera |
utilizada no campo
assunto nos e-mails de '
notificacao); §

3. Abreviaturada
Revista (de acordo com
a norma ABNT 6032); !
ISSN Impresso (caso !
arevista possua)

5. ISSN Eetrénico, se |
néo possui saiba como |
obter nos links 5.1 e 5.2 :
6. Prefixo DOI, se ndo
possui saiba como |
obter no link 6.1 |

7. Endereco Postal da |
Revista. §

® Para Leitores
e Para Bibliotecirios




©)Passo 1. Detalhes da Revista - Mozilla Firefox | TR et
"o Bt fxbr tsthico Fentos Fevamewss Aes | Oitem Contato Principal
| prevé o preenchimento
dos campos de
. informacéo sobre o Editor |
. Principal, Editor-Gerente |
Esta funcio/posicdo, tratada cormno Editar Principal, Editor-Gerente, ou Editor Administrativo, serd listada n.ai ou Editor Administrativo
pagina da revists em Contato, junto comn o Contato de Suporte Técnico, { da Revista que sera
| listado como Contato no
| Sobre a Revista. Os
Instituicéo | campos 1. e 2.sao de
s i ! preenchimento
|
|

Enderego postal da revista,

1.2 Contato Principal

1. Nome*

Titulagdo

. obrigatérios. No campo de

' numero 3. apresenta as

. ferramentas que auxiliam

. na Edicéo dos campos.

. Varios campos no sistema |

| também possuem estas
funcionalidades.

Fone

Fax

Endereco postal

__________________________________

O item Contato de

. Fi e (g HTmL i , i
@ E R © > . Suporte Tecnico prevé o |
= prcenchimeriodes |
1.3 Contato de Suporte Técnico . campos de informacéo

" ; ; i s : sobre o Contato de

Esta pessoa serd listada na pdgina de Contato da revista, para conhecinmento dos editores, autores e | r . |
avaliadores, e devera possuir conhecimento profundo de todas as caracteristicas e funcdes do sisterna, alén S_uporte Técnico qUE sera i
das funcies de cada ator, Sendo um sisterna que necessita de pouca assisténcia téconica, esta pessoa pcn:leri I|3tad0 coOmo Cﬂntatﬂ de
trabalhar meio periodo. Podera haver ocasifes onde autores e avaliadores encontrenn dificuldades com | Supurte no sDbrE a
instrugdes, formatos de docurmnentos, ou certificar-se que o sistema estad constantemente atualizado e | . !
preservado (copia de seguranca) no servidor, REUISta e para contato dE |

s | auxilio aos Autores |
5. E-mail* | | durar_1te~o processo _de :
. submissao de um artigo.
Fone | . Oscampos 4.e 5. sédode |
.................... breatichiinents i
Condudo iniihi i obrigatérios. -
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JPasso 1. Detalhes da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir  Histdrico Favoritos Ferramentas  Ajuda i O item Identiﬁca(}éo de
Fone | E-mail permite
T i or eenchimento do
1.4 Identificacao de E-mail icampo 1. Assinatura que

] - .
Os e-mails padrdo enviados pelo sistema em nome da revista incluirdo a seguinte assinatura no final, O cnn:aparecera no f[nal dOS e-
do texto pode ser editado na secdo E-mails da Administracdo da Revista. mails padréo enviados

pelo sistema. O item 2.

1.  Assinatura | ' . .
Revista Demonstrac3o para Editores i Conflgura OUtrO e-mall
http://200.130.0.201/seer/sue/lab00/ojs2/index.php/teste2 '
| | 53 para receber mensagens

retornadas ou nao
recebidas. Consulte o
técnico de informatica

2.  Qualquer e-mail retornado {ndo recebido) produzird uma mensagem de erro para o endereco definido aqui

Endereco de )
Retorno de E-mail Aviso: Para ativar esta opcdo, o administrador do portal deve habilitar a opgdo para o preenChlmentO
allow_enwelope sender no documento de configuragdo do sisterna. Configuracdes deSte Campo
adicionais no servidor podem ser necessarias para suportar tal funcionalidade (pode |
ndo ser possivel em todos os tipos de servidores!), como descrito na documentacgéo n:|"cu"| """""""""""""""""""
sistemna.

" -

O item Editora permite
preenchimento do item
3. Notas de
agradecimento, no item
4. Instituicdo (nome da
Ediora) e no item 5.
URL (enderecgo da
Editora na Internet) que
aparecera na pagina
Sobre a Revista

1.5 Editora

O nome da editora aparecera na segdo Sobre a Revista,

3. Mota de
agradecimento

i B I U = éE \g) HTML

+  Instituigdo |
$. URL I

B
- -

1.6 Instituicoes de Fomento

Concluido
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Arquivo Editar  Exbir  Histdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

1.6 Instituicoes de Fomento

O item Instituicoes de
Fomento prevé o !
2 nome das instituicies de fomentolEx.: instituigdes de ensino, departamentos de instituicdes l: prEEHChimentD dDS ,
superior, cooperativas, instituicdes de formento & pesquisa cientifica, etc.) aparecerd na secdo E: Campﬂs dE 1 g Nﬂta de
| agradecimento,2. |
1. Neta de | Instituigdo (nome da |
L Instituicio) e 3. URL |
(endereco da Instituicao |
na Internet). Se houver
mais de uma Instituicéo
BB I U S i= @ wrm ' de Fomento clique no
botdo 4. para incluir mais |
uma Instituicdo, que |
apareceri na pagina |

4 & Incluir | nstivicSo de Fnr@ é Sobre a Revista.

2, Instituigdo |

3. URL I

1.7 Contribuidores . O item Contribuidores

| prevé o preenchimento

AgEéncias e organizacies que proporcionam apoio fimanceiro ou material/pessoal para a revistai dﬂs Campﬂs dE 5 Nﬂta
secdo Sobre a Revista & poderdo wir acompanhadas de uma nota de agradecimnento, | i ;

de agradecimento, 6.

5. MNota de . Contribuidor (nome da
R Instituicéo) e 7. URL
(endereco da Instituicdo |
na Internet). Se houver |
mais de um Contribuidor

@B 7 uisi= @ v . clique no botéo 8. para |
6. Contribuider I 5 IFIC|U.II' mais um
% i 5 Contribuidor, que

aparecera na pagina

3. | Sobre a Revista. 5

TR & L s VO SR IO IS O, P L e S G T [PV & LR h o]

Concluida
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Arquivo  Editar Exibir  Histérico Faworitos Ferramentas  Ajuda

As informagoes contidas no item “Indexagao para Mecanismos de
Busca” serao utilizadas por site de busca.

Para auxiliar a localizagao da sua revista na WEB este item de
configuragao permite o preenchimento dos campos relativos ao
item 1. Descrigao da Revista (insira grandes areas do
conhecimento que a revista aborda), o item 2. Palavras-Chave
(insira temas ou assuntos especificos que a revista aborda) e o
item 3. Marcagoes Padronizadas (insira descritores de metatags em
HTML, em caso de duvida, consulte o técnico de informatica de sua
revista para o preenchimento).

e L L L L L L L L L L L L L L L L L I L L L e

e b e P P e T e D T T e b T e T T

1.8 Indexacao para Mecanismos de Busca . :
Apods o preenchimento dos

campos, clique no item 4.
Botao “Salvar e Continuar”
ara ser direcionado ao passo
da configuragao “Politicas”

Para auxiliar usuarios de mecanismos de busca a descobrir sua revista, inclua uma descricdo

sobre a revista e palavras-chave relevantes (separadas por ponto-e-virgula '';

o

1. Descrigdn |

N

2. palavras-chave |

P e A

3. Marcacdes
Padronizadas

Marcacdes HTML para padronizacdo do cabecalho das paginas da revista (Ex.!
tags META).

4. n
Salvar e continuar . ancelar

* Indica campo obrigatdrio

Concluido
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Passo 2 - Politicas

Este passo consiste em sete itens de configuracao:

2.1 - Foco e Escopo da Revista: também pode ser missao e visao.

2.2 - Itens relativos a Avaliacao por Pares: Politica de Avaliacao, Diretrizes de
Avaliacao, Processo de Avaliacao(padrao ou e-mail) e Opcoes de Avaliacao.

2.3 - Politica de Privacidade: declaracao de quais as normas de politica de
privacidade que a revista ira adotar.

2.4 - Decisao Editorial: acerca dos e-mails enviados aos autores de artigos.

2.5 - Incluir Item em “Sobre a Revista”: pode incluir links adicionais no “Sobre”
da revista.

2.6 - Arquivamento da Revista: configuracoes sobre o arquivamento da revista.

2.7 - Base de Dados de Avaliadores em potencial: pode incluir uma base de
dados que sera visualizada pelo Editor para pesquisar avaliadores.

PS: Todos os campos que apresentarem (*)asterisco sao de preenchimento

obrigatério.
17
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Arquivo

Editar Exjbir Histdrico Faworitos  Eerramentas Ajuda

Revista Demonstracao para Editores

PAGINAG INICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIO PESQUISA ATLIAL

SISTEMA ELETRONICO

DE EDITORACAD DE

AROUTVOS

O item Foco e
Escopo da Revista

Fagina inicial = Usuario > &dministracdo da Revista > Configuracdo da Rq'

| prevé o preenchimento |

Passo 2. Politicas da Revista . do campo 1. com
informacdes para
leitores, autores e

bibliotecarios acerca

da missdo da revista,

Digite o texto no campo abaiko, gue aparecera na secdo Sobre a Revizta' DbjEtiVDS, pUblICD E'VD,
leitores e hibliokecarios sobre a miss3o0, objetivos, pdblico alvo, DD|ItIEEIS D pD”tiCES de

docurmentos acetos para publicacao na revista. : :
' submissao, e tipos de
' documentos aceitos
' para publicacdo. Este
| campo aparecera na
pagina Sobre a
Revista.

1. DETALHES 2. POLITICAS 2, SURMISSOES 4. ADMIMISTRACED 5, wISUAL

2.1 Foco e Escopo da Revista

EBI u E!E HTm

L] 3 =

Em caso de utilizacdo de cddigo HTML nas caixas de texto das Configuragdes (para tamanho de
fonte, estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "automaticas (returnfenter)” no texto
serdo automaticamente tratadas como <brs>. O Editor HTML funciona no Firefos,

da do sistema

JARIO
ado coma...
llen

i Meus periddicas
i F‘erﬂl
SEIII’ do Sistema

NTEUDO DA
FISTA

Ouisa

dos

i
i . I
esgquUiEar

E:urar
i Por Edicao
Por Autor
~' Por Titulo
s Dutras rewistas

TAMANHO DE
FOMTE

INFORMACOES

Concluidao

| 4
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Arquivo  Editar Exibir  Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

INFORMACOES

2.2 Avaliacao por Pares O item Avaliacéo por Pares

prevé o preenchimento do
outros, incluindo o nimero de avaliadores normalmente utilizado para avaliar un campo 1. Politica de Avallat;ao

critérios a serem julgados no documento, tempo padrdo para conclusdo de umai com informag:ées descritivas
principios para recrutamento de avaliadores, que aparecera na secao Sobre a R¢ acerca do processo de

Politica de Avaliacao : avaliagéo por pares'.E' |
importante educar o plblico |

sobre o processo editorial, |
explicando os motivos parao |
processo tornando-o mais |
amigavel e transparente. Este |
campo aparecera na pagina |
Sobre a Revista. i

..........................................

@B ruEE w o

O preenchimento do campo 2.

Diretrizes de Avaliacao deve

s Diretrizes de Avaliagdo proporcionam um guia de critérios essencial para o jul conter uma espécie de guia
submiss3o e avaliar se esta de acordo com as paliticas e contelddo da revista, af passo a passo, com
’

Diretrizes de Avaliacao

instrucdes especiais para preparar uma critica eficaz, eficiente e construtiva. . i
informac¢bes acerca do

processo de avaliacao por
pares e submissdes, para os
avaliadores. Estas informacdes
estardo disponiveis na pagina
dos avaliadores para consultas
caso necessitem e aparecera

na pagina Sobre a Revista.

-IEB I U EE §E &

Concluido




9 passo 2. Politicas da Revista - Mozilla Firefox e R R e N R R i

Dltem1 Processode

=B I U - = T . Avaliagao o Editor-Gerente -
— : | devera optar pelo 1.1.

Processo de Avaliacao

0 sistema permite dois modelos para administrar o processo de avaliacdo. O Processo de ﬂvalia: _Padran (em =
Padrio é recomendado pois guia os avaliadores através do processo, assegurando um histn:’uriu:u: avaliadores recebem apenas |
completo para cada submiss &, utilizando os lembretes autamatizados e recomendactes padrd 0O titulo e resumo do artigo,

para submissdes (Aceitar; Aceitar com revisdies; Submeter novamente para avaliacdo; 5ubmete- com um convite para

outra revista; Rejeitar; Yer comentarios), acessar ho sistema a revista !

Arquivo  Editar Exbir  Hiskdrico  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

1. Processo de Avaliacao

Escolha urna opcdo a seguir; e concluir a avaliag:ﬁo}, 09
- . 1.2 Processo de Avaliacao
: .@Prucessu de Avaliacdo Padrio ' via E4maili/Anexo (em que o

s Editores enviardo uma mensagem aos avaliadores designados com o titulo e resumo o ; : :
submiss3o, bem como um convite para acessar o sistema da revista para concluir a avalia artlgo sera enviado anexo

Os Avaliadores acessam o sistema para concordar em realizar a avaliacio, executara | Via e-mail jara o avaliador).

uma recamendacac.

1.2, i
@Prucessu de Avaliacdo via E-mailf Anexo i O item 2. OpgﬁES de

Meste caso, 3o enviar uma 5|:|I|§|::|t:au;a|:| dg avaliag3o, 3 meniagem m;lwrs; o docurmnento c::rq Avaliagﬁu o Editor-Gerente
anexo. O Avaliador respondera via e-mail, com suwa aceitacdo (ou rejeicdo) da tarefa, além| d s t o 2.1
comentarios e avaliacdo sobre a submissdo, O Editor assumird a tarefa de inserir no SiStEP: evera optar peg gl
a aceitacdo (ou rejeicdon) de avaliac3o pelo Avaliadar, além dos comentarios & da avaliac3 TEmPD de Avallagau

em =i, registrando todo o processo no sistema. Padrao (tempo em que o0s
. avaliadores podem concluir a |
avaliacdo), pelas semanas

24 22 5 mostradas em 2.2 .
Tempo padrdo permitido para conlusio de uma avaliau;éan.EE O Editor-Gerente também
Mota: Pode ser alkerado durante o processo editorial, i deE enviar lembretes aos

2.3

«tEmEreles a Avaliadoress 5 avaliadores segundo a
E-malls automatizados serdo enviados ao awaliadar (o editor tambem pode enviar lembretes 3o ngﬁo 2.3 Esta gpgﬁg deve
SR, ser primeiramente

. configurada pelo
T caso o avaliador ndo submeteu sua recomendacido dentro de | ] 'i dias apds a data de | Administrador nas
conclusdo de avaliacao., i

Awiso: Para ativar estas opides, o adminiStradnr do pl:urtal deve hahilit.ar .a upcéu de

2.0Opcoes para Avaliacao

I caso o avaliador ndo responda a uma solicitacdo de avaliacdo dentrode |5 | dias.

configuragdes do sistema.

Zoncluida
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2.4

2.5.2,

lassificacdo de Avaliadore

[ Editaores poderdo cassificar avaliadores em uma escala de cinco o

rea do Avaliado

abilitar Acesso 1-Clique
Aviso: O convite ao avaliador contera uma URL especial que levara DSE
pagina de Avaliacdo para a submissio em guestio (sendo necessario |
outras paginas), Para garantir a seguranca do processo ao usar esta q
editor alterar enderecos de e-mail ou Capias Carbono (CCs) ou Cdpias
enviar a mensagem aos avaliadores., |

valiadores terdo acesso ao documento da submissao somente al
para avaliacdo.

2.6
€hyaliacdo pelos Pares Ceqa>

[ Dferecer links para Iﬂfl:lrI'I'IEII;IIIES suhre ASSESLURANDD A AUALIACAO FELOE PARES CEGA nas

Dando contlnmdade ao |tem 2. Opcgoes de
Avaliagéo o Editor-Gerente devera optar,
marcando, pela 2.4. Classificacao de
Avaliadores (atrlbm umanotade 1ab), 2.5

Area do Avaliador onde o Editor-Gerente pode

habilitar 2.5.1. Acesso — 1Clique para os
avaliadores acessarem o artigo através de uma
URL, sem precisar logar no sistema, ou marcar
2.5.2. para que os avaliadores somente tenham
acesso ao artigo apos indicar a disponibilidade

para avalia-lo. Marcando 2.6 pemitira que os
avaliadores tenham acesso ao texto dos
procedimentos de uma avaliacéo correta

2.3 Politica de Privacidade

s nomes e enderecos informados nesta revista serdo usados
exclusivamente para os servigos prestados por esta publicacio,
ndo sendo disponibilizados para outras finalidades ou a
terceiros,

&2

2.4 Decisao Editorial

.........................................................................................................................................................................................................................................................

O item Politica de |

" Privacidade possui o campo |
3. com um texto sobre

~ politica de privacidade do
| sistema que pode ser

- modificado conforme as

| praticas adotadas pela §

revista. O item 4. “Decisao

" Editorial” pemite o envio de |
e-mail de notificacao para
todos os autores do artigo

cluir o e-mail de todos os co-autores, para submissdes de multipla autoria, ao utilizar o e-mail

tificar Autor, em vez de comunicar apenas o autor gue submetew o trabalho,

Concluido
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T e T T

E

Autor, emn vez de comunicar apenas o autor que submeteu o trabalho.

A opc¢ao Incluir ltem em
“Sobre a Revista” permite o
preenchimento do item 1.
Titulo e item 2. Contetdo.
Para incluir mais um item
além deste, basta clicar no
item 3. Botao “Incluir item

2.5 Ineluir Item em "Sobre a revista"

1
1]
i
H
H
A
1
1
L Titulo l E
H
H
1
1]
H
1
1
H
H
1

2. Conteddo

T i . L

O op¢ao Arquivamento da
Revista permite ao
sistema que as Biblioteca
participantes do LOCKSS

QE B I U EE gE igl HTML E
i - Lots of Copies Keep

Stuff Safe - Muitas Copias

Mantém a Cépia Segura -

arquivem copias seguras
de sua revista. Mais

O sisternLots of Copies Keep Stuff Safe - Muitas Copias Mantém as Coisas Seguras) para informagﬁes podem ser

assequrar argoiramento seguro e permanente do cache da sua revista, é suportado pelo sistema. LOCKSSE obtidas através dos links
um software livre desenvalvido pela Biblioteca da Universidade de Stanford, que permite preservar revistas - .

online escolhidas ao sondar os websites das mesmas por conteddo recém publicado e arquivando-o. Cada ! no sistema nos itens 4:
arquivo é continuamente validado contra copias de outras bibliotecas. Caso o conteiido esteja corrompido o 5.; 6. @ 7. O Editor-Gerente

perdido, as copias s80 usadas para restauracdo. i deve marcar a opgéo 8
Configurar o suporte ao LOCKSS para o SEER/0JS é necessario somente apds a publicagdo de uma edigdo i para habllltar o LOCKSS e

a Incluir Item em Sobre

2.6 Arquivamento da Revista

estar quase completa, bastando sequir os passos a sequir: pode obter mais
informagoes no link 9.

Identifique 6 a 10 bibliotecas que cadastrardo e guardar3o a revista. Por exemplo, escolha instituigies as
quaig 05 editores ou Membros do Comité j& sejam associados, efoy instituigdes )3 participantes do LOCKSSE
Visitegd

9. LOCKSS, Uma licenga LOCKSS aparecerd no Sobre a Revista na secdo
Arquivamento:

Concluido
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T T argqurvo T COTOm IO arnTenee ¥ anaaas COoray COpTa s O OO0 as ool oas, —as0 o corie oo o == oo orergreee o
perdido, as copias s30 usadas para restauracda,

Configurar o suporte ao LOCKSS para o SEER/DIS & necessdrio somente apos a publicacdo de uma edigdo
estar quase completa, bastando sequir os passos a seguir:

Identifique & a 10 bibliotecas que cadastrardo e guardardo a revista, Por exemplo, escolha instituicdes as

quaigos editores ou Membros do Comité ja sejam associados, efoyg.instituigies 13 participantes do LOCKSE,

Yisite €00 otecas participantesaUtilize o convite preparado para {i}ﬂ!mﬁecas participantes do LDCEES"—' (il
T & N EETRALATRY

Fermitir ao LOCKSS armazenar e distribuir o conteddo da rewista a hibliotecas par‘tiu:ipante': Dando contlnmdade as E
5. glanifesto de Publicaciohe LOCKSS. Umna licenga LOCKSS aparecerd no Sobre a Revista na sd conﬁguragﬁes cdo item i

Arquivamento: i

. Arquivamento da Revista o |

rmesrmas criar arquivos perrmanentes da revista para a preservacio
e restauracdo, Saiba rmaiz...

10. Esta revista utiliza o sisterna LOCKSS para criar um sisterna de E campo 10 0 SIStema traz um a\"”so E
arquivo distribuido entre as bibliotecas participantes e parmite = } que apareceré |nf0rmand0 que 5

revista utiliza o Arquivamento
LOCKSS e este campo pode ser
' editado. No link 11. pode se obter

G B I O T = @ wine ' mais informagdes sobre a licenca |

, . LOCKSS. O item Base de Dados |
ey ees ot feles e lesiae eSO . de Avaliadores em Potencial |
prevé o preenchimento dos |

2.7 Base de Dados de Avaliadores em potencial | campos de 12. Tituloe 13. URL. |

- . . . i Este item ficara disponivelno |
Inclua & pagina Designar Avaliador um link para uma base de dados relevante, que possa ser! i te dt i
avaliadores emn potencial & seja de acesso livee ou irrestrito, sem assinatura, { sisiema para os ediiores

| pesquisarem avaliadores nesta |
base de dados. Para incluir mais |
uma base além desta, basta clicar |

-I+C|n.:|uimwagasedena@ ' no botﬁo1-;. Igcl:ilir Nova Base |
| e Dados. :

12. Titulo |

1. URL |

Cancelar | : DEpUiS de realizadas as
. configuragdes clique no botdo 15.

Salvar e continuar.

_____________________________________________

(i Zialvar e continuar »

* Indica carmpo obrigatdrio

Conclido
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Passo 3 - Submissoes

Este passo consiste em seis itens de configuracao:

3.1 - Diretrizes para Autores: texto geral para autores sobre as hormas adotadas
pela revista e guia de normas de submissao.

3.2 - Declaracao de Direito Autoral: texto com a declaracao de direito autoral
utilizada pela revista.

3.3 - Conflito de interesses: texto com o posicionamento da revista acerca do
conflito de interesses sobre das publicacoes de artigos .

3.4 - Indexacao da Submissao: escolha dos campos de indexacao para a futura
coleta dos metadados do Open Archives Initiative.

3.5 - Cadastro da Revista para (Coleta de Metadados).

3.6 - Notificacdao de Submissdo: permite a opcao de enviar e-mails de
notificacao assim que o processo de submissao for concluido.

PS: Todos os campos que apresentarem (*)asterisco sao de preenchimento
obrigatério.
24
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Revista Demonstracao para Editores

P GEIMNA TMICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIC PES QUISA AT UAL ARGUIVOS SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE
REVISTAS

Pdgina imcial = Usuédrio = Administracdo da Rewvista = Configuracao da Revista
Ajuda do sisterna

Passo 3. Diretrizes para Submissao

1. DETALHES 2. POLITICAS 3. SUBMISSOES 4, ﬁDMINISTRﬁQEO 5. VIsSUAL

HSUARTC

Logado como..,

suellen
# Meus periddicos
3.1 Diretrizes para Autores « Perfil

¢ Sair do Sisterna

Definigdo dos padrdes bibliograficos & padrées de forrmatacdo de texto da revista (Ex.: Fublicaton Manuar of
the American Frpchological Association, Sth edition, 2001), Recomenda-se oferecer exemplos de formatos de
citacdo comuns para revistas e livros para uso nas subrnissdes. E irmportante tambérm identificar os tipos
apropriados de Documentos Suplementares (Ex . conjuntos de dados, instrurnentos de pesquisas, entre
outros) que os autores deveriam ser estimulados a enviar, além do docurmento de submiss 3o, para aumentar Pesquisa

o interesse dos leitores com o trabalhao, ; A 2
O item Direfrizes para —— =

Autoresdevetero ., |
preenchimento no campo |

1. com informagdes que
possam auxiliar o autor
quanto a formatagdo dos
artigos, como formatos
adotados pela revista,

exigéncia de normas, (AMANMHO DEFORTE

disposicao do texto etc. Q

COMTELD O DéA
REVISTA

rocurar
* Por EdicSo
® Por Autor
¢ Por Titulo

® Outras revistas

i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
T

i B I U := ;E () wimL

Ern caso de utilizagdo de cddigo HTML nas caixas de texto das Configuragles: :NFORMA St
da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "auvtomaticas (returndenter)” no texto serdo automaticamente i &

tratadas como <br>, O Editor HTML funciona no Firefox, s Para Leitores
® Para dutores
Normas de Submissao e Para Bibliotecdrios

&0 submeter um trabalho para a rewista, os autores devern ler, acertar @ marcar como realizados cada Ttem

Concluida
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Normas de Submissao s Dara Biblictecsrios

&0 submeter umn trabalho para a revista, os autores devemn ler, aceitar & marcar como realizados cada Item
de Werificacdo nas Normas de Submiissdo, antes de proceder, & lista de Itens de Verificacdo tambémn é
apresentada em Diretrizes para Aukores, na secdo Sobre a Revista, & lista pode ser modificada, porém todos
05 itens requerem a marcacdo dos aukores para procederern & submiss3o,

1. 2. o

A contribuicfo & ariginal e inédita, & ndo asta '

sendo awaliada para publicagio por outra
revista: caso contririo, dewe-ze justificar arm
"Carmentirios ao Editar”.

. Osubitem Normas de
i Submissao para Autores o
i sistema traz 6 normas ja

i preenchidas onde o Editor-
: Gerente pode no campo 1.
i modificar a ordem em que

—

g B 7 U := ;E Igj HTML

-—

|2 Tz arquivos para subriissdo estdo em _E:-:C|L,I|r I

farmato Microsoft Waord, OpenCffice ou RTF
[desde que nio ultrapassem 2MB]

as normas estao dispostas;

no campo 2. pode modificar

o texto da norma e o item 3.

botao Excluir para apagar a
norma.

W B I U := i= @ wrm

I3 URLs para as referéncias foram informadas ﬂl

quando mecessario.

s

Gy B F U :i= i= IQ‘_}J HTML

Fe ¥

I4 O texto estd em espago simples; usa uma _E:-:C|L,I|r I

fonte de 12-pontos; emprega itdlico em vez
de zublinhado (exceto em enderecos URL);
as figuras = tabelas estio inseridas no
texto, ndao no final do documenta, corma
anexos,

L:E B I E e EE IQJ HTML

Zoncluida
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E O texto segue os padries de estilo e M

requisitos bibliogrificos descritos em

Diretrizes para Autores, na segio Sobre a
Revista,

Ainda sobre as
configuracoes das

M B I U = i= g L

& & identificagio de autoria do trabalho foi 4| Enoluir

removida do arquivo e da opgdo

farma o critério de sigilo da revista, caso
submetido para avaliagio por pares (ex.:
artigos), conforme instrugoes disponiveis
em Assequrando a AvaliacSo Ceqa por :J

B I = §= L7
L ¥ u

@i[ Itemn de Verific:@

3.2 Declaracao de Direito Autoral

O Aviso de Direito Autoral informado aqui aparecera no Sobre a Revista & nos metadadl
publicado. Ernbora saja de responsabllldade da reuiﬁta d ara do acordo de i

i 3 1) oferel:lda
Hue poder” roredtTd=ST & inseridas no cai
o lwre, [b) acesso livre adiado, ou (c) ndo oferecern ¢

1. l

BB 1 I Ei= ©

00

Cbrigar autores 3 aceitar a Declaragdo de Direito Autoral como parte do processo ‘

]
Para periddicos que oferecemn acesso livre imediato ou adiado, inclua uma licenga)
todo o material na data de publicagge. !

| A |
Propriedades no Word, garantindo desta 3 Item de Vel’lflca(}ao, (o) E
- Editor-Gerente pode l
| |
| |

Nomas de Submissao,
no item 4. botao Incluir

incluir mais itens de
Normas de Submissaao
como preferir.

O item Declaracao de Direito Autoral o

Editor-Gerente deve decidir qual politica
de Direito autoral que a revista vai
adotar e para isso ele tem o auxilio dos
links no sistema 5. Creative Comons e
6. Propostas de Aviso de Direito
Autoral, onde clicando esse link
aparecera uma janela com textos que o
sistema oferece sobre a proposta de

: direito autoral que a revista pode adotar.
' No campo 7. o Editor-Gerente vai inserir

o texto que escolheu no link 6.
Marcando a opcao 8. os autores que
submeterem trabalhos a revista terdo

que obrigatoriamente aceitar a politica

de direito autoral. Marcando a opg¢ao 9.

incluira uma licenca Creative Commons
a revista na data de sua publica¢ao.

Concluido



O item Conflito de Interesse tem a fungao de exigir
: dos autores a notificagdo de um possivel conflito que
3.3 Conflito de Interesses ! 0 artigo possa gerar, ou pedir para que avaliadores
verifiquem se os artigos que estio avaliando possuam

| este conflito. Para mais informagdes consulte o link

i 1. Politica Plos que mostra a politica de conflitos de

i: interesse da Plublic Library of Science. Ao marcar o

; item 2. a verificagao de conflito de interesses
—Liretrizes para registrar Conflito de Interesses | aparecera quando o autor estiver submetendo um

|

:

i

|
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Periddicos da bio-medicina geralmente exigerm que aujores = avaliadod

de conflito de interesses com relag3o 3 pesquisa [veja
2,

@Exigir dos Autores o registro de Conflito de Interesses (CI) junto
3OExigir dos avaliadores registro de Conflito de Interesses com cad

4 artigo ou se optar em marcar o item 3. os avaliadores
gue verificarao se existe conflito de interesse no
artigo. O item 4. o Editor-Gerente deve descrever o
mais claro possivel a politica de conflitos de interesse;
adotada pela revista.

L —— g

O item indexacao da Submissao é de
muita importancia para a revista, pois os

@B 7y 0 i exemplos que serdo preenchidos nestes
i campos pelo Editor-Gerente servirao de
3.4Indexacdo da submissao base para os autores preenchere-m )
5. : corretamente no momento da submissao
O sisterna adota o Protocalo para Coleta de Metadados doQpen Archives Initiativedque|

para proporcionar acesso com base na indexacdo a recursos elefra esquisa emi dOS artlgos e quanto -mEIhOI' € mais
autores far8o uso de urn padr3o similar para incluir os metadados da submissdo, © Editi detalhado (0] preenChlmentO destes
devers escolher as categorias para indexacSo e apresentar aos autores exemplos relevd H ‘eihil : A i
indexacdo, separando os termos com ponto-e-virgula (Ex.: termol; terrmmo2), Os termos:campos ma.ls VISIbIIIdade a reVI.Sta tera:_Ao:
cormo exemplos, utilizando as expressdes "Ex." ou "Por exemplo,”. n"larcal' o |tem 6. (o] campo de |ndexagao
“Area e Sub-area” aparecera para o autor
e o item 7. o Editor-Gerente devera
preencher os exemplos que serao
visualizados pelo autor com as areas
especificas de sua revista. O item 8. o
Editor-Gerente deve marcar para deixar
disponivel ao autor uma classificagao on-

6' ;
@ Area e sub-area de Conhecimento Académico

Recomendado para revistas efou trabalhos multidisciplinares.
1. Informe exemplos de areas do conhecimento relevantes para esta revista:

|

(Ex.: Histéria; Educacio; Sociolagia; Psicologia; Direito; Ciéncia da Informacio)

8. . L
® Classificagio de Assunto

itul . . . ”
5. :;“Lc' :htt - line de asuntos. O item 9. insere um titulo
P
"Ex.: Classificacdo de Assuntos da Matematica; Classificagdo da Biblioteca do Cong ea URL (enderego da Internet) dESta

: classificacao

Concluido
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A segmr a contlnuag:ao do item 3.4
Indexacao da Submissao.
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I..I:Hu g IIIL-:I',-:ILI g & oI Od racarrarcdy rd IIIL-:I',-:IU U4 oIl g oo '\..rl.llll:lrt' LIE
3 | £
@Falmag_chm ; No 1. Palavras —Chaves o Editor-
Gerente deve marcar o quadradinho para
2. : _ - ] deixar disponivel ao autor exemplos de
[Ex.: Fotossintese; Buracos Megros: Arquitetura da Informagio; Sistemas de Informagia)
. ! palavras-chaves preenchendo-as no
[ ) Cebertura ' campo 2. Em 3. Cobertura o Editor-

Informe exemplos de termos geo-e;paciais ou geagraficos rn;leuanteg: ) Gerente deve marcar o quadradlnho para
. deixar disponivel ao autor exemplos de

' coberturas geografica, cronolégicas e

. caracteristicas de pesquisa preenchendo-

[Ex.: Eenascenga Européia; Perioda Jurdssice; Terceiro Trimestre; Modernizmo) E as ho campo 4 Em 5 Tipu 0 Editﬂr-

(Ex. Peninsula Ibérica; Estratosfera; Floresta Boreal; Armazdnial

Informe exemplos relevantes de termos cronoldgicos ou histdricos:

Informe exemplos de caracteristicas de pesquisa: Gerente de'q,re MALCAF 6 quadradmho para
deixar disponivel ao autor exemplos de
métodos e abordagens de pesquisa

| . preenchendo-as no campo 6.
O e R R R e - T e T S S S S S —

[Ex.: Pesquiza Histdrica; Revizdo de Literatura; Pesquiza Empirica de Campo; Entrevista C-:-ntr-:-lada, Protatipagem) I

[Ex. poridade; por sexo; por etnia; grau de instrugda)l

5.
® Tipo (Método/Processo/Enfoque)

Informe exemplos de tipos relevantes de pezquiza, métodos e abordagens:

o o o o o . o

3.5 Cadastro da Revista para Indexacio (Coleta de Metadados) "

. ajndexado dentro de um sistema global de distribuicio de bases de pesqmsa URL
da revista nafl_oletadar de Metadadus o Public Knnwledge Project, Esta farramenta coleta os metadados de cais

inderxado desta rew 3z & precizas entre os portais de pesquizsa que utilizam o protocolo de
coleta de metadado8, --..- pen Archives Initiative, ©&AT-PHE

Cazo o administrador do portal ja tenha cadastrado a revista no portal do Coletador do PEP, a revista serd automaticamente
indexada, sem necessidade de registro individual,

Cligue aqui e digite http: AY200,120,0,201 /fseerfsueflab00f0is2finden.phpfteste? no campo Site URL, & http:/f200,130,0,201
fzeerzueflab00foi=2findex. phpfteste2/0ai no campo Base URL for OAI Archive,

5.6 Motificacdo de Submissao

&Aoo concluir o processo de submiss3a, 0 autor receberi automaticamente ur e-mail de confirmagdo (personalizado na segio
E-riails), Além disso, uma cdpia da mensagem pode ser enviada para outras contas, canfiguradas a sequin

Enwiat cdpia ao contato principal da rewvista, identificado no Passo 1 de configuragda,

Enwiar cdpia ao sequinte enderaca: |

12
Concluido



¥ Passo 3. Diretrizes para Submissao - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Historico  Faworitos  Eerramentas Ajuda B

U TSI, U U RS ST U aeranL s sassmeatar ne enmees wwongresst. () jtem 3.5 Cadastro da Revista para
@Palavras—chave Indexagﬁu [CD'Etﬂ de MEtﬂdﬂdDS].
Tt Pt T s wmT——— £ um mecanismo onde o Editor-Gerente
& |(EH.: Fotassintesey Burichs Megrsy Brguitetins e Tniormas i Srstemas de Infnrma.;sc.x: deve cadastrar a revista no portal do PKP-
. Public Knowledge Project para que seus
. metadados sejam coletados e indexados
permitindo a busca e localizagéo da
revista no portal do PKP além de maior
visibilidade e divulgacao internacional da
revista. Em 7. Cadastre o Editor-Gerente
deve clicar para realizar o cadastro da
revista no portal do PKP. Em 8. clique
para obter mais informacdes sobre a
coleta de metadados. Em 9.clique para
obter mais informagdes sobre o

movimento Open Archives Iniciative.

% (T} Cobertura

a o+

Informe exemplos de termos geo-espaciaiz ou geogrificos relevantes:

(Ex. Peninsula Ibérica; Estratosfera; Floresta Boreal; Armazdnial

Informe exemplos relevantes de termos cronoldgicos ou histdricos:

[Ex.: Eenascenga Européia; Perioda Jurdssice; Terceiro Trimestre; Modernizmo)

[Ex. poridade; por sexo; por etnia; grau de instrugda)l

5.
® Tipo (Método/Processo/Enfoque)

Informe exemplos de tipos relevantes de pezquiza, métodos e abordagens:

i
|
|
|
i
|
|
i
]
|
|
|

r . . !

Informe exemplos de caracteristicas de pesquisa: i
|
i
|
i
|
1
i
]
\
|
|
|
|

6 |!

(Ex. Pesquisa Histdrica; RevizSo de Literatura; Pesquiza Empirica de Campo; Entrevizta;

3.5 Cadastro da Revista para Indexacio (Coleta de Metadados) "

Para ter o copted ajndexado dentro de um sistema global de distribuicio de bases de pesqmsa URL
da revista nag nletadnr de Metadadus o Public Knnwledge Project. Esta ferramenta cu:uleta as Seeradardng da AP . Lo essssss s s s s s s s s s s aaEEn R,

e T o suaeaeelgAL ey =24 i oo poreis e eed O item 3.6 Notlficagéo da Submissao deve
ser preenchido para receber um e-mail de
confirmagao de que uma submissao foi
enviada a revista. Ao marcar o item 10. sera
enviado o e-mail para o contato principal da
revista preenchido no passo 1 da
configuragao. Ao marcar o item 11. sera
Ao concluir o processo de submissSo, 0 autor receberd automaticamente um e-mail de cof enviado o e-mail para o enderego que o
E-mails), &lém disso, uma cépia da mensagem pode ser enviada para outras contas, confl .
Editor-Gerente preencher no campo.
Preenchido todos os campos clique no
botao “Salvar e continuar item 12. para
seguir ao préoximo passo de configuragao
da revista.

L N R AR R PR R R R R R R R R R R RS R R R N PSR R R R R R RN P SRR R RN S AR R NN

Tunnnn

Cazo o administrador do portal ja tenha cadastrado a revista no portal do Coletador do P
indexada, sem necessidade de registro individual,

Cligue aqui e digite http: AfY200,120,0,201 /fseerisueflab00f0js2findexn.phpfteste? no cam
fzeerzueflab00foi=2findex. phpfteste2/0ai no campo Base URL for OAI Archive,

5.6 Motificacdo de Submissao

sssssssnsnnnnPannnnsn

Enwiar cdpia ao contato principal da revista, identificado no Passo 1 de canfigura

Enwiar cdpia ao sequinte enderaca: |

12
Concluido
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Passo 4 - Administracao

Este passo consiste em sete itens de configuracao:

4.1 - Configuracoes de acesso e seguranca: consiste nas escolhas de politica
de acesso da revista

4.2 - Formato de Publicacao: formato ou formatos que a revista adota.

4.3 - Identificacdo do conteudo da Revista: abertura de um campo para
preenchimento do DOI (caso a revista possua) e numero de paginas no
sumario.

4.4 - Noticias: noticias para serem visualizadas na pagina inicial da revista.

4.5 - Editor de Texto: escolha do responsavel por esta funcao na revista e as
informacoes disponiveis para seu trabalho.

4.6 - Editor de Layout: escolha do responsavel por esta funcao na revista e as
informacoes disponiveis para seu trabalho.

4.7 - Leitor de Prova: escolha do responsavel por esta funcao na revista e as
informacoes disponiveis para seu trabalho.

PS: Todos os camgos que apresentarem (*)asterisco sao de
preenchimento obrigatério.
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I passo 4. Administracio da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA INICIAL  SOBRE PAGIMA DO USUARIO B S B e AT B e S B s i b SISTEMAELEERE I ove o
. A configuracao de Administracao da revista inicia
Pigina inicial = Usudrio = Administracdo da Revista = Configuracio da Re como rtem Cunﬁguragﬁes de Acessu 2

Seguranga o Editor-Gerente devera optar,
marcando, 1. para o acesso livre ao conteldo da

Passo 4. Administracdo da Revista |
1, DETALHES 2, POLITICAS 3. SUBMISSOES 4. ADMINISTRACAD 5. WISUA revista, E em 2 o sistema traz um texto sobre a

politica de acesso livre que o Editor-Gerente
pode modificar conforme a politica da revista. A
e o opcao 3. é para o acesso restrito com controle de
L@A revizta oferecerd acesso livre ao seu conteddo, assinaturas(revistas pagE.S).

Politica de Acesso Livre b e

4.1 Configuracoes de Acesso e Seguranca

Pesquiza
2, Digite a politica de Aceszszo Livre da revista, que estard disponivel no Sobre da revista,
|Tu:-d-:-s vI
Esta rewista oferece acesso livre imediato ao seu conteddao, ;
Pesquisar |

sequinda o principio de que disponibilizar gratuitamente o
conhecimenta cientifica ao pablice proparciona maior
democratizagcdo mundial do conhecimenta, Procurar

& PorEdicda

® Por Autor

® Por Titula

® DJutras revistas

TAMAMHO DDE FOMTE

B I Uiz iz g8t
3. . .
A revista tera controle de assinaturas para acesso ao zeu conteddo, ou parte dele, IMFORMACOES
Ao habilitar o Controle de Aszinaturas, devera ser designado urm Editor de Assinaturas que tera acesso aco * Para Leitores
compaonente, permitindo definir as forrmas de acesso ao conteddo, auto-arquivamento e notificagdes via * Para Autores

e-rmail. ® Para Bibliotacarios

I Sermpre exibir links para composicées e indicar acesso restrita,

O zisterma oferece opefies de seguranca para restringir acesso ao conteddo da revista, mantendo controles de
atividade sobre a subrmiss30 para auditoria,

Concluida



UPassu 4. Administracdo da Revista - Mogzilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir  Hiskorico  Faworitos . Ferramentas  Ajuda

%ﬁ‘iiii‘ﬁiiﬁi e ettt Continuando a configuragéo do item
Configuragdes de Acesso e Seguranca o Editor- |
Gerente pode optar em manter restri¢cbes

Llsuaru:us devern se cadastrar e acesszar o sistema para vizualizar C!

. sadastro de Usuarios ' adicionais ao acesso da revista e artigos. Caso
Llsuarms podern se cadastrar ern urna revista, assurnindo um ou n, marque 1. apenas usuarios cadastrados no
" Leitores (recebern notificacdes e podern ser considerados as&i Slstema II'ﬁCI VISUE"ZEI’ 0 conteﬂdo da I'EUIStE CESD E
R | marque 2 apenas usuarios cadastrados no sistema !
b _Javaliadores (dispeniveis para avaliar submissfas) | iréo visualizar o contetdo de acesso livre. A op¢éo

5.
Editor-Gerente & responsavel por cadastrar todos o= usuirios, pern: 3 é ara os usuérlos Dderem e cadastrar no SItE
cadastrar avaliadores, : . p 5 p z B i
da revista. Em 4. o Editor-Gerente pode restringir |
5. peirole o Auditoria ) - 1 quais as fun¢des liberadas para este cadastro no |
Manter log de todas as aclies tomadas sobre a submisz30 na pagl: SItE, caso marque as tl’és qualquer pessoa que
acessar o site podera se cadastrar como Leitor,
Autor e Avaliador. Caso marque 5. o Editor-
4.2 Formato de Publicacao . Gerente e demais Editores fardo o cadastro de |
todos no sistema. As opc¢des do 6. sdo para
: : : : . manter as informacgdes de log de submissbdes e e-
Oz itens da revista podem ser publicados coletivarnente quandao o suma 5 .
adicionando-ze os mesrmos 20 surndric atual quando prontos. Informe o malls En“ladﬂs para ﬁcarem armazenadﬂs no
__sobre o formato adotado pela revista = a petiodicidade de publicacfa. | historico
O item Formato de Publicacao, deve ser
preenchido o campo 7. com informagdes sobre o
formato que a revista adota (se impresso e
eletrénico ou somente eletrénico) e periodicidade.

[ |Manter log de todos os e-mails enviados relativos 3 submissdo na!

Formato de Publicacio

@B I Q- K Hm

Formato

Ezcolha o formato padrdo para identificagdo de edigles efou volurmes, O formmato pode ser alterado para
edicies especiaiz individualmente

! Zoncluido
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Arquiva  Editar  Exjbir  Histdrico  Fawaorikos  Eerramentas  Ajuda
Formato
Ezcolha o formato padrlo para identificacio de edicies efou volumes, fufarrastn node e abbarsdo mars. . ___ .
Edifoss aspectsls indliiduaiments i Continuando a configuragéo do item Formato de |
b fvetume . Publicagéo o Editor-Gerente deve marcarem 1. |
™ | namers i as opcdes de identificacdo das edicdes da revista( |
= |ano i volume, nimero, ano e titulo). Em 2 pode colocar |
r | rituls i aidentificacéo inicial da primeira revista a ser |
e IR publicada, mas caso futL_Jramente a rguista
' e > o ; carregue arquivos antigos de edicdes !
E::innji;;anduerlnems iniciais da edigSofvolume & o ano da primeira publli recomendamos deii}(ar esta OPQ’ﬁCI em branco.
= T — QO item Ideptiﬁcagan do Conteudo da Reyista 5
Ty — . em 3.0 Edltqr-Gerentg_deve marcar a opcao de |
S — . DOI que a revista adquiriu. Em 4. o Editor-Gerente |
Ediges por wolume | deve marcar para que apareca um campo parao |
volurmes por ana | preenchimento das paginas do artigo a serem |
T N visualizadas no sumario. |
durante o processo de publicacio,
4.3 Identificacio do Contetido da Revista
Identificador Unico
Artigos & edicBes poderm receber urn nidrmero ou texto identificadar, empregande urm sizterna de registro como
o Identificador de Objeto Digital (DOI).
3' [T | identificadores Personalizados serfo utilizados para identificar as edicles,
[T | identificadores Personalizados serfo utilizados para identificar itens publicadas,
I |1dentificadores personalizados serfo utilizados para identificar composicdes finais (ex.: documentos
HTML ou POF) de itens publicados.
™ | 1dentificadores personalizados serfo utilizados para identificar docurnentes suplermentares da subrizs3a.

& Opcac de Mimero de Pagina
[ nurneracdo de paginas para cada item publicado pode zerincluida manualmente no Surmario da

evistal(Ex.: p. 13-28],

Concluido
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Arquivo  Editar  Exibir  Histdrico  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

S
4.4 Noticias
Moticiaz podern zer publicadas para informar leitares sobre novidades e eventos, disponiveis na pagina Moticias,

1.
®Habi|itar noticias a Editores Gerentes.

- 3

_'OExibir@as noticias mais recentes na pagina inicial da revista, 00000 e e - :
: " x - O I
i

T, QO item Noticias pode ser habilitado pelo
Informagac Adicional | ; 7
. Editor-Gerente marcando a op¢éo 1. e na
a ser exibida aos leit " -
: opc¢ao 2. o Editor-Gerente pode
' determinar que as noticias seréo
visualizadas na pagina inicial, e na opgao
3. delimitar a quantidade de noticias
recentes que aparecerdo. Nocampo 4.é
preenchido com um texto introdutorio
sobre as noticias que serao publicadas
' O item Editor de Texto, determina quem
GBI U SiS & | Sera a pessoa responsavel pela edicao de
 texto da revista. Marcando a opgéao 5. o
4.5 Editor de Texto 5 Editor-Gerente mdu:g que a rews_ta tera
: ) uma pessoa exclusiva para realizar a
T e . edicéo de texto. Ja marcando a opcgéo 6.
A revista designarad Editores de Texto para tratar cada submiss3o, i 0 Editﬂr‘-GEI’EﬂtE indicaré que a Ed'gﬁﬂ de
. A Edic3o de Texto sera funcio do editor, ] te)d:o da FEVISta SEI’ﬁ reallzada pela
Instrucées de Edigio de Texto pessoa que exerce a funcéo de Editor. No
Az Instrucdes de EdicBo de Texto estardo disponiveis aos Editores de Texta, Autnres campo ? o] SIStema traz um te}d:n qUE
estagio de Edicdo de Subrmisz30, A seguir estd um padrio de instrucies ermn HTML, q! Seré E}{|b|do Com |nstrugaes para 0 ed|t0r

substituido pelo Editar Geral a qualguer morento (erm HTML ou texto simples),

1. 5 de texto, podendo ser modificado.

A edicdo de texto procura aperfeicoar a leitura, clareza, ﬂ e et E e
gramatica, vocabuldrio e formatacio do documento,

Reprezenta a dltima chance para o autar realizar alteragdes
substanciais ao teqto, sendo que no présimo passo as
corregdes s8o restritas a erros de digitagdo e formatagio, O
documento a ser editado estd no formato .doc, .sws ou 1,
permitinda edigio rapida por um processador de testo, As
diretrizes descritas aqui apresentam duas propostas para a

edln;a-:- S |:-r|rnE|r.a é baseada nas ferramentas -:Ie controle de
P, NS T RS R FULNE N FRR SN PRI SEp S ]

Concluido
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4.6 Editores de Layout

Escolha urma opgéo:

1'@ A revista designara Editores de Layout para preparar a composigdo dos documentos em HTML, PDF, PS,
entre outros formatos de documentos para publicagdo eletrdnica.

A
Os editores preparardo a composicdo dos documentos nos formatos apropriados para publicacdo

eletrdnica. :"““““'""""""""""""""'““"'""""""""""i
Instrugées de Layout i O item Editor de Layout o Editor- |
Instrucées de Layout podem ser definidas para formatacdo e normalizagdo de docuri Gerente d’etermlna que[n sera a pessoa i
HTML ou texto simples, estando disponiveis ao Editor de Layout e Editor de Secdo nd responsavel pela edlgao de Iayout da
cada submissdo. (Como cada revista pode adotar padrdes, formatos de arquives, pd  revista. Marcando a opgﬁo 1. o Editor- !
ir:ff;:rir;ig,]folhas de estilo, prdprios, ndo hd um conjunto padrdo de instrucdes dlspoi' Gerente indica que a revista tera uma !
3. i pessoa exclusiva para realizar a edigao |
i de layout. Ja marcando aopgao 2.0 |
i Editor-Gerente indicara que a edicao de |
: layout da revista sera realizada pela :
i pessoa que exerce a fungao de Editor. :
: No campo 3. Deve ser preenchido com |
i as instrucoes para o editor de layout. |
:  Na opcéao 4. o Editor-Gerente pode |
: preencher com um titulo de template de |
@ B 7 U =iz @ wm i layout para os artigos da revista e no I
: item 5. carregar o arquivo de template
Em caso de utilizagdo de codigo HTML nas caixas de texto das Configuracgdes (para ti de |ayout para ser utilizado pe|o editor i
da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "automaticas (return/enter)" no texiI = i
tratadas como <br>, O Editor HTML funciona no Firefox. E de IayOUt durante a t.rapsformagao das E
: composicoes. !
Templates de Layout : 5
Templates podemn ser enviadas ao servidor para exibigdo em Layout, para cada docJ;;-n;:;-;J!;I-i:::a-d-;-;ura ---------------------------------------------

revista (ex.: artigo, revisdo de literatura, etc.) utilizando qualguer formato de documento (ex.: pdf, doc, html,

etc.) com anotacdes incluindo fonte, tamanho, margens, entre outras, como quias para os Editores de Layout

e Leitores de Prova,
-

Titulo I

5. | Arquivo Template | Arquivo.. I Transferir |

rnreh iden



¥ passo 4. Administracdo da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exibir  Hiskdrico  Faworitos  Ferramentas Ajuda

Links para Referéncias
Estis dispdives A5 Saduintes apoles para permitic 208 aiones localizar versdeas onlinge do4 trabaivis sitados pels aubdr.
1. Incluir Ferraments de Leitura

D Editora Gerente pade incluir "Pesquisar Referdncias” 4 Fermamenta de Leitura que aosmpanha oS artigos publicados, permitinds aos leitores oolar o
titule da referdncia no campo de pesquiss & escolver 85 bases de dados pré-definidas,

2. Incluir Links pars Referénclias

0 Editar de Layaul pode incluir links ativos nas referdncias disponiveis onfine, ulilizands o eourses a Saguir [gue podem ser editados).

PRI I BRI . Continuando a configuragéo do item Editor de |

2. | Instrugtes de Lavout para Links de Referéncias E Layuut o Editor-Gerente deve marcar 1. no caso E
Pt Kl i M i e oyt ﬂ . de ter adicionado as configuracées da ferramenta |

o s o gt st st ' de leitura a opgéo de que os artigos da revista |
s L . vao oferecer “links de referéncia’ Em2se |

" et ot (o W) st ' encontra as instrugées de como adicionar estes |

3 Temwbeme 2 hca e um gt sactoranisie [ ! links de referéncia no artigo. 5

B 7 Ui & o ! O item Leitor de Prova o Editor-Gerente E

| determina quem sera a pessoa responsavel pela |
| leitura de provas da revista. Marcando a opg¢éo 3. |

Esoolha wma opido: I . . . i - i
3. i . o Editor-Gerente indica que a revista terauma |
8 A revista deSignard tanto Leitores de Prova guants o aubores pard venhicagio da oomposicaa | :

4.7 Leitor de Prova

pessoa exclusiva para realizar a leitura de .

" : prcwas J& marcando a op¢ao 4. o Editor-Gerente |
Instrugies de Leitura de Provas [ i
Az Instrughes de Leitura de Provas estardo dispondveis para Leitores de Prova, Autores, Edilores de L.e Indlgara que a IEItura de provas da revIStaﬂ sera :
SubiEsi o, .ﬂ.ﬁEQLII et um padrio de Iﬁ:llL«,-FGS\‘_"I'I"'I HTML, gue pode ser madificade ou substitudo l reallzada pela pessoa que e}(erce a fungao de :

fexbo Simples) .

08 edilores & editores de secho designados 4 submissio ealizario a lefuwra de provas,

4

| F——— = & | Editor. No campo 5. deve ser preenchido com as
processa da keitura de prowas tem par olrjetiva Carmigr amas : il & . i
oo T moeries oo ke s e s e ; instrugdes para o leitor de provvas. :
CTAAA, ST O CONS TR O or da socsa. Largonit, I = 5 :
A e Vol P s oy e O £ . Concluido o preenchimento de todos os passos |
o e Grtogralia s Grandtica . sobre a Administracéo da revista clique no botéo |
iTE:f;ﬁﬂ.*:“ﬁﬂfﬁiﬁh:e?ﬁfT“ as . 6. para salvar e continuar as configuracbes da |
k I . i
WBZUiEE @ e ; revista. !

Em cass de utilizacio de obdige HTML nas caixas de texts das Configuraghes (para tamanhs de fonte, astile da fonte, cor, antré outros), A% quelwas de
hisha "avlemdbicas (mbemyanter)” ne Bxils secdis aulomabcaments ratadas coms <br >, O Editor HTML funciona nd Firefax .

Salvar e continuar Cancear
T ———

* Indca campd cbrigatdnia

Concluido
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Passo 5 - Visual

Este passo consiste em oito itens de configuracao:

5.1 - Cabecalho da pagina inicial da Revista;
5.2 - Conteudo da Pagina Inicial da Revista;
5.3 - Cabecalho Interno da Revista;

5.4 - Rodapé da Revista;

5.5 - Barra de Navegacao da Revista;

5.6 - Layout da Revista;

5.7 - Informacao: consiste nos links com informacoes que ficam disponiveis na
paginas da revista;

5.8 - Lista: configuracoes para organizacao das listagens disponiveis no
sistema.

PS: Todos os campos que apresentarem (*)asterisco sao de
preenchimento obrigatoério.
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¥JPasso 5. visual da Revista - Mozilla Firefox .
4:

apresenta no cabecgalho o titulo
escrito da revista; o item 2. o
Editor-Gerente devera marcar
caso deseje substituir o texto

escrito por uma imagem; o item

3. pode inserir uma imagem de

Arquivo  Editar Exibir Histdrico Fawvoritos Ferramentas  Ajuda !
i O item “Cabecalho da Pagina
Revista Demonstracao para Editores; 'nicial daRevista” permite
i modificar o layout do cabecgalho
e e % : da revista; o item 1. o sistema ja
PAGIMA INICIAL SOBRE PAGINA C USUARI PESQUISA ATUAL HH.
i

Pagina inicial = Usudrio > Administragdo da Revista > Configuracdo da Revista

Passo 5. Visual da Revista

1. DETALHES 2. POLITICAS 3. sUBMISSOES 4. ADMIMISTRAGAO 5. VISUAL

!
i logo caso o Editor-Gerente tenha
' . .« . - 1 " ~
5.1 Cabecalho da Pagina Inicial da Revista . escolhido a opgao 1. com texto
| escrito no cabecgalho da revista
Uma versdo em formato de imagem do titulo e logotipo da revista (como .gif, .Jjpg, ou pNg
submetida, que substituird a versdo em texto que aparece como padréo. i.
lo da Revista i 8 S SR e e
]
2 exto Titlo | i O item “Conteudo da Pagina Inicial” |
- @maqem Titulo | Arquive.. | _Transferi | permite modificar o layoutdo
3. . i conteudo que vira logo abaixo do
Logo da Revista : _ i cabecgalho da revista; o item 4. o
il = ! Arquiva.. | _Transte | i sistema ja apresenta o texto que o !
: Administrador inseriu na descrigéo
i . o i quando criou a revista. Este texto
5.2 Conteudo da Pagina Inicial i pode ser alterado neste passo pelo !
A& pagina inicial consiste de uma lista de atalhos (links). Conteddo adicional a paagina |n|c:|a|~: Editor-Gerente. E
através de urma ou mais opgdes a sequir, que aparecerdo na ordem exibida. Note que a eq, i
sempre acessivel pelo atalho Atual na barra de navegacéo. """"""""""""""" -----------------
4.
Descricao da Revista )
INFORMACOES

Inclua uma breve descrigdo de 20-25 palavras em texto/HTML que aparecerd abaixo dos itens de navegacdo. " el
e Para Leitores

Revista criada como teste para elaboracdo dos manuais SEER | ¢ Eara Autores
para versdo 2.2 e Para Bibliotecdrios

Concluido



Passo 5. ¥isual da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir Histdrico Favoritos Ferramentas Ajuda

2

Imagem da Pagina Inicial

Inclua uma imagem para exibigdo no centro da pagina.

Imagem da Pagina | Arquivo.. I Transferir I

Inicial

Edicao Atual

2. 3 2% c = ; :
@Incluur sumario na edigdo atual (se disponivel).

Continuando a configuragao do
item “Conteudo da Pagina
Inicial” o Editor-Gerente pode
incluir no item 1. uma imagem
para ficar no centro da pagina
inicial da revista; selecionando o
item 2. aparecera na pagina
inicial da revista o sumario da
Edigcao Atual; no item 3. pode
acrescentar um texto adicional

para vir abaixo da imagem
inserida no item 1..

O item “Cabecalho Interno da
Revista” o Editor-Gerente no item 4.

i.| Conteudo Adicional l
Incluir o conteddo a sequir, utilizando texto/HTML, que aparecera na pagina inicial abaixo cll_ﬁ_imag_e_;n._;a_s_q_
exista, E

i
;
@y B 7 U := i= @ wrm E
;
5.3 Cabecalho interno da Revista ;
Uma versdo em formato de imagem do titulo e logotipo da revista {(como .gif, .jpg, ou .png ) pode ser
submetida, possivelmente em tamanho reduzido, que substituird a versdo em texto quE _3parece como
padrdo.

4. ” .

Titulo da Revista
& Texto Titulo I

e S |

Concluido

C Irmagem Titula | Arquivo... I Transferir I

%[Logo da Revista

Imagem de | Arquivo... I Transferit |

Logotipo

pode incluir o titulo escritoda |
revista; o item 5. o Editor-Gerente :
pode carregar uma imagem de logo |
ou um banner para substituir o texto |
padréo




¥JpPasso 5. Visual da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir  Histdrico Favoritos  Ferramentas  Ajuda

1.
Cabegalho Alternativo

Pode-se incluir um cabegalho em HTML, para substituir o padrie, Deixar em brance caso ndo seja utilizado

5.4 Rodapé da Revista

2. fNo rodapé da revista é possivel incluir ou atualizar o conteudo, colocando cédigo HTML customizado
navegacdo, contadores, publicidade, © rodapé aparecerd em todas as paginas.

F
; A opcao “Barra de Navegacao” o
B8 2z UEE @ wn : Editor-Gerente no item 3. pode incluir o
: nome de um link para uma instituicao
=P e Naveaanae 5 ou o_utra pagina na Internet que desejar;
. no item 4. adiciona o endereco correto
ll;in)s na Barra de Mavegagdo, que aparece no topo da pagina, podem ser incluidos (Paqgina Inicial, E'E desta pégin? que deseja Iinkar na barra
N [ i de navegacao. Lembre-se de marcar as
[T ©nome doitem € um texto literal (Ex.: "Administragcio da Revista")i Opgoes 3' e 4‘ para os Ilnk_s l_1a0
localizagdo (Ex.: "administracao.geral) E apresentarem erros. Para ad|C|onar
a | urL [[_ T oo ; i mais de um link clique no botéo “Incluir
A URL € absoluta(Ex. "httpt/fwww.enemplo.com™) em vez de um cani I~
(Ex.t "fmanager/setup”) E Item” opcao 5.
8 Incluir Item - i i e 1} T ":'_'_'_'f'_'_':'_'_'_' il o wlp . |

visualizada no rodapé de todas as
paginas da revista como: links da

usuarios do sistema, contadores e etc.

Continuando a configuragao da
op¢ao “Cabecalho Interno da
Revista” o Editor-Gerente pode
incluir no item 1. um cabec¢alho
utilizando HTML ou deixar em
branco caso nao utilize este campo.

O opgao “Rodapé da Revista” o Editor-

Gerente no item 2. pode incluir
qualquer informagao que sera

instituicao, links para outras
nstituicoes, informagoes para os

Feandiida



A opgao “Layout da Revista”
permite modificar o layout dos
conteludos e blocos apresentados
na revista. No item 1. pode ser
escolhido um tema pré-
determinado do sistema; o item 2. o
Editor-Gerente pode adicionar uma
folha de estilo em HTML com
marcagoes em CSS para ter um
B s Exciimete N3o marcados sarrs ¢ NOVO layout Unico para sua revista;

3. -H =l B o item 4. pode ser alterado a
A Bloco "Desi  disponibilizagdo dos blocos com

Bloco Ajud : . = & .
Elsco de &) informacdes e funcionalidades da

Bloco Usudl

Arquivo  Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

5.6 Layout da Revista

Escolha um visual e defina o posicionarmento dos componentes, Uma folha de estilos (CSS) tambs
enviada, podendo alterar os padrdes do estilo geral do sisterna e do visual (caso tenha sido esc

Visual da Revista

Folha de Estilos da
Revista

S

Blace Papd revista através das setas nos
g:oco zdteE;i botoes, abaixo, acima e ao lado das
0CO de - . -~
Bloco Nave! caixas de disposicao.

L L LI LI L L L L LI L LI LIS LI LI L L L

Bloco Tamjy
Bloco Infornanwsessassns sigssnsasssasassasnnssns pursssrsnnrassns soempnrl

g -

5.7 Informacao

Informacdes breves sobre a revista para bibliotecarios, autores em potencial e leitores estio disponiveis na
secdo Informag3o na barra de ferramentas lateral.

O item Informacao consiste em
links disponiveis na pagina inicial
para auxiliar os leitores, autores e

bibliotecarios na utilizacao da
revista eletrénica. O campo 4.
contém as informag¢des padréao do
sistema para Leitores que podem
ser modificadas.
T e e

Para Leitores

Convidamos os leitores a se cadastrarem no servigo de notificagdo
de publicagfo da revista, Clique em Cadastro no menu superior da
pagina. O cadastro permitira ao leitor receber 0 Sumario via e-mail
para cada nova edicdo, A lista procura também oferecer um nivel
bisico de suporte ou leitura, Leia a Politica de Privacidade da
revista, que assequra aos leitores que o5 nomes e enderegos
informados ndo serdo utilizados para outros fins,

&'
-]
~
=
i
[1I

Concluido



JPasso 5. Yisual da Revista - Mozilla Firefox

Arquivo

Exibir  Histdrico Favoritos Ferramentas Ajuda

@B I U =i w9 -

Para Autores

Deseja enviar contribuigies 3 revista? Convidamos todos a conferir
a segdo Sobre a Revista e ler as politicas de se¢do, bem como as
Diretrizes para Autores. E necessario que os autores se cadastrem
no sistema antes de submeter um artigo; caso ji tenha se
cadastrado basta acessar o sistema e iniciar o processo de S
passos de submissio.

_"u‘g B /7 U = EE & H

Para Bibliotecarios

Convidamos as bibliotecas a listar revistas de Acesso Livre em
seus catilogos de revistas eletrdnicas. Este sistema de publicagio
é desenvolvido também para ser hospedado e operado por
bibliotecas de pesquisa em apoio ao trabalho de publicagdo de
revistas de corpo académico, Para maiores informagfes sobre o
Sistemna Eletrdnico de Editoragio de Revistas - SEER / Open
Journal Systems - ©JS, e o gerenciamento e publicagio de revistas
avaliadas por pares visite o Public Knowledge Project,

@Bz Uy i=i= @ s

Continuando a configuracéo do
. item Informagao. O campo 1. |
. contém as informag¢bes padréo do |
. sistema para Autores que podem |
. ser modificadas, assimcomoo |
. campo 2. com informagdes para !
Bibliotecérios

A opcao “Listas” o Editor-Gerente
pode escolher o tamanho das listas
que serao visualizadas no sistema;

de itens e links por paginas. Clique
no botdo “Salvar para Continuar”

5.8 Listas

o item 3. determina a quantidade
item 4. .

Informe o ndmero maximo de itens (por exemplo, submissdes, usuarios, ou tarefas editoriais) que aparecem

ermn toda pagina de listagerm, & o ndmero de links por pagina a serem exibidos.

Itens por pagina ’25
Links de Pagina lln

4.
Cancelar

* Indica campo obrigatdrio

~mreh idda




Links e Conceitos Uteis



S ibict

INSEER

* A Incubadora de Revistas INSEER é uma iniciativa do
Instituto Brasileiro de Informacao em Ciéncia e
Tecnologia (Ibict) e tem o apoio da Financiadora de
Estudos e Projetos.

* Com a criacao da INSEER, o Ibict oferece a comunidade
editorial cientifica um ambiente de alta visibilidade,
dotado de ferramentas que facilitam a gestao e
manutencao de uma revista cientifica, otimizando, assim,
o trabalho dos editores das revistas hospedadas neste
espaco.

* http:/linseer.ibict.br



ot

S ibict

INSEER

O objetivo desta iniciativa é apoiar e estimular a
construcao e manutencao de revistas cientificas de
acesso livre na internet.

O Ibict ao criar esse espaco aberto as revistas cientificas
vislumbra nao apenas estimular o surgimento de novas
revistas, mas principalmente possibilitar a criacao de
oportunidades para a sustentabilidade de revistas
cientificas existentes, especialmente aquelas que nao
estejam ainda em meio eletronico.

Hoje algumas revistas cientificas encontram dificuldades
de sustentabilidade, devido em parte por seus altos
custos e também por sua pouca visibilidade. Por esse
motivo, a INSEER esta destinada aquelas areas e
comunidades que nao possuem, no momento, condicoes
tecnologicas para a criacao de uma revista.



S ibict

Politicas Gerais para a
hospedagem

Serao hospedadas somente revistas de conteudo cientifico e de
acesso livre.

A solicitacao de hospedagem de uma revista devera ser realizada
mediante a submissao de um projeto editorial ao Ibict.

O Conselho Cientifico da Incubadora, analisara e homologara todos
os projetos de revistas a serem incubadas. O Ibict acatara os
resultados desse Conselho.

A duracao da hospedagem da revista sera de dois anos.

A instituicao interessada devera, ao longo desse tempo, buscar
solucdes tecnoldgicas internas para passar a hospedar a(s) sua(s)
respectiva(s) revista(s).

O Ibict se reserva o direito de ampliar o prazo de hospedagem da(s)
revista(s) de uma determinada instituicao, mediante analise da
solicitacao, sem que isso venha a se tornar uma regra geral da
incubadora.



S ibict

Politicas de Qualidade para a
hospedagem

* Dispor de Conselho Editorial que se responsabilize pelas politicas e
qualidade cientifica e pelo gerenciamento da revista, o que inclui
revisao, normalizacao, traducgao, projeto grafico etc.;

* De um Editor Cientifico, reconhecido na area de atuacao da revista;

* A avaliacao devera ser realizada por especialistas na area(s) de
conhecimento da revista, de comprovada atuacao cientifica e/ou
profissional;

* A revista deve providenciar o seu respectivo ISSN - Numero
Internacional Normalizado para Publicacdes Seriadas;

* Equipe técnica de apoio as acoes relacionadas com a area de
informatica.

* O Ibict se reservara o direito de deixar de hospedar uma revista
quando esta descumprir qualquer dos critérios minimos de
qualidade, segundo a avaliacao do conselho cientifico da
incubadora.



S ibict

INSEER

As instituicOes interessadas em criar/hospedar uma revista
eletrébnica na Incubadora de Revistas do SEER deverao
encaminhar um projeto editorial ao Ibict, que sera avaliado
pelo seu Conselho Cientifico.

Ao ser aprovado o projeto editorial para a
criacao/hospedagem de uma revista, o Conselho Cientifico
da INSEER enviara um email ao Editor-Gerente da revista
em questao, confirmando a sua aprovacao e informando a
URL, o login e a senha que deverao ser utilizados para o

primeiro acesso a revista.
http://inseer.ibict.br



S ibict

ISSN

O ISSN - Numero Internacional Normalizado para
Publicacdes Seriadas € o identificador aceito
iInternacionalmente para individualizar o titulo de uma
publicacao seriada, tornando-o unico e definitivo.

O ISSN é operacionalizado por uma rede internacional,

No Brasil o Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
Tecnologia - IBICT atua como Centro Nacional dessa rede.

O ISSN é composto por oito digitos, incluindo o digito
verificador, e € representado em dois grupos de quatro digitos
cada um, ligados por hifen, precedido sempre por um espaco
e a sigla ISSN.

Exemplo: ISSN 1018-4783.

Vantagem: Identificacao rapida e precisa de suas
publicagoes, possibilitando um metodo eficaz e simples no
iIntercambio eletrénico de informacdes etc.



Yo ibict

P

ISSN

Um codigo ISSN ¢ intransferivel nao podendo ser utilizado
por outro titulo que nao aquele ao qual foi atribuido.

Quaisquer mudancas no periddico deverao ser informadas ao
Centro Brasileiro do ISSN (CBI) que avaliara a necessidade
de atribuicao de novo codigo ISSN ao periddico.

Versoes em meios fisicos diferentes deverao, cada uma, ter
seu proprio codigo ISSN.

Versoes em diferentes idiomas de uma mesma publicacao
online deverao ter cada uma seu codigo ISSN proprio.



S ibict

ISSN

Para cada suporte (formato) de publicacao de uma
revista exige um numero diferente (ex.: publicacao
em CD-Rom, internet, impresso);

Exemplo: ISSN 1018-4783.

Para periodicos impressos o local do ISSN € na
capa ao alto no canto direito

Para periodicos online deve aparecer na primeira
tela da revista, ao alto no canto direito.

Para periédicos em CD-ROM deve aparecer na
capa e no rotulo ao alto no canto direito, além da
tela de apresentacao. .




Y ibict

DOI - CROSSREF

DOI - Identificador de Objeto Digital de propriedade
intelectual, ou seja, uma serie numerica.

Ele fornece meios para identificagcao de objetos na Internet
como fonte e dados basicos,

E uma infra-estrutura para ligar citacdes através dos editores.

Atualmente, sua aplicagao esta associada a identificacao de
artigos nas principais revistas cientificas,

possibilitando o acesso ao texto completo publicado e
agregando maior confiabilidade a informacgao cadastrada.

A International DOI Foundation, responsavel pelo sistema,
esta localizada no Reino Unido e possui mais de 28 milhdes
de DOls registrados, cujo acesso é dado pela insercdo do
DOI do artigo. ex.: 10.1234.

Como obter o DOI = s&o varios os 6rgaos de registro,
destacamos aqui, o CrossRef - (



http://www.crossref.org/02publishers/index.html

Y ibict

LOCKSS

* Lots of Copies Keeps Stuff Safe

* E um software livre desenvolvido pela Biblioteca da
Universidade de Stanford, que permite preservar revistas on-
line escolhidas ao sondar os websites das mesmas por
conteudo recém publicado e arquivando-o. Cada arquivo é
continuamente validado contra copias de outras bibliotecas.

* Preservacao de publicacoes digitais.
* Permite uma copia do exposto na Internet;
* Duplicata do site;
* Nao faz copias de todos os dados;
— Copias do Sistema;
— De submissoes;
— Base de dados.


http://www.lockss.org/lockss/Home

S ibict

Avaliacao por Pares Cegas

Para assegurar a integridade da avaliacao por pares
cega, para submissoes a revista, deve-se tomar todos
0s cuidados possiveis para nao revelar a identidade de
autores e avaliadores entre os mesmos durante o
processo.

Isto exige que autores, editores e avaliadores (passiveis
de enviar documentos para o sistema, como parte do
processo de avaliagao) tomem algumas precaugdes com
o texto e as propriedades do documento:

Os autores do documento excluiram do texto nomes,
substituindo com "Autor”

e 0 ano em referéncias e notas de rodapé, em vez de
nomes de autores, titulo do artigo, etc.



S ibict

Avaliacao por Pares Cegas

* Em documentos do Microsoft Office, a identificacao do autor
deve ser removida das propriedades do documento (no menu
Arquivo > Propriedades)

* Em PDFs, os nomes dos autores também devem ser
removidos das Propriedades do Documento, em Arquivo no
menu principal do Adobe Acrobat.



RSS

RSS é um recurso desenvolvido em XML que permite aos
responsaveis por sites e blogs divulgarem noticias ou
novidades destes. Para isso, o link e o resumo daquela
noticia (ou a noticia na integra) € armazenado em um arquivo
de extensao .xml, .rss ou .rdf (& possivel que existam outras
extensdes). Esse arquivo € conhecido como feed, feed RSS.



RSS

Imagine a seguinte situagao: Vitoria € uma pessoa que
gosta de ler as noticias/novidades dos seguintes sites:
InfoWester, Viva o Linux, BR-Linux, Folha Online e
WinAjuda.

O problema € que, Vitoria ndo tem muito tempo para
verificar cada endereco em busca de conteudo novo.

Para que isso seja possivel, ele utiliza os servigos de
RSS de cada um desses sites.

Atraves de seu programa-leitor, ele clica no nome do site
indexado e uma lista de noticias daquele endereco
aparece numa janela ao lado.

Vitoria, entao, |é a descrigao de cada noticia e clica nos
links das que |Ihe interessa.

Ao fazer isso, ele € automaticamente direcionado a
pagina que contém aquela matéria.



RSS

Em um outro exemplo, imagine que vocé costuma ler
um total de 30 blogs.

E trabalhoso visitar cada um para ver se ha textos
NOVOS.

Como todos esses blogs possuem RSS, vocé
rapidamente fica sabendo quando algo novo foi
disponibilizado.

Para nao "ficar por fora", € recomendavel que vocé
tambéem inclua RSS em seu blog, se tiver um.



CSS

E uma tecnologia que nos permite criar paginas web de
uma maneira mais exata.

Gracas as CSS somos muito mais donos dos resultados
finais da pagina, podendo fazer muitas coisas que nao
se podia fazer utilizando somente HTML, como incluir
margens, tipos de letra, fundos, cores...

CSS _ Cascading Style Sheets, (Folhas de Estilo em
Cascata). As CSS se escrevem dentro do codigo HTML
da pagina web.

Ex.: <a href="meulink.ntml" style="color:red"> - cor so
naguele nome especifico, nao em todo o texto com:
comando body.



Links Uteis

Public Knowledge Project (PKP)
Secao do SEER na pagina do Ibict

Centro Brasileiro do ISSN
Download do navegador Mozila Firefox
Registry of Open Access Repositories(ROAR)

Diretorio de registro de repositorios e periddicos de acesso livre,
que também tem como objetivo monitorar o crescimento da
producao cientifica de acesso livre. Oferece um servico de busca
por pais, tipo de documento (por exemplo, apenas repositorios de
teses eletrbnicas), ou por tipo de sistema: o OJS, o DSpace, etc e

organiza por nome.

61


http://pkp.sfu.ca/
http://www.ibict.br/secao.php?cat=SEER
http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN
http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN
http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN
http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN
http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN
http://www.ibict.br/secao.php?cat=ISSN
http://br.mozdev.org/firefox/
http://archives.eprints.org/

Links Uteis
Directory of Open Access Journals

DOAJ —€ um diretorio que oferece servigco de buscas até o
nivel de artigo para 708 periddicos. Tem a intencao de cobrir
todas as linguas e assuntos, atualmente possui quase 2600
periodicos de acesso livre, de texto completo e com revisao
pelos pares e mais de 130.000 artigos incluidos no servico.
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http://www.doaj.org/
http://www.doaj.org/
http://www.doaj.org/

Duvidas?

Contate a Equipe: SEER-informacao®@ibict.br

|
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