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Open Journal Systems € uma iniciativa de pesquisa e
desenvolvimento do Public Knowledge Project da Universidade de
British Columbia, Canada. Seu desenvolvimento continuo é
acompanhado em parceria com o Public Knowledge Project, o
Centro Canadense de Estudos em Editoracdo e a Biblioteca da
Universidade Simon Fraser.

Para maiores informacoes, acesse o portal do Public Knowledge
Project. http://pkp.sfu.ca

Este trabalho esta licenciado sob a Creative Commons Attribution-
NonCommercial-NoDerivs License. Para ler uma cépia desta licenca acesse
http://creativecommons.org/ licenses/by-nc-nd/2.0/ca/, ou envie uma carta
para Creative Commons, 559 Nathan Abbott Way, Stanford, California 94305,
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Visao Geral

OJS é uma solucdo de codigo livre para gerenciar e publicar
periddicos cientificos na Internet. O sistema gratuito, altamente
flexivel, é operado pelo préprio editor para administrar o processo
de publicacdo de sua revista, devendo ser instalado em um servidor
Web.

O sistema busca reduzir o tempo e a energia devotados as tarefas
administrativas e de secretariado associadas a producdo de uma
revista, enquanto melhora a preservacdo dos registros e a eficiéncia
dos processos editoriais. Busca também aperfeicoar a qualidade da
publicacdo cientifica e académica através de varias inovacoes,
desde a transparéncia das politicas ao aprimoramento da
indexacao da revista.

Caracteristicas do Sistema

1. O sistema é instalado e controlado localmente.

2. Editores configuram requisitos, secdes, processo de
avaliacdo, entre outros.

3. Submissao on-/ine e gerenciamento de todo o conteudo.
4. Médulo de assinatura com opc¢des de acesso publico adiado.

5. Indexacao abrangente do conteudo como parte de um
sistema global.

6. Ferramentas de Leitura para o conteudo, baseadas em
campos definidos pelo editor.

7. Notificacdes via e-mail e possibilidade de comentarios por
parte dos leitores.

8. Ajuda on-/ine completa e sensivel ao contexto.
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A Revista no OJS

A seguir, uma tela de demonstracao do sistema, exibindo o
Sumario da revista OJS Demonstration Journal:

Ciéncia da Informacao

PAGIMNA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIC PESQUISA ATUAL SISTEMA ELETROMNICS DE

EDITORACAD DE REVISTAS
ARQUIVOS

Ajuds do sizsterna

Fagina inicial > Demonstragdo do SEER em Revista .
USUARIO

Demonstracdo do SEER em Revista Usudrio Logados

admin

+ Revistas no sisterna
* Parfil
+ Sair do sistermna

Senhores autores, Informamos que, a partir do dia 21 de junho de 2006, estdo suspensos
termporariamente as subrmissdes de trabalhos aos processos editoriais de publicagdo na revista, A data
de reabertura serd divulgada posteriormente no site do IBICT. Agradecemos o interesse em publicar
na Revista,

CONTEUDGC DA
REVISTA

Pesquisa

Vol. 35, No 2 (2006) [Fede: =
Pesquizar I

Sumario
Procurar
Editorial + Por Edicio

* Por Autor
+ Por Titulo
* Dutras revistas

Dimensdo e perspectivas sociais do acesso livre & informagio
Erniv José Suaiden

o
=

Acesso Livre 4 Informacio: aspectos socioculturais INFORMAGAO

Otlet realizador ou visiondrio? O que existe ermn um nome? RESUMO PDE + Pars Leitores
* Para Autores

Helio da Silva Ferveira Jr. + Para Biblictecdrios

Open access and connectedness: stimulating unexpected innovation thraugh RESUMO PDF

B

Johznn van Resnen
A cornunicagdo cientifica e o movimento de acesso livre ao conhecimenta RESUMO PDF

Suzana Pinheiro Machado Muslier

Filosofia aberta, modelos de negécios e agéncias de fomenta: elermentos RESUME PDF
essenciais a uma discussdo sobre o acesso aberto & informacdo cientifica
Sely Mariz de Souza Costa
The Mew Culture of Electranic Publishing RESUMC PDF
Peter Schirmbacher
Acesso & informacdo e identidade cultural: entre o global & o local RESUMC PDF
Isa Mariz Freive
Programas e Projetos Nacionais e Internacionais
Politica de equidad en el acceso a la informacidn: avanzando hacia un Chile RESUMO PDF
digital
Clara Budnik Sinay, Marla Luisa de lz Maza Michelson
ETDs, NDLTD, and open access: a 55 perspective RESUMO PDFE

Edward 4. Fox, Seungwon ¥Yang, Seonho Kim

Figura 1: Sumario da revista

0OJS em uma Hora 7



PUBLIC

KNOW
LEDGE

’, UNIVERSITY

i

Demonstragao do SEER em Revizta, Vol. 1, No 1 (2005)

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS

Pdgina inicial = wal. 1, Mo 1 {2005) > Mota

Educacio transformadora e inclusiva
Ronaldo Mota

E-rnail: ronaldomota@mec gow, br

Heélio Chaves Filho

E-rnail: heliofilho@mec gou.br

Secretaria de Educacdo a Distdnda do Ministério da Educagdo.
Resumo

Waste artige sbordsramos o tama inclusBe socisl pato prisms da aducagio transformadors & inclusive, na ual 3

Jictz " Jarrah A

scadémica

poderd das tradicionais Formas de ensine. Revolucionar a
educacio rurme & transformacie Inclusiva implica mudancas estruturals, tante polticas quante nas propostas

Ex

educacienals, & seu potencial para a inclusie perpassa pela adequada Incorporacie das rovas Yecnologias no
Fmbito igico & do i

da novas formas de ensinagr. Clita-se & medalidade de educacio &

3 o) e

disténeis como motivagho dos pals ds Educagho no Smbite das polticas

permanentes voltadas pava inovache pedagdgica.
Palavras-chave

Inclusie social; FducagBe a distincia; FducacBo inclusiva; Movas tecrologias de informagie e comunicache;
Frogramas da Secretariz de FducacSo a Distinciz do Ministéric da Educacie.

Transforming and inclusive education
Abstract

The zim of this article is o provide an approach fo the social inclusion under the prism of the bransforming
aducation. This way, academic quality and equity will be able to take away the barviers of the traditional forms
oF education for  Faiver socicty. In order to revelutionize advcation toward an inchisive transformation implies
structural changes, both political and educational proposals. Possibility of inclusion goas through approprizte
bl 3: ical arez and development of pew methods of teaching. Distance
dasa tivation for the 3 Jaralk

permanent policies almed at pedagogical innovation.

tion of new te in

in

aducation is

3 by tha Mipistry of Fducation in the arez of

Keywords

Social inclusion; Distance aducation; Inclusive educstion; Wew Tachnotogies of in

and iestion;

Frograms of Sacretariat for distance education, Ministry of Education.
INTRODUGAO

& shordagem do tema inclusdo social é feita freqUentemente a partir da miriade de
problemas associados ao seu palo oposto: a exclusdo social, analfabetisma,
desemprego, pobreza e marginalizagdo, segregagdo étnica de minorias, de portadores
de necessidades especiais. de arupos etarios e de oénero. distribuicdo desiaual de

Figura 2: Artigo em HTML publicado no sistema
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A imagem a seguir mostra a versao HTML de um artigo visitado a
partir do Sumario, incluindo as ‘Ferramentas de Leitura’ a direita.
Documentos PDF também podem ser disponibilizados desta forma:

Demo.SEER
Vol. 1, No 1 (2o05)

SUMARIO

Ferramentas de
Leitura

Educagdo Transf...
Mota, Fitho

Resurmo

Politica de Avaliagio
Exibir bingrafia do autor
Comao citar este
documento

Exibir metadadas
Versdo de Impressio
Look up terms

Enviar para outros
E-rnail ao author

ITEMS RELACIOMADOS
Author's work
Government policy
Book searches
Book reviews
Dissertations
online forurns
Quotations
Pay-per-wiew
Resources

Media reports

web search

PESQUISAR MESTA
REVISTA

Todos - I
Pezquizar I
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Processo Editorial

As submissdes passam por cinco passos no processo editorial,
gerenciados por um ou mais editores.

1. Fila de Submissodes: Itens iniciam aqui, sendo designados a
um editor.

2. Avaliacao da Submissao: Itens passam pela avaliacdao por
pares cega e avaliacdo editorial.

3. Edicdo da Submissao: Itens recebem edicao de texto,
composicao e leitura de provas.

4. Fila de Agendamento: Itens sao designados a uma edicao
e/ou volume.

5. Sumario: Itens sao ordenados e a edicdo é publicada.

Funcdes Editoriais

Editor Gerente: Configura a revista e define funcdes editoriais
(pode exercer a funcao de Editor e outros papéis).

e Editor: Supervisiona o processo editorial; pode designar
submissdes a Editores de Secao para que estes acompanhem
a Avaliacdo e Edicao da Submissao; assume o agendamento e
publicacao das edicoes.

e Editor de Secao: Supervisiona a Avaliacao da Submissao e
pode ser designado a supervisionar a Edicao da submissao.

e Editor de Texto: Verifica e corrige o texto, melhorando a
legibilidade e clareza, questionando o autor sobre possiveis
equivocos, assegurando a estrita conformidade do
documento com as normas bibliograficas e estilo.

0OJS em uma Hora 9
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e Editor de Layout: Transforma a submissdo editada em
composicées HTML, PDF, e/ou em formato EPS préprio para
publicacdo eletronica.

e Leitor de Prova: Verifica as composicoes para correcdao de
erros tipograficos e de formatacao.

0OJS em uma Hora 10
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Fluxograma do Processo Editorial

Autor

Submissao
Autor envia o documento
pelo sistema e alimenta
metadados para indexacdo
pelo protocolo OAI

Avaliacdo da Submissao
Autor acompanha o
processo, verifica
documentos e avaliagoes,
revisa e atualiza versoes
sob demanda do editor

Editor e
Editor de Secdo

1. Fila de Submissao
Editor designa submissao a
Editor de Secdo que
acompanha o documento
durante o processo editorial

Editor Gerente,
Avaliador, Editor de
Texto, Editor de
Layout e Leitor de
Provas

’

2. Avaliacdo da Submissao
a) Verifica submissao
b) Gerencia avaliacao

Edicdo da Submissdo
Autor revisa edicdes e
provas para publicacdo

Legenda
Editor Gerente

Editor
Editor de Secao

Avaliador

[

Editor de Texto

Editor de Layout

Leitor de Prova
Autor

Leitor

ol

Open Journal Systems é
um sistema de cédigo
livre do Projeto Public
Knowledge Project:
http://pkp.sfu.ca

c) Toma decisdo editorial

l

3. Edicao da Submissao
a) Edicao de texto
b) Criagcdo das composicoes
¢) Leitura de provas

Geréncia da Revista
Configura a revista; cadastra
editores, avaliadores, editores
de texto, leitores de prova

v

Escolhe Avaliadores
Editor solicta avaliacdo de
acordo com interesses e carga

v

Realizacdo de Avaliacdo
Avaliador encaminha
avaliacdo cega e
recomendagdes (podendo ser
classificadas pelo editor)

Edicdo de Texto

!

4. Geréncia da Edicdo
a) Cria edicoes
b) Agenda submissdes
¢) Organiza Sumario

v

5. Publicacdao
Oferece acesso livre
imediato ou adiado, com
controle de assinaturas

Layout
Editor de Layout prepara
composi¢coes em HTML,PDF,

PS, etc.

Leitura de Provas

v

Edicao Atual
Itens aparecem com
Ferramentas de Leitura
conectando com recursos
internos e externos

Arquivo da Submissdo
Registro completo da
submissdo é armazenado para
todas as submissoes, aceitas
ou rejeitadas

\ 4

Arquivo da Revista
Acesso a edicoes, com
indexacao por sistemas OAl,
bem como Google, etc.

0OJS em uma Hora
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Requisitos do Sistema

Um ambiente computacional descrito a seguir € recomendado:

e Suporte a PHP (4.2.x ou superior)

e MySQL (3.23.23 ou superior) ou PostgreSQL (7.1 ou superior)

e Apache (1.3.2x ou superior) ou Apache 2 (2.0.4x ou superior)
ou Microsoft IIS 6 (PHP 5.x obrigatorio)

e Sistema operacional Linux, BSD, Solaris, Mac OS X, Windows

Outras versoes de plataformas podem funcionar porém nao sao
suportadas e podem nao ter sido testadas. Agradecemos receber
relatérios de usuarios que tenham instalado e executado o sistema
com sucesso em plataformas nao listadas acima.

Documentacao de Ajuda

O Open _journal Systems 2.1.1 possui uma ajuda de contexto de
12.000 palavras embutidas no sistema, que é exibida de acordo
com a area em que o usuario se encontra e solicita a ajuda no
sistema.

O documento de ajuda pode ser acessado em:
http://pkp.sfu.ca/ojs/demo/present/index.:php/index/help/

0OJS em uma Hora 12
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Contribuicées da Comunidade

A Equipe do QJS incentiva a comunidade de desenvolvedores a
contribuir com o sistema. Caso tenha interesse em auxiliar no
melhoramento da ferramenta, sua participacao é bem-vinda.

A CJC contribui com o OJS

A revista Canadense de Comunicacao (Canadian Journal of
Communication) adotou desde cedo a publicacdo eletrénica on-
line. A revista possui edicoes publicadas desde 1994. Inicialmente
foi realizado um desenvolvimento préprio, porém o sistema
cresceu em complexidade e a habilidade de manté-lo ficou cada
vez menor. O sistema ndo possuia ‘administracao’ ou era limitado,
servindo principalmente para apresentacao de artigos aprovados e
editados aos leitores, um sistema pouco util no processo de
submissao, avaliacdo e publicacao. Decidiu-se entao adotar o OJS
desde seu surgimento, atraidos pela adocdao do cédigo livre,
permitindo melhoramentos de acordo com as necessidades da
revista.

Inicialmente os melhoramentos eram apenas para a revista, porém,
estudando melhor a filosofia e beneficios da comunidade e o
desenvolvimento em cédigo livre, encorajou-se o contato entre os
desenvolvedores da revista com a equipe do OJS, identificando-se
desde cedo afinidade e interesses comuns. Ndao apenas isso, mas
também algumas prioridades da revista ndo eram prioridades da
equipe OJS naquele momento (assinaturas, por exemplo). Entao, foi
desenvolvido o cddigo para as funcionalidades desejadas, porém
buscando torna-las passiveis de inclusdao no cédigo fonte do
projeto. Com o tempo, foram encaminhados varios pedacos de
codigo tanto pequenos (correcdao de erros) quanto grandes (modulo
de assinatura) para inclusdao no sistema, enquanto conseguia-se
manter os custos de software e de desenvolvimento muito abaixo
do que eram antes de se adotar a ferramenta. Na realidade, a
revista possui um sistema com trés vezes as funcionalidades

0OJS em uma Hora 13
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anteriores com um custo menor do que um terco do que era. Com
os codigos enviados, o OJS ainda parece um sistema ‘nosso’.

Recentemente o OJS migrou para um cédigo modular, criando uma
arquitetura para p/ug-ins. Acredita-se que essa mudanca
aumentara a quantidade de melhoramentos submetidos, bem como
a qualidade e diversidade dos codigos. A equipe do CJC
recentemente concluiu dois p/ug-ins, um para avisos e noticias e
outro para aceitacao de resumos de teses como tipo de publicacao.
A equipe trabalha agora na revisao do modulo de distribuicao RSS
(disponivel para a versao 1.x), tornando-o compativel com a versao
2.1

Recomenda-se a qualquer individuo com tendéncias para o
desenvolvimento de sistemas, ou com acesso a programadores
experientes, e que deseje envolver-se com o projeto, que entre em
contato com a Equipe do PKP, estude o processo de
desenvolvimento de p/ug-ins e trabalhe para tornar o OJS ainda
melhor para toda a comunidade. Geralmente uma funcionalidade
especifica € desejada por mais de uma pessoa, entao por que nao
dividir o trabalho? Essa é a filosofia do cédigo livre! Mesmo que nao
seja um programador, sua contribuicdo pode ser na traducdo de
conteudo e documentos de ajuda: ha muitos idiomas mais para
inclusdo.

0OJS em uma Hora 14
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Test-Drive do OJS 2.1.1

Uma revista de demonstracao utilizando a versao 2.1 esta
disponivel em http://pkp.sfu.ca/ojs/demo/present/.

Além disso, usuarios em potencial podem testar o sistema - como

Editor Gerente, Editor ou Avaliador - em uma segunda revista de
demonstracao disponivel para esse propdsito em
http://pkp.sfu.ca/ojs/demo/testdrive/.

Acesse o sistema utilizando o login admin e a senha testdrive,
escolha uma das funcdes editoriais disponiveis e explore o
funcionamento do sistema.

Fique a vontade para submeter um documento para sentir a
experiéncia de ser um autor no sistema, designar um artigo a um
avaliador e assumir o papel de avaliador.

Note que qualquer alteracdao ao sistema de teste sera eliminada
toda segunda-feira (8:00 GMT).

0OJS em uma Hora

15



i SIMON FRASER || & . Instituto Brasileiro de Informacdo
KA umvensmr'lbrary % ibict

em Ciéncia e Tecnologia

Administracao

Uma vez instalado o sistema, o Administrador do Sistema pode

criar quantas revistas desejar, supervisionando a administracao de
cada uma delas.

Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcao ‘Administrador do Sistema’:

Paqina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuério

Minhas Revistas

Sistema Eletrénico de Editoracdo de Revistas

# Administrador do Site

Minha Conta

» Cadastrar em Qutras Revistas
» Editar Perfil

» plterar Minha Senha

# Sair do Sisterna

Figura 3: Escolhendo a funcdo de Administrador do Sistema

No exemplo acima, o ‘Administrador do Sistema’ também acumula
outras funcdes editoriais. Uma pessoa pode assumir varios papéis
ou designa-los a outros usuarios.
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Administracao Geral

A partir do menu ‘Administracao do Portal’, sob ‘Administracao
Geral’, escolha ‘Configuracdes do Portal’:

Pégina inicial = Usudrio > Administracdo do Portal

Administracdo do Portal

Adminstracdo Geral

» Configuracéies do Portal
» Revistas Hospedadas

» Idiomas

» Fontes de Autenticacdo

Func¢des Administrativas

» Informacies sobre o Sisterna
» Expirar Sessdes de Usudrios
» Limpar Cache de Dados

» Limpar Cache de Template

Figura 4: Menu de Administra¢do do Portal

O formulario a seguir permite incluir informacgdo sobre o sistema
geral, mas nao as de revistas individuais. Isto inclui o nome para o
portal; um texto ou frase introdutéria sobre o portal; uma opcao de
redirecionamento (deixe em branco caso nao necessite redirecionar
o portal para uma revista especifica); uma descricdao do portal;
informacodes para contato; tamanho minimo para senhas de
usuarios; cadastro para indexacao. Para revistas individuais havera
um momento apropriado para alimentar informacoes detalhadas.
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Pagina inicial » Usudrio = Administragdo do Portal > Configuragdes do Portal

Configuractes do Portal

Titulo do Partal® ISistema Eletrdnico de Editaracdo de Revista

Introdugda Esta & urna dernonstracdo do sisterna de
gerenciamento e publicagdo <i=on-ling</i= de
revistas cientificas de acesso livre
desenvolvido pelo Public Knowldedae Project,
traduzido para o portugués pelo Instituto
Brasileiro de Informacgdo em Ciéncia e
Tecnologia

Redirecionamento M&o redirecionar ;I
da Fevista

Solicitagdes ao Portal Principal serdo redirecionados a esta revista, Pode ser Otil
caso o Portal hospede apenas uma revista, por exemplo.

Descrigdo de Sobre
o Portal

Maorme do Contato IEquipe do SEER

Prinicipal®

E-mail do Contato Iseer@ihict.hr
Prinicipal®

Tarmanho minirmo |6 caracteres
de senha*

Cadastrar Portal para Indexacéio (Coleta de Metadados)

Para indexar todo o conteddo das revistas hospedadas neste portal em um sistema global de bases de
dados de pesquisa integradas, cadastre a URL do portal no coletador de metadados do Public
Knowledge Project, Esta ferramenta coleta os metadados de cada itern indexado na revista, permitindo
pesquisa coletiva e precisa dentro dos portais que adotarm o Protocolo de Arguivos Abertos para
Colets de Metadados - ©AT PMH.

Clique aqui & insira http:/Awww ibict. briseerfojs-2.1.1/index.phpfindex/index no campo URL do
Portal, & hitp/fwww ibictbr/seer/ojs-2.1, 1/ index phpfindex/oai no campo URL Base para o
Arquivo DAL,

Mote que a interface OAI pode ser desativada para este portal editando as configuracdes do sistemna.
Futuras wersdes do SEER/0IS permitirdo ativar ou desativar a interface OAI para revistas
individualmente.

[ Saivar R0

Figura 5: Configuracdes do Portal
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Criando uma Nova Revista

Retornando ao menu da Administracdo (veja Figura 4 anterior),
escolha ‘Revistas Hospedadas’. Esta acdo exibira a lista de revistas
hospedadas no sistema. A lista estara vazia caso ndo tenha sido
criada nenhuma ainda:

Pagina inicial = Usuario = Administragdo do Portal > Revistas

Revistas

TITULD DA REVISTA CAMINHO ORDEM A(;AO

Menhume rewlsts oriads,

CRIAR REWISTA | IMPORTAR DE WERSAC 1.%

Figura 6: Criando uma nova revista

Preencha o formulario que aparece ao clicar em ‘Criar Revista’:
PAGINA IMICIAL SCOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA

P&gina inicial > Usudrio > Administragdo do Portal > Configuragdes da Revista

Configuracoes da Revista

Seu cadastro como Editor Gerente da revista serd automatico, Apds criagdo de uma revista, acesse-a como
gerente & continue corn as configuragdes da revista & cadastro de usudrios.

Titulo da Revista®

Descricdo da Revista

Carninho®
A URL da revista serd: http:/fwww ibict br/seers/ojs2-imaagesindex.php/path

M permitiv &cesso Livre a esta revista no portal

[ Saivor PNy

* Indica campo abrigatdrio

Figura 7: Configuracdes da Revista
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O ‘caminho’ devera ser uma palavra ou sigla que sera Unica para a
revista. A palavra escolhida fara parte da URL, portanto escolha
com critério.

Escolha a opcao ‘Habilitar’ para exibir a revista publicamente no
portal. Caso deseje limitar o acesso a revista, desabilite a opcao.

Escolha ‘Salvar’ para retornar a lista de revistas. A nova revista esta
agora disponivel.

O sistema permite reordenar as revistas utilizando as setas no
cabecalho da lista. O sistema permite também editar e excluir uma
revista clicando nos links a direita da listagem.

O ‘Editor Gerente’ esta neste momento habilitado a trabalhar na
nova revista (veja Configurando uma Nova Revista na secdo
Geréncia da Revista deste documento).

Caso ndo seja sua a funcao de ‘Editor Gerente’, sera necessario
criar um novo usuario que assumira essa responsabilidade (veja
Criando Novos Usuarios na secao Geréncia da Revista deste
documento).

Migrando do OJS 1.x

O OJS 2.x representa um desenvolvimento completamente novo do
projeto inicial, e como tal ndo é possivel realizar uma simples
atualizacdo da versao 1.x para a 2.x.

Em vez disso, uma ferramenta de migracao foi desenvolvida para
permitir a importacdo de dados da versao OJS 1.x para a versdo 2.x
- incluindo a maioria das configuracdes além de todos os usuarios
e dados de artigos.
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A migracao é possivel apenas para versoes OJS 1.1.5 e superiores.
Versdes anteriores devem primeiro ser atualizadas. Veja o
documento Upgrade incluido com a documentacgao do OJS 2.x.

Para migrar dados de uma versao OJS 1.x para uma versao 2.x, é
necessaria a instalacdo completa da ultima versao disponivel do OJS
2 no mesmo servidor da versao OJS 1 utilizada.

A seguir, no menu da ‘Administracdo do Portal’, escolha a opcdo
‘Revistas Hospedadas’. Escolha entao Importar de OJS 1 (veja figura

abaixo):
PAGINA IMICTAL SOBRE PAGINA DO USUARIOC PESQUISA

TITULD DA REVISTA CAMINHO CROEM A(;JEO

Menhuma revists criada,

CRIAR REVISTA | IMPORTAR DE WERSAD 1.4

Figura 8: Importar de OJS 1.x

A acdo carregara o formulario para importacdao de versao QJS 1:

Pdgina inicial > Usudrio = administragdo do Portal = Importar de versdo 1.%

Importar de versdo 1.x

Consulte o UPGRADE distribuido com o sistema para informagdes detalhadas sobre como migrar da
wersdo 1.x para a versdo 2.

Caminho® Irevista

Caminho existente ou caminho a ser criado {ex.: "ojs"),

Caminho da versdo l/var/www/ojs
1.x%

Caminho fisico completo da instalagdo da versdo 1.x {ex.: "fvar/wwwi/ojs"),

Opgles v Importar &ssinaturas

[ inporior PSSy

* Indica campo obrigatdrio

Figura 9: Importar de QJS 1
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No formulario, informe o Caminho (ex.: ‘0js’). Caso o caminho ja
exista na nova versao, todo o conteudo, exceto as configuracdes da
revista, sera importado para a revista existente.

A seguir deve-se informar o caminho fisico da versao 1.x (ex.:
/var/www/ojs). O caminho devera ser o caminho fisico completo da
versdo 1.x utilizada.

Finalmente, pode-se escolher importar assinaturas da versao 1.x, e
transcodificar metadados dos documentos do conjunto de
caracteres ISO8859-1, marcando as opcoes respectivas.

Escolha entdao Importar para iniciar a migracao.

Note que, dependendo da quantidade de conteddo a ser importado,
a operacao podera levar algum tempo para concluir -
especialmente se o sistema estiver configurado para indexar
documentos em texto-completo.

A migracao também pode ser realizada via linha de comando. O
documento Upgrade incluido com a nova versao contém detalhes
sobre como utilizar a linha de comando (veja /docs/UPGRADE).

Notas adicionais sobre migracao:

e Apos utilizar a ferramenta de migracao, edite e salve as
configuracdes da revista na Administracao, e execute todos
os passos de Configuracao da Revista - a versdao 2.x possui
varios itens novos e alteracdes nas configuracées que devem
ser revistas.

¢ Qualquer numero de revistas 1.x pode ser importado para
uma unica instalacao 2.x (OJS 2 foi desenvolvido para
hospedar varias revistas).

e QJS 2 exige logins e enderecos de e-mail Unicos para cada
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usuario (OJS 1 ndo possuia essa restricao):

o (Caso ja exista um usuario com o mesmo login que um
usuario importado, todas as informacdes serdo
associadas ao usuario existente.

o Caso ja exista um usuario com o mesmo endereco de
e-mail que um usuario importado, o e-mail do usuario
a ser importado sera prefixado com ‘ojs-
<username>+’ para assegurar a exclusividade - as
informacdes podem ser atualizadas apds a migracao.

¢ Mensagens de e-mail padrao e versdes RST ndo sao migradas
devido a varias revisdes e melhoramentos desses
componentes na versao 2.

e Assinaturas migradas possuirao validade de 12 meses e
visibilidade publica por padrdo - configuracdes alteraveis
apo6s a migracao.

Caracteristicas da versdao 1 ndo suportadas na versao 2:

e (QJS 2 atualmente inclui apenas traducao para Inglés,
Espanhol e Portugués, entre outras (veja o README para
maiores informacdes sobre como traduzir o sistema).

e Listagens especiais de ‘Resenhas de Livros/Midia’ ndo sdo
suportados e ndo deverao mais ser suportados.

Idiomas

O sistema foi desenvolvido para possuir uma interface multilingue,
permitindo uma grande variedade de idiomas em uma Unica
instalacdao. O Administrador do Sistema podera especificar o idioma
padrdo e instalar outros idiomas assim que estiverem disponiveis,
permitindo o seu uso em qualquer revista hospedada.

O passo seguinte na Administracdo é definir quais idiomas serdo
utilizados. O Inglés é o idioma padrao.
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No menu ‘Administracao do Portal’, sob ‘Administracdao Geral’,
escolha ‘Idiomas’:

Pdgina inicial = Usudrio > Administracdo do Portal

Administracdo do Portal

Adminstracio Geral

+ Configuragdes do Portal
» Revistas Hospedadas

+ Idiormas

» Fontes de Autenticacio

Funcdes Administrativas

» Informacies sobre o Sistemna
# Expirar Sessfies de Usudrios
# Limpar Cache de Dados

# Limpar Cache de Template

Figura 10: Menu da Administracdo do sistema

Escolha o idioma nas opcoes do menu dropdown apropriadas para
sua revista. Idiomas adicionais podem ser instalados marcando as

opcoes correspondentes ao lado do idioma desejado e clicando em
Instalar.

Pdqgina inicial = Usudrio = Administragdo do Portal = Idiomas

Idiomas

Configuracdes de Idioma

Idioma principal |P0r‘tugués {Brasil) =]
Este serd o idioma padrdo para o portal e todas as revistas hospedadas.
Idiornas suportados  [# English
W Portugués (Brasil)
[~ Espafiol (Espafia)
Selecionar todos os idiormas para inclusdo no portal, Os idiomas selecionados
estardo disponiveis para todas as revistas no portal, e aparecerdo na lista de
idiomas que aparece em cada paagina do sistema (pode ser desativado
individualmente por revista), Caso ndo sejam selecionados varios idiomas, a lista
de idiomas ndo estard disponivel e configuragdes de idiorma ndo estardo
disponiveis para as rewvistas,
Opgdes de Idioma [T Ao cadastrar pessoas (editores, avaliadores, editores de texto, etc.), idiomas
de trabalho deverdo ser incluidas em Perfil de Usudrio para o beneficio de
todos os editores de revista,

[ Savar N

Figura 11: Instalando idiomas
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Caso idiomas adicionais ndao estejam sendo exibidos em ‘Idiomas
Suportados’, role a pagina até a secdo Instalar Idiomas. Nesse
ponto é possivel habilitar qualquer outro idioma disponivel para a
revista, e depois clicar em Instalar:

Instalar Idiomas

Idiomas Instalados

* English {en_Us) RECARREGAR IDIOMAS DESIMNSTALAR IDIOMA
+ Portugués (Brasil) (pt_BR) RECARREGAR IDIOMAS

* Espafiol (Espafia) {es_ES) RECARREGAR IDIOMAS DESINSTALAR IDIOMA

Instalar Idiomas

Selecionar idiomas adicionais para uso no sisterna. Idiomas devern ser instalados antes que possam
ser utilizados por revistas hospedadas, Weja a documentagdo para informagdes sobre como incluir
novos idiomas no sistemna,

T Frangais {Canada) (fr_Ca)

O Russian (ru_RU}
O Thrkive Tarkgesi (tr_TR)

T _Concoa |

Figura 12: Instalando idiomas adicionais

Em seguida, volte para a secdo acima e habilite os idiomas para a
revista.

Fontes de Autenticacao

Por padrao, a base de dados do sistema é utilizada para autenticar
usuarios. Em alguns casos, no entanto, métodos alternativos como
autenticacao via LDAP podem ser exigidas.

Pdagina inicial > Usudrio = Administracdo do Portal = Fontes de Autenticacdo

Fontes de Autenticacio

PADRAD  TITULO PLUGIN ACAO

Nenhums fonte de awlenticacio definids.

(ol Usudrio da Base de Dados - Sabvar
SEER/01Z

Definir urna fonte de autenticacdo padrdo diferente da do sistemna implica em:

+ Caso um usudrio tente cadastrar uma nova conta com um login j& existente na fonte de
autenticagdo (mas ndo na base do sisterna), o cadastro 56 & permitido se & senha informada far
valida para a conta em questdo.

Criar fonte de autenticagio

P\ugm:l 'I Criar I

Figura 13: Fontes de Autenticacdo
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Para habilitar autenticacdo via LDAP utilize o menu “Criar Fonte de

Autenticacao’. Isto abrira uma pagina de opc¢des e configuracoes
LDAP para a revista:

Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo do Portal = Fontes de Autenticacdo

Fontes de Autenticacio

Titulo ||_D,qp

Opcoes

[T Habilitar sincronizagdo de perfil de usudrios {caso suportado pelo plugin de
autenticagdo!l). As perfis dos usudrios serdo atualizados com o conteddo da
fonte remota assim que o usuario acessar o sistema, e alteragdes no perfil
{incluindo alteragdo de senha) realizadas dentro do sisterna atualizardo a fonte
rernota, Caso esta opgdo ndo esteja habilitada, os perfis no sisterna serdo
mantidos separados da fonte remota,

[T Habilitar alteracdo de senha de usudrio (caso suportado pelo plugin de
autenticacda!). Habilitar esta opcdo permite ao usudrio modificar a senha da
sistemna e fazer uso da opgdo de recuperagdod e senha para criar uma nova
senha. Estas funcionalidades ndo estardo disponiveis aos usudrios com esta
fonte de autenticacdo, caso ndo seja habilitada.

I~ Hahilitar criagdo de usudrios (caso suportado pelo plugin de autenticagdo!),
Usudrios criados no sisterna serdo autornaticamnente incluidos na fonte de
autenticagdo remota, caso ndo existam ainda. Inclusive, usuarios criados
através do cadastro de usudrios também serdo incluidos automaticamente na
fonte remota, caso esta seja a fonte de autenticacdo padrio.

Configuracdes LDAP

Servidor |

Ex.: "ldap.example.com"”, ou "ldaps:/fldap.example.com” {para uso com S5L)
Porta

Opcional, Valor padrdo & 389 (LDAP) ou 636 (LDAP sobre S5L)

Figura 14: Opcoes e configuracdes LDAP
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Verificacdo de Versao

E possivel verificar a versdo utilizada atualmente pelo menu
Administracdo. Escolha ‘Informacdes do Sistema’.

Fagina inicial = Usudrio > Administragdo do Portal

Administracdo do Portal

Adminstracio Geral

# Configuragdes do Portal
» Revistas Hospedadas

# Idiomas

» Fontes de Autenticagdo

Funcdes Administrativas

# Informacdes do Sistema

# Expirar Sessdes de Usuarios
# Limpar Cache de Dados

# Limpar Cache de Template

Figura 15: Informacdes do Sistema
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A partir desta tela, é possivel visualizar a versao utilizada. Também

é possivel verificar a versao e buscar atualizacdes do sistema.

Fdgina inicial = Usudrio = Administragdo do Portal > Informacdes do Sistema

Informacgdes do Sistema

Vesrio do SEER/QJS

Versdo Atual

2.1.1.0 (December 7, 2006 - 10:51 AM)

Buscar atualizagdes

Histérico de Versoes

WVERSAD MATOR, MEMCIR, REVISAD COMSTRUGAD DATA DE
INSTALAGAC
2.1.1.0 2 1 1 0 2006-12-07

Configuracio do SEER/(QJS

ECITAR

Configuragies do sisterna SEER/0]S do documento config. inc. php.

Figura 16: Verificando atualizacdes
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A tela também permite acesso ao arquivo config.inc.php, através da
prépria interface do sistema.

Expirar Sessoes de Usuarios

Executar esta acdo elimina todas as sessdes de usuarios ativas,
exigindo a qualquer usuario logado que faga o login novamente.

Eliminar Dados do Cache

Elimina toda informacdo de cache. Pode ser util para atualizar as
informacdes forcadamente, geralmente apds customizacdes ou
alteracdes de conteudo ou sistema.

Eliminar Dados da Template

Elimina todas as versdes HTML das templates. Esta funcdo pode ser
util para atualizar templates forcadamente apos ter realizado
alteracoes e customizacgoes.
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Editores Gerentes

O Editor Gerente administra todo o sistema de publicacao. Isto nao
exige conhecimento técnico avancado, além do conhecimento da
editoracao cientifica, mas exige o preenchimento de formularios
padrdo e envio de arquivos. O Editor Gerente configura a revista,
cadastra Editores, Editores de Secado, Editores de Texto, Editores de
Layout, Leitores de Prova e Avaliadores.

O Editor Gerente também acessa outras ferramentas de

gerenciamento, podendo criar novas Secoes, editar o texto dos E-
mails padrao utilizados pelo sistema, gerencia as Ferramentas de
Leitura disponiveis e verifica as Estatisticas geradas pelo sistema.

Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo ‘Editor Gerente’:

Fagina inicial > Pagina do Usuario

Pagina do Usuério

Revistas

Sistema Eletrénico de Editoraciio de Revistas

e Administrador do Site

Demonstracio do SEER em Revista

» Editor Gerente da revista

Conta

# Cadastrar ermn Outras Revistas
» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha

#* Sair do Sistema

Figura 17: Escolhendo a funcao
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¢ Um conjunto de opcoes estara disponivel para escolha:

Pagina inicial > Usudrio » Administracdo da Revista

Administracdo da Revista

Administracio

# Mavegador de Documentos
* Secies

# Idiomas

» Expediente

# E-rnails

® Ferramentas para Leitura
# Confiquracio

» Estatisticas & Relatarios

® hssinaturas

# Plugins do Sistermna
# Importar/Exportar Dados

Usuarios

* Todos o5 Usudrios
# Incluir Movo Usudrio
®» Mesclar Cadastros

Funcoes
» Editores Gerentes
» Gerentes de Assinaturas
# Editores
# Editores de Secdo
# Editores de Layout
» Avaliadores
» Editores de Texto
® Leitores de Prova
» fdutores
® Leitores

Figura 18: Opc¢des de Gerenciamento da Revista

Deste ponto, sera possivel realizar as tarefas como Editor Gerente.

Configurando uma Nova Revista

e Acesse a secao ‘Administracdao da Revista’
e Escolha ‘Configuracdo’ e siga os 5 passos para criar sua nova
revista:
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Pdgina inicial = Usudrio > Administracdo da Revista = Configuracdo da Revista

Configuracdo da Revista

Cinco passos de configuracio da revista

1. Detalhes

Mome da revista, ISSN, contatos, editora e patrocinadores e sisternas de busca.

z. Politicas

Foco, avaliagdo por pares, segles, privacidade, acesso, seguranga e itens adiconais no sobre a
revista,

3. Submissoes

Diretrizes para o Autor, direito autoral e indexagdo (incluindo registra).

4. Administracéo
Agendarmento, controle de acesso, utilizagdo de editores de texto, editores de layout & |eitores de
prova.

5. Visual

Cabegalho da Pégina Inicial, contedda, cabecalho da revista, rodapé, barra de naveagacdo e folha
de estilo.

Figura 19: Cinco passos para configurar a revista no sistema

Conclua quantos itens forem possiveis, porém pode-se voltar a
qgualquer tempo e corrigir ou incluir informacdes assim que
estiverem disponiveis. Alguns Itens estao marcados como padrao
para funcdes mais comuns.

Pode-se comecar rapidamente preenchendo apenas as informacoes
importantes primeiro (titulo da revista, principal responsavel, etc.) e
retornar para preencher os detalhes a qualquer tempo.

Passo 1: Detalhes

1.1 Informacdes Gerais

Este formulario oferece informacdes gerais sobre a revista,
incluindo o titulo, sigla, endereco, ISSN eletronico e/ou
impresso, e DOI. Acesse os /inks disponiveis para saber como
obter o ISSN ou DOI.
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Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Configuracdo da Revista
Passo 1. Detalhes da Revista

1. DETALHES 2, POLITICAS 3 SUBMISSOES 4, ADMINISTRAGAC 5. WISUAL

1.1 Informacio Geral

Titulo da Rewvista® IDemonstragéo do SEER emn Revista

Sigla da Revista®

Abreviatura da
Revista

Print ISSM

lji

ISSM Eletrénico
O 155N {International Standard Serial Mumber) € um nimero de oito digitos que
identifica publicacgfies seriadas como tais, incluindo publicagties eletriinicas. E
gerenciado por uma rede mundial de Centros Macionais, coordenados pelo
Centro Internacional do IS5N em Paris, apoiado pela Unesco & o Governo
francés. O ndmero pode ser obtido do portal internacional IS5 web site, ou
para publicagiies brasileiras no Portal do Thict, acessando os Produtos e
Servigos, O ndmero pode ser adguirido a qualquer tempo durante a operagio
da revista. E importante salientar que para cada suporte {formato) de
publicagdo de uma revista exige um nimero diferente (ex.: publicagdo em
CD-Raom, internet, impresso.)

Prefixo DOT

O Prefixo DOIL (Digital Object Identifier) & controlado e oferecido por CrossRef e
possui o formato 10.xxxx (ex.: 10,1234),

Enderego postal

Enderego postal da revista,

Figura 20: Informacdes Gerais

1.2 Contato Principal

1.2 Contato Principal

Esta fungio/posicdo, tratada cormo Editor Principal, Editor Gerente, ou Editar Adminstrativa, serd
listada na pdgina da revista em Contato, junto com o Contato de Suporte Técnico.

Morne®

Titulagdo

Instituigdo

[
I
I
E-rnail* |
Fone I—
Fax I—

Enderego postal

Figura 21: Contato Principal

1.3 Contato de Suporte Técnico

1.3 Contato de Suporte Técnico

Esta pessoa serd listada na pdgina de Contato da revista, para conhecimento dos editores, autores e
avaliadores, e deverd possuir conhecimento profundo de todas as caracteristicas e fungdes do
sisterna, além das fungies de cada ator. Sendo um sisterna que necessita de pouca assisténcia
técnica, esta pessoa poderd trabalhar meio periodo. Poderd haver ocasifes onde autares &
avaliadores encontrem dificuldades com instrugdes, formatos de documentos, ou certificar-se que o
sistemna estd constantermente atualizado e preservado (cdpia de seguranga) no servidor,

MNorne* |

E-rnail* |

Fone I

Figura 22: Contato de Suporte Técnico
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1.4 Assinatura Editorial

1.5

O sistema utiliza extensivamente mensagens eletronicas.
Esta assinatura aparecera em todos os e-mails enviados,
identificando o sistema.

O sistema também permite incluir um endereco de retorno,
para o qual todas as mensagens ndo entregues serao
encaminhadas.

1.4 Identificacio de E-mail

(05 e-mails padrdo enviados pelo sisterna em nome da revista incluirdo a seguinte assinatura no final,
O corpo do texto pode ser editado na segdo E-mails da Administragdo da Revista.

Assinatura

Dernaonstracdo do SEER ern Revista
httr\:x’f’www.ibic‘t.br.-"seerx’osz—imagesfindex.phpi’demo
L

|

Qualquer e-mail retornado {n&o recebido) produzird uma mensagem de erro para o enderego definido
aqui.

Enderego de

Retorno de E-mail Aviso: Para ativar esta opcdo, o administrador do sisterna deve habilitar a

opgdo allow_envelope sender no documento de configuragdo do sistema,
Configuragdies adicionais no servidor podem ser necessdrias para suportar tal
funcionalidade {pode ndo ser possivel em todos os tipos de servidores!), como
descrito na documentagdo do sistema.

Figura 23: Assinatura editorial de e-mails padrdo
Editora

Os trés itens seguintes (1.5, 1.6, 1.7) servem para inclusao
de informacdes no Sobre da revista, sob Patrocinio da
Revista.

1.5 Editora

O nome da editora aparecerd na segdo Sobre a Revista,

MNota de
agradecimenta

Instituigdo I
URL I

Figura 24: Informacdes sobre a Editora

ao
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Patrocinio da Revista

1.6 Instituicdes de Fomento

O nome das instituigies de formentofEx.: instituigles de ensino, departamentos de instituigdes de
ensino superior, cooperativas, instituigies de formento & pesquisa cientifica, etc.) aparecerd na segio
Sobre a Revista .

Mota de
agradecimento

Instituigdo |

URL |

Incluir Instivigdo de Fomento |

Figura 25: Informacdes sobre os patrocinadores da revista

Outras instituicoes patrocinadoras podem ser incluidas
clicando no botdo ‘Incluir Patrocinio’.

Outras Fontes de Apoio

1.7 Patrocinadores

Agéncias e organizaglies que proporcionam apoio financeiro ou material/pessoal para a revista
aparecerdo na segdo Sobre a Revista e poderdo vir acompanhadas de uma nota de agradecimento.

Mota de
agradecimento

Contribuidor

URL |

Incluir Contribuidor I

Figura 26: Outras Fontes de Apoio

Possibilita cadastrar outras agéncias e instituicdes que
contribuem financeiramente ou de alguma maneira auxiliam
a revista. Podera ser cadastrada ao clicar o botao ‘Incluir
Contribuidor’.

Indexacao para Mecanismos de Busca
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1.8 Indexacdo para Mecanismos de Busca

Para auxiliar usudrios de mecanismos de busca a descobrir sua revista, inclua uma descrigdo breve
sobre a revista & palavras-chave relevantes (separadas por ponto-g-wirgula ";").

Descrigda |

Palavras-chave |

Marcaglies
Padronizadas

Marcagies HTML para padronizagdo do cabegalho das paginas da revista (Ex.:
tags META).

Figura 27: Informacdes para indexacdo nos Mecanismos de Busca

Passo 2: Politicas

2.1 Foco e Escopo da Revista

Os formularios seguintes incluirdo as informacdes no item
Sobre da revista.

Pégina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Configuracdo da Revista

Passo 2. Politicas da Revista

1, DETALHES 2. POLITICAS = SUBMISSOES 4, ADMINISTRA(}KO S WISUAL

2.1 Foco e Escopo da Revista

Digite o texto no campo abaixo, gue aparecerd na segdo Sobre a Revista, informando autores, leitores
& biliotecdrios sobre a miss&o, objetivos, pdblico alvo, politicas de submiss8o, e tipos de docurmentos
aceitos para publicagdo na revista.

de trabalhos inéditos relacionados com a ciéncia da inf
ou que apresentern resultados de estudos e pesquisas sobre as
atividades do setor de informacdo em ciéncia e tecnaolagia.
Entende se por ciéncia da informagdo a drea interdisciplinar
concernente ao estudo dos fendmenos ligados & produgéo,
organizagdo, difusdo e utilizagdo de informacdes em todos os
campos do saber,

A atividade do setor de informagdo engloba componentes de

vdrios outros setores e subsetores, como os da educagio,

cultura & pesguisa, telecornunicagdes e informatica, nos seus
aspectos relacionados & informacdo cientifica e tecnoldgica e & ﬂ

Ermn caso de utilizacdo de cddigo HTML nas caixas de texto nas Configuracies (para tamanho de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "autorndticas (returnfenter)” no texto serdo
autormaticamente tratados como <br:. O Editor HTML funciona no Firefosx,

Figura 28: Foco e escopo da revista

2.2 Avaliacdo por Pares

2.2 Avaliacio por Pares

Inclua a Politica & o5 processos de Avaliagdo por Pares da revista para leitores, autores, entre outros,
incluindo o ndrnero de avaliadores normalmente utilizado para avaliar uma submissdo, os critérios a
serem juljados no documento, ternpo padréo para conclusdo de uma avaliagdo, e 05 principios para
recrutamento de avaliadores, que aparecerd na secdo Sobre a Rewvista,

Figura 29: Avaliacdo por Pares
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Politica de Avaliacao

As informacoOes a sequir estardao disponiveis no Sobre da
revista.

Politica de Avaliacao

A revista conta com um grupo de especialistas de notorio saber
nas areas tematicas da Ciéncia da Informacgdo, Os originais serdo
submetidos & aprovacgdo de avaliadores que sejam especialistas
reconhecidos nos temas tratados, Os trabalhos serfo enviados
para avaliacdo sem a identificacdo de autoria,

s originais serdo imediatamente encaminhados aos avaliadores.
O processo de selegdo de artigos envolve avaliagdo de 1 ou 2
especialistas "ad hoc" e dos 6 membros do Comité Editorial.

Figura 30: Politica de Avaliacao

Diretrizes para Avaliacao

Diretrizes de Avaliacio

As Diretrizes de Avaliagdo proporcionam um guia de critérios essencial para o julgamento da
submissdo e avaliar se estd de acordo corm as politicas e conteddo da revista, assim como instrucdes
especiais para preparar uma critica eficaz, eficiente & construtiva,

<b=Recomendagies aos avaliadores da revista Ciéncia da -
Informagdo=/h>

A0 receber o manuscrito, solicitamos que o senhor {a) realize as
seguintes agdes:

- werifique se poderd fazer a avaliagio do trabalho no periodo
de 10 dias a partir da data do recebimento desta comunicagéo;

werifique se ele estd enquadrado no escopo da revista, assim
como se atende aos sequintes quesitos:

[ |

Figura 31: Diretrizes para Avaliacdo
Processo de Avaliacdo

Esta secao permite escolher o melhor método para avaliacao
por pares da revista. O Processo Padrao é escolhido
normalmente, porém pode-se escolher um método diferente
e contar com anexos em mensagens de e-mail.
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Processo de Avaliacio

O sisterna permite dois modelos para administrar o processo de avaliagdo, O Processo de Avaliagio
Padrdoé recomendado pois guia os avaliadores através do processo, assegurando um histdrico
cornpleto para cada submissdo, utilizando os lembretes avtomatizados & recomendacées padrio para
submissdes {Aceitar; Aceitar com revisdes; Submeter novamente para avaliagdo; Submeter a outra
revista; Rejeitar; Wer comentarios),

Escolha uma opgio a seqguir:

{* Processo de Avaliacao Padrao
Os Editores enviardo uma mensagem aos avaliadores designados com o titulo & resumo da
submissdo, bern como um convite para acessar o sisterna da revista para concluir a avaliagio.
0Os Avaliadores acessam o sisterna para aceitar realizar a avaliagdo, executar a transferéncia
do documento para seu computador pessoal, enviar seus comentdrios e definir urma
recormnendacio.

¢ Processo de Avaliacdo via E-mailfAnexo
Meste caso, ao enviar uma solicitagdo de avaliagdo, a rmensager incluird o docuriento corno
anexo, O Avaliador responderd via e-mail, com sua aceitagdo (ou rejeigdo) da tarefa, além dos
comentdrios e avaliagdo sobre a submiss8o, O Editor assurnird a tarefa de inserir no sistema a

aceitacdo (ou rejeicdo) de avaliagdo pelo Avaliador, além dos cormentdrios e avaligdo em si,
registrando no sistema todo o processo,

Figura 32: Processo de Avaliacao
Opc¢oes de Avaliacao

O sistema permite configurar varias opcdes do processo de
avaliacao, incluindo o tempo para o avaliador concluir a
avaliacao, envio de lembretes (veja a documentacdo técnica
para saber como habilitar esta op¢ao), utilizar um sistema de
classificacao de avaliadores (visivel somente aos editores), e
configurar opgdes de “Acesso 1-clique” para avaliadores.

Acesso 1-clique permite aos editores enviar no e-mail aos
avaliadores uma URL segura, que os levara diretamente a
secao apropriada do sistema, sem a necessidade de criar
uma conta ou efetuar o /ogin. Esta opcao foi criada para
reduzir as possiveis barreiras tecnoldgicas na participacdo de
avaliadores.
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Opcdes para Avaliacio
Tempo de Avaliacao

Tempo padrdo permitido para conlusdo de uma avaliagdo: |2 semanas
Mota: Pode ser alterado durante o processo editorial,

Lembretes a Avaliadores

E-mails automatizados serdo enviados ao avaliador (o editor também pode enviar lembretes ao
avaliador):

- Caso 0 avaliador ndo responda a uma solicitagdo de avaliagdo dentro de |5 = | dias.

] Caso o avaliador ndo subrneteu sua recomendacdo dentro de I i] 'I dias apds a data de
conclusdo de avaliagdo.

Aviso: Para ativar estas opgdes, o administrador do sisterna deve habilitar a opgdo de
scheduled_tasks no documento de configuracdo do sistema. Configuragdes adicionais no servidor
podem ser necessdrias para suportar tais funcionalidades {pode ndo ser possivel em todos os tipos de
servidores!), como descrito na docurmentagdo do sistema.

Classificacdo de Avaliadores

O Editores poderdo classificar avaliadares ern uma escala de cinco pontos apds cada avaliagdo.

Area do Avaliador

O Habilitar Acesso 1-Clique

Aviso: O convite ao avaliador contera uma URL especial que levara os avaliadores diretamente 3
pdgina de Avaliagio para a submiss&o em questdo {sendo necessario realizar o login para acessar
outras paginas). Para garantir a seguranga do processo ao usar esta opgdo, ndo & permitdo ao editor
alterar enderegos de e-mail ou Capias Carbono (CCs) ou Cdpias Ocultas (BCCs) antes de enviar a
mensagem aos avaliadores.

O fAvaliadores terdo acesso ao documento da submissdo somente apds indicar disponibilidade para
avaliagdo.

Figura 33: Opcoes de Avaliacdo
2.3 Politica de Privacidade

O termo de Politica de Privacidade estara disponivel no Sobre
da revista.

2.5 Politica de Privacidade

s nomes e enderegos submetidos nessa versdo eletrdnica da
revista Ciéncia da Informacdo serdo usados exclusivamente nos
servigos prestados por esta publicagdo, e ndo serdo
disponibilizados & terceiros.

Figura 34: Politica de Privacidade
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2.4

2.5

Incluir Item no ‘Sobre a Revista’

Para incluir informacdes ndao contempladas pelos formularios

anteriores, clique no botdo ‘Incluir ltem no Sobre’.

2.4 Incluir Item em "Sobre a Revista"

Titulo |

Conteddo

Ineluir Itkemn em Sabre |

Figura 35: Incluir item em ‘Sobre a Revista’

Arquivamento da Revista

LOCKSS (Muitas Copias Mantém as Coisas Seguras) é uma
solucdo de codigo livre para arquivamento de revistas
eletrénicas on-/ine. Para garantir a preservacao on-/ine da
revista siga os passos detalhados nesta secdo. O sistema
oferecera um e-mail as bibliotecas participantes.

2.5 Arquivamento da Revista

o sisterna suparta o sisterna LOCKSS (Lots of Copies Keep Stuff Safe - Muitas Cdpias Mantérm as
Coisas Seguras) para assegurar arquivarnento sequro e permanente do cache da sua revista, LOCKSS
& um software livre desenvalvido pela Biblioteca da Universidade de Stanford, que permite preservar
revistas online escolhidas ao sondar os websites das mesmas por conteddo recém publicado e
arquivando-o, Cada arquivo & continuamente validado contra copias de outras bibliotecas, Caso o
conteddo esteja corrompido ou perdido, as cdpias s30 usadas para restauragdo,

Configurar o suporte ao LOCKSS para o SEER/0]S & necessdrio somente apds a publicagdo de uma
edigdo estar quase comnpleta, bastando sequir os passos a seqguir:

Identifigue & a 10 bibliotecas que cadastrardo e guardardo a revista. Por exemplo, escolha instituigies
4s quais os editares ou Membros do Comité j4 sejam associados, efou instituigies j& participantes dao
LOCKSS. Visite bibliotecas participantes. Utilize o convite preparado para (i) Bibliotecas participantes
do LOCKSS ou (i) Bibliotecas MAO participantes do LOCKSE,

O Permitir ao LOCKSE armazenar e distribuir o conteddo da revista a bibliotecas participantes
através do Manifesto de Publicagio do LOCKSS, Uma licenga LOCKSS aparecerd no Sobre a Revista
na segdo Arquivamenta:

mesrnas criar arquivos permanentes da revista para a preservagio
& restauragdo, «a href="http:/Aockss stanford.edu/ =Saiba
mais...</a>

See outras versfies de licenca LOCKSS,

Figura 36: Arquivamento da revista
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2.6 Configuracoes de Seguranca/Acesso

2.6 Configuragdes de Seguranca/Accesso

O sisterna permite uma variedade de opglies de seguranca possibilitando restrigdo ao acesso ao
conteddo da revista, mantendo infarmacgdes adicionais sobre subrnissdes para auditorias,

Cadastro de Usuarios

[ Opgdes de Cadastro de Usudrios no sistema:
W Leitores
W autores
W avaliadores

C Desabilitar cadastro de usudrios, Estes deverdo ser incluidos manualmente pela equipe
editorial,

Acesso ao Portal
i Usudrios ndo cadastrados terdo acesso ao site da revista,

C Usudrios deverdo se cadastrar para acessar o portal da revista,

Acesso aos Artigos
i* Usudrios ndo cadastrados terdo acesso ao texto completo dos artigos publicados,

[ Usudrios deverdo acessar o sisterna para ter acesso ao texto completo dos artigos publicados,

Comentarios dos Leitores

o« Comentarios dos leitores estd desabilitado,

[ Usudrios cadastrados podern comentar; publicagdo andnima esta desabilitada.
O Usudrios podern publicar anonirnarmente, porém devern estar cadastrados,

[ Permitir publicagdo andnima a qualquer pessoa,

Controle e Auditoria

[ Permitir controle de eventos da submissdo, mantendo um documento de log de todas as agdes
{accessivel emn cada pagina de "Histdrico"),

[ Permitir controlde de e-mails da submiss3o, que mantém um log de cada e-mail enviado
relacionado com a submissdo (accessivel em cada pdgina de "Histdrico"),

Figura 37: Configura¢des de Seguranca/Acesso

E necessario definir o nivel de acesso que sera permitido aos
usuarios do sistema. Pode-se restringir o acesso limitando-o
apenas a usudrios cadastrados, ou permitir acesso livre a
todo o conteudo.

Pode-se permitir comentarios dos leitores, acesso ao sistema
e auditoria das submissdes a revista.

Acesso e auditoria também estdo disponiveis para auxiliar no
controle de atividades executadas nas submissdes e controle
de e-mails enviados pelo sistema.
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Passo 3: Submissoes
3.1 Diretrizes para o Autor

Estas diretrizes estarao disponiveis no item Sobre a Revista.

Pagina inicial = Usuario = Administracio da Revista = Configuracdo da Revista

Passo 3. Diretrizes para Submissio

1, DETALHES 2. POLITICAS 3. SUBMISSOES 4, ADMINISTRAGAC 5. WISUAL

3.1 Diretrizes para Autores

Definigdo dos padrdes bibliograficos e padries de formatagdo de texto da revista (Ex.: Publication
Manua! of the dmerican Fspchological Association, Sth edition, 2001}, Recomenda-se oferecer
exemplos de formatos de citacdo cormuns para revistas e livros para uso nas submiss8es. E importants
também identificar os tipos apropriados de Documentos Suplementares (Ex.: conjuntos de dados,
instrumentos de pesquisas, entre outros) que os autores deveriam ser estimulados a enviar, além do
documento de submissdo, para aumentar o interesse dos leitores com o trabalho,

Referéncias: -
MER 602372000, A exatiddo e adequacdo das referéncias a i
trabalhos que tenham sido consultados e mencionados no texto
sd0 da responsabilidade do autor. As informagdes oriundas de
comunicagdo pessoal, trabalhos em andamento e os ndo
publicados ndo devemn ser incluidos na lista de referéncias, mas
indicados em nota de rodapé da pagina onde farem citadas.
Recomendacies:

Recomenda-se que se observern as normas da ABNT referentes

4 apresentacdo de artigos em publicagdes periodicas (MBR

apresentacdo de ariginais (NBR 122561, norma para datar (MBR
5892)_, nurneracio _progressiv_a _das secies de um do_cumento LI

Ern caso de utilizagdo de cddigo HTML nas caixas de texto nas Configuragdes (para tamanhbo de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "automaticas {return/enter}” no texto serdo
automaticamnente tratados como <br>, O Editor HTML funciona no Firefox,

Figura 38: Diretrizes para o Autor

Diretrizes para Submissao

Ao submeter um trabalho a revista, o autor devera certificar-
se de que esta atendendo as normas e condicoes
estabelecidas nas diretrizes da revista, conhecidas como
checklist. As submissoes efetuadas pelo Autor ndo serdo
aceitas enquanto houverem pendéncias nas condicoes
estabelecidas.

Alguns itens padrdo estao disponiveis, porém é possivel
reordenar, incluir, editar ou remover aqueles que nao se
aplicam a revista, através dos botdes ‘Incluir Item’ ou
‘Remover’.
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Normas de Submissio

Ao submeter umn trabalho para a revista, os autores devern ler, aceitar e marcar corno realizados cada
Itern de Verificagdo nas Mormas de Submiss8a, antes de proceder, A lista de Itens de Verificacio
também é apresentada em Diretrizes para Autores, na segdo Sobre a Revista, & lista pode ser
rmodificada, porém todos os itens requerem a marcagdo dos autores pars procederem & submissdo,

(=]
=
=
@
3

1 4 contribuigdo é original e inédita, e ndo estd E xcluir I
sendo avaliada para publicagéo por outra

revista; ndo sendo o caso, justificar em

"Comentdrios ao Editor".

.

05 arquivos para submissdo estdo ern formato  Excluir I
Ll d ou RTF {desde que ndo

G'Itrapasse os ZMB)

.

Todos os enderegos "URL" no texto {ex.: <a E xcluir |
href="http://pkp.ubc.ca”
target="_blank"=http://pkp.ubc.ca</a=)

estdo ativos,

0 texto estd ern espago simples; usa uma ﬂ E xeluir I
=

g

fonte de 12-pontos; emprega <i=itdlico</i=
a0 invés de <u=sublinhar</u=> (exceto em
enderegos L]

; com figuras e tabelas

"

Declaro que a identificagdo de autoria deste;l E xcluir I
trabalhao foi removida do arquivo e da

opgio Propriedades no Word, garantinda ¥
<| | »|

Inclur ltem de Yerificagio I
Figura 39: Diretrizes para Submissdo - checklist

3.2 Direito Autoral

A politica de Direito Autoral estara disponivel no Sobre da
revista.

9.2 Declaracdo de Direito Autoral

Este aviso serd apresentado na secdo Sobre a Revista e pode ser incluido nos metadadaos de cada
itern. Dentre as opgles de direito autoral, pode-se permitir aos autores podem manter os direitos
autorais pelo seu trabalho, enquanto repassam direitos de primeira publicagdo 4 revista. Em
contrapartida, a revista também pode usar a opgdo de solicitar transferéncia de direitos autorais,
permitindo uso do trabalho para fins ndo-comerciais, incluindo direito de enviar o trabalho emn bases
de dados de Acesso Livre, Inclusive, o Creative Commons pode ser consultado para licengas de direita
autaral mais flexiveis,

A revista se reserva o direito de efetuar, nos originais, alteragies
de ordern normativa, ortografica e gramatical, com wistas a manter
0 padrdo culto da lingua, respeitando, porém, o estilo dos autores,
A5 provas finais ndo serfo enviadas aons autores.

0= trabalhos publicados passam a ser propriedade da revista
Ciéncia da Informacdo, ficando sua reimpress&o total ou parcial,
sujeita & autorizagdo expressa da diregdo do | . Deve ser
consignada a fonte de publicagdo original, Os ariginais ndo serdo
devolvidos aos autores.

45 opinides emitidas pelos autores dos artigos s8o de sua exclusiva
responsabilidade.

Cada autar receberd dois exemplares da revista,

O Obrigar autores a aceitar a Declaragio de Direito Autoral como parte do processo de submissdo,

Figura 40: Politica de Direito Autoral

Instituto Brasileiro de Informagao

OJS em uma Hora

42



PUBLIC
KNOW
LEDGE

SIMON FRASER | 3 N~ Instituto Brasileiro de Informagao
UNlVERs"YIIbrary §W|b|Ct em Ciéncia e Tecnologia

3.3 Indexacao do Documento

3.3 Indexacdo da submissao

O sisterna adota o Protocolo para Coleta de Metadados do Open Archives Initiative, que & um padrio
emergente para proporcionar acesso com base na indexagdo a recursos eletrdnicos de pesquisa em
escala global, Os autores far&o uso de um padrdo similar para incluir os metadados da submissdo. ©
Editor Geral da revista devera escolher as categorias para indexagdo e apresentar aos autores
exemplos relevantes para auxilid-los na indexagdo, separando os termos com ponto-e-virgula (Ex.:
termol; termo2), Os termos deverdo ser informados como exemplos, utilizando as expressdes "Ex."
ou "Paor exemplo,”.

¥ Area e sub-area de Conhecimento Académico
Recomendado para revistas efou trabalhos rultidisciplinares.
Informe exemplos de dreas do conhecimento relevantes para esta revista::
|Ex.: Comunicagdo; Biblioteconomia; Documentagdo; Cigncia da .
{Ex.: Histdria; Educagdo; Sociologia; Psicologia; Direito; Ciéncia da Informagdo)

v Classificagio de Assunto

Titulo ICDU
URL Ihttp:,-",-"

(Ex.: Classificagdo de Assuntos da Matematica; Classificagdo da Biblioteca do Congresso)

# Palavraschave

Informe exemplos de palavras-chave ou topicos para auxiliar o autor::

IEx.: Metadados; Terminologia; Ci
{Ex.: Fotosintese; Buracos Megros; Arquitetura da Informagdo; Sistemas de Informacgdo)

¥  Cobertura

Referente & cobertura gen-espacial, cronoldgica ou histdrica, efou caracteristicas da pesquisa.
Informe exemplos de termos geo-espaciais ou geograficos relevantes::
IEx.: America Latina; Occidente; Europa; America do Sul; etc,

{Ex.: Peninsula Ibérica; Estratosfera; Floresta Boreal; Amazdnia)

Informe exemplos relevantes de termos cronoldgicos ou histdricos:

{Ex.: Renascenga Européia; Perido Jurdssico; Terceiro Trimestre; Modernismo)

Informe exemplos de caracteristicas de pesquisa::

{Ex.: por idade; por sexo; por etnia; grau de instrugdao)

 Tipo (Método/Processo/Enfoque}

Informe exemplos de tipos relevantes de pesquisa, métodos e abordagens::

|Ex.: Comunicacgdo; Biblioteconomia; Documentagdo; Ciéncia da .

{Ex.: Pesquisa Histdrica; Revisdo de Literatura; Pesquisa Empirica de Campo; Entrevista
Controlada; Prototipagem)

Figura 41: Indexacdo do documento realizada pelo Autor

A gualidade da informacao sobre o documento, como a area
do conhecimento, tabela de classificacdo de assuntos e
palavras—-chave possibilitam a recuperacdo mais facil e
precisa por parte dos interessados.

O sistema permite ao autor indexar seu trabalho, porém a
informacdo pode ser tratada pelos editores antes da
publicacao.
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3.4 Cadastrar Revista para Indexacao - Coleta

2.4 Cadastro da Revista para Indexacio (Coleta de Metadados)

Para ter o conteddo desta revista indexado dentro de um sisterna global de distribuicdo de bases de
pesquisa, cadastre a URL da revista no Coletador de Metadados do Public knowledge Project, Esta
ferramenta coleta os metadados de cada itemn indexado desta revista, possibilitando buscas coletivas «
precisas entre os sites de pesquisa gque utilizam o protocolo de coleta de metadados do Cpen Archives

Initiative, OAI-PMH.

Caso o administrador do sisterma ja tenha cadastrado a revista no portal do Coletador do PP, a
revista serd automaticarmente indexada, sem necessidade de registro individual.

Cligue agui & digite http:/fwww.ibict br/seerfojs-2.1,1/index phpfciinf no campo Site URL, =
http:ffwwmw ibict.br/seer/ojs-2.1,.1/index.php/cinf/oai no campo Base URL for OAI Archive,

Figura 42: Cadastrar Revista para Indexac¢do - Coleta

Cadastrar a revista para coleta via Protocolo OAl aumentara a
visibilidade e acesso aos leitores sobre o conteudo publicado.

3.5 Notificacao de Submissao

3.5 Notificacdo de Submissao

A0 concluir o processo de submissdo, o autor receberd automaticamente um e-rmail de confirmagdo
(personalizado na segdo E-mails). Além disso, uma copia da mensagem pode ser enviada para outras
contas, configuraradas a sequir:

- Ewviar copia ao contato principal da revista, identificado no Passo 1 de configuragdo.

O Enwiar copia ao seguinte enderego: I

Figura 43: Notificacdo de Submissao efetuada pelo Autor
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Passo 4: Gerenciamento
4.1 Formato para Publicacao

O sistema permite definir o melhor formato de publicacao da
revista ou o mais adequado as suas necessidades.

Pagina inicial > Usudrio = Administragdo da Revista > Configuracao da Revista

Passo 4. Administracdio da Revista

1. DETALHES 2. POLITICAS 3. suBmMISSSES 4. HDMINISTRHCED S, WISAL
4.1 Formato de Publicacio

Formato de Publicacéo

Qs itens da revista podemn ser publicados coletivamente quando o sumdrio estiver pronto, ou
individualmente, adicionando-se os mesmos ao sumdrio atual quando prontos. Informe os leitores, na
secdo Sobre a Revista, sobre o formato adotado pela revista & & periodicidade de publicagio.

Formato

Escolha o formato padréo para identificagdo de edigfes efou volumes, O formato pode ser alterado
para edigies especiais individualmente

Valume, edicdo, e ana

Yolume & ano

Ano

a e e O

Titulo Adicional da edigio

Aviso: Embora um titulo possa ser adicionado a qualquer edigdo, com a dltima opgdo, a edigdo
€ identificada apenas pelo titulo {caso o sisterna seja usado, por exemplo, para um conjunto de
volumes publicados).

Ponto inicial e Periodicidade

Defina os ndmeros iniciais da edigdo/volume e 0 ano da primeira publicagdo da revista, bem como a
periodicidade.

Mamero |1_
Wolume |26—
Anao W
Edigies por volume I_
Wolumes por ano l—

Aviso: Deixar campos em branco caso ndo se aplique a revista, permitindo aos editores rmodificar a
nurmeragdo durante o processo de publicagdo.

Figura 44: Formato de Publicacao
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4.2 ldentificacdao do Contelido da Revista

4.2 Identificacho do Contetido da Revista

Identificador Unico

Artigos e edigies podem receber um ndmero texto identificador, empregando um sisterna de registro
como o Identificadar de Objeto Digital (DOI).

O Idenficadores Personalizados serdo utilizados para identificar as edigies,
O Idenficadores Personalizados serdo utilizados para identificar itens publicados,

O Identificadores personalizados serdo utilizados para identificar documentos suplementares da
subrnissdo,

Opcéio de Namero de Pagina

O A numeragdo de paginas para cada itemn publicado podem ser incluidos manualmente no
Sumdrio da revistalEx.: pg. 13-26),

Figura 45: Identificacdo do conteddo da revista

Visite http://doi.org/ para saber mais sobre como cadastrar
sua revista para obter um Digital Object Identifier
(Identificador de Objeto Digital).

Também esta disponivel a opcdo para numeracao de paginas.
4.3 Gerenciamento do Acesso On-line

Preencha as informacdes seguintes para indicar se a revista

sera de acesso livre ou exigira assinaturas para acessar o

conteudo. Caso a revista utilize o recurso de assinaturas,
devera ser criada a funcao de Gerente de Assinaturas.
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4.9 Administracio de Acesso Online

* & revista oferecerd acesso livre ao seu conteddo,

Politica de Acesso Livre

Digte a politica de Acesso Livre da revista, que estara disponivel no Sobre da revista.

Esta revista proporciona acesso publico a todo seu conteddo,
seguindo o principio que tornar gratuito o acesso a pesquisas gera
um maior intercdmbio global de conhecimento. Tal acesso esta
associado a um crescimento da leitura e citagdo do trabalho de um
autor. Para maiores informacdes sobre esta abordagem, visite <a
href="http: A/www.pkp.ubc.ca”
Project</a=, projeto que dese

assim como outros software de apoio ao sistema de publicagéo de
acesso plablico a fontes académicas.

i A revista terd controle de assinaturas para acesso ao seu conteldo, ou parte dele.

Ao habilitar o Controle de Assinaturas, deverd ser designado um Editor de Assinaturas que tera
acesso ao componente, permitindo definir as formas de acesso ao conteddo,
auto-arguivamento e notificaglies via e-mail,

Figura 46: Politica e Gerenciamento de Acesso

4.4 Noticias

Este item cria uma pagina de Noticias, e permite publicar
avisos e recados aos leitores.

4.4 Noticias

Moticias podem ser publicadas para informar leitores sobre novidades e eventos, disponiveis na pagina
Maticias.

O Habilitar noticias a Editores Gerentes,

O Exibirl 1 vI das noticias mais recentes na pdgina inicial da revista.

Informacéo Adicional

Digite um texto introdutorio, ou gqualquer informagdo desejada, a ser exibida aos leitores na pagina de
Moticias,

Figura 47: Noticias
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4.5 Editores de Texto

Os Editores de Texto trabalham a submissao para melhorar a
leitura, legibilidade e gramatica, discutem alterac6es com o
autor para verificar se todo o contelido esta correto e
assegurar a qualidade do trabalho e conformidade com as
normas bibliograficas e editoriais da revista. Assim, é gerada
uma cépia do documento, limpa e editada, para ser tratada
pelo Editor de Layout para producdao das composicées nos
formatos digitais de publicacao escolhidos pela revista.

Caso a revista possua editores de texto especificos, escolha a
primeira opcdo; caso os proprios editores assumam essa
tarefa, habilite a segunda opcao.

4.5 Editor de Texto

Escolha uma opgdo:
@] A revista designard Editores de Texto para tratar cada subrnissdo,
[ A Edigdo de Texto serd fungdo do editor,

Instrugoes de Edicédo de Texto

As Instrugties de Edigdo de Texto estardo disponiveis aos Editores de Texto, Autores e Editores de
Zecdo, no estagio de Edigdo de Submissdo. A seguir estd um padrdo de instrugles em HTML, que pode
ser modificado ou substituido pelo Editor Geral a qualquer momenta {em HTML ou texto simples).

3

O periodo de editoragdo de texto visa melhorar o fluxo, a
clareza, a gramatica, a redagdo e a formatagdo do artigo.
Representa a dltimma oportunidade para o autor fazer quaisquer
rnudangas substanciais ao texto, urna vez que o periodo
sequinte estd restrito a corregdes tipograficas e de formatacda,

e, por isso pode ser facilmente editado como um docurmento de
processamento de texto. As instrugles mostradas apresentam v|

Em caso de utilizagdo de cddigo HTML nas caixas de texto nas Configuragles (para tamanho de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "automaticas {return/enter)" no texto serdo
automaticamente tratados como <br>, O Editor HTML funciona no Firefox.

Figura 48: Editores de Texto

As instrucoOes para edicao estardao disponiveis aos editores de
texto, autores e editores na etapa Edicao da Submissao.
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4.6 Editores de Layout

O Editor de Layout transforma as versoes editadas para
composicoes HTML, PDF, PS, e qualquer outro formato para
publicacdo eletronica escolhido pela revista.

Caso a revista possua editores de layout especificos, escolha
a primeira opcdo; caso os proprios editores assumam essa
tarefa, habilite a sequnda opcao.

4.6 Editores de Layout

Escolha uma opcdo:

o A revista designard Editores de Layout para preparar a cornposigdo dos documentos ermn HTHML,
FDF, PZ, entre outros formats de documentos para publicacdo eletrdnica.

[ Os editores preparagdo a composigdo dos documnentos nos farmatos apropriados para
publicagdo eletrdnica.

Instrugées de Layout

Instrucfes de Layout podern ser definidas para formatacdo e normalizacdo de docurnentos e incluidas
em HTML ou texto simples, estando disponiveis ao Editor de Layout & Editor de Segdo no estigio de
Edicdo de cada submissdo. (Como cada revista pode adotar padrdes, formatos de arguivos, padries
biblingraficaos e de referéncia, folhas de estila, praprios, um conjunto padrdo de instruclies ndo esta
disponivel & deve ser inforrado.)

Em caso de utilizag8o de codigo HTML nas caixas de texto nas Configuracties (para tamanho de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "automdticas (return/enter)” no texto serdo
automaticamente tratados como <br>. O Editor HTML funciona no Firefos,

Templates de Layout

Templates podern ser enviadas ao servidor para exibigdo em Layout, para cada documento publicado
na revista (ex.: artigo, revisdo de literatura, ect.) utilizando qualquer formato de docurmento {ex.: pdf,
doc, htrnl, etc.) com anotagdes incluindo fonte, tarnanho, margens, entre outras, como guias para os
Editares de Layout e Leitores de Prava.

Titulo |

Arquiva Termplate I Browse... | Transferill
Figura 49: Editores de Layout

As Instrucoes para Layout e Composicoes estardo disponiveis
aos editores de layout, autores e editores na Edicao da
Submissao.
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Leitores de Prova

O Leitor de Prova Ié atentamente as composicdes nos
formatos de publicacao digital (bem como o autor). O Leitor
de Prova (e o Autor) registram qualquer erro gramatical ou de
formatacao a ser corrigido pelo Editor de Layout.

Caso a revista possua leitores de prova especificos, escolha a
primeira opcdo; caso os proprios editores assumam essa
tarefa, habilite a segunda opcao.

4.7 Leitor de Prova

Escolha uma opgdo:

[l A revista designara Leitores de Prova para verificacdo da composigdo e layout daos
docurmentos, assim como os autores.

@] Qs editores e autores realizar8o a leitura de provas.

Instrugdes de Leitura de Provas

As Instrugdes de Leitura de Provas estardo disponiveis para Leitores de Prova, Autores, Editores de
Layout e Ediotres de Segio no estagio de Edigdo de Submissdo. A seguir estd um padrio de instrucies
ern HTML, que pode ser modificado ou substituido pelo Editor Geral a qualquer tempo (ermn HTML ou
texto simples).

0 =
Wersdo Genérica do Q1S j

O estagio de |leitura de provas serve para corrigir erros de
ortografia, gramatica e formatacdo na composicdo. Alteracies
rmais impoartantes ndo podem ser realizadas nesta etapa, sem o
consentimento do editor,

Faca a leitura de prova da versdo da compaosicdo em
ou outro formato desejado. O texto precisa ser lido at
ermn apenas urma versdo para verificar erros de ortografia e v|

Ern caso de utilizagdo de cddigo HTML nas caixas de texto nas Confiquragéies (para tamanho de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "autormaticas (return/enter)” no texto serdo
automaticamnente tratados como <br>. O Editor HTML funciona no Firefox.

Figura 50: Leitores de Prova

As Instrucoes para Leitura de Provas estardao disponiveis aos
leitores de prova, editores de layout, autores e editores na
etapa de Edicao da Submissao.
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Passo 5: Visual
5.1 Cabecalho da pagina inicial da Revista

Titulos e imagens podem ser adicionados para criar a
identidade visual e aparéncia da revista.

5.1 Cabecalho da Pagina Inicial da Revista

Uma versdo erm formato de immagem do titulo & logomarca da revista (como .gif, jpa, ou .png ) pode
ser submetida, que substituird a versdo em texto que aparece cormo padrio.

Titulo da Revista
& Texta Titula I

O Imagem Titulo I Browse. .. | Transferir |

Logo da Revista

Iragem de I Browse... | Transferir |

Logormarca

Figura 51: Cabecalho da pdgina inicial da Revista

OJS em uma Hora 51



PUBLIC [ SIMON FRASER I3 %~ .. ., Instituto Brasileiro de Informagdo
KNOW|  a== UNIVERSITYIlbrary §W|b|Ct em Ciéncia e Tecnologia

LEDGE

5.2 Conteudo da pagina inicial da revista

Esta secdo permite personalizar o conteudo da pagina inicial
da revista, incluir uma breve descricao, uma imagem, o
sumario da ultima edicdo publicada, além de outras
informacdes complementares.

5.2 Contetido da Pagina Inicial

A pdgina inicial consite de urna lista de atalhos (links), Conteddo adicional & pdgina inicial pode ser
incluida atrawés de uma ou mais opgles a seguir, que aparecerdo na ordem exibida. Note que a
edigdo atual é sempre acessivel pelo atalho Atual na barra de navegacdo.

Descriciio da Revista

Inclua uma breve descrigad de 20-25 palavras em texto/HTML que aparecerd abaixo dos itens de
navegacaa.

Imagem da Pagina Inicial

Inclua urna imagem para exibicdo no centro da pagina.

Imagern da Pagina I Browse... Transferir |

Tnicial

Edicdio Atual
O Incluir sumdrio na edigdo atual {se disponivel).
Conteiido Adicional

Incluir o conteddo a sequir, utilizando textoHTML, que aparecerd na pagina incial abaizo da imagem,
caso exista,

Figura 52: 5.2 Conteddo da pdagina inicial da revista
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5.3 Cabecalho da Revista

Esta opcdo possibilita incluir diferentes titulos, imagens,
textos e logomarcas para as outras paginas da revista. Em
muitos casos, utiliza-se uma versao reduzida da pagina
inicial para oferecer maior énfase ao conteudo.

5.3 Cabecalho interno da Revista

Urma versdo em formato de imagem do titulo e logomarca da revista (como .gif, .jpg, ou .png ) pode
ser submetida, possivelmente em tamanho reduzido, que substituird a versdo em texto que aparece
como padrio,

Titulo da Revista
& Texto Titula I

' Imagem Tulo I Browse... I Transferir |

Logo da Revista

Imagem de I Browse... I T ransferir I

Logomarca

Cabecalho Alternativo

Pode-se incluir um cabegalho em HTML, para substiuir o padrdo, Deixar em branco caso ndo seja
utilizado,

Figura 53: Cabecalho da Revista
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5.4 Rodapé da pagina

Conteudo especifico pode ser incluido no rodapé das
paginas.
5.4 Rodapé da Revista

Mo rodapé da revista é possivel incluir ou atualizar o conteddo, colocando codigo HTML custornizado,
cormo outras barras de navegagdo, contadores, publicidade. O rodapé aparecerd emn todas as paginas.

Figura 54: Rodapé da pagina

5.5 Barra de Navegacao

5.5 Barra de Navegacio

Itens na Barra de Mavegacdo, que aparece no topo da pagina, podem ser incluidos (Pagina Inicial,
Sobre, Pagina do Usudrio, etc.),

Mome do Item |

[T O nome doitern & urn texto literal (Ex.: "Administracio da Revista") em
vez de uma chave de localizagdo (Ex.: "administracao.geral)

URL |

[T URL & uma URL absolutalEx.: "http:/Awww . exemplo.com™) em wez de um
caminho relativo no portal (Ex.: "/manager/setup™)

Il [bem |

Figura 55: Barra de Navegacao

Os itens mais importantes sdo incluidos automaticamente
pelo sistema. No entanto, é possivel incluir itens adicionais,
(por exemplo: link para outra pagina web da instituicdao). Os
/inks adicionais podem ser acrescentados pelo botao
‘Adicionar ltem’.

OJS em uma Hora 54



[ SIMON FRASER

Sl & onversirvlibrary Sribict

KNOW
LEDGE

Instituto Brasileiro de Informagdo
em Ciéncia e Tecnologia

5.6 Folha de Estilo da revista

Para enviar uma folha de estilo especifica (CSS) para a revista,
use o formulario a seguir.

5.6 Folha de Estilos da Revista

fs revistas e o portal utilizam urma folha de estilos cormum {no sub-diretdrio "estilos” do partal), ©
estilo padrdo pode ser modificado, enviando um documento css especifica,

Falha de Estilos da I

. Browse... I Trarsferic |
Revista

Figura 56: Folha de Estilo da revista

Uma cépia da folha de estilo geral do OJS v.2.x esta
disponivel em: http://pkp.sfu.ca/ojs/download/common.css

Para alterar a cor de fundo para branco, por exemplo, altere,
em qualquer editor de texto, o documento common.css da
seguinte forma:

body { body {

margin: O; margin: O;

padding: 0; padding: 0;

background-color: #FBFBF3; background-color: #FFFFFF;

color: #111; para color: #111;

font-family: font-family: Verdana,Arial,
Verdana, Arial, Helvetica, sans—serif;
Helvetica, sans—-serif; }

}

Apos concluir e salvar as alteracdes na sua copia local do
arquivo common.css e envie utilizando a ferramenta de
transferéncia de arquivos do sistema via formulario (Figura
56).

Para alteracdes mais complexas, ou alterar templates do
sistema, consulte a Referéncia Técnica - OJS
(http://pkp.sfu.ca/ojs/OJSTechnicalReference.pdf).
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5.7 Informacao

Os textos aqui descritos aparecerao sob o item “Informacao”
na pagina do sistema.

Cada descricao (Aos Leitores, Aos Autores e Aos
Bibliotecarios) aparecera em uma pagina especifica da
revista, com /inks disponiveis na barra de ferramentas.

5.7 Informacio

Informagdes breves sobre a revista para bibliotecdrios, autores em poténcial e leitores estdo
disponiveis na secdo Informagdo na barra de ferramentas lateral,

Para Leitores

Convidamos os |eitores a se cadastrarem no servigo de notificagdo
de publicagdo da revista, Clique em <a
href="http://www.ibict.br/seerfojs2-images/index.php/demosuser/r
no menu superior da pdgina. O cadastro permitird ao leitor receber
0 Sumario via e-maijl para cada nova edigdo. A lista procura
tambem oferecer um nivel basico de suporte ou leitura, Leia a <a
href="http//www.ibict.br/seer/ojs2-images/index.php/demo/abouty
de Privacidade</a> da revista, que assegura aos leitores que os
nomes e enderegos inforrnados ndo serdo utilizados para outros
fins.

4| | i

Para Autores

Deseja enviar contribuicies & revista? Convidamos todos a conferir
a secdo <a
href="http://www.ibict.br/seer/ojs2-images/index.php/demo/about”
a Revista</a= e ler as politicas de sedo, bem como as <a
href="http:,f’,-"'www.ibjc:t.br,a"seer,-’osz—images,-"index.php,-’demo,f’about,a'
para Autores</a>, E necessario que 05 autores se <3
href="http:/fwww.ibict br/seerfojs2-images/findex.php/demosuser
no sisterna antes de submeter um novo artigo; caso j4 tenha sido
cadastrado ou publicado anteriormente basta <a
href="http/fwww.ibict.br/seer/ojs2-imagesfindex.phpfindex/login”:
0 sisterna e iniciar o processo dos 5 passos de de submissao,

dl | i

Para Bibliotecarios

Convidamos as bibliotecas a listar revistas de Acesso Livee em
seus catdlogos de revistas eletrdnicas. Este sistema de publicagdo
& desenvolvido também para ser hospedado e operado por
bibliotecas de pesquisa emn apoio ao trabalho de publicagio de
revistas de corpo académico. Para maiores informagdes sobre o
Sisterna Eletrénico de Editoracdio de Revistas - SEER, / Qpen

Figura 57: Informacao
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5.8 Listas

Informe o ndmero maximo de itens (por examplo, submissdes, usudrios, ou tarefas editoriais) que

Instituto Brasileiro de Informagao
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aparecem em toda pdgina de listagem, & o ndmero de links por pagina a serem exibidos,

Itens por pagina |25
Links de Pagina |1D

Figura 58: Listas

Navegando pelos Arquivos

O Navegador de Documentos é uma opc¢ao avancada para permitir

0 acesso a pastas e diretorios associados ao sistema para
visualizacao e manipulacao direta.

Pédgina inicial = Administragdo da Revista = Navegador de Documentos

a
Indice de /
HOME Do DATADE N
DOCUMENTS TIPO MODIFICAGAD TAMANHO ACRD
articles = 2006-12-06 04:17 - EXCLUIR
FM
issues = 2006-12-06 04:17 - EXCLUIR
PM

Browse... I Transferir Arquivo

Criar Diretdrio |

Aviso: o Mavegador de Arquivos & uma ferramenta avangada que permite visualizagdo e manipulagio
direta de docurmnentos e diretdrios associados & revista,

Figura 59: Navegador de Documentos
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Equipe Editorial

Esta opcdo permite dois métodos para exibicao da Equipe Editorial
no Expediente da revista - automatica ou manual (utilize a opcao
Criar Titulo para Equipe Editorial).

Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista = Expediente

Expediente

Para a Equipe Editorial no Sobre a Revista:

% 0 sistena gerard autornaticamente a lista de participantes sob cada fungdo editorial {Editor
Gerente, Editor, Editor de Segdo, Editor de Texto, etc.)

0 Editor Gerente da revista criard equipes editoriais & seus titulos, e incluird as pessoas em cada
grupo,

TiTULG ACAO

Menhurn cargo criado na equipe editorial,

CRIAR TITULO DA EQUIPE EDITORIAL

Figura 60: Equipe Editorial

Criando Secoes

As revistas no sistema podem possuir diversas secdes (ex.: Artigos,
Revisdes, Pesquisas, etc.). E necessario criar pelo menos uma secao
para a revista. Caso deseje omitir a secao podera fazé-lo no
Sumario.
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Para criar uma nova secao:

e Entre em ‘Administracdao da Revista’ e escolha ‘Secdes’:

Pdgina inicial = Usudrio > Administracao da Revista

Administracdo da Revista

Administracio

# Mavegador de Documnentos
» Zecies

» Idiomas

» Expediente

#= E-rnails

= Ferramentas para Leitura
= Configuragda

» Estatisticas & Relatarios
# Plugins do Sistema

# Importar/Exportar Dados

Figura 61: SecOes da Revista

e Escolha ‘Criar Secao’:
Pagina inicial = &dministragdo da Revista > Secdes

TITULO DA SECAC ABREVIATURA ACAD

Editorial Ed. EDITAR | EXCLUIR | 11

Anais do III Encontro das IES

Anais EDITAR | EXCLUIR | 11

1aZde?ZItens
INCLUIR SECAC

Figura 62: Criando uma Secao
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e Preencha o formuldrio com o titulo e a politicas da secdo, e
habilite as opcdes necessarias:

Pagina inicial > Usudrio > Administragdo da Revista > Secdes

Titulo da Secdo™*
Abreviatura®

Politica da Secda

Indexagdo

Restrigiies

Sumario

Inr‘tigos

|ART (Por exemplo, Artigos=ART)

Compreende textos que contenham relatos
completos de estudos ou pesquisas
concluidas, matérias de cardter opinativa,
revisdes da literatura e colaboracies
assemelhadas

Submissdes a esta segdo da revista

72 MAOQ serdo avaliados por pares

[ exigir resumo.

r Itens da secdo MAC serdo incluidos para indexacdo da revista,

Cormo metadado do artigo, identificar itens nesta segdo como

(Exarmple: "Avaliado por Pares”, "artigo M3o Avaliado por Pares", "Artigo

Solicitada", etec.)
W' pestrita 2 Editares e Editores de Segdo.

[ Crmitir o titulo desta secdo no sumdario da edigdo.

Figura 63: Informacdes sobre a Secdo

e A sequir, escolha o Editor de Secdo. Caso ndo tenha

cadastrado nenhum usuario, acesse ‘Criar Usuarios’.

Editores de Secio

Escolha dentre os Editores de Secdo disponiveis e clique em "Designar Editor" a esta segdo.

Editores de Segdo Disponiveis

Editores desta Segdo

Regina Coeli ﬂ Designar Editor > I Menhumia)
<< Liberar Editor I

[/

Figura 64: Designando Editores de Secdo

Configurando E-mails Padrao

O sistema agiliza o fluxo de trabalho e comunicacdao por meio de
um conjunto de mensagens padrao de e-mail. Os padrdes para

=
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varias mensagens geradas automaticamente podem ser editadas
nesta se¢do a qualquer tempo.

e Acesse ‘Administracdao da Revista’ e escolha ‘E-mails Padrao’:

Fdgina inicial = Usudrio > Administracdo da Revista

Administracdo da Revista

Administracio

# Mavegador de Docurnentas
» Secles

» Idiomas

» Expedients

» E-rnails

» Ferramentas para Leitura
» Configuracdo

» Estatisticas & Relatdrios
» Assinaturas

# Plugins do Sistema

» Importar/Exportar Dados

Figura 65: E-mails

¢ Na lista de ‘e-mails padrao’, escolha a mensagem a ser
editada:

Fagina inicial > Administragdo da Revista > E-mails

E-mails

E-MAILS PADRAGC REMETENTE DESTINATARIO ASSUNTO ACRO

COPYEDIT_ACK Editor de Editar de Agradecimento pela Edigdo de Texto ECITAR | DESABILITAR | RESTAURAR
Segdo Texto

COPYEDIT_AUTHOR_ACK Editor de Autor Agradecimento pela Avaliagdo de ECITAR | DESABILITAR | RESTAURAR
Segdo Edigdo de...

COPYEDIT_AUTHOR_C... Autor Editor de Avaliaglo de Edigdo de Texto ECITAR | DESABILITAR | RESTAURAR

Segdo Concluida

COPYEDIT_AUTHOR_R... Editor de Autor Solicitagdo de Avaliagdo da Edigdo de EDITAR | DESABILITAR | RESTAURAR
Seclo Texta

COPYEDIT_COMPLETE Editor de Editor de Edigdo de Texto Concluida EDITAR | DESABILITAR | RESTAURAR
Texta Secdo

COPYEDIT_FIMAL_ACK Editar de Editar de Agradecimenta pela Edigla de Texto ECITAR | DESABILITAR | RESTAURAR
Segdo Texto Final

Figura 66: Lista de e-mails padrdo

e Altere o conteudo de acordo com a necessidade (evite alterar
conteudo dinamico - entre chaves, pois a informacao
apropriada é automaticamente gerada pelo sistema):
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Pagina inicial = Usudrio > Administragdo da Revista = E-mails > Editar E-mail

Editar E-mail

Mensagem notifica o Editor de Segdo que uma nova tarefa de acompanhamento de submissdo lhe foi
designada pelo Editor Gerente, Oferece informagdes sobre a submissdo e como acessar o sistema.

E-mail Padrao

Assunto rrarefa Editorial

Carpo {$editorialContactiamel,

A submissdo "{$articleTitle}" a {$iournaliame?} lhe foi designada para
acomnpanharmento durante o processo editorial, comno parte de suas funglies
como Editor de Seco.

URL da Subrnissdo: {$submissionEditingUrl}

72 Habilitar este e-mail padrio

m Eancelarl Hesetl
Figura 67: Editando um e-mail padrao

Idiomas

A interface do sistema pode ser exibida aos usuarios em varios
idiomas. O sistema também funciona de maneira parcialmente

multilingiie, oferecendo aos usuarios a oportunidade de alterar o
idioma em cada pagina.
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Caso nado esteja disponivel nenhum idioma adicional, solicite ao
Administrador do Sistema para ativa-los.

Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Idiomas

[diomas

0 sistemna pode estar disponivel para usudrios em varios idiomas. O sistema também pode operar com
um sistema parcialmente multilingle, proporcionando a opgdo de troca de idioma em cada pdgina, e
permitindo que algurnas informagdes sejam incluidas em no méximo dois idiomas a mais.

Caso o idioma desejado ndo esteja disponivel, solicite ao adminstrador do sistema sua instalagdo através
da interface de adminstragdo, Para informagtes sobre instalagdo de novos idiomas, consulte a
documentagdo do sistemna.

Idioma principal® IPor‘tugués (Brasil) vI

Idiorna padrio do sistermna.
Idiormas suportados @ English

I Espafiol (Espafia)

4 Portugués {Brasil)

Escolha todos os idiomas que serdo suportados através da lista de idiomas
disponivel em todas as pdginas, & lista aparecera caso sejam escolhidos mais de

um idioma.

Idiorna Alternativo Im

#1

Idiorna Alternativo Im

#2
O sistermna permite gue algumas informagdes criticas sejam incluidas em no
rmaximao dois idiomas adicionais. Para habilitar esta opgdo, escolha um ou mais
idiomas alternativos e escolha dentre as opglies a sequir,

Opgdes de Idioma ¥ Irmagem titulo, cabegalho da pagina, entre outros, serdo enviados em cada

idioma escolhido,

[ Autores deverdo incluir os titulos & resumnos nafs) outro{s) idiomals), com
opcéo de solicitagdo da tarefa para a equipe editorial.

[ Salvor Y

* Indica campo obrigatério

Figura 68: Idiomas

Neste exemplo, Inglés, Francés e Espanhol estdo habilitados. Ao
habilitar idiomas adicionais alguns itens, como titulos, imagens e
cabecalhos da revista, metadados de artigos, podem ser incluidos
em outros idiomas. Veja o efeito da alteracdo na interface para o
item 5.1 de Configuracdo da Revista:
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5.1 Cabecalho da Pagina Inicial da Revista

Urna versdo ern formato de irmagern do titulo & logomarca da revista {cormo .gif, .jpg, ou .png ) pode
ser subrmetida, que substituird a vers3o em texto que aparece como padrdo.

Titulo da Revista
% Texto Tiwlo I

o Irmagem Titulo I Browse. .. | Transferir |

Logo da Revista

Irmagem de I Browse... | Trangferir |

Logornarca

Titulo da Revista (English)

% Texto Tiula I

o Imagem Titulo I Browse. .. | Transferir |
Logo da Revista (English)

Irmagem de I Browse... | Trangferir |

Logornarca

Titulo da Revista (Espafiol (Espaiia))
% Texto Tila I
[ @I S Rroumea | Trancerr |

Figura 69: Visual da revista com Opcodes de Idiomas

As opcoes habilitadas também incluem um menu dropdown na
barra de ferramentas, permitindo ao usuario alternar o idioma entre
Inglés e Espanhol.

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sisterna

USUARIC
Usuario Logado:
admin

* Rewvistas no sisterna
e Perfil
* Sair do sistermna

IDICMA

EF‘ortugués (Brazil) i v |
English
Espafial (Espafia

Partugués (Brasil)
REWISTA

Pesquisa

ITodos =1

Pesquizar |
Figura 70: Alternando Idiomas
Para adaptar a interface a outro idioma, veja a documentacao
técnica do sistema.
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Ferramentas de Leitura

As ‘Ferramentas de Leitura’ foram desenvolvidas para auxiliar na
leitura de pesquisadores experientes e novatos, proporcionando
um rico contexto de material relacionado de uma variedade de
fontes e recursos de acesso livre. As ferramentas utilizam as
palavras-chave do autor para busca automatica em bases de dados
de acesso livre relevantes. O conteudo relacionado é apresentado
em uma outra janela. Os leitores possuem a escolha de um
conjunto de ferramentas de bases de dados, bem como acesso as
informacdes sobre a base em questao.

Por padrao, as ‘Ferramentas de Leitura’ estdo desabilitadas. Para
ativa-las e configura-las:
e Acesse a secao ‘Administracao da Revista’ e escolha
‘Ferramentas de Leitura’.
e Escolha ‘Opcdes da Ferramenta de Leitura’:

Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Ferramentas de Leitura

Ferramentas de Leitura
Situagio

Ferramentas de Leitura: Desabilitado
Itens Relacionados: Desabilitado

Entre emn Configuracties para habilitar a Ferramentas de Leitura ou alterar a versao.

Configuracio

# Dpgdes da Ferraments de Leiturs
# Conjuntos de Itens Relacionados

Administracio
+ Malidar URLs

Figura 71: Ativando Opcdes Ferramentas de Leitura

A opcao ‘Habilitar Ferramentas de Leitura’ ativara a ferramenta para
a revista:
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Pagina inicial = Usudrio = administragdo da Revista = Ferramentas de Leitura = Opcdes da
Ferramenta de Leitura

OpcOes da Ferramenta de Leitura

&s ferramentas de leitura s8o exibidas em um frame ao lado dos itens publicados, nas segdes da
revistas que cuja indexacdo foi hahilitada, As ferramentas consistern de itens opcionais relacionados
an itemn publicado, listados abaixo, & um conjunto de outras ferramentas que proporcionam acesso a
rnais itens relacionados, organizados por drea do conhecimento e atividade,

O Hahilitar Ferramentas de Leitura para as secdes escolhidas da revista,

Opcodes dos Itens da Revistas
¥ Resurmno (apresenta o resumo do itern).
[V Biografia do Autor{Exibe a biografia do autor alimentada no sisterna)

[¥ Como citar este docurnento (Exibe a citagdo de umn artigo no formato padrdo, com suporte para
05 sequintes programas de adminstracdo de citagfes: EndMote, Reference Manager, & PraCite)
Forrmato de Referéncia Bibliografica |.¢\merican Psychological Association (APA) ;l

[¥  Exibir metadados (Exibe a informacdo de indexagdo incluida pelo autor e pelo sisterna)

[¥  Exibir docurmnentos suplementares (Exibe lista de todos o5 docurmentos suplementares incluidos
pelo autor)

W Wersd3o de impressdo (Apresenta ao leitor uma versdo para impressdo)

[¥ Definir palavra (Permite leitores clicar duas vezes em um palavra para pesquisa em diciondrios)

[¥  Enviar para outros (Abre umna opgdo para enviar o docurnento para outros leitores, com o titulo
do docurmento no assunto da mensagem)

[¥ E-mail ao author {(Abre uma opcdo para cornunicacdo direta com o autor)

W Incluir comentarios (Permite a publicagdo de comentdrios dos leitares, administrados pelo Editor

da Revista).Comentdrios dos Leitores deve estar habilitado em Configuragdies da revista

Ferramentas de Itens Relacionados

Campo |Desabi|itar Itens Relacionados = |
Weja COMIUNTOS [TENS RELACIONADOS para visualizar, incluir, corrigir ou remover itens para cada
campo.

ST _corcsis |

Figura 72: Opcdes da Ferramenta de Leitura

Nesta pagina também é possivel configurar quais ferramentas
estardo disponiveis aos leitores. E importante experimenta-las para
verificar quais serao Uteis para o publico-alvo.

Em ‘Conjuntos de Itens Relacionados’, um menu dropdown
apresentara assuntos das areas do conhecimento. Pode-se escolher
aquela que melhor se aplica a revista, proporcionando ferramentas
adicionais especificas para cada area do conhecimento.

Ao retornar ao menu ‘Ferramentas de Leitura’, podera escolher
‘Conjuntos de Itens Relacionados’ para customizar as ‘Ferramentas
de Leitura’ da revista:
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Pdgina inicial = Usudrio > administragdo da Revista = Ferramentas de Leitura

Ferramentas de Leitura

Situacao

Ferramentas de Leitura: Desabilitado
Itens Relacionados: Desabilitado

Entre em Configuragiies para habilitar a Ferramentas de Leitura ou alterar a versdo,

Configuracio

» Dpoies da Ferramenta de Leitura
# Conjuntos de Itens Relacionados

Administracio
» Malidar URLs

Figura 73: Escolha de Conjuntos de Itens Relacionados

Serdo exibidas a lista de areas e suas opc¢des de configuracao:

Pdgina inicial = Usudrio > Administragdo da Revista = Ferramentas de Leitura > Conjuntos de Itens
Relacionados

Conjuntos de Itens Relacionados

TiTULS IDICMA

Agriculture pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Art & Architecture pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EHPORTAR | EXCLUIR
Astrophysics pt_BR WALIDAR | METADADCS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Biology pt_BR wvallpaR | METADADCS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Business pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Chemistry pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Cognitive Science pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Computer Science pt_BR WALIDAR | METADADCS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Economics pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUTR
Education pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Environrent pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EHPORTAR | EXCLUIR
General Science pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
GEneric pt_BR wvallpaR | METADADCS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Hurmnanities pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUTR
Life Sciences pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Mathematics pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EHPORTAR | EXCLUIR
Music pt_BR WALIDAR | METADADCS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR
Physics pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUTR
Social Sciences pt_BR WALIDAR | METADADOS | CONTEXTOS | EXPORTAR | EXCLUIR

1a12de 12 Itens

CRIAR VERSAC
RESTAURAR PaRa VERSOES PADRAC

I Browse... I Importar Yersdo |

Figura 74: Conjuntos de ltens Relacionados
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Para cada assunto, ha uma série de opcdes: Validar, Metadados,
Contextos, Exportar e Excluir.

Validar verificara se todas as URLs dos recursos associados com
aquele assunto sao validas (estao funcionando). Dependendo da
quantidade de recursos associados, a acao pode demorar bastante
tempo.

Metadados descrevem o assunto do item.

Contextos exibem as varias opc¢oes disponiveis para o assunto:

Pdagina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista = Ferramentas de Leitura = Conjuntos de Itens
Relacionados = Agriculture = Contextos

Contextos

METADADOS CONTEXTOS

TiTULO ABREVIATURA

Author's wark Other Waorks @l METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Look up terms Look up terms t 1| METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Related studies Related studies 11| METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Government policy Gov Policy 11| METADADGCS | PESQUISAS | EXCLUIR
Book searches Book searches 11| METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Relevant portals Relevant portals 11| METADADGS | PESQUISAS | EXCLUIR
Databases Databases 11| METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Cnline forums Online forums 11| METACADCS | PESQUISAS | EXCLUIR
Data sets Data sets 11| METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Pay-par-view Pay-per-view 11| METADADGS | PESQUISAS | EXCLUIR
Media reports Media reports 11| METADADOS | PESQUISAS | EXCLUIR
Web search Wweb search 11| METACADCS | PESQUISAS | EXCLUIR

1a1zde 12 Itens
CRIAR COMTERTS

Figura 75: Contextos

As setas direcionais permitem reordenar os contextos. O link de
‘Metadados’ permite configurar informacdes sobre o contexto. O
link ‘Bases’ permite visualizar, editar, incluir ou excluir os varios
recursos associados com o contexto:
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Pdgina inicial = Usudrio > Administragdo da Revista = Ferramentas de Leitura > Conjuntos de Itens

Relacionados » Agriculture = Contextos = Other Works > Pesquisas

Pesquisas
METADADOS PESQUISAS
TiTULG URL

Google Scholar http:#¢schalar.google.com

Oalster (Open Archives Initiative research
databases)

http:/foaister.umdl.umich.edu/

Rice bibliagraphy http:ddricelib.irri.coiar.o...

Public Knowledge Project Open Archives
Harvester

http:/¢pkp.sfu.caharvesters

AgEcon Search: Research in agricultural
Economics

http:/fagecon.lib.umn.edu/

The Digital Library of the Commons (DLC) http:/#dlc.dlib.indiana.edus

PESTIS document database http:/fwww panna.orgfresour..,
Common Mames for Plant Diseases http: /v apsnet.orgfonlin...
egetable MD online http:/fvegetablerndonline.pp...
VITIS-VEA http:/fvitis-vea.zadi.de/fst...

warld agricultural Information Centre
{WAICENT)

http: /v fao.org/waicent/...

FaQ document repository http: A fao.org/documents/

11| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

11| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

11| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

11| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

t 1| EDITAR | EXCLUIR

1312 de 12 Itens
CRIAR PESOQLUISA
Figura 76: Busca em Bases de Metadados

Exportar cria um arquivo em XML dos itens.

Excluir remove o item.

Ao rolar a pagina de assuntos, verifica-se a opcao de criar
conjuntos especificos para areas nao listadas por padrdo no

sistema:

CRIAR WERSAC
RESTAURAR PARA VERSSES PADRACD

I Browse... I Irnportar Yers 3o I

Figura 77: Criar Conjuntos de Itens

Instituto Brasileiro de Informagao
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Estatisticas e Relatorios

OJS 2.x proporciona recursos de estatisticas e relatorios para a
revista.

Pdgina inicial » Usudrio » Administracdo da Revista

Administracio

» Mavegador de Documentos
» Secles
» Idiomas

» Expediente
» E-mails

» Ferramentas para Leitura

# Configuracdo
» Estatisticas & Relatirios

» Plugins do Sisterna
» Importar/Exportar Dados

Figura 78: Menu de Administracdo da Revista

Estatisticas

O sistema oferece um resumo do uso da revista.

Pédgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Estatisticas & Relatdrios

Estatisticas & Relat6rios

Estatisticas da Revista

O sisterna calcula as sequintes estatiticas para cada revista hospedada. A& média "tempo de decis&o" &
calculada do dia da subrmissdo {ou desingacdo de Versdo para Avaliagdo) até o dia da Decisdo Editorial
inicial, enquanto que a média "ternpo para publicagio” € calculada para submisséies aceitas desde a
data de envio para o sistema até sua publicagdo.

Escolha as segiies para calcular as estatisicas de avaliagdo por pares,

Artigos  ~

Ano = 2000 =
O Edigéies Publicadas o

I™ tens Publicados: U

™ Total de submissdes: O

O Avaliados por Pares 0

I aceito o {0%)
O Rejeitado 0{0%)
™ submetidos o {0%)

nnvarmente

Figura 79: Estatisticas
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Habilite as opc¢bes para torna-las disponiveis aos leitores no Sobre
da revista.

Relatorios

O sistema permite gerar relatérios da revista em formatos de
planilha para uso especifico.

Relatorios

O sisterna gera relatdrios registram os detalhes associados com os procedimentos da submiss&o, da
perspectiva de submissdes, editores, avaliadores e segfes, em um dado periodo. Relatdrios sdo
gerados no formato CSY, que exigem um aplicativo de planilha eletrdnica para serem visualizados.

Tipo de relatdrio |Relatc’urio da Revista =]
Ce I ;I I ;I I ;I
e | 5 e -

Figura 80: Relatorios

Assinaturas

Caso tenha habilitado assinaturas para a revista (veja Configuracao,
secdo 4.3), um link para administrar as assinaturas aparecera no
menu ‘Administracdo da Revista’:

Pagina inicial » Usudrio = Administracdo da Revista

Administracio da Revista

Administracio

» Mavegador de Docurmnentos
» Secles

= Idiomas

» Expediente

= E-rnails

» Ferramentss para Leitura

» Configuracdo
» Estatisticas & Relatdrios

» Assinaturas

# Plugins do Sisterna
» Importar/Exportar Dados

Figura 81: Administra assinaturas
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Escolha ‘Assinaturas’. Da pagina de ‘Assinaturas’ é possivel
escolher ‘Criar Nova Assinatura’ ou ‘Tipos de Assinaturas’ ou as
‘Politicas de Assinaturas’:

Paqina inicial = Usudrio = Administracdo da Revista > Assinaturas

Assinaturas

ASSINATURAS TIPOS DE ASSIMNATURAS POLITICAS DE ASSINATURAS

USUARTC TIPO DE ASSIMATURA DATA IMICIAL  DATA FIMAL AQEO

Menhurna assingturs incluida.

IMCLUIR Mowa ASSIMNATURA

Figura 82: Gerenciando Assinaturas

Criando Tipos de Assinaturas

O primeiro passo para configurar a gerencia de assinaturas é criar
os tipos de assinaturas oferecidas pela revista. Normalmente sdo
oferecidas assinaturas individuais e institucionais. Algumas revistas
oferecem assinaturas a entidades de classe ou estudantes. O
sistema permite gerenciar assinaturas impressas e/ou on-line. Mais
de um tipo de assinatura pode ser criado para longos periodos (12
meses, 36 meses).

Para iniciar, selecione ‘Tipos de Assinaturas’ e, na pagina seguinte,
clique em ‘Criar Novo Tipo de Assinatura’:

Pagina inicial = Usudrio > Administracdo da Revista = Assinaturas = Tipos de Assinaturas

Tipos de Assinaturas

ASSINATURAS TIPOS DE ASSINATURAS POLITICAS DE ASSINATURAS

TIPO DE ASSIMATURA WALOR A(}ﬁo

Menhunn Hoo de assingtura disponiveld,

INCLUIR WOWE TIPO DE ASSIHATURA

Figura 83: Criando novos tipos de assinatura

Em seguida, informe os detalhes do tipo de assinatura:
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Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista = Assinaturas = Tipos de Assinaturas = Incluir

Incluir Novo Tipo de Assinatura

Home™* I

Descrigdo

Taxa* I—
Digite urm valor numérico{ex.: 40 ou 40.00), Mo incluir textos ou simbolos como
ngn,

Moeda* | Afghani {AFN) =

Wigéncia® I—
0 ternpo de assinatura, em ndmero de meses (ex.: 12),

Formato® lm

O Assinantes serdo validados atrawés do domiinio ou autenticacdo de IP.

O Assinantes deverdo ser membros de uma associagdo, organizagdo ou
entidade de classe.

O Tipo de assinatura NAC serd exibido em Assinturas, no Sobre a revista,

m SalvarelncluirDutroI Cancelarl

# Indica campo obrigatdrio

Figura 84: Informacdes sobre o tipo de assinatura

Para assinaturas ‘institucionais’, pode-se usar a opcao ‘Assinantes
serdo validados através do dominio ou autenticacdo de IP’, para que
todos os usuarios, a partir do dominio ou endereco associado,
possam acessar o conteudo sem necessidade de uma senha
individual. Da mesma forma, a opcdo ‘Assinantes deverao ser
membros de uma associacao, organizacdo ou entidade de classe’
pode ser usada, mesmo que a assinatura seja gratuita ou com
algum desconto para associados.

Sugere-se deixar visivel ao publico a opcdo ‘Tipo de assinatura’ e
sera exibido em Assinaturas‘Assinaturas’, no item Sobre da revista
para que apareca a descricdao e o valor da assinatura no Sobre da

revista. De forma geral, todos os tipos de assinaturas podem ser
exibidos |4, porém, é possivel criar outros tipos apenas para
controle interno, pessoal interno, ou para algum gerenciamento
gue nao deva ser exibido publicamente..

O sistema permite criar um tipo de assinatura para o controle
interno, para a equipe de assinaturas, e/ou propésitos de
gerenciamento, por exemplo, estes ndao serdao exibidos
publicamente.

OJS em uma Hora 73



[ SIMON FRASER

Sl & onversirvlibrary Sribict

KNOW
LEDGE

Instituto Brasileiro de Informagdo
em Ciéncia e Tecnologia

Politicas de Assinaturas

E necessario determinar as politicas de assinatura da revista. O
formulario inclui:

Informac6es sobre o Gerente de Assinaturas

Estas informacdes serdao publicadas no item Sobre da revista:

Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Assinaturas > Politicas de Assinaturas

Politicas de Assinaturas

ASSINATURAS TIPOS DE ASSINATURAS POLITICAS DE ASSINATURAS

Gerente de Assinaturas

O contato a seguir serd exibido em Assinaturas, no Sobre da revista,

Morme IIéda Maria dos Reis

E-rnail [ciinf@ibict.br

Fone |+55 61 32176231

Fax I

Enderego postal SAS, Quadra 5, Lote 6, Bloco H sala 400
CEP 7O070-912
Brasilia-DF

Brasil

Figura 85: Informacdes sobre o Gerente de Assinaturas

Informacdes sobre Assinaturas

Em seguida, detalhe as assinaturas no sistema. Os tipos de
assinaturas e seus valores serao automaticamente exibidos, assim
como o nome e o contato do Gerente de Assinaturas. Informacoes
adicionais, como formas de pagamento ou apoio a assinantes de
paises em desenvolvimento podem ser incluidas aqui.

Lembretes de Expiracao de Assinaturas

Podem ser enviados lembretes sobre a data de expiracao da
assinatura aos seus assinantes.
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Lembretes de Expiracio de Assinatura

Lembretes automaticos wia e-mail (editdveis nas configuragdes da revista por Editores Gerentes na
irea de E-rails Padrda) podern ser enviados aos assinantes tanto antes quanto depais da expiragdo
da assinatura.

] Motificar assinantes via e-mail I 1 'I més{es) antes da expiragdo da assinatura.
™ Wotificar assinantes via e-mail I 1] 'I sermanals) antes da expiragdo da assinatura.
] Motificar assinantes via e-mail I i} 'I semanals) depois da expiragdo da assinatura.

™ notificar assinantes via e-mail I 1 'I més(es) apds a expiracdo da assinatura.

Awviso: Para ativar esta opgdo, o administrador do sistermna dewvera habilitar a opgdo
zeheduled_tasks no arquivo de configuragdo do sisterna. Configuragdes adicionais no servidor
podern ser necessdrias para o funcionamento correto da opgdo (que pode ndo ser possivel em todos
os servidores!), como indicado na documentagdo do sisterna.

Figura 86: Lembretes de expiracdo

Opcoes de Acesso Livre para revistas com assinaturas
Acesso Livre Adiado

Embora uma revista ofereca acesso ao contetido apenas para
assinantes, é possivel permitir o acesso livre as edicdes anteriores.
O sistema permite definir um periodo em meses apds o qual a
edicdo se tornara de acesso livre:

Opcdes de Acesso Livre para Revistas com Assinaturas

Revistas com Assinaturas podem oferecer "Acesso Livre adiado” efou "auto-arquivarnento pelo autor®
{o que aumenta a leitura e citagdo do conteddal). As politicas escolhidas serfo exibidas no Sobre da
revista,

Acesso Livre Adiado

Com Acesso Livre adiado, os editores poderdo escolher artigos de qualguer edigdo para Acesso Livre
imediato,

I as edigies passadas desta revistas estar3o disponiveis para Acesso Livre I a 'I més(es) apds a
pulicagdo da edigdo.

[T Leitores cadastrados terdo a opgéo de receber o sumdério via e-mail quanda a edigdo se tornar de
Acesso Livre,

Awviso: Para ativar esta opgdo, o administrador da sisterna deverd habilitar a opgio

scheduled tasks no arquivo de configuragdo do sisterna. Configuragéies adicionais no servidor
podern ser necessarias para o funcionamento correto da opgdo (que pode ndo ser possivel em todos
os servidores!), como indicado na documentagdo do sistema.

0 texto a seguir serd exibido no Sobre da revista, no item Acesso Livre Adiado,

Ern caso de utilizag8o de cddigo HTML nas caixas de texto nas Configuragies (para tamanho de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as quebras de linha "automaticas (return/enter)” no texto serdo
automaticaments tratados como <brs, O Editor HTML funciona no Firefox,

Figura 87: Acesso livre adiado
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O sistema também permite comunicar aos leitores quando a edicdo
se tornara publica, e incluir uma declaracdao sobre o acesso livre
adiado no item Sobre da revista.

Politica de Auto-arquivamento pelo autor

Esta secdao permite incluir uma declaracao no Sobre da revista
referente a sua Politica de auto-arquivamento efetuada pelo autor.
Uma declaracao padrao é oferecida, porém pode ser modificada
para se adequar melhor as necessidades de cada revista:

Politica de Auto-arquivamento

s politica a seguir serd exibida no Sobre da rewvista.

Autores tem permssdo e s30 encorajados a submeter itnes
adicionais ou portais instituicionais, antes e apos a publicagdo
(sempre oferecendo urma indexacdo detalhada do iterm).

Em caso de utilizagdo de codigo HTML nas caixas de texto nas Configuragies (para tamanho de fonte,
estilo da fonte, cor, entre outros), as guebras de linha "automaticas (return/enter)” no texto serdo
autornaticamente tratados como <br>, O Editor HTML funciona no Firefozx,

Figura 88: Politica de Auto-arquivamento pelo autor

Criando Novas Assinaturas

Para criar uma nova assinatura, para um individuo ou uma
instituicdao, escolha ‘Criar Nova Assinatura’:

Fagina inicial » Usudrio = aAdministragdo da Revista = Assinaturas

Assinaturas

ASSIMNATURAS TIPCS DE ASSINATURAS POLITICAS DE ASSINATURAS

USUARID TIPC DE ASSIMATURA DATA IMICIAL  DATA FIMAL A(;KO

Menhumna assinaturs incluids,

IMCLUIR MO ASSTHATURA

Figura 89: Novas assinaturas
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No formulario seguinte, escolha o usuario e clique ‘Inscrever’:

Pagina inicial » Usudrio > Administragdo da Revista = Assinaturas > Cadastrar Assinante

Cadastrar Assinante

Editores Gerentes, Editores, Editores de Segdo, Editores de Layout, Editores de Texto e Leitores de

Prowva terfo automaticamente acesso conteddo para Assinantes,

Prénome x| I contém = | I Pesquizar |

LOGIN HOME E-MAIL
LUCIANOMASCIMENTS |sn317@hotrmail.com =] INSCREVER
ADMIN , admin rarmon@ibict.br (=] INSCREVER
CEANTO , Carmelita csanto@univercida... (=] IMSCREVER
CEDIN , CEDIM - cedin@caixa.gov br [Z] IMSCREVER
Centralizadora de
Doc, & Inform,
ANDREYPA , Elson Andrey andreypara@gmail.com =] INSCREVER

Souza dos Anjos

Figura 90: Cadastrar assinantes

Instituto Brasileiro de Informagao
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Caso a pessoa ndo conste na lista, sera necessario criar uma nova

conta. Veja a secao ‘Criando Usuarios’.

Apoés escolher ‘Inscrever’, preencha os detalhes para a nova

assinatura:

Pdgina inicial = Usudrio = Administracdo da Revista > Assinaturas = Incluir

Incluir Nova Assinatura

Usudrio® Carmelita SELECIONAR

Tipo de Assinatura® | Assinatura Institucional - 1 ano - 45.00 BRL ;I
Data Inicial* | December | |08 = [z008 |
Data Final* IDecember = IDS | |2006 =

T Enviar e-rail com login e detalhes da assinatura.

Associado |
Digite as informagfes de associado caso seja exigido pelo tipo de assinatura.
Dorminio I
Digite o dominio caso seja uma assinatura institucional. Caso o dominio seja
informada, a faixa de IP & opcional. Somente nomes de dominio s3a vélidos (ex.:
lib.sfu.cal.
Faixa de IP I

Digite a faixa de IP caso seja uma assinatura institucional, Caso uma faixa de IP

seja informnada, o dominio é opcional. Valors validos incluem urm IP {ex.:

142 .58.103.1), urn CIDR IP IP range {ex.: 142.55.100.0/24), urna faixa de IP

{ex.: 142.58,103.1 - 142,558,103 .42, uma faixa de IP com curinga "*' {ex.:

142.58.103.*), ou qualguer combinagio desses separados por ponto-e-virgula ()

(ex.! 142.58.103.* - 142,538,107 .% ; 142.53.108.1/24 ; 142.58.106.%)

m SalvarelncluirDutral Eancelarl

* Indica campo obrigatdria

Figura 91: Detalhes da nova assinatura
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E importante definir a ‘Data Final’ para especificar a duracdo da
assinatura (12, 24, 36, etc., em meses).

Ao salvar o formuldrio, o assinante recebera um e-mail com seu
login, que permitira acesso a todo o conteudo até que seja excluido
da lista de assinantes pelo ‘Editor Gerente’ da revista.

Para assinaturas institucionais ou organizacionais, o contato da
instituicao devera estar cadastrado como leitor, e s6 depois inscrito
na pagina ‘Criando Assinaturas’. O contato devera fornecer o
endereco de dominio e/ou IP da instituicdo, que serao utilizados
para validar a conta e permitir o acesso ao conteudo, evitando o
cadastro de cada individuo da instituicdo no sistema. Organizacoes
com listas de assinantes ou de membros podem importar os dados
para o sistema, através da funcao ‘Importar Usuario’, em
‘Administracao da Revista’.

Uma vez criadas, as Assinaturas podem ser excluidas ou editadas a
partir da pagina de ‘Assinaturas’:

Pdgina inicial = Usudrio = Administragdo da Revista > Assinaturas

Assinaturas

ASSINATURAS TIPOS DE ASSINATURAS POLITICAS DE ASSINATURAS

DATA
USUARIO TIPO DE ASSIMATURA  IMICIAL DATA FIMAL ACAD

Carrnelita Assinatura 2006-12-058  2006-12-08  EDITAR | EXCLUIR
Institucional

1aldel Itens
IMCLUIR MOWA ASSIMATURA

Figura 92: Excluindo assinaturas
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Plugins do Sistema permitem expandir sua funcionalidade, além de
permitir aceitacdo de codigo de terceiros sem alterar o cédigo
fonte. Para desenvolver p/ugins, entre em contato com a Equipe de
Desenvolvimento do QJS, através do forum de suporte disponivel

em http://pkp.sfu.ca/support/forum.

O ‘Editor Gerente’ decide quais p/ugins estarao habilitados ou nao

para a revista.

Pdgina inicial = Usudrio = Administracdo da Revista

Administracao da Revista

Administracio

» Mavegador de Docurmentos
= Secdes

# Idiomas

» Expediente

» E-rnails

» Ferramentas para Leitura

» Configuracdo
» Estatisticas & Relatdrios

» pssinaturas

» Plugins do Sisterna
# Imnportar/Exportar Dados

Figura 93: Menu de Administracdo da Revista

Apos o desenvolvimento de novos p/ugins,

é possivel ativa-los ou

nao através do sistema. Os p/ugins atuais incluem uma forma
alternativa de autenticacdo de usuarios (LDAP), importacdo e
exportacao de dados, ferramenta de indexacdo para o Google

Scholar, entre outros:
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Pagina inicial = Usudrio = Administragio da Revista > Administracdo de Plugins

Plugins Genéricos

Plugins Genéricos sdo utilizados para ampliar o sisterna, ndo sendo possivel com outras categorias de
plugin.

Estatisticas COUNTER

O plugin COUNTER permite armazenar & produzir relatdrios compativeis com COUNTER, sobre a
atividade no portal,
HABILITAR

Resumos de Teses

Solicitar e publicar resumos de teses,
HABILITAR

TinyMCE Plugin

Este plugin permite edigdo WSvWIG (What You See Is What You Get) em campos de texto através do
editor de conteddo TinyMCE. TinyMCE ndo esta instalado atualmente. Faca a instalacdo em
lib/tinymce.

Plugin Sindicacéo

Este plugin produz sindicagdo RSS/Atom para a edigdo atual,
HABILITAR

Figura 94: Lista de Plugins disponiveis

Importar/Exportar Dados

O sistema permite ‘Editor Gerente’ importar ou exportar dados. No
Menu de Administracao da Revista escolha a opcao
‘Importar/Exportar Dados’:

Pdgina inicial = Usudrio > Administracdo da Revista

Administracio da Revista

Administracio

» Mavegador de Documentos
w Secles

# Idiomas

» Expediente

» E-mails

# Ferrarnentas para Leitura
» Configuragdo

» Estatisticas & Relatdrios
* Assinaturas

# Plugins do Sisterna

» Importar/Exportar Dados

Figura 95: Menu de Administracao da Revista
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No item ‘Importar/Exportar Dados’ é possivel lidar com dados de
artigos/edicdes ou de usuarios:

Pagina inicial > Usudrio > Administragdo da Revista > ImportarfExportar Dados

Importar/Exportar Dados

¢ Plugin Exportador CrossRef ®ML: Exporta metadados dos artigos no formato CrossRef <ML,

+ Plugin de Exportacdo Formato Erudit: Exporta artigos utilizando a DTD inglesa Erudit

e Flugin XML de Artigos e Edigdes: Importar e exportar artigos e edigies

+ Plugin Exportador PubMed =ML: Exporta metadados de artigos no formato PubMed XML para
indexagdo na MEDLIME.

+ Plugin Usudrios ern %ML Importar e exportar usudrios no formato XML

Figura 96: Importar/Exportar Dados

Plugin Usuarios em XML

O ‘Plugin Usuarios em XML’ suporta importacao e exportacao de
usuarios e suas funcoes baseadas na DTD disponivel em
plugins/importexport/ users/users.dtd, com ‘users’ como o
elemento raiz.

Este p/ugin trata e-mails como identificadores Unicos de usuarios,
para assegurar que ndo haja duplicidade de registros. Caso ja
esteja cadastrado no sistema um usuario com o mesmo e-mail de
um usuario importado, ndo sera criado nenhum cadastro adicional;
apenas as funcdes descritas no arquivo XML serdo atribuidas ao
usuario existente. Logins dos usuarios sao tratados da mesma
maneira.
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Fagina inicial > Usudrio = Editor Gerente da revista > Importar/Exportar Dados > Plugin Usuarios em
ML

Plugin Usuérios em XML

Exportar Cadastros

# Exportar Por Fungdo
Editor Gerente da revista &
Editor
Editor de Segdo
Editor de Layout
Avaliador ;I

Exportar Cadastros |

» Exportar Todos

Importar Cadastros

Escolha um docurmento XML contendo as informagdes de cadastro para importagdo nesta revista, Veja a
ajuda do sisetma para detalhes sobre o formato do documento,

Caso o documento possua logins ou e-mails j& cadastrados no sistemna, os dados cadastrais ndo serdo
importados e quaisquer fungdes adicionais serdo designadas aons cadastros existentes,

Arquivo de dados do l—
Usudrio Browse... |

O Enviar notificagdo via e-mail para cada cadastro importado, com login e senha do usudrio,

O Continuar a importagdo de outros cadastros caso ocorra uma falha,

Transferir Cancelar |

Figura 97: Importacdo de dados de usuarios

O sistema permite escolher uma funcao editorial especifica para
exportar todos os usuarios dessa funcdo (por exemplo, Avaliador,
para exportar todos os avaliadores). E possivel Exportar Todos para
extrair todas as informacdes sobre todos os usuarios da revista.

Para importar listas de usudrios, pode-se usar a ferramenta
‘Arquivo de Dados de Usuarios’. Consulte a documentacdo técnica
incluida no sistema para maiores informacdes sobre o formato XML
e a DTD XML para dados de usuarios (veja /docs/IMPORTEXPORT).

O sistema possui também duas opcdes, uma para notificar
automaticamente os usuarios importados sobre o cadastro no
sistema, e outra para continuar o processo de importacdo mesmo
com a ocorréncia de erros em um registro.

Plugin Exportacao Formato Erudit
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Este p/ugin permite exportar artigos no formato ‘English Erudit’
DTD. Isto permite a revista interoperabilidade com o sistema de
publicacdo Erudit da Université de Montréal.

Plugin XML de Artigos e Edicdes

O plugin XML de Artigos e Edicoes permite importar e exportar
artigos e edicoes baseadas na DTD disponivel em p/ugins/
importexport/native/native.dtd. A DTD suporta os seguintes
elementos raiz: <article>, <articles>, <issue> e <issues>.

Clique em ‘Exportar Edicées’ ou ‘Exportar Artigos’ para baixar
essas informacodes da revista:

Pdgina inicial » Usudrio = Editor Gerente da revista » Importar/Expaortar Dados = Plugin XML de
Artigos e Edigdes

Plugin XML de Artigos e Edicbes

Exportar Dados

» Exportar Edicfies
# Exportar Artigos

Importar Dados

Este plugin suporta a importagdo de dados baseados no native.dtd Document Type Definition. Modos
rais suportados s8o <article>, <articles>, <issue=, and <issues=,

I Browse... | Importarl

Figura 98: Importando ou exportando artigos e edi¢des

Para importar dados, utilize a ferramenta de carga Importar Dados
para procurar e importar dados de um arquivo externo.

Plugin Exportador PubMed XML

Exporta metadados de artigos no formato XML PubMed para
indexacao na MEDLINE.

Plugin Exportador CrossRef XML

Exporta metadados de artigos no formato CrossRef XML.
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Todos os Usuarios

Para ver a lista de todos os usuarios cadastrados na revista, acesse
a secdo ‘Usuarios’ e escolha ‘“Todos os Usuarios’:

Pagina inicial = Usuario = Administracdo da Revista

Administracio

» Navegador de Docurmentos
» Segies

Usuéirios

» Todos os Usudrios
» Incluir Movo sudrio
» Mesclar Cadastros

Figura 99: Menu Usudrios

A partir deste ponto é possivel editar qualquer cadastro, /ogar no
sistema como qualquer usuario e assumir suas tarefas
temporariamente, remover cadastros da lista ou desativar
cadastros:

Fagina inicial > Usudrio > Administragio da Revista > Cadastrar

Todos os Usuarios

ITodos os Usudrios | IPrénome = I contém v | I Pesquisar |

Editores Gerentes
Editores

Editores de Secio
Editores de Layout
Editores de Texto
Leitores de Prova
Avaliadores

Autores

Leitores

Gerentes de Assinaturas

LOGEIN HOME E-MAIL ACARD
M LUCIANOMASCIMEN Isn317@hotma... =] EDITAR | EMTRAR MO SISTEMA
T COMO | REMOWER | DESABILITAR
[T CSANTO Carmelita csanto@unive,.. (=] EDITAR | EMTRAR MO SISTEMA

CoMo | REMOWVER | DESABILITAR

[T CEDIM CEDIN - cedin@caixa.... =] EDITAR | EMTRAR MO SISTEMA
Centralizadora COMO | REMOWER | DESABILITAR
de Doc. &

Inform.

Figura 100: Todos os usudrios
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Cadastrar Usuario Existente

Ao rolar a pagina exibe o link ‘Cadastrar Usuario Existente’:

r VER19LUCT wera lucia santana vl.cord@ual.... [= EDITAR | EWTRAR NO SISTEMA COMC | REMOVER | DESARILITAR

r COELL Regina Coeli ojs-coeli+co,., =1 EDITAR | EWTRAR MO SISTEMA COMC | REMOYER | DESABILITAR

r FLAVIADOMINGUES  flavia domingues mendes flavia@dialo... = EDITAR | ENTRAR NO SISTEMA COMO | REMOVER | DESABILITAR

1 a3 25 de 2029 Itens 1232456789210 > »>

Selacionar Todos

CADASTRAR USUARIC EXISTENTE | INCLUIR NOWO USUARIO | SINCRONIZAR CADASTRO

Figura 101: Cadastrar Usuario Existente

Esta opcdo permite cadastrar um usuario existente em uma funcao
adicional. Por exemplo, caso Mary seja atualmente uma autora,
porém deseja também se tornar avaliadora, esta opcdo permite
incluir tal funcdo em seu perfil.

Enviar E-mail

O sistema permite enviar e-mails para varios (ou todos) os usuarios
de uma vez. Para isto, habilite os destinatarios desejados (ou utilize
o botao Selecionar Todos) e clique ‘Enviar E-mail’. Esta acdao abrira
uma nova janela onde sera possivel escrever sua mensagem e
enviar aos usuarios selecionados. Um aviso geral sobre novas
normas ou uma nova edicdo publicada € um bom exemplo de uso
desta opcao.
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Criando Usuarios

Para criar um novo usuario na revista, acesse a secao ‘Usuarios’ e
escolha a opcdo ‘Incluir Novo Usuario’. Preencha o formulario e
clique em ‘Salvar’:

Pdgina inicial = Usudrio > Administragdo da Revista > Pessoal

Incluir Novo Usuéario

Cadastrar usudrio
como Editor Gerente da revista

Editar

Editor de Segdo

Editor de Layout

Avaliador

Editor de Texto

Leitor de Prova

Autor

Leitor

Gerente de Assinaturas ;I

0 sisterna permite o cadastrado de usudrios sem fungdo. Funcdes editoriais

podem ser designadas ou removidas a qualquer momento apds a criagdo do

cadastro,

Login® I

< login deve conter apenas letras mindsculas (a-z2), ndmeros{0-9),
sublinhados{_) e hifens(-J.

Senha*

& senha deve ter no minimo & caracteres.,
Repetir Senha* I

[T Gerar senha aleataria.

O Enviar login e senha via e-rail.

O Solicitar alteragdo de senha no priximo acesso ao sistemna.

Prénome® l—
Morne do Meio I—
Sobrenorme® I—
Iniciais l— Joan Alice Smith = 143
|
|
|

Instituigdo

E-rnail*

URL

Fone I
Fax I

Area de Interesse I
para Avaliacdo

Endereco postal |

Figura 102: Incluindo um novo usudrio

== SIMON FRASER | 3 N~ Instituto Brasileiro de Informagao
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Caso tenham sido ativados idiomas adicionais, pode-se definir
também o idioma preferencial para o novo usuario.

Mesclando Usuarios

Para mesclar cadastros de dois usuarios em um, acesse a secao
‘Usuarios’ e escolha a opcao ‘Mesclar Usuarios’. Na listagem
resultante, escolha o cadastro que deseja mesclar com outro:

Pagina inicial = Usudrio > Administragdo da Revista > Mesclar Cadastros

Mesclar Cadastros

Escolha um usudrio para meslcar seu cadastro dentro de outra conta {quando um usudrio possui duas
contas distintas, ao invés de acurmular fungdes editoriais). O cadastro selecionado primeiro serd
excluido e suas submissdes e histdrico de tarefas atribuias ao segundo cadastro escalhida.

Todos os Usuarios

ITodos os Usudrios =1 I Prénome = I contém = I

Pesquizar |

Editores Gerentes
Editares

Editores de Secdo
Editores de Layout
Editores de Texto
Leitores de Prova
Avaliadores
Autores

Leitores

LRI R T I DRI T T )

Gerentes de Assinaturas

LOGIN MOME E-MAIL AghRo
LUCTAMOMASCIMEN TO lsn3l7@hotma... [ MESCLAR
CADASTRO

CHEANTOD Carmelita csanto@unive... (=] MESCLAR
CADASTRO

CEDIN CEDIM - Centralizadara de  cedin@caixa.... =] MESCLAR
Doc. e Inform. CADASTRO

Figura 103: Mesclando Usuarios

Esta opcdo é fundamental para limpar cadastros duplicados ou
criados por engano.
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Editores

O Editor administra todo o processo editorial e de publicacao. O
Editor define, em conjunto com o Editor Gerente, as politicas e
procedimentos utilizados na revista, em Configuracao da revista.

Durante o Processo Editorial, o Editor designa submissdes aos
‘Editores de Secao’ para que gerenciem a ‘Avaliacdo’ e a ‘Edicdo da
Submissao’, enquanto acompanha o progresso do documento e
auxilia em qualquer dificuldade durante o processo.

O Editor pode assumir a funcdo de ‘Editor de Secao’ durante o
processo de edicdo, gerenciar as submissdes aprovadas através da
edicao de texto, layout e leitura de provas.

O Editor também agenda as submissdes para publicacdo, organiza
o Sumario e publica a edicao, como parte do Processo de
Publicacao.

Como Comecar

e Acesse o sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo ‘Editor’.

Demonstraciao do SEER em Revista

= Editor Gerente da revista
» Editor

» Editor de Secdo

» Editor de Layout

» Avaliador

#» Editor de Texto

» Leitor de Prova

Figura 104: Assumindo o papel de editor
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SubmissoOes

Em ‘Submissdes’ estardo disponiveis as submissdes ‘Nao
designadas’, ‘Em avaliacao’, ‘Em edicao’, ou no ‘Arquivo’. Ao clicar
em qualquer um desses /inks, serao exibidos detalhes de cada
submissao para cada uma dessas categorias:

Pagina inicial = Usudrio > Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissdes
» Mao designado {13}
» Em Awvaliagdo (0)
» Em Edigdo (0}
# Arguivos

Edicoes
# Incluir Edigéa
» Motificar Usudrios
» Edigéies Futuras
» Edigdes Anteriores

Figura 105: Menu do Editor

Designando Artigos

Escolha ‘Nao designado’ e clique no titulo, como /ink, de um artigo.

Nio designado

NAO DESIGNADD  EM AALIACAC  EM EDIGAC  ARGQUIVOS

Titulo ;I I conténm ;I I
Enviado ;I entrel ;I I ;I I ;I EI ;I | ;I

Peszquisar I

MM-DD .

ID EMVIAR SEC  AUTORES TiTULS

B82 03-29  ART Testa CIDADANLA DIGITAL E COMPETITIVIDADE

&93  03-25  ART Torres, Mazzon 0 DIREITC DE ACESSO & INFORMACAD NOS
MEIOS. .,

%94  08-0F ART Rampazzo Filho GERENCIAMENTD DE EMPREENDIMENTOS $OCIATE

DE INCLUSAD...

895 08-02 ART Agquino, Costa, Wanderley, A CIEMCIA EM ACAO: © MUSEU WVIRTUAL DE
Bezerra,... IMAGENS DAL,

396 08-02  ART Fadanelli Ramos AUALTACAD DE PROGRAMAS SOCIAIS: UMA
REFLE®AO SOBRE...

Figura 106: Selecionando um artigo ndo designado
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Na pagina ‘Resumo’, veja a secdo ‘Submissao’:

Fdgina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes > #5553 > Resumo

#8535 Resumo

RESUMO  AVALIACAC  EDIGAD  HISTORICO

Submissao
Autores Pedro Dermo (=]
Titulo INCLUSEO DIGITAL - cada vez mais no centro da inclus3o social

Documento Original  £53-2089-1-SM.00C 2005-09-22
Doc. Sup. Menhurm(a) INCLUIR DOCUMENTO SUPLEMEMTAR
Submetido por Pedro Demo (=]

Data de submissdo  2005-09-22

Segio Artigos Alterar para | Artigos ;I Salvarl

Acessos ao Resumo O

Editores

AVALTACAOD EDICAOD  SOLICITAGAOD ACAD

Menhumia) designadoia)
m INCLUIR EDITOR DE SECAD | IMCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

Situacio

Situago ?;;é';?m vol. 1, Nol ARQUIVAR SUBMISSAC
Iniciado 2006-12-08

Ultima altercdo 2006-12-06

Metadados da Submissdo  eorrer meTananos

Autores

Figura 107: Pagina de resumo de artigo ndo designado
Nessa area estdao disponiveis as opg¢des de:

¢ Enviar e-mail ao autor (clicando no icone de envelope, ao
lado do nome do autor).

e Baixar e ler o documento original da submissao clicando no
nome do arquivo (ex.: T-1-1-SM.txt).
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¢ Incluir documentos suplementares clicando no link ‘Incluir

Documento Suplementar’.

Alterar a secdo na qual o artigo sera publicado, através do
menu dropdown.

Designar um editor ou editor de secdo. Esta acdo exibira a
lista de editores ou editores de secao disponiveis. Escolha
‘Designar’ para que a pessoa assuma as tarefas editoriais

desse artigo:

Fégina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes = #735 = Resumo > Editores de Secdo

Editores de Secéo

Escolher Editor de Secio
IPrénome = I contém = | I Pezquizar |

MCME SECOES coNCLUiDG ATTVO ACRO

REGINA COELI = 1] 1] DESIGMAR

1aldel Itens

Figura 108: designando um editor de secdo

A acdo abrira um e-mail padrdao para informar o editor de
secao sobre as atividades designadas:
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Péagina inicial = Usudrio = Editor = Submissdes = #735 » Resumo > E-mail

Enviar E-mail

Para IRegina Coeli <ojs-coeli+coeli@ibict.brz=

CC (Cdpia Carbono) I

BCC (Copia Oculta) I

Incluir Destinatario | Inciuir CC | Incluir BCC |

O Enviar capia desta mensagem para meu e-mail {coeli@ibict.br)

Anexos I Browse. . I Transferir |

De Regina Coeli Silva Fernandes <coeli@ibict.br=
Assunto I[Demo.SEER] Tarefa Editorial
Coarpo Regina Coeli,

|»

& submissdo "Bases de dados: a metdfora da meméria
cieljtifica" a Dernonstragdo do SEER em Revista lhe foi

designada para acompanhamenta durante o processo editarial,
comno parte de suas fungdes como Editor de Segdo.

URL da Submissdo:

http:/fwwe ibict br/seerfojs-2.1.1/index.phpsoiinf/sectionEditor/s
lngin: cogli

Agradecendo desde j3d sua atencgdo,

Fone (61) 3217-6231 -
4 | r
m Cancelar I W&o enviar E-mail I

Figura 109: E-mail ao editor de secao

Na area de ‘Metadados da Submissdo’, na pagina de Resumo da
Submissao, utilize o link ‘Editar Metadados’ para realizar alteracoes
ou correcoes necessarias ao conteudo dos metadados:
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Fdgina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes » #193 » Resumo > Editar Metadados

Editar Metadados

Autores
Prénome®
Morme do Meio
Sobrenome*
Instituigéo
E-rnail*

URL

Resumo da
Biografia

{Ex.: departmento
e area)

Incluir Autor |

IDuIce Maria
IBaptista

Formada em letras pela
biblioteconomia pela U
Mestre emn educacd

Titulo e Resumo

Titulo*

Resumo

IA busca da informacgdo por parte de entidades representativas

Fesquisa destinada a investigar as necessidades de informacgéo,
berm cormo formas e mecanismos de sua obtengdo por parte de
entidades representativas brasileiras em sua gualidade de
formadoras de opinido. A amostra estudada compds-se de nove
entidades voltadas & representagdo das seguintes categorias e
setores da sociedade: inddstria, setor bancério, educagdo,
trabalhadores, mulheres, cultura negra e consumidores. Para a
coleta de dados foi utilizada a triangulagdo de técnicas, com
realizag8o de entrevistas informais, aplicagio de questiondrio e
analise dog tal. Os resultados revelam que as fontes
impressas t&m, para as entidades, a mesma importincia que a
Internet; a comunicagdo informal ndo constitui o principal recurso
infor lonal; existern convergéncias tanto em termos de
necessidades de informagéo, como em termos do comportamento
adotado pelas entidades ao buscarem a informacdo de seu
interesse

Figura 110: Editando os metadados do artigo

E possivel, por exemplo, revisar o resumo informado pelo autor.

SIMON FRASER | 3 N~ Instituto Brasileiro de Informagao
/ UNIVERSITYIlbrary §W|b|Ct em Ciéncia e Tecnologia

Os /inks “Revisao”, “Edicao

#8513 Resumo

Revisdo’, ‘Edicao’, e ‘Historico’ no topo
da pagina de ‘Resumo’ permitem acompanhar o progresso da
submissao durante o processo editorial:

RESUMDO  AvALIAGCAD  EDICAC

Submissao

Figura 111: Links na pagina da Submissao

HISTORICO
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Edicoes
Retornando a pagina inicial do Editor:

Pdgina inicial = Usudrio > Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissoes

» N30 designado {21}
= Emn Avaliacdo (58]
» Ermn Edigdo (0)

® Arguivos

Edicdes
# Incluir Edicdo
» Motificar Usudrios

» EdigBies Futuras
» Edigies Anteriores

Figura 112: Menu do Editor

Em ‘EdicOes’, estdo disponiveis as seguintes opcoes:

Criar Nova Edicao

Instituto Brasileiro de Informagao

Escolha ‘Criar Edicao’. Na tela seguinte, de Criar Edicao, escolha se

a edicdo sera uma ‘Edicao Passada’, uma ‘Edicao Atual’ ou uma
‘Edicao Futura’:
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Pagina inicial > Usudrio > Editor = Edigies > Incluir Edicdo

Incluir Edicao

INCLUIR EDICAD  EDICOES FUTURAS  EDIGOES AMTERIORES
Edigio: I ------ Edigies Futuras ------ ;I
Identificacdo

Wolume |35

Mdrmerao I?

Ano I2006

Identificagdo de I\.-'olume, Mimera, Ano x|

Edigdo

Titula |

Descrigio

Acesso

Tipo de Acessa I Assinatura 'I

Data de Acesso | Decernber -] |08 | |2006 -]
Livre

Capa

O Incluir capa personalizada para esta edigdo.

Capa I Browse... | Clique Salvar para transferir docurnento.

(Formatos aceitdveis: .gif, .jpg, ou .png )

Legenda da capa

m Eancelarl
Figura 113: Criando edicOes

Informe o Volume, Edicdao e Ano. Pode-se escolher também um
formato de identificacdo (Somente ano, Volume/Ano,
Edicdo/Volume/Ano, etc.). A escolha dependera da periodicidade
definida anteriormente pelo ‘Editor Gerente’.

Caso a revista utilize assinaturas, pode-se configurar a secao
‘Acesso’ para permitir acesso livre limitado a edicao. Escolha a data
para tornar a edicdo de acesso livre.

No formulario também podem ser incluidos um titulo e uma
descricdo especificos a edicao, além de permitir enviar uma capa
exclusiva. Clique no botdo ‘Salvar’ para armazenar as configuracoes
no sistema.
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A nova edicdo estara entao disponivel para que nela sejam
agendadas submissoes.

Agendamento de Submissdes

Quando o processo editorial de uma submissdo for concluido
(avaliacao e edicao) e a submissao estiver pronta para publicacao, o
editor de secao encaminhara a submissao a edicdao apropriada. Na
pagina inicial do Editor, escolha a ‘Edicdo Futura’ ou ‘Passada’ para
visualizar artigos aguardando publicacao:

Pdaina inicial = Usudrio = Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissdes

» Mo designado {21)
» Em Avaliacdo (58)
» Emn Edigdo (0)

# Arguivos

Edicdes

# Incluir Edigdo
# Motificar Usudrios

» Edicdes Futuras
» Edigles Anteriores

Figura 114: Menu da pdgina inicial do Editor

Ao escolher edicdes futuras, a lista de edicdes futuras é exibida:

Pagina inicial = Usudrio = Editor > Edigdes > Edicoes Futuras

Edic¢bes Futuras

INCLUIR EDIGAG EDIGOES FUTURAS EDIGSES ANTERIORES

EDICAD ITENS ACAD
WOL, 35, NO 3 [2006] ] EXCLUIR
WOL, 35, NO 4 [2006] ] EXCLUIR
WOL, 35, WO 5 (2006) ] EXCLUIR
YOL, 35, NO & [2006] ] EXCLUIR

1 a4 de4Itens

Figura 115: Edi¢cdes Futuras
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Escolha a edicdo na qual deseja publicar o artigo:

Pdgina inicial > Usudrio = Editar = Edigfies > ¥ol. 28, No 1 (1999}

Vol. 28, No 1 (1999)

INCLUIR EDIGAD EDICEES FUTURAS EDICOES ANTERIORES

Edigda: | Vol. 28, Mo 1 (1999) =

SUMARIO  DADOS DA ECIGAC

s
Sumario
Esta edigdo utiliza uma ordenagdo de segies personalizada. RESTAURAR A0S VALORES PADRACT

Editorialt |

ORDEM AUTORES TiTULS REMOVER CORRIGIDO

1. 11 Ferreira 05 45 ANCS DO IBICT (i [

Artigos? |

ORDEM AUTORES TiTULD REMOVER CORRIGIDO
Zhu, Porter,

A PROCESS FOR MIMIMNG SCIEMCE & l_
TECHMOLOGY DOCUMENTS.. . o

1. t1  Cunningharn,
Carlisie, Mayak

EROCESSO DE CRIACAC ORGAMIZACIONAL E

2. 11 Bresciani A B O O

GEREMCIAMENTO ESTRATEGICO DE r
INFORMACAD MAS EMPRESAS... o

&o Tl Pontes

IEEE _ Publicar Edigso |

Ciéncia da Informagdo. ISSH 1518-3353
Figura 116: Sumario

Pode-se rever cada artigo clicando no titulo:

Fagina inicial > Usudrio > Editor > Submissdes » #5535 » Resumo

#8513 Resumo

RESUMD  AVALIACAD  EDIGAC  HISTORICO

Submissao

Autores Pedro Dema [Z]

Titulo INCLUSED DIGITAL - cada vez mais no centro da inclusdo social
Documento Original  253-2089-1-sM.00C 2005-09-22

Doc, Sup. Menhumia) IMCLUIR DOCUMENTS SUPLEMENTAR

Submetida por Fedro Demo (=]

Data de submissdo  2005-09-22

Segdo Artigos Alterar para I Artigos ;l Sahear I

Acessos ao Resumo 0

Figura 117: Histérico do Artigo

Os /inks Resumo, Avaliacdo, Edicao, e Historico exibem cada
aspecto do ciclo de vida de uma submissao, os envolvidos no
processo, entre outras informacodes.
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Quando a edicdo possuir varios artigos, use as setas para ordena-
los, de acordo com sua preferéncia, no sumario da edicdo. Use a
caixa de selecao para remover qualquer artigo da edicao e envia-lo
novamente a ‘Fila de Agendamento’.

Quando a organizacdo e o conteudo da edicdo estiverem
completos, use o botdo ‘Publicar’ para tornar a edicao disponivel
aos leitores.

Notificar Usuarios

Esta opcdo permite enviar um e-mail aos usuarios cadastrados na
revista:

Pdgina inicial = Usudrio > Editor > Edigiies > E-mail

Enviar E-mail

q -

Destinatarios

% Enviar esta mensagem a todos os usudrios associadas a esta revista que indicaram desejar
receber notificagdes (1122 usudrios)

= Enviar esta mensagem a todos os usudrios associados a esta revista (2029 usudrios)

[ Enviar copia desta mensagem para meu e-mail {coeli@ibict.br)

Edicio

O Incluir sumdrio da edigdo: | ¥ol, 35, Mo 2 (Z006) =

De Regina Coeli Silva Fernandes < coeli@ibict br>
Assunto I[DErnU.SEER] Fublicagdio de nova edigdo
Corpo Caros leitores,

Demonstragdo do SEER em Revista acaba de publicar seu Gltimao
nimera em http:Afwww ibict.bri/seer/ojs-2.1.1/index . php/eiinf,
Convidamos a navegar no sumdrio da revista para acessar os
artigos e itens de interesse.

ingradecemnos seu interesse em nosso trabalho,

Fore (61) 3217-6231
coeli@ibict.br

[ Ervior PN

Figura 118: Notificar usudrios
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Edicdes Futuras
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Esta area permite o acesso a qualquer edicao ainda nao publicada:

Pagina inicial = Usudrio = Editor > Edigfies > Edicdes Futuras

EdicGes Futuras

IMCLUIR EDI(;EO EDIQﬁES FUTURAS EDI(}E)ES AMTERICORES

EDIGCAC ITENS AGAD
WOL, 35, NO 2 (20067 ] EXCLUIR
WOL., 35, WO 4 (20067 a EXCLUIR
WOL, 35, NO 5 (20067 ] EXCLUIR
WOL. 35, WO & (20067 a EXCLUIR

1a4dedltens

Figura 119: Visualizar edicdes futuras

Clique no titulo da edicao para visualizar o seu Sumario.

Edicdes Anteriores

Permite visualizar todas as edicdes ja publicadas. Estas edicoes

também podem ser excluidas da revista:

Pagina inicial » Usudrio = Editor = Edigies > Edigdes Anteriores

EdicGes Anteriores

INCLUIR EDIGAD EDICAES FUTURAS EDICGES ANTERIORES

EDIGAS PUBLICADC  ITEMS ACAC
WL, 35, MO 2 (2006 2006-08-22 12 EXCLUIR
WioL, 35, WO 1 (2006 2006-08-22 13 EXCLUIR
WOL, 34, MO 3 (2005 2006-08-22 S EXCLUIR
VoL, 34, WO 2 (2005 Z006-03-14 11 ERCLUIR
WL, 34, MO 1 (2005 2005-10-26 1z EXCLUIR
WOL, 33, MOZ (2004 Z2005-06-15 15 EXCLUIR
WL, 33, WO 2 (2004 2004-12-10 20 EXCLUIR
Figura 120: Visualizando edi¢des anteriores
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Clique no titulo da edicao para visualizar seu Sumario:

Pdqina inicial = Usudrio = Editor = Edicies = ¥ol. 33, No 2 {2004)

Vol. 33, No 2 (2004)

INCLUIR EDIGAO EDIGOES FUTURAS EDICOES ANTERIORES

Edigda: | val. 33, No 2 (2004) =l

SUMARIOD  DADOCS DA EDIGAC

Sumario

Esta edigdo utiliza uma ordenacdo de segfies personalizada, RESTAURAR AOS VALORES PADRACT

Artigos? |
CORDEM AUTORES TiTULD REMOWER CORRIGIDO
1. @ AETE METAMORFOSES DA CULTURA: DO IMPRESSO I_ 0O
AQ DIGITAL, CRIANDC,,,
z. 11 Arellano PRESERVACAC DE DOCUMENTOS DIGITAIS O O

Figura 121: Sumario de uma edicdo

E possivel reordenar os artigos através das setas direcionais sob
‘Ordem’, excluir artigos habilitando a op¢ao ‘Remover’, ou editar
artigos ao clicar no seu titulo.
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Editores de Secao

O ‘Editor de Secao’ gerencia a ‘Avaliacdo’ e a ‘Edicdo de
submissdes’ nas secdes sob sua responsabilidade (ex.: Artigos,
Resenhas, etc.). O ‘Editor de Secdo’ designado para acompanhar o
‘Processo de Avaliacao’ também podera participar na aceitacao final
do artigo para publicacao, acompanhar a Edicao (ou seja, edicdao de
texto, layout e leitura de provas), mas em outros casos a
responsabilidade de acompanhar o processo de Edicdao é do Editor.
A revista devera definir uma politica sobre como as tarefas serdo
dividas dentro do Processo Editorial.

Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcao de ‘Editor de Secao’:

Pagina inicial > Pagina do Usuario

Pagina do Usuario

Demonstracio do SEER em Revista

» Editor de Secdo

Conta

» Mostrar Revistas

» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
» Sair do Sistemna

Figura 122: Acessar o sistema como editor de secdo
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SubmissoOes

Todos os artigos ‘em avaliacdao’, ‘em edicao’, ou no ‘arquivo’ serao
listados na pagina ao clicar em cada um dos titulos:

Pagina inicial > Usuario > Editor > Submissoes em Processo de Avaliacdo

Submissdes em Processo de Avaliacdo

EM AVALIACAD  EM EDICAS  ARGQUIVOS

Titulo = I contém = | I
Enviado ;I entrel ;I I ;I I ;I BI ;I I LI
[ =l

Fesquizar |

MM-DD ) POR PARES .
ID  EMVIAR SEC AUTORES  TiTULO PERGUNTAR CONCLUSAD FINALIZADO  JULGAMENTO
JO09 10-20  ART MNewves, Uso DE = = = =
Dias, ESTRATEGIAS
Pinheiro  METACOGNITIVAS
Pl

1 aldelItens
Secdo: ITodas as Secies ;l

Notas

Prazo indica o ndmero de semanas para a data de entrega da avaliagdo ou (-) semanas o quanto esta
atrasado. O prazo é controlado a partir da aceitacdo de avaliacdo por parte do avaliador.

Figura 123: Submissdes em avaliacdo

Clicando em qualquer titulo de artigo exibe o detalhamento sobre o
artigo escolhido na listagem exibida em cada uma das categorias.
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Designando Avaliadores

Clique na opcao ‘Avaliacao’:

Pigina inicial = Usudrio > Editor > Submissdes » #709 > Avaliacdo

#7009 Avaliacdo
RESUMO  AVALIACAD  EDIGAD  HISTORICO
Submissio
Dulce Amelia de Brito Meves, Eduardo Wense Dias, &ngela Maria Vieira Pinheiro
Autares
=
Titulo Uso de estratégias metacognitivas na leitura do indexadar
Segdo Artigos
. Regina Coeli Silva Fernandes (5]
Editor e

adrin [Z]
VersSo da Avaliagio 709-1773-1-RW.D0C  2006-08-30 ASSEGURANDO UMA AVALTACAD CEGA SEGURA

Enviar Versdo para Avaliagdo atualizada I Browse... |

Transferir |
Doc. Sup. Menhurmia)
POI‘ Pares Rodada 1 DESIGHAR AWALTADCOR WISUALIZAR HISTORICD DA AVALTCAD

Decisio Editorial

Selecionar Decisdo | Escolha umna opcdo =] PRegistrar Decis3o I

Decisdn Menhurnia)

Motificar Autor = Registro de E-rnails Editor/Autor
Versdo da Avaliagdo 709-1773-1-RW.DoC  2006-05-30

Versdo do Autor Menhurnia)

Versdo do Editor F09-1774-1-E0.0OC  2006-08-30  EXCLUIR

I Browse... | Transferirl

Figura 124: Detalhes da avaliacao
A seguir, as seguintes opcoes estdo disponiveis:

¢ Enviar e-mail ao autor (clicando no icone de envelope ao lado
do nome do autor) ou ao editor.

¢ Visualizar o documento original clicando no link (1-2-1-
RV.TXT) ou enviar uma nova versao do documento para
avaliacao.

e Designar um avaliador para a primeira rodada de avaliacao.
Clique no link ‘Designar Avaliador’. A partir da lista de
avaliadores, escolha o mais adequado:
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Pdgina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes » #5850 = Avaliagdo = Avaliadores

Avaliadores

Designar Avaliador
I.\irea de Interesse para Avaliagio ;I I contérm ;I I Pesquizar |

CADASTRAR USUARIO EXISTENTE COMO AVALIADCR | CADASTRAR MOVO AVALIADOR

AREA DE IMTERESSE PARA

MOME AVALIACAC coNcLUIDAS DIAS OLTIMA ATIVG  AGAO
ADMIM 1] — — 1] DESIGHAR
GERALDO DI 1] - — 1] DESIGHAR
GIOWANNT

CARLOS Lingdistica, Letras e Artes / 1] = — 1] CESIGHAR
ALBERTD Lingiistica / Teoria & Analise

WOGET Linglistica. Sociolingdistica e

Dialetalogia

DULCE MARCIA  Movas Midias; Inovagdo; 1] — — 1] DESIGHAR

CRUZ Educagio a distdncia,
Comunicagdo e educagio;
ambientes virtuais
colaborativas de
aprendizagem; formagdo
docente para novas
tecnologias. Educagdo/
Ensino-Aprendizagem/
Tecnologia Educacional.
Comunicagdo/ Radio e
Televisdo/ Wideodi

1 a 25 de 97 Itens 1234 x>

Notas

Mome € atalho para o perfil do avaliador,

Classificagio & até 5 (Excelente).

Dias refere-se ao tempo médio para concluir uma avaliagdo,
ltima & a data da dltima aceitagio de avaliagio,

com sinal positivo {+) indicando avaliagdo em progresso.

Figura 125: Designando avaliadores

Caso deseje designar mais avaliadores, repita este
procedimento.

¢ Ao concluir a designacao de avaliadores, o sistema retornara
a secdo de ‘Avaliacdo’. Clique no icone abaixo de ‘Solicitar’
para gerar o e-mail para cada avaliador:

Por Pares Rodada 1  DESIGNAR AVALTADOR  VISUALTZAR HISTORICO DA AVALTCAC
. .
Avaliador A Dulce Cruz LIBERAR AvALTACAD
] u ACUSAR
SOLICITAGAD EMCAMINHAD O CONCLUSAD N e EnTo
= 2006-12-15

Figura 126: Solicitando uma avaliacao
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Esta mensagem de e-mail inclui uma URL de acesso 1-clique
para permitir ao avaliador acesso imediato a sua area de
trabalho no sistema.

Note que apds o envio da mensagem, o icone ‘Solicitar’ inclui
a data de solicitacao:

POI- Pares Rodada 1 CESTGMAR AWALTADITR WISUALTZAR HISTORICO Dut AVALICAG

Avaliador A Maria de Nazaré

Pereira
" - ACUSAR
SOLICITACAD EMCAMINHAD D CONCLUSAD PRGN IES
2003-10-15 [=] 2003-10-15
Recomendagdo Subrmeter novamente para avaliagdo 2003-10-15
Avaliagio 2003-10-16
Doaocurmentos MNenhumia)

Enviados

Figura 127: Data de solicitacdo de avaliacao

Trabalhando com Avaliadores

Uma vez aceita a solicitacao de avaliacdo, é possivel enviar um e-
mail de notificacdo clicando no link ‘Encaminhado’:

Por Pares Rodada 1 DESTGMAR AVALLIADOR YISUALIZAR HISTORICO D AVALICAC

Avaliador A Maria de Nazaré

Pereira
SOLICITAQ)&O EMCAMINHADC CONCLUSAC :ggESBAI'T\"IENTO
20035-10-15 ZDUS-ID- 2003-10-1%

Recomendagdo Submeter novarmente para avaliagdo Z2003-10-15

#valiagio 2003-10-16

Docurnentos Menhumia)

Enwviados

Figura 128: Avaliacdo em processo

Nesta secdo também é possivel cancelar uma solicitacao de
avaliacao (clicando em Cancelar solicitacao), alterar a data de
conclusao (clicando na data de conclusao), enviar lembretes ao
avaliador (clicando no link Enviar Lembrete) e ler os comentarios
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dos avaliadores (clicando no icone ‘Avaliacao’). Qualquer versdo de
avaliacao do documento também estara disponivel aqui.

A recomendacao do avaliador também aparecera desde que tenha
sido tomada tal decisao.

Algumas revistas sao configuradas para permitir classificacao de
avaliadores, em escala de 1 - 5, baseada na qualidade da avaliacao,
pontualidade, entre outros.

O Editor recebera uma mensagem quando a avaliacao for concluida.
Neste momento, pode-se encaminhar uma mensagem de

‘Agradecimento’ pelo trabalho realizado:

POI'- Pares Rodada 1 DESTGMAR AWVALTAD DR WISUALIZAR HISTORICO Dub AWALTCAG

Avaliador A Maria de Nazaré

Pereira
SOLICITA';J&O EMCAMINHADC CONCLUSAD ':ggESBAIPIL'IENTO
2003-10-15 2003-10-15 2003-10-15
Recornendagio Subrneter novarnente para avaliagdo 2003-10-15
Avaliagdo 2003-10-16
Daocurmentas Menhumia)

Enviados

Figura 129: Agradecendo o avaliador

Tomando a Decisao sobre o Artigo

O Editor deve, apds a conclusdo da avaliacao, decidir o futuro da
submissao. Em ‘Decisao do Editor’, deve-se escolher aceitar,
solicitar revisdes, submeter novamente para avaliacdo, ou rejeitar a
submissao. Escolha a melhor op¢cao do menu e clique em ‘Registrar
Decisao’:
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Decisiao Editorial

Selecionar Decisdo EEsctha urna opcao i+| FRegistrar Decisdo I
Escolha uma opgdo

Decisdo
Motificar Autar Revisfes requeridas
Enviar novarmente para avaliagdo

Uers_au fla Rejeitar

Avaliagdo

Vers8o do Autor Menhurmia)

Versdo do Editor 735-1844-1-ED.DOC  2006-08-30 EXCLUIR

I Browse... | Tranﬂerirl

Figura 130: Tomando a Decisao Editorial

Em seguida, notifique o autor da decisdo através do icone de e-
mail ‘Notificar Autor’. E obrigatério o envio de uma versdo editada
ao editor de texto, caso o documento seja aprovado:

Versdo da € 16-30-1-RV.DOC  2006-08-30

Avaliagdo

Wersdo do Autor Menhumia)

Versdo do Editor £ 16-31-1-ED.0OC 2006-08-30  EXCLUIR

I Browse... I Tranzterir I

Figura 131: Enviando a versao do Editor

Finalmente, escolha a versao do documento desejada e utilize o
botdo ‘Enviar’ encaminha-la ao editor de texto:

Decisao Editorial

Selecionar Decisdn |.¢\ceitar ;l Fegistrar Decizia |

Decisdo Aceitar 2006-12-05
Motificar Autar [Z]  Registro de E-rnails Editar/autor
Selecionar documento para Edigdo de Text
Versdo da  1c-30-1-RV.DOC  2006-08-30
Avaliacdo
Versdo do Autor Menhumia)
Versdo do Editor 16-31-1-ED.DOC 2006-08-30  EXCLUIR
I Browse... | Tranzferr I

Figura 132: Escolhendo arquivo para edicdo de texto
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Edicdao de Texto

O sistema entrara diretamente na secdo de edicdao do artigo em
guestdo. Caso existam editores de texto especificos, devera ser

designado um neste momento. A solicitacao e agradecimento

seguem o mesmo padrdo utilizado para os avaliadores:

Edicio de Texto
Editor de Texto DESIGMAR EDITOR DE TERTO
AL TAR METADADOS SOLICITACAD ENCAMINHAD O CONCLUIDA

1. Edigdo de Texto Inicial — —

Docurnenta: E-rnail de solicitagdo serd enviado somente apds enviar o documento para edigdo em

Decisdo Editorial, na pagina de Awvaliagdo.

Edigdo de Texto do
" Author

Drocumento:

3. Edigdo de Texto Final - -

Diocurnento:

ACUSAR
RECERBIMENT

Transferir docurnenta para & passo 1, € passo Z, au © passo 3| Browse... I

Tranzferir |

Cormentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTO

Figura 133: Designando um editor de texto

i SIMON FRASER I3 N~ Instituto Brasileiro de Informagao
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A tela a seguir permite escolher o editor da lista dos cadastrados

nessa funcao:

Pagina inicial = Usudrio = Editor = Submissdes > #13 = Edigdo > Editores de Texto

Editores de Texto

Designar Editor de Texto
IPrénome =1 I contém - | I Pesquizar |

MOME CONCLUIDO ATIVO ULTIMA ACAOD
SILWA, MARGARET DE 10 z6 Z006-08-10 DESIGHAR
PALERMO

BICALHG, MARTA DIAS ] i — DESTGHAR
OLIVEIRA FILHG, FRANCISSS 12 9 2004-10-25 DESTGHAR
DE PALLAE

Figura 134: Escolhendo o editor de texto

Uma vez designado, envie o e-mail de solicitacdao ao editor de texto

para que aceite ou ndo a responsabilidade da tarefa:
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Edicio de Texto

Editor de Texto DESIGMAR EDITOR DE TEXTO

ACUSAR

AVALTAR METADADCS SOLICITACAD EMCAMIMHAD O CONCLUIDA RECEEIMENTO

1. Edigdo de Texto Inicial =.. — —
Cocurnento: 201-2261-1-CE0oC Z006-12-08

Figura 135: Solicitando a edicdo de texto

O ‘Editor de Texto’ revisara o documento e se comunicara com o
autor. O Editor sera notificado quando ambos entrarem em acordo
sobre a qualidade gramatical, textual e legibilidade do texto,
dentro das normas da revista.

Edicio de Texto

Editar de Texto DESIGMAR EDITOR DE TEXTO
. q ACUSAR

AVALTAR METADADOS SOLICITAGAD ENCAMINHADD — CONCLUIDA A E
1. Edigdo de Texto Inicial [Flzo06-12-08 2006-12-08 Z006-12-08 =

Docurmnento: 201-2261-1-CE.DOoC 2006-12-08
p, Edicdn de Texto do (E]z006-12-08  2006-12-08 2006-12-08 =

autor

Docurmnento: 201-2261-2-CE.DOC 2006-12-08
3. Edigdo de Texto Final [Zlzooe-12-08 2006-12-08 2006-12-05 =

Documento: 201-2261-3-CE.0OC 2006-12-08

Transferir documento para * passo 1, C passo 2, ou C passo 3| Browse. .. |
Transferir I

Comentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTO

Figura 136: Concluindo o processo de edicdo de texto

E importante usar o e-mail especifico para ‘Agradecer’ a todos os
envolvidos pela conclusao das tarefas.

Para revistas onde o ‘Editor de Secdao’ age como ‘Editor de Texto’,
inicie o processo clicando no link ‘Iniciar’. O Editor de Secao revisa
a versao do documento para edicao clicando no link do arquivo
(ex.: 1-4-1-CE.TXT). O Editor realiza as alteracdes em uma versao
no seu computador, e em seguida envia a versdo editada para o
sistema, através da ferramenta de envio de arquivos. Ao concluir a
edicao de texto, o editor clica no link ‘Concluido’. Esta acdo ativara
o icone ‘Solicitar’ permitindo o envio de solicitacdo de revisao ao
autor para que este realize alteracdes.
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ApoOs a resposta do autor, envie a mensagem de ‘Agradecimento’
ao autor. Verifique as alteracdes realizadas, sendo possivel ainda
enviar uma nova versao com alteracoes adicionais.

Layout

Uma vez concluida a edicao de texto, pode-se iniciar o processo de
composicdo e layout através da ferramenta de envio de arquivos e
designando um ‘Editor de Layout’. Caso o ‘Editor de Secao’ também
atue como ‘Editor de Layout’, este iniciard o processo e enviara as
composicoes.

Se existirem pessoas especificas na funcdo de ‘Editor de Layout’,
deve-se designar uma através do link ‘Designar Editor de Layout’:

Layout
Editor de Layout DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
Versdo de Layout SOLICITACAO EMCAMINHADC CONCLUIDA ACUSAR RECERIMENTS
Menhum(a) — —
E-rnail de solicitagdo serd enviado sormente apds a inclusdo de
uma Versdo de Layout. -
Formato da Composigdo  DOCUMENTO ORDEM ACAC ACESS0S
Menhumia)
Docurnentos m
LOCUMENTD ORDEM ACAD
Suplementares
Menhumia)

Transferir documento para & yersio de Layout, o Composigio, C Doc, Sup.

I Browse. .. | Tranheric |

Cornentarios do Layout

Figura 137: Designacdo do editor de layout

Escolha um editor de layout da lista:
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Pdgina inicial = Usudrio = Editor = Submissdes » #695 = Edigdo = Editores de Layout

Editores de Layout

Designar Editor de Layout
I Prénormne ;I I contém ;I I Pesquisar |

NOME coNCLUiDSD ATIVG ULTIMA ACAC
REIS D STLWA, TEDA MARTA 34 731 2004-07-29 14

DE JESUS designado
MEINERT, CARLOS 0 0 - DESIGMAR

Figura 138: Designar o Editor de Layout

Clique no link ‘Designar’ para atribuir a responsabilidade sobre o
artigo a pessoa desejada. Solicite a participacao no processo
através do icone de e-mail sob ‘Solicitar’:

Layout

Ieda Maria Reis da

Editor de Layout DESIGHAR EDITOR DE LAYOUT

Silva
= o : ACUSAR
Versdo de Layout SOLICITACAC EMCAMINHAD S  COMCLUIDA RECEBIMENTO
E95-226FR-1-1E. DO 2006-12-0 — —
Formato da Composigdo DOCUMENTO ORDEM ACRO  ACESSOS
Menhurniz)
Documentos Suplementares DOCUMENTO ORDEM AGAD
Menhumiza)

Transferir docurnento para * yersio de Layaout, & Composigda,  poe. Sup.
Briwse... I Transferir |
Comentarios do Layout

Figura 139: Solicitando composicdes

Os comentarios do ‘Editor de Layout’ podem ser revisados através
do icone ‘Comentarios do Layout’.

Quando os documentos HTML e PDF forem enviados ao sistema
pelo ‘Editor de Layout’, é possivel visualizar, editar ou excluir cada
um. Pode-se também enviar documentos adicionais. Agradeca o
‘Editor de Layout’ quando estiver satisfeito com o seu trabalho:
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Layout
. Ieda Maria Reis da
Editor de Layout il CESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
1va
Wersdo de Layout SOLICITAGAD  ENCAMINHADS  CONCLUIDA ACUSAR RECERIMEWTO

695-2P62-5-LE.DCC 2006-12-08 [5] — —

Formato da Composicdo DOCUMENTO ORDEM ACAD ACESSOS
1, HTML LER PROWA £95-2263-1-PB.HTM 2006-12-08 1 | EDITAR | EXCLUIR O
2, PDF LER PROWA £95-2264-1-PB.PDF 2006-12-08 1 | EDITAR | EXCLUIR O
Documentos Suplementares DOCUMENTO ORDEM AGAO

Menhurnia)

Transferir documento para ® yersgo de Layout, o Cormposigda,  boe, Sup.
Browse... Transkerir
Comentdrios do Layout

Figura 140: Edicdo final do layout

Leitura de Provas

O processo de ‘Leitura de Provas’ pode ser iniciado neste momento,

solicitando ao autor uma revisao final do artigo antes da

publicacdo. Utilize o icone ‘Solicitar’ para enviar a mensagem:

Leitura de Prova

Leitor de Frova DESIGMAR LEITOR DE PROWVA

SOLICITAGAD EMCAMINHAD O CONCLUIDA

1. Autor =] - —
2, Leitor de Prova — -

3. Editor de Layout — —

Corregdes na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROWA

Figura 141: Solicitacao de Leitura de Provas ao autor

ACUSAR
RECEBIMENTC

Caso a revista utilize leitores de prova, o processo de designacao e

agradecimento é idéntico ao dos avaliadores. Utilize o link
‘Designar Leitor de Provas’ para acessar a lista de pessoas
disponiveis para a funcao:
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|Prénome ;I |contém ;I | Pesquisar |
Todaio)s
MO ME COMCLUIDO ATIVO ULTIMA AGAD
SILWA, MARGARET DE 1 z 2004-06-16 DESIGHAR
PALER MO

Figura 142: Selecionar o leitor de provas

Caso o Editor atue como leitor de prova, pode-se iniciar o processo

através do link ‘Iniciar’.

Através da leitura de prova é possivel examinar as alteracdes e

comunicar-se com o autor e/ou os leitores de prova. Mensagens de

agradecimento podem ser enviadas no final de cada tarefa.
Quando as composicoes estiverem prontas e as correcoes
analisadas, em ‘Correcdes da Leitura de Prova’, envie o

agradecimento a todos os envolvidos:

Leitura de Prova

_eitor de Prova Carlos Meinert DESIGMAR LEITOR DE PROWVA
SOLICITA(;JEO EMCAMIMHAD O CONCLUIDA :(E:gESé?ITWENTO
.. Autor [=] zon6-12-08  2006-12-08 2006-12-08 =
t. Leitor de Prova =] zo06-12-05  2006-12-08 2006-12-08 =
i. Editar de Layout [=] zoog-12-08  2006-12-08 2006-12-08 =

Caorregdes na Leitura de Prova CIRETRIZES PaRA LEITURA DE PROWA

Figura 143: Concluindo o processo de leitura de provas
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Para concluir, role a pagina até a secao ‘Agendamento’, e escolha a
edicdo na qual deseja publicar o artigo através do menu dropdown.
Note que o artigo podera ser incluido em uma edicao anterior, atual

ou futura:

2, Leitor de Prova & Agendar

Edigdes Futuras
val, 1, No 3 (2006)
) val, 1, Mo 4 (2008)
Correciies na Leitura de Proygl, 1, Na 5 (2006}
val, 1, Mo 6 (2008)
Edicdo atual

val. 1, Mo 2 (2008)
Agelldamellto ------ Edicées Anteriores
ol 1, No 1 (
fgendar para publicar em ENol, 1, Mo 1 (2005)

3. Editor de Layout

DE PROWA

| Salvar [ENNESE

Figura 144: Agendamento da submissdo
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O ‘Avaliador’ é escolhido pelo ‘Editor de Secdao’ para avaliar uma

submissdo. A tarefa solicitada é submeter suas recomendacdes

através do sistema (embora a revista possa optar por uma politica

via e-mail - veja o passo 2.2 de Configuracao da revista), sendo

permitido enviar documentos ao sistema para uso do ‘Editor’ e do

‘Autor’. Avaliadores podem ser classificados pelos ‘Editores de
Secao’, dependendo das configuracdes e politicas da revista.

Como Comecar

e Acesse o sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo de ‘Avaliador’.

Pagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuério

Demonstracido do SEER em Revista

» Avaliadaor

Conta

» Mostrar Revistas

# Editar Perfil

* Alterar Minha Senha
* Sair do Sistema

Figura 145: Escolhendo a funcdo de avaliador

OJS em uma Hora

115



PUBLIC
KNOW
LEDGE

Instituto Brasileiro de Informagdo
em Ciéncia e Tecnologia

Avaliando Artigos

Na secdo ‘Submissdes Ativas’, escolha o artigo para trabalhar (note
a data de conclusao da avaliagao):

Paqina inicial = Usudrio = Avaliador = Submissdes Ativas

Submissoes Ativas

ATIVOD REALIZADO

RODADA
-0 D . . DE .
I DESIGNADO SEC TiTULO CONCLUSAO  AvALIAGAO
695 12-08 RE UTILIZACAD DO SISTEMA SEER: SISTEMA 1z-22 1

ELETR&NICC DE...

1aldellItens

Figura 146: Submissdes ativas para avaliacdo

Na pagina ‘Avaliacao’ obtém-se informagdes basicas sobre a
submissao e o cronograma de avaliacao (incluindo a data de
conclusao da avaliacdo):

FPagina inicial > Usudrio = Avaliador = #695 > Avaliacdo

#605 Avaliacao

Submissio Aguardando Avaliacio

Titula UTILIZAGAD DO SISTEMA SEER: SISTEMA ELETRAMICO DE EDITORACAD DE
REWISTAS: O CASO DA REVISTA MARINGA MANAGEMENT

Segdo da Revista Relatos de Experiéncias

Resumo O presente artigo visa a apresentar o processo de implantagdo da Revista
eletrdnica Maringa Management, através da utilizagdo do SEER Sisterna

Editor da Feaqina Coeli Silva Fernandes [£]

Submissdo

Agenda da Avaliacéo
Solicitagdo do Z006-1Z-08
Editar

Resposta =
Avaliagdo Enviada -

Prazo para 2006-12-22
Avaliagdo

Figura 147: Pagina Avaliacao

Ao rolar a pagina, seguem os 5 passos de avaliacao obrigatoérios:
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Diretrizes de Avaliacio
1. Motificar o editor da submiss3o a sua decisdo sobre sua disponibilidade para a tarefa de avaliag8o.

Fesposta  Disponivel para Avaliaggo £ Indisponivel para Avaliagdo =]
2. Em caso positivo, consulte as Diretrizes para Avaliadores a sequir,

3. Cligue no nome dos documentos para baixar para sua méguina e realizar a avaliagdo(no
docurnento digital ou sua impressdo) dos documentos associados & submissdo,

Manuscrito da Subrnissdo £95-1744-1-Rv,.00Cc  2006-08-30

Documentos) Menhurmia)
Suplementaries)

<, Cligue no icone para digitar {ou colar) a avaliagdo da submissdo

Avaliagdo

5. Opcionalmente, é possivel transferir uma vers3o do docurnento corn seus comentdrios para
consulta pelo editor efou autor.

Documentos Enviados Menhurmia)

Erowse... | Transferir

ASSEGURANDC UMA AVALIACAC CEGA SEGURA

6. Escolha a recomendacdo adequada e submeta a avaliag8o para concluir o processo. E obrigatério
incluir os comentdrios da avaliagdo ou transferir uma Yers3o para Avaliagdo do documento antes
de definir sua avaliagdo..

Recomendagdo |Esco|ha urma opcéo =1

E rviar Avaliagdo para o Editor

Figura 148: Passos de avaliacdo

Instituto Brasileiro de Informagao

Passo 1: Para aceitar uma solicitacao, clique no icone ‘Disponivel

para Avaliacao’ e envie a mensagem gerada automaticamente:

Pédgina inicial = Usudrio > Avaliador > E-mail

Enviar E-mail

Para I

CC (Cdpia IRegina Coeli Silva Fernandes <coeli@ibict.bi
Carbono)

BCC (Cdpia Ocoulta) |

Incluir Destinatario | Incluir CC | Incluir BCC |

O Enviar copia desta mensagem para meu e-mail {ramon@ibict.br)

Anexos I Browse... | Transzferir |

De Carlos Meinert <ramon@ibict.brz

Assunta

Carpo

Estou disponivel e interessado em avaliar a subrnissdo
"UTILIZAC&O DD SISTEMA & SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS A4S0 DA REVISTA MARINGA
) gradego a
consideragdo e pretendo concluir a avaliagdo até a data definida,
Z2006-12-22, ou antes do prazo.

Carlos Meinert

m Eancelarl NEoenviarE-maiII

Figura 149: Aceitando a solicitacdo de avaliacdo
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Para rejeitar uma solicitacao, clique no icone de ‘Indisponivel para
avaliacdo’ e envie a mensagem gerada automaticamente.

Passo 2: Clique no nome do arquivo para baixar o artigo para o seu
computador (bem como quaisquer documentos suplementares).
Dependendo das configuracdes do sistema, o avaliador pode nao
ter acesso ao texto completo até aceitar realizar a avaliacao. Uma
vez enviado o e-mail de aceitacao, o link para o texto completo
estara disponivel.

Passo 3: Clique no icone ‘Avaliacdo’ para registrar sua avaliacao. Os
comentarios podem ser para o autor e o editor, ou apenas para o
editor:

Avaliacio

Menhurna avaliagdo

Assunto IUTILIZAC.&O DO SISTEMA SEER: SISTEMA ELETRONMIC

Para autor e editor Digite aqui conteddo pdblico, visivel tanto para o editor
quanto para o autor

Para editar Digite agqui conteddo visivel somente para o editor]

m Fechar I

* Indica carmpo obrigatdrio

Figura 150: Comentarios do avaliador

Salve os comentarios. E possivel retornar ao formuldrio e inserir
mais informacdes a qualquer tempo até concluir as recomendacodes,
guando clicara em ‘Concluido’.
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Passo 4: Caso deseje enviar uma versao de avaliacdo para o autor
e/ou editor, utilize a ferramenta ‘Enviar documento’.

**Importante**: Verifique as informacdes sobre como assegurar
uma avaliacdo cega no link disponivel.

Passo 5: Escolha a recomendacdo e submeta a avaliacdao para
concluir o processo de avaliacdao. A versao de avaliacao do
documento deve ser enviada antes de definir a decisao:

Documentos Enviados Menhumia)

I Browse... | Transzterit I

ASSEGURANDO UMA syl 1ACAC [Sdele |y =Ry TRl
Mceitar

Corregiies Obrigatdrias
6. Escolha a recomendagdo adequ Submeter navamente para avaliagio processo, E obrigatario
incluir os comentarios da avalia En¥iar para outra revista 5o do docurnento antes
de defini liacs Rejeitar
e definir sua avaliagdo. Ver comentérios

Recomendagdo EEscolha uma opodo i-

E nwiar Avaliagio para o E ditor |

Figura 151: Enviando a recomendacdo

Nao sera possivel alterar a avaliacao uma vez submetida ao editor.
E fundamental verificar todas as etapas e as informacdes fornecidas
antes de submeter:

The page at http://www.ibict.br says: ﬂ

IUma wez reqistrada a decis8n ndo serd mais possivel modificar a avaliacdo. Deseja realmente
proceder?

Figura 152: Mensagem de aviso

Neste ponto, uma mensagem de e-mail sera exibida, para informar
o ‘Editor de Secdo’ sobre a conclusdo da avaliacao:
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Fdgina inicial = Usudrio = Avaliador = E-mail

Enviar E-mail

CC (Copia Carbono) |Regina Coeli Silva Fernandes <coeli@ibict.bi
BCC (Cdpia Oculta) |

| ncluir Destinatario I Incluir CC I Incluir BCC I

O Enviar copia desta mensagem para meu e-mail {ramon@ibict.br)

Anexos I Browse... | Transferi |

De Carlos Meinert <ramon@ibict.br=
Assunto I[Demo.SEER] Conclusdo de Avaliagio
Corpo

Conclui a avaliagdo da submissdo "UTILIZAC;_&O Do SISTEMA
SEER: SISTEMA ELETRONICO DE EDITORACAC DE REVISTAS: O

T" a Demonstragdo do

m Cancelarl MN3o envialE-maiII

Figura 153: Mensagem de Conclusdo de Avaliacdo
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Editores de Texto

O ‘Editor de Texto’ trabalha a submissao para melhorar a gramatica
e legibilidade do documento, em conjunto com o autor, para
assegurar que o conteudo esta correto, dentro das normas
bibliograficas e de estilo da revista. O trabalho gera um documento
limpo de comentarios, para que o ‘Editor de Layout’ transforme em
composicoes nos formatos para publicacdo da revista. Em algumas
revistas, o ‘Editor de Secao’ é responsavel por esta funcao.

Como Comecar

e Acesse o sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo de ‘Editor de Texto’.

Pdgina inicial = Pagina do Usuéario

Pagina do Usuario

Demonstracio do SEER em Revista

# Editor Gerente da revista
» Editor

» Editor de Secdo

# Editor de Layout

» Avalisdor

» Editor de Texto

# Leitor de Prova

Conta

# Mostrar Revistas

» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
# Zair do Sisterna

Figura 154: Acessando como editor de texto
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Edicdao de Texto

Selecione através do link do titulo do artigo, aquele que deseja
editar:

Pdgina inicial = Usudrio = Editor de Texto > Submissdes Ativas

Submissdes Ativas

ATIVOD REALIZADC

MM-DD 3 .
ID DESIGMWAR SEC AUTORES TiTULD SITUAGAD
695 12-08 RE Camasio UTILIZACAS DO SISTEMA SEER: Passa 1

SISTEMA ELETROMICO DE...

1a1lde1lItens

Figura 155: Selecionando o artigo para edicdo

Da secdo ‘Edicdao de Texto’, podem ser visualizados os detalhes da
submissao:

Editar Texto

Editor de Texto Carlos Meinert

AMALTAR METADAD &S SOLICITACJ&O EMCAMIMHAD O CONCLUTDA
g Edigdo de Texto Inicial 2006-12-08 2006-12-08 =

Documento: £95-226%-1-CE.0OC 2006-12-05
Browse. .. | Transferi |

z. Edigdo de Texto do Autor — — —

Documento: Menhumia)

3. Edigdo de Texto Final — —

Documento: Menhumia)

Eirowse. .. | Transferir

Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAO DE TEXTO

Figura 156: Baixando o artigo para edicdo de texto

Realize as alteracdes necessarias e envie a versao atualizada
através da ferramenta de envio de documentos. Clique no icone
‘Concluir’ para enviar a mensagem ao autor da conclusao da
primeira edicao, bem como acesso a versao editada da submissao.

Ao concluir sua edicdo, o autor informara o ‘Editor de Texto’ e
enviara sua versao editada, que devera ser verificada.
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Apoés a conclusao, o ‘Editor de Texto’ podera enviar uma versao
final editada, e notificar o ‘Editor de Secdo’ da conclusdo dos
trabalhos clicando no icone ‘Concluido’:

Editar Texto

Editor de Texto Carlos Meinert

AWVALIAR METADADCS SOLICITA(;AO EMCAMINHAD O CONCLUIDA

alg Edigéo de Texto Inicial Z006-12-08 2006-12-08 2006-12-08

Documento; 635-2268-2-CE.DOC 2006-12-08

Browse. .. | T ranzferir |

2. Edigdo de Texto do Autor 2006-12-08 2006-12-08 2008-12-08
Documento! £95-2262-2-CE.DoC 2006-12-08

3. Edigdo de Texto Final 2006-12-08 2006-12-08 2006-12-08

Documento: 695-2265-2-CE.0OC 2006-12-08

I Erowse... | Transteri -i- =

Comentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO

Figura 157: Concluindo a edicao de texto

O artigo esta agora pronto para edicio de layout. E importante ler
as instrucoes e avaliar todos os comentarios da edicao de texto.
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Editores de Layout

O ‘Editor de Layout’ transforma as versodes editadas da submissao
em composicdes HTML, PDF, PS, etc., dependendo dos formatos
definidos pela revista para publicacdo eletronica.

O sistema ndo oferece software para conversdao de documentos de
processadores de texto padrao em composicoes para publicacao
eletronica, logo, o ‘Editor de Layout’ devera possuir e conhecer
programas para editoracdo eletronica (Adobe Acrobat, PDF Creator
[cédigo livre] ou Open Office [codigo livre] para PDFs; Dreamweaver
ou Nvu [codigo livre] para HTML), que geram documentos em
formatos apresentaveis na tela e via Web, dentro de padrdes da
academia, porém voltados para a nova midia de publicacao
(observando outras editoras eletrénicas, como a Highwire Press,
por exemplo, na area de ciéncias humanas ou o Projeto Muse na de
humanidades).

Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcao ‘Editor de Layout’:

Pdgina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuério

Demonstracio do SEER em Revista

» Editor de Lavout

Conta

® Mostrar Revistas

= Editar Perfil

® fAlterar Minha Senha
» Zair do Sisterna

Figura 158: Acessando o sistema como Editor de Layout
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Layout

Na pagina ‘Submissdes Ativas’, selecione o artigo no qual deseja
trabalhar:

Fagina inicial > Usudrio = Editor de Layout > Submissdes Ativas

Submissoes Ativas

ATIVOD REALIZADC

MM-DD
ID  DESIGMAR SEC AUTORES TITULD SITUAGAD
695 12-08 RE  Damasio UTILIZAGCASD DO SISTEMA SEER: Inicial

SISTEMA ELETRANICO DE...

1aldellItens

Figura 159: Selecdo do artigo para edicao

Na secdo ‘Layout’, deve-se baixar uma cépia da submissao para o
computador pessoal, e gerar a partir dele versées HTML e/ou PDF
do documento (composicdes). E importante conhecer os padrdes e
normas para producao desses documentos antes de envia-los ao
sistema, definidos nas Instrucdes de Layout. Qualquer comentario
pode ser registrado clicando no icone ‘Comentarios do Layout’.

Envie as composicoes dos documentos através da ferramenta de
envio de documentos:

Layout
Editor de Layout Carlos Meinart
Vers8o de Layout SOLICITACAD EMCAMINHADD CoNCLUIDA
£95-2263-5-LE.DOC
- Z006-12-05 Z006-12-05 =
2006-12-08
Formato da Compasigio DO CUMENTS ORDEM ACAO
Menhumiz)
Documentos m
DoOCUMENTS ORDEM ACAD
Suplementares
Menhumiz)

gnsterir documento para & erstege Layout, & Composigdo, Do, Sup,

Bronwse... I Transferir |

Figura 160: Enviando composicdes

OJS em uma Hora 125



PUBLIC
KNOW
LEDGE

@ SIMON FRASER
N/

Para documentos HTML, adicione o rétulo (ex.: HTML):

Pagina inicial = Usudrio > Editor de Layout » #695 = Edigdo > Composicdo

Composicao

Editar a Composicdo do Layout

Informagdo sobre Docurmnento de Composigdo

Rétulo® IHTML
O rotulo & utilizado para identificar o formato do documento {ex.: HTML, PDF,
etcl,

Mome do 695-2269-1-PB.HTM

documento

Mome original do image .test.htrn

Ciocumento

Tipo do Documento text/htrl

Tamanho do BEZR
Cocurnenta
Data de 2006-12-08

transferéncia

Substituir I Browse. . | Clique Salvar para transferir documento.

Cocumento

Documentos da Composicio HTML

Folha de Estilo (CSS)

Morne do £95-2271-1-PB.CSS
documento

Tamanho do 1KE

Docurmento

Data de 2006-12-08

transferéncia

7 Excluir folha de estilo.

Transferir I Browse. .. | Clique Salvar para transferir documento,

Imagens

NOME ORIGINAL DO TAMANHO DO DATA DE
MOME DO DOCUMENTO  DOCUMENTO DOCUMENTS TRANSFERENCIA
£95-2270-1-PB, GIF inclu_logo.gif GKE 2006-12-08

I Browse... I Transferirl
TN _Corcels |

* Indica campo obriaatdrio

Figura 161: Incluindo a composicdo HTML

Instituto Brasileiro de Informagao

‘ UNIVERSITYllbrary %lblCt em Ciéncia e Tecnologia

Qualquer imagem ou folha de estilos (CSS) associada ao documento

HTML devera também ser enviada neste momento.

Para documentos PDF, inclua o rétulo (ex.: PDF):
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Fdgina inicial = Usudrio = Editor de Layout > #695 = Edigdo > Composicdo

Composicao

Editar a Composicio do Layout

Informacdo sobre Documento de Composigdo

Ratulo® IpDF

0 rotulo é utilizado para identificar o formato do docurnento (ex.: HTML, PDF, etc).
Nome do documents 695-2272-1-PB.PDF

Marme ariginal da editorial.process.pt_br.pdf
Docurnento

Tipo do Docurmento application/pdf

Tamanho do SOKE
Docurnento
Data de 2006-12-08

transferéncia

Substituir I Browse... | Clique Salvar para transferir docurnento,

Diocurnento

TR _Concel |

* Indica carmpo obrigatdrio

Figura 162: Incluindo a composicdo PDF
Ao concluir o envio dos documentos HTML e PDF, pode-se alterar a
ordem em que aparecem através das setas direcionais, sob

‘Ordem’.

Pode-se também visualizar, editar ou remover as provas:

Layout
Editor de Layout Carlos Meinert
Versdo de Layout SOLICITAGAO ENCAMINHADC coNcLUiDA
£95-2262-F-LE.DOC
S 2006-12-08 2006-12-08 =
2006-12-08
Formata da Composigdo DOCUMENTS ORDEM ACAD
1. HTML LER PROWA £95-2269-1-PB,HTM 2006-12-08 Tl EDITAR | EXCLUIR
2. PDF LER PROWA £95-2272-1-PB.POF 2006-12-08 Tl EDITAR | EXCLUIR
Documentos Suplementares DoCUMENTO ORDEM ACAD
Menhum(a)

Transferir docurmento para & ersio de Layout, o Composicdo, Do, Sup.
Browse... | Transferir |

Comentdrios do Layout

Figura 163: Editando as composicdes

Para concluir, clique no icone ‘Concluido’ para notificar o ‘Editor de
Secdo’ que a leitura de provas pode ser realizada.
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Quando o autor e o leitor de provas concluirem suas tarefas nas
composicoes HTML e PDF, pode-se revisar qualquer correcao
solicitada em ‘Correcdes da Leitura de Provas’, no fim da secao.
ApOs realizar as alteracdes necessarias e enviar novamente os
documentos, utilize o icone ‘Concluido’ novamente para notificar o
‘Editor de Secao’ da conclusao da tarefa:

Leitura de Prova

Leitor de Prova Carlos Meinert CESIGMAR LEITOR DE PROVA
@ : ACUSAR,
SOLICITACAOC EMCAMIMHADC COMCLUIDA RECEBIMENTO
1. Autar [=] zo06-12-08 Z2006-12-08 2006-12-08 Z006-12-08
2. Leitor de Prowa [Z] zoog-12-08  2006-12-0& 2006-12-08 2006-12-08
3. Editar de Layout =] zo0s-12-08  2006-12-08 2006-12-08 =

Corregles na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROVA

Figura 164: Concluindo a edicao de layout

O artigo agora esta pronto para publicacao.
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Leitores de Prova

O ‘Leitor de Prova’ deve ler cuidadosamente as composicdes nos
varios formatos de publicacdo da revista (assim deve fazer também
o autor), verificando possiveis erros de digitacao, formatacao, entre
outros, para que o ‘Editor de Layout’ corrija. Em algumas revistas o
‘Editor de Secdo’ e o ‘Editor’ realizam esta tarefa.

Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo de ‘Leitor de Prova’:

Pagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuério

Demonstracio do SEER em Revista

# Leitor de Prova

Conta

» Mostrar Revistas

» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
» Zair do Sistemna

Figura 165: Acessando o sistema como leitor de prova

Leitura de Provas

Escolha o artigo da lista do qual deseja fazer a leitura de prova.

As versdes em HTML e PDF estdo disponiveis na secdao ‘Layout’.
Instrucdes para Leitura de Provas estao disponiveis pelo link no
final da secdo. Correcoes aos documentos devem ser registradas
via o icone ‘Correcdes da Leitura de Provas’. Notifique o ‘Editor de
Layout’ da conclusdo da tarefa via o icone ‘Concluido’:
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Layout
Editor de Layout Carlas Meinert
Versio de Layout SOLICITACAD EMCAMINHADD COMCLUIDA
595-2262-7-LE.DOC
- 2006-12-08 2006-12-058 =
2006-12-08
Formato da Cormposigo DOCUMENTO ORDEM ACAD
1. HTML LER PROWA £95-22639-1-PB.HTM 2006-12-0§ Tl EDITAR | EXCLUIR
2. PDF LER PROWA £95-2272-1-PB.PDF 2006-12-08 Tl EDITAR | EXCLUIR
Documentos Suplementares DOCUMENTO CORDEM ACAD
Menhumia)

Transferir documento para ® versio de Layout, o Composigén,  poc. Sup.
Browse... I Transferir I

Cormentarios do Layout

Leitura de Prova

Leitor de Prova Carlos Meinert

SOLICITJ’-‘«(;EO EMCAMINHAD O COMCLUIDA
1. Autor 2006-12-08 2006-12-0a 2006-12-08
2. Leitor de Prova 2006-12-08 Z006-12-08 2006-12-08
3. Editor de Layout Z006-12-08 2008-12-08 =

Corregiies na Leitura de Prova DIRETRIZFES PaRA LEITURA DE PROWVA

Figura 166: Leitura de Provas
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Autores

Autores normalmente podem se cadastrar e submeter seus
trabalhos através do sistema. O ‘Autor’ envia o documento original,
alimenta os metadados (ou a indexac¢do associada ao documento)
de seu trabalho, o que permite a recuperacao on-/ine mais precisa
da informacdo por parte dos leitores através do sistema.

O ‘Autor’ também pode enviar ‘Documentos Suplementares’ para

acompanhar a submissao, como conjuntos de dados, instrumentos
de pesquisa, textos originais que enriquecem a submissao, além de
contribuir para formas mais completas de pesquisa e aprendizado.

O ‘Autor’ pode acompanhar sua submissao através do processo
editorial - bem como participar da edicdao de texto e leitura de
provas da submissdao aprovada para publicacdo - ao acessar o
sistema com seu login e sua senha, criadas no momento do
cadastro.
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Como Comecar

e Acesse 0 sistema com seu login e senha.
e Escolha a funcdo de ‘Autor’:

Fdgina inicial = Pagina do Usuério

Pagina do Usuario

Demonstracio do SEER em Revista

» Autor

Conta

» Mostrar Rewvistas

» Editar Perfil

» Alterar Minha Senha
» Sair do Sistema

Figura 167: Escolhendo a funcdo de autor

Submissao de Artigos

Passo 1: Iniciar o processo de submissao clicando no link ‘Clique
aqui para iniciar o processo de submissao’:

Pagina inicial = Usudrio = Autor > Submissies Ativas

Submissoes Ativas

ATIVD REALIZADC

MM-0D

j{n) EMVIAR SEC  AUTORES TiTULD SITLIA(;EO

Sem Submissdes

CLIQUE AQUI PARA INICIAR © PROCESSO DE SUBMISSAC

Figura 168: Iniciando uma nova submissao
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1. Verifique se sua submissao esta em conformidade com as

‘Diretrizes para Submissao’ (checklist) e entao marque cada
opcao:

Diretrizes para Submissio

Confirme que a submissdo estd em conformidade com as condigdes seguintes, marcando as caixas de
selecdo, para prosseqguir ao Passo 2 do processa,

[T & contribuicdo € original e inédita, & ndo estd sendo avaliada para publicacdo por outra revista;
ndo sendo o caso, justificar e "Comentdrios ao Editar”,

Qs arguivos para submissdo estdo e formato Microsoft Word ou RTF (desde que ndo ultrapasse
os ZMB)

r
[T Todos os enderegos "URL" no texto {ex.: http://pkp.ubc.ca) estdo ativos,
r

O texto estd emn espacgo simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega #&lico ao invés de

sublinhar {(exceto em enderegos URL); com figuras e tabelas inseridas no texto, e ndo em seu
final,

1

Declaro que a identificagdo de autoria deste trabalho foi removida do arquivo e da opgdo
Propriedades no Word, garantindo desta forma o critério de sigilo da revista, O texto cumpre

com as normas de formatagdo da revista citados em Mormas para os autores na segdo Sobre a
Rewvista,

Figura 169: Diretrizes de Submissdo - checklist
2. Selecione qual secdo é a mais apropriada para seu artigo:

Secido

Escolha a segdo apropriada para a submissdo (leia Segles e Politicas em Sobre a rewvista),

Secdo® EEscolha uma secdo, .. i-|

Escalha uma secdo...
Artigos
Recensdo

Comentarios a entrevistas

Cormunicagies

Figura 170: Selecionando a secdo da revista

3. Inclua, caso deseje, comentarios ao editor:

Comentirios ao Editor

Digite o texta
{opcional)

_Carcea |

* Indica carmpo obrigatdrio

Figura 171: Comentarios e salvando

4. Clicar em ‘Salvar e continuar’.
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Passo 2: Informe os metadados da submissao.

1. Preencher todas as informacoes de autoria. Todos os campos
marcados com um asterisco sdo obrigatoérios. Caso seja um
artigo com varios autores, utilize o botdo ‘Incluir Autor’ para
apresentar os campos adicionais necessarios:

Autores

Fara submissdes com mais de um autor, ordene os co-autores conforme devemn aparecer na citagdo.

Prénome® |Car|os

Marme do Meio |

Sobrenome® IMeiner‘t

Instituigdo I

Pais I ;I
E-rnail* |ramon@ibict.br

URL |

i texto aparecera como hipertexto no final do texto da biografia na paagina
pop-up "Sobre o Autor” e na drea "Equipe Editorial”,

Resumo da
Biografia

{Ex.: departmento
e drea)

Icluir Autar |

Figura 172: Incluindo informacdes de autoria

OJS em uma Hora 134



PUBLIC SIMON FRASER | o %~ ..., Instituto Brasileiro de Informag&o
KN(EL\‘{-" UNIVERSITYIlbrary §W|b|Ct em Ciéncia e Tecnologia
LEDGE

2. Informe o titulo e o resumo, em varios idiomas se necessario,
nos campos apropriados:

Titulo e Resumo

Titulo® |
Titula (English) I
Titulo (Espafiol |
(Espafial)

Resurno

Resumo {English}

Figura 173: Incluindo titulo e resumo

3. Preencha a indexacao:

Indexacio

Digite termos gque descreve da melhor maneira o conteddo da submsséo, segundo as categorias
utilizadas pela revista e os exemplos oferecidos pelo editor. Separe os termos com
ponto-e-virgulaftermol; termoZ; termo3).

Area e sub-drea do I

Conhecimento Ex.: Cormunicagdo; Biblioteconomia; Documentagdo; Ciéncia da Informagdo;

Académico X N . .
Arguivologia; Ciéncia da Computagdo
Classificacdo de |
Assunto o
Palavras-chawe I
Ex.: Metadados; Terminologia; i
Cobertura I

en-espacial Ex.: America Latina; Occidente; Europa; America do Sul; ete.

Cobertura |
Cronaldgica ou
Histdrica

Caracteristicas da I
amostra da
pesguisa

Figura 174: Indexacao
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4. Informe as Agéncias de Fomento:

Agéncias de Fomento

Indique as agéncias que fornentaram ou patrocinaram o trabalho,

fgéncias |

Salvar e continuar Cancelar |

Figura 175: Incluindo informacdes sobre agéncias de fomento e salvar
5. Escolha ‘Salvar e continuar’.
Passo 3: Envie a submissao.

Documento de Submissao

Menhurmn docurmento transferidao,

Transferir Documento de .
. Browse. .. Transferir |
Subrmissdo

Salvar e continuar Cancelar |

Figura 176: Enviando artigo

1. Clique em ‘Procurar’ para abrir a janela ‘Escolher Arquivo’ (do
sistema operacional) e localizar o documento no disco rigido
do seu computador pessoal.

2. Localize o arquivo que deseja submeter e marque-o com o

mouse.

3. Clique em ‘Abrir’ na janela ‘Escolher Arquivo’, colocando o

nome do arquivo no campo especifico do sistema da revista.

4. Cliqgue em ‘Transferir’, no sistema da revista, para que o
documento seja enviado do seu computador para o servidor
da revista, acdo que altera o nome do documento dentro das
normas do sistema.

5. Uma vez enviado o documento, clique em ‘Salvar e
continuar’.

Passo 4: Envie Documento Suplementar.
1. Este passo é opcional. Caso possua documentos
suplementares, como instrumentos de pesquisa, conjuntos
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de dados, entre outros, estes podem ser incluidos nesta
secdo. Estes documentos também sdo indexados pelo autor,
identificando sua relacdo com a submissao, bem como
autoria. Documentos Suplementares podem ser enviados em
qualquer formato digital, sendo disponibilizados aos leitores
no formato original de envio.

2. Localize o documento que deseja enviar, como no passo
anterior.

3. Clique ‘Abrir’ na janela ‘Escolher Arquivo’ (do sistema
operacional), inserindo o nome do arquivo no campo
especifico do sistema da revista.

4. Clique ‘Transferir’, no sistema da revista, para que o
documento seja enviado do seu computador para o servidor
da revista, acao que altera o nome do documento dentro das
normas do sistema.

5. Uma vez enviado o documento, clique em ‘Salvar e
continuar’.

Passo 5: Confirme a submissao.

Concluidos os quatro passos anteriores de submissao, clique
‘Concluir Submissao’ para enviar seu documento. O sistema enviara
uma confirmacao de envio via e-mail e vocé podera acompanhar a
evolucdo do documento dentro do processo editorial acessando o
sistema da revista com seu login e sua senha.

Resumo de Documentos

MOME ORIGIMAL DO .
I COCUMEMTO TIRPO TAMANMHO DD DOCUMENTS  DATA DE TRAMSFEREMCIA

2273  AWAL TAB SEER.DOC Docurnenta de 94k B 12-08
Subrmissdo

Concluir Submissao Cancelar I

Figura 177: Concluindo o processo de submissao

Toda vez que acessar o sistema, sera apresentada a lista de todas
as suas submissodes, incluindo a situacao de cada uma.
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Fagina inicial = Usuario > Autor > Submissdes Ativas

Submisstes Ativas

ATIVOD REALIZADO

MM-D0 . .
ID  EMVIAR SEC  AUTORES TiTULO SITUAGAO

910 12-08 ENT Meinert SISTEMA ELETRESNICO DE Aguardandao
EDITORACAC DE REVISTAS designacdo

1aldel Itens
CLIGUE AT PARA IMICTIAR O PROCESSD DE SUBMISSAT

Figura 178: Submissoes ativas

A situacdo dos documentos pode ser: aguardando designar editor,
em fila de edicdo, entre outros. O sistema oferecera maiores
detalhes ao clicar no titulo do artigo.

Respondendo as Avaliacoes

Acesse o sistema com seu login e senha e clique no link da
submissao desejada.

A partir da pagina ‘Resumo’ é possivel rever todos os dados
informados durante a submissao.

Clique no link ‘Avaliacdo’:

Pagina inicial = Usudrio = Autor = Submissdes = #910 > Resumo

#010 Resumo

REsUMO ( AVALIACAD ) EDIGAC

Submissao
Autores Carlos Meinert
Titulo Sisterna Eletrdnico de Editoracio de Revistas

Docurmento Original  210-2273-1-sM.0oC 2006-12-08

Do, Sup. Menhurn(a) INCLUIR DOCUMENTS SUPLEMENTAR
Submetido por Carlos Meinert [Z]

Data de submissdo  December 8, 2006 - 0527 PM

Secdo Artigos

Editar Carlos Meinert [Z]

Figura 179: Selecionando o link ‘Avaliacao’
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Fdgina inicial = Usudrio = Autor = Submissées > #910 = Avaliacdo

#010 Avaliacao

RESUMO  AVALIAGCAD  EDIGAC

Submissao

Autores Carlos Meinert [Z]

Titulo Sisterna Eletrdnico de Editoracdo de Fevistas
Segdo artigos

Editar Carlos Meinert [Z]

Por Pares

Rodada 1

Versdo da Awvaliagdo  21i0-2274-1-RW.DOC 2Z006-12-08
Iniciado Z006-12-08

Ultima altercdo Z006-12-06

Diocumento Menhumia)

transferido

Decisao Editorial

Decisdo Aceitar 2006-12-08

Motificar Editor = Registro de E-mails Editar/autor
Wersdo do Editor 910-2275-1-E0.Doc 2006-12-08

Versdo do Autor Menhurnia)

Transferir Versdo do I Browse... I Transferr I
Autar

Figura 180: Acompanhando o processo de avaliacdo
Na pagina da Avaliacdao, podem ser visualizadas as versdes do
editor e do(s) avaliador(es). Leia ou envie comentarios através do

icone ‘Editor/Autor’.

Utilize a ferramenta de envio de arquivos para enviar novas versoes
do seu documento.

Edicdao de Texto

Ao ser aceita determinada submissdao, uma copia sera encaminhada
para a edicao de texto.
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Acesse o sistema com seu login e sua senha e escolha o link ‘Em
Edicao’:

Pagina inicial = Usudrio = Autor = Submissdes Ativas

Submissoes Ativas

ATIVOD REALIZAD O

MM-DD . .
IO EWWIAR SEC  AUTORES TiTULD SITUAGAD
910 12-08 ART Meinert SISTEMA ELETROMICO DE EM FILA PARA EDICAC

EDITORACAC DE REVISTAS

1a1ldelltens
CLISUE AGUT PARA TMICIAR O PROCESSO DE SUBMISSEAD

Figura 181: Em fila de edicdo

Leia a versdo editada e faca alteracbes se necessarias. Esta sera a
ultima oportunidade de alterar a ordem do texto antes da
publicacdo. Comentarios de edicdo de texto podem ser incluidos no
icone apropriado nesta secdo. Note o link ‘Instrucdes para Edicdo
de Texto’ também.

Envie a versao editada na secdo ‘Edicao de Texto do Autor’. Clique
no icone ‘Concluido’ ao terminar a tarefa, notificando o editor de
texto da conclusao da tarefa:

Edicdo de Texto

Editor de Texto Carlos Meinert

AuALTAR METADADOS SOLICITAGAD EMCAMINHADC CONCLUIDA
1. Edigdo de Texto Inicial 2008-12-08 2008-12-08 2008-12-08

Cocumento: 210-2276-1-CE 0oC 2006-12-08

z. Edigdo de Texto do Autor 2006-12-08 — =

Documento: Menhurmia)
Browse... | Transferir I

3 Edigdo de Texto Final — = _

Docurnenta: Menhuria)

Comentarios da Edigdo de Texto CIRETRIFES FARM ELTCAD DE TERTO

Figura 182: Edicdo de texto do autor

OJS em uma Hora 140



PUBLIC|]| < SIMON FRASER I3 %~ ..., Instituto Brasileiro de Informag&o
KN(EL\‘{-" N UNIVERSITYIlbrary §W|b|Ct em Ciéncia e Tecnologia
LEDGE

Leitura de Provas

Uma vez criadas as versoes do documento em HTML e PDF, sera
solicitado ao autor realizar a ultima verificacdo do documento antes
da publicacdo. Instrucdes para ‘Leitura de Provas’ estdao disponiveis
pelo link no final da secao. Correcoes podem ser enviadas através
do icone ‘Correcdes da Leitura de Provas’. Apds concluir, clique no
icone ‘Concluido’ para notificar o ‘Leitor de Provas’ da conclusao da
tarefa:

Leitura de Prova

Leitor de Prova Menhurn(a)

SOLICITA(;.E\O EMCAMINHADC COMCLUIDA
1. Autar 2006-12-08 2006-12-08 =
Z. Leitor de Prova - - -

g Editor de Layout — — _

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROWA

Figura 183: Leitura de provas do autor

Esta é a ultima oportunidade para realizar alteracdes visuais no
documento antes da publicacao.
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Leitores

Os ‘Leitores’ incluem assinantes para revistas com acesso restrito e
leitores que optam por se cadastrar no sistema para revistas de
acesso livre (seja acesso livre imediato ou adiado).

‘Leitores cadastrados’ recebem uma notificacdo automatica a cada
nova edicdo, que inclui o seu Sumario.

Ferramentas de Leitura

O objetivo das ‘Ferramentas de Leitura’ é auxiliar leitores
experientes e novatos da revista na contextualizacao,
interpretacao, avaliacdao e uso das pesquisas publicadas.

As Ferramentas de Leitura foram desenvolvidas para uma larga
gama de areas do conhecimento, as quais o ‘Editor Gerente’ pode
escolher, bem como atualizar e editar, criando um ambiente de
suporte a leitura eletronica. As ‘Ferramentas de Leitura’ também
permitem aos ‘Leitores’ ingressar em féruns de discussoes
relevantes, fazer contato com o autor ou enviar o link do
documento para outro ‘Leitor’.
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As Ferramentas estao disponiveis em uma area especifica do
navegador, ao lado do artigo ou item que esta sendo lido:

Demonstragio do SEER em Rewista, Vol. 1, No 1 (2005)

PAGINA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS

Fdgina inicial > Vol 1, No 1 {Z005) > Mota

Educacao transformadora e inclusiva
Ronaldo Mota

E-rnail: ronaldornota@rec gowbr

Hélio Chaves Filho

E-rnail: heliofilha@rnec, gow. br

Secretaria de Educacio a Distincia do Ministério da Educacia.
Resumo

Neste srtigo abordsremos o tema inchusBo social pele pristna da educagio transformadors & inclusiva, na qual 2
qualidade acadimica proposts paderd derrubar as barreiras das tradicionais formas de ensine. Revolucionsr a
educagio rumo 3 transformagio inclusiva implics mudanges estrutursis, tanto politicas quanto nas propostas
educacionais, & seu potencial para & inclusio perpassa pels adequads incorporagio das novas tecnofogias no
sembito Sgico & do

de novas formas de ensinar. Cita-se 2 modalidade de educagie 2

7 vides pele iskério da Educagho no Smbite das politicas

distincis como metivacke dos

permanentes voltadas para inovagis pedagigica.

Palavras-chave

Diemo.SEER
Vol. 1, No 1 (2005)
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The aimm of this article s to provide an approach to the social inclusion under the prism of the transforming
education. This way, academic quallty and squity will be able to take away the barriers of the traditional forms
of aducation for = fairar society. In order to revelutionize educstion toward an inclusive transfowmstion implias
structural changes, both political and educations! proposals. Possibility of inclusion goes through appropriste
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INTRODUCAO

A abordagem do tema inclusdo social & feita freqlentemente 3 partir da mirfade de
problemas associados ao seu polo oposto: a exclusdo social, Analfabetismo,

Aacaramronmn mnhrara o srminalizacr 30 canrcnar3n Strica Ao rminarias da mortadoras

Figura 184: Ferramentas de Leitura

As Ferramentas oferecem aos Leitores acesso a indexacdo do artigo
(metadados), versao para impressao local e biografia do autor. As
Ferramentas também permitem procurar definicbes de termos (com
um clique duplo em qualquer palavra do documento em HTML);
enviar um e-mail ao autor ou outro leitor; até mesmo comentar o
artigo. Todas estas opcdes podem criar um ambiente superior de
leitura e interacao.

As Ferramentas também foram desenvolvidas para utilizar as duas
primeiras palavras-chave do documento em sistemas de busca
externos de acesso livre, sendo recursos agrupados em Estudos
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Relacionados, Outros Trabalhos do Autor, Midia e Noticiario,
Portais Governamentais, Recursos Educacionais, Foruns de
Discussao, entre outras categorias, que dependem do conjunto
definido na ferramenta. Os Leitores também podem acessar
informacdes sobre cada recurso escolhido. Em cada categoria, seja
Estudos, Midia ou Educacdo, as Ferramentas oferecem varias
opcoes de bases de dados para consulta, enquanto permitem ao
leitor aprender sobre cada base de dados com um Sobre de cada
recurso (O Editor Gerente pode editar ou excluir recursos
existentes ou ainda incluir novos recursos - veja a secao
‘Administracdao da Revista’ deste documento para mais detalhes.)
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