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O tutorial

Este tutorial fol desenvolvido para capacitar Editores de
revistas cientificas que utilizam ou venham a utilizar o
SEER - Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas,
versao 2, como plataforma.

O tutorial compreende as seguintes etapas do processo
editorial:

- recebimento da submissao,
- designacao de editor de secéao e

- gerenciamento da edicao, dividida em: edicao de
texto, criacao de layout e leitura de provas.
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O tutorial

Este tutorial prevé a participacao de todos os atores
previstos no sistema, ressaltando que a revista podera
optar por outras configuracoes.

Para informacoes sobre os fluxos de trabalho dentro do
sistema, papeis editoriais previstos no SEER e
configuracao da revista, consulte o slide “Documentos
relacionados” ao final deste tutorial.

O proximo slide traz o inicio do trabalho editorial,
explicando a Notificacao de Submissao.
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Notificacao de Submissao

Apo6s a conclusao da submissao pelos autores que
desejam publicar artigos em sua revista, um e-mail

de notificacdo e enviado ao Editor, nos seguintes
casos:

1) o Editor é o contato principal da revista, ou

2) o Editor teve seu e-mail indicado pelo Editor Gerente

na Configuracao da revista (Passo 3.5 - Notificacdo de
Submissao)

Ao receber a notificacao, basta acessar o sistema
com seu login e senha, previamente informados pelo
Editor Gerente, como mostra o proximo slide.
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA IMICTAL SOBRE ACESSO CADASTRO PESQUISA ATUAL SISNE 1ANE EEnRS NIEERDE
EDITORAGAD DE REVISTAS

ARQUIVOS HOTICIAS

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- A]'uda dD SiStEma
Fagina inicial = Revista Demonstracdo para Editores

USUARTC

Lagin I'Fernanda
Senha Iiooooo

[T Lemnbrar querm sou

Acesso

Revista Demonstracio para Editores

____________________________________________ Notlmas ' O Editor deve

______________________________________ Menhuma noticis publicads. i preencheros
campos
assinalados com
seu login e senha,
clicando em
acesso, em
seguida.

Mais Moticias,..

& Por Ediclo
& Por Autor

& Por Titulo
-

Dutras rewvistas

IMFORMAGAD

® Para Leitores
[

& Daovs Sobovas
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agina do Usuario - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar Exbir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda

Q-O KRG LR 2=-JKd 3

Endereco I@ hikkp: ffvnen, ibict . br fseer ftreinamentofequipeseer fojsz findex. php/editoresfuser

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS HOTICIAS

Fagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuario

Revista Demonstracio para Editores

Minha Conta

Mostrar Revistas
Editar Perfil

Alterar Minha Senha
Sair do Sistermna

woow oW ow

SISTEMA ELETROMICO DE

EDITORACAD DE REVISTAS

O Editor deve
clicar na sua i
funcédo parater !
acesso a Pagina
Inicial do Editor

ICICMA

IF‘Dr‘tugués [Brasil) ;I

COMTEUD O DA
REWISTA

Fesquiza

IT-:-d-:-s ;I

Fesquizar |

Procurar

& Por Ediclo
* Por Autor

& Por Titulo
.

Dutras revistas

INFORMAGAD

& Pars Lejtores
® Para Autores
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS HOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio > Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissoes

» MAo designado (1)
» Emn Avaliacdo (2)
#» Em Edigdo (4)

® Arguivos

Edicoes
# Incluir Edigdo
# Motificar Usudrios

% Edicfies Futuras
% Edicdes Anteriores

* Para informagdes sobre estas tarefas, favor consultar o tutorial “Criag&o de Edigdes e Publicag&o”.

A péagina inicial do Editor exibe
as submissdes em diversas
fases do processo editorial,
como no caso deste exemplo: 1
artigo nao designado, 2 artigos
em fase de avaliacédo e 4 em
fase de edicao.

edicdes, publicar a revista e
notificar usuarios sobre o0 novo
namero publicado.*

Este tutorial apresenta o
trabalho editorial a partir do
recebimento de submissoes,

como se vera no proximo slide.

Ao Editor cabe também criar

Procurar

& Por Ediclo
* Por Autor

& Por Titulo
.

Dutras revistas

INFORMAGAD

& Pars Lejtores
® Para Autores

I IH_ I_HIII_ l_lﬂ Internet
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS HOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio > Editor

Pagina Inicial do Editor

Submissoes

» Emn Avaliacdo (2)
#» Em Edigdo (4)
* Arguivos

Edicoes
# Incluir Edigdo
# Motificar Usudrios

% Edicfies Futuras
% Edicdes Anteriores

SISTEMA ELETROMICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sisterna

Note a barra de
. navegacao
destacada: através
dela é possivel
navegar nas paginas
ja visitadas.

O Editor deve clicar no
item n&o designado
para ter acesso aos

dados da nova
submissao e designar
editores responsaveis
para dar andamento
ao documento no
sistema.

I ) o 1§

o Cutras revistas

INFORMAGAD

& Pars Lejtores
® Para Autores

l_- IH_ I_HIII_ l_lﬂ Internet
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PAGIMA INICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS HOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio = Editor = Subrissdes > Nao designado

N&o designado

NAD DESIGNADO  EM &vALIACAS  EMEDICAC  ARGQUIVOS

|T|'tu|u:| ;I ||:|:|ntérn;| I
|Envia|:||:| ;lentrel ;II ;II ;IEI ;II ;II ;I
Pesquisar |
MM -0 0
I EWVIAR SEC  AUTORES TiTULD
10 07-16 ART Moreno | G oRDEM DA co1aAD

1aldel Itens
Secdo: |Tcu:|as as Secies -]

Na pagina de submissdes
nao designadas, o Editor
pode gerenciar a
visualizacao das
submissdes atraves de
buscas e optar por
visualizar secdes
determinadas.

O Editor pode ainda:

conferir a ID, isto é, 0
numero da submissao
dentro do sistema; a data
de envio do artigo; a
secéao para qual o artigo
foi submetido; o
sobrenome dos autores e
o titulo.

Ao clicar no titulo o
Editor tem acesso aos
demais dados da
submissao.

@ Concluida

l_ l_ l_ l_ l_ |4 Internet
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA IMNICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL

AR GUIVOE MOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio = Editor » Submissdes = #10 > Resumo

#10 SUMmAario

RESUMO  AvallacAc  EDICAS HISTORICO

Submissao

Autores Fernanda Passini Moreno| =]

Titulo & ordem das coisas

Docurnento 10-45-1-5M.00C 2007-07-16

Criginal

Dioc. Sup., Menhurmnfa) IMCLUIR DOCUMENTO SUPLEMEMTAR.
Subrnetido por Fernanda Passini Moreno (=]

Data de submissdo  2007-07-16

Secdo Artigos Alterar para | Artigos »|  Registro |

Editores
AVALTACAD EDICAD SOLICITACAOC ACAO
Menhumia) designadoiz)

IMCLUIR EDITOR DE SECAC | INCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

Situacao

Situacdo fAguardando designacdo ARGUIVAR SUBMISSAD

Iniciado Z007-07-16

Ultirna altercio Z007-07-16

Na pagina de resumo da
submisséao, o Editor pode
contatar o autor, acessar

0 documento
originalmente submetido,
e modificar a secao para

qual o artigo foi

submetido, quando for o

caso (clicando em
registro, em seguida).

ApoOs a conferéncia dos
dados iniciais, o Editor
pode designar um Editor
de Secéo ou incluir-se
como editor responsavel
pela submisséo.

A situacao da submissao
pode ser acompanhada
por esta tela. No caso,

aguardando designacéo.

O préximo slide mostra a
continuacéao desta tela.

FPesquisar |

l_ l_ l_ l_ l_ |4 Internet
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Metadados da Submissio

Autores
Marne
LRL
Instituigdo

Resuro da
Biografia

Fernanda Passini Moreno (=]

Ibict

ECITAR METADADIDS

Consultora no Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia, Equipe

SEER

Contato Principal para correspondéncia.

Titulo e Resumo
Titulao

Titula
{Enaglish}

Titulo
{Espafiol {(Esparia))

Resurno

Resurmo
(English}

Resurmao
[(Espafiol (Esparia))

Indexacio

Area e sub-drea do
Conhecimento
Académico

Palavras-chave

& ordem das coisas

resSUMO, FesuMma,
FESUMO, Fesumo,
FESUMO, Fesumo,
FESUMO, Fesumo,
FESUMO, Fesumo,
FESUMO, Fesumo,
FESUMO, Fesumo,
resumo,

rESUMO, FeSUMO, FEsSUMa,
reEsUmMo, FesUMo, Fesumo,
resUmMo, FesUMo, Fesumo,
resUmMo, FesUMo, Fesumo,
resUmMo, FesUMo, Fesumo,
resUmMo, FesUMo, Fesumo,
resUmMo, FesUMo, Fesumo,

abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract,

Ziéncia da Informacgdo

FESUMO, FESUMO, FESUMa,
FESUMO, FESUMO, FESUmo,
FESUMO, FESUMO, FESUmo,
FESUMO, FESUMO, FESUmo,
FESUMO, FESUMO, FESUmo,
FESUMO, FESUMO, FESUmo,
FESUMO, FESUMO, FESUmo,

abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,

Qrganizacdo do conhecimento

resuma,
resuma,
resuma,
resuma,
resuma,
resuma,
resuma,

abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,
abstract, abstract, abstract,

Frocurar
& Por Ediclo
Por Autor
Por Titula
Dutras revistas

A continuacédo da pagina
de resumos da submissao
traz os metadados
preenchidos pelo autor,
gue podem ser editados
pelo Editor, ou
posteriormente editados
pelo Editor de Texto.

O proximo slide apresenta
um breve explicacao
sobre designacéo de

Editores de Secao.

l_ l_ l_ l_ l_ |4 Internet
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Designando Editores de Secao

Para efeitos deste tutorial, o exemplo adotado de
simulacdo de processo de editorial incluird um Editor
de Secao, responsavel pela designacao de
avaliadores.

O Editor ficara responsavel pelo encaminhamento da
submissao para a fase de edicao, bem como pela
publicacao da revista.
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1)

2)

Designando Editores de Secao

O sistema permite outras variacoes de distribuicao de
tarefas editoriais, tais como:

O Editor como responsavel pelos processos de
avaliacao, edicao e publicacao.

O Editor de Secéo responsavel pela avaliacéo e
edicao.

Para outras informacoes a respeito da configuracao e
definicdo de papeis editoriais, favor consultar a lista
de “Documentos relacionados”, ao final deste
tutorial.
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA IMNICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL
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Fagina inicial = Usudrio = Editor » Submissdes = #10 > Resumo

#10 SUMmAario

RESUMO  AvallacAc  EDICAS HISTORICO
Submissao
Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo & ordem das coisas
Docurnento 10-45-1-5M.00C 2007-07-16
Criginal
Doc. Sup. Menhurnfa) IMCLUIR DOCUMENTO SUPLEMEMTAR.
Submetido por Fernanda Passini Moreno (=]
Data de submissdo  2007-07-16
Secdo Artigos Alterar para I.ﬁ.r'tigcns ;I Registro |
Editores
AVALTACAD EDICAD SOLICITACAOC ACAO

Menhumia) designadoiz)

INCLUIR EDITOR DE SECAC )IMCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

Situacao

Situacdo fAguardando designacdo ARGUIVAR SUBMISSAD
Iniciado 2007-07-16

Ultirma altercio 2007-07-16

SISTEMA ELETROMICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sisterna

Para designar um
Editor de Secéao, o
Editor deve clicar
em Incluir Editor
de Secao, na
pagina de resumo
da submisséao.

® Ermn Edicdo (4)
® Arguivos
Edicdes

® Incluir EdicZo
Motificar Usudrios

.
® Edicfes Futuras
® Edicfes Anteriores

IDICOMA

IF‘Dr‘tugués [Braszil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Pezquisa

e

IT-:-d-:-s

Fesquisar |
l_ l_ l_ l_ l_ |4 Internet
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PAGIMA INICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL SISTEMA ELETROMICS DE
) EDITORACAD DE REWISTAS
ARGQUIVOS NOTICIAS
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- Jn'_iquda dlj SiStEma
FPdgina inicial = Usudrio > Editor = Submissdes = #10 » Resumo = Editores de Secdo F o oo,

' O Editor deve escolher
;um dos Editores de |
. Secdo, previamente |

Editores de Secdo

Escolher Editor de Secio

|F‘rén|:|me = Icuntém;l I Pesquisar |

gabLUEFLALIRLMMMEPY R s TN WAT S Submissdes

cadastrados, clicando

em designar.
ECITOR

M3o designade (1)
Ern Avaliacio [2)
Ern Edicic [4)
Arguivos
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FERMAMDA PASSIMI MOREMD — 1 4 CESIGHAR.

" Edicdes
JOAO SILVA — 1 2 @
_________________________________________________________________________________________ #® Incluir Edic8a

1azZdeZ Itens

Motificar Usudrios

-
#® Edicfes Futuras
® Edicfies Anteriores

IDICMA

IF‘Dr‘tugués [Brazill ;I

COMTEUD O DA
REWISTA

Pezquisa

l—
I Todos ;I
Fesquizar I ;I
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Fagina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes = #10 = Resumo = E-mail

Enviar E-mail Ao clicar em designar,

........................................................................................................................................................... ' na pégma anterior, o

Fara IJD§D Silva <=editor_secao@yahoo.com.br= SiStema abre
ggrggnaﬂp;a | automaticamente a
I | tela de E-mail Padrao
Ccultal

com o pedido de tarefa
editorial. Note que o
texto padréo pode ser

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

i

1

1

Inclui Destinatério | newirce | mowrBoc | :
1
1
:
. g 1
modificado. :
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

™ | Enviar copla desta mensagern para meu e-mail |

Anexos I I Procurar... Transferir |

E possivel o envio de
uma copia para o e-

De Fernanda Passini Moreno =fernandarm@ibict.br> ) i
Assunto I[RDE] Tarefa Editorial ma” dO EdltOI’ e
Carpo e = também o envio de

anexos.

& subrnissdo "4 ordemn das coisas" a Revista Demonstragdo
para Editores lhe foi designada para acompanhamento
durante o processo editorial, cormo parte de suas fungdes
como Editor de Secgdo.

Para enviar o pedido,
o Editor deve clicar em
URL da Subrmissdo: H
http A ibict. briseerfreinamento/equipeseer/ojs2findex.p enviar.
hpfeditores/sectionEditor/submissionReview/10
login: joao

Pezquiza

Agradecendo desde ja sua atencgdo,

Fernanda Passini Moreno |T-:-d-:-s ;[

i -
Leles —I Fesquisar |

m Cancelar MEo enviar E-mail Procurar
® Por Edicdo

® Por Autar
® Por Titulo

& Cuarbrss ranistas

2] Concluido l_ l_ l_ l_ l_ |4 Internet
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Submissio © SR AR
Autores Fernanda Passini Moreno [Z] R e
Titulo A ordem das coisas Conforme comentado
gfi';"i'n”:'a‘la”t” 10-45-1-SM.00C 2007-07-16 anteriormente, o Editor
Doc. Sup. Menhumial IMCLUIR DOCUMENTC SUPLEMEMTAR de Se(;éo ficara

Subrnetido por

Fernanda Passini Moreno (=]

responsavel apenas

Data de subriissdo  2007-07-16 pela avaliagéo_
Secdo Artigos Alterar para I.ﬁ.r'tigcns ;I Regiztro | . , .
________________________________________________________________________________________________________ E possivel excluir o
_ Editor designado,
Editores clicando em excluir.
AVALTACAD EDICAC SOLICITACAD AGAD . ~
Note que a situacéo da
Editor de Segdo 1080 Silva =1 ™4 r 2007-07-16 submissio modificou-

I Registro INCLUIR EDITOR DE SECAS | IMCLUIR EDITOR | INCLUIR-SE

se para “Em fila para
Avaliacao”.

Situacao

Situacdo Em fila para Avaliacdo ARQUIVAR SUBMISSAD NeSte momento, 0
Iniciado 2007-07-16 Editor pode dar
,_U_It_ifnfflf_e_r?_a? _______ 070716 | andamento as outras

submissfes em curso
ou sair do sistema,
enquanto aguarda o

processo de avaliacao.

Metadados da Submissiao  eocrrer metaospos

1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
|
1
EXCLUIR 1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1

Autores PR UL aVdlidyaY. |
Morne Fernanda Passini Moreno [£] IMFORMAGCAD

UP‘L_ _ ) ® Para Leitores

Instituicdo Ibict ® Para Autores

Resuro da Consultora no Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia, Equipe ® Pars Biblictecdrios

Biografia SEER

[ SR Rt S P U USRS [ U

€] DT e mremet



w

¢

L

ibict _
Processo de Edicao

A continuidade do trabalho editorial relativa a
submissao usada como exemplo neste tutorial tem
seqguliéncia apos a avaliacao.*

Concluida a avaliacdo com deciséo editorial favoravel a
publicacao, o Editor pode dar andamento ao processo
de edicao, que inclui o gerenciamento de:

a) 3 fases de Edicao de Texto,
b) desighacao do Editor de Layout e
c) 3 fases de Leitura de Provas.

* Para informacg0des sobre o processo de avaliacdo, consulte os documentos: “Tutorial para Editores de Secao” e
“Tutorial de Avaliagédo de Artigos no SEER”, listados ao final deste tutorial.
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Edicao de Texto

A edicao de texto consiste na revisao gramatical e
outras revisdes que se achem necessarias.

Na etapa de configuracao da revista, cabe ao Editor, em
conjunto com o Editor Gerente, a criacao de diretrizes
para a Edicao de Texto.

As fases da edicao de texto compreendem a edicao de
texto inicial (Editor de Texto), a segunda fase
(avaliacao do Autor) e a edicao de texto final (Editor de
Texto). Concluida a edicao, o trabalho pode ser
encaminhado a criacédo de layout.
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PAGINA IMICIAL SOBRE PAGINA DO USUARTO PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS NoTICIAS

Pagina inicial = Usudrio = Editor = Submissdes = #10 > Edicdo

#10 Edicio

RESUMC  AWALIACAD  EDICAD  HISTORICO

Submissao

Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo & ordermn das coisas

Secdo Artigos

Editor Jo&o Silva (=]

Edicdo de Texto

Editor de Texta SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO

@ : ACLSAR
AuALTAR METADADOS
SOLICITACAD EMCAMINHAD O CoNCcLUIDA RECEBIMENTO
1. Edigdo de Texto Inicial = - = =
Docurnento: 10-45-1-CE.0oc 2007-07-17
Edigdo de Texto do _ _
< Author = =
Crocurnenta:
3. Edigdo de Texto Final = — = =
Dacumento:
Transferir dacurnento para ™ Passo 1, © Passo 2,00 © Passo 3 | Procurar...

Transzferir |

Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTOD

@ Concluida

SISTEMA ELETRONICO DE

EDITORACAD DE REVISTAS

A edicdo de texto é
iniciada com a

selecdo de um Editor

de Texto, que ficara
responsavel pela

revisao gramatical e

podera se comunicar

com o autor do artigo.

O Editor deve clicar

em selecionar editor

de texto.

Edi

ches
Incluir Edicia
Motificar Usudrios

Edices Futuras
Edices Anteriores

IDICOMA

IF‘Dr‘tugués [Braszil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Peszquisa

—

ITDdDS ;I
Fesquizar |

Pro

curar
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j Editores de Texto - Microsoft Internet Explorer

Exibir  Fawaritos  Ferramentas  Ajuda

Q- © HMREAD L X2 - B

@hl hikkp: f e, ibict . br fseer ftreinamentofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fselect Copyeditor f 10

jlr

Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA INICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS HOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio > Editor = Subrnissdes = #10 > Edicdo = Editores de Texto

Editores de Texto

Selecionar Editor de Texto

|F‘rén|:|me -~ ||:|:|ntérn;| I Pesuisar |

MOME CoNCLUIDG ATTWO ULTIMA
MOREND, FERMANDA PASSINI 1 0 2007-03-12
SILWa, LUTS o 2 2007-03-28

SISTEMA ELETROMICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

ﬁ\i.u e da sirtame e oo

' O Editor deve

. escolher um dos
. Editores de Texto,
; previamente

! cadastrados,

clicando em
designar.

® Mio designado (0)
® Ern Avaliacdo (2)
® Ern Edicdo (5]
* Arguivos
Edicdes
® Incluir Edicdo
® Motificar Usuarios
® Edicfes Futuras
® Edicfes Anteriores

ICICMA

IF‘Dr‘tugués [Brasil) ;I

COMTEUD O DA
REWISTA

Fesquiza

R

|Tadoes |
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Arquivo  Editar Exbir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda | -f
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Endereco @http:,I',I'WWW.ihict.|:Ir,I'SEEI’,I'trEiI‘IEImEI‘ItD,I'EE]LIipESEEI’,I'DjSZ,I'iI‘IdEX.|:I|‘|p,l'EditDI’ES,I'EditDr,l'SLIhmiSSiDnEditing,l'1|:| j Ir Links **

RESUMC  AVALIACAS  EDICAD  HISTSRICO

Submissao

Autares Fernanda Passini Moreno (=]
Titula & ordem das coisas

Secdo Artigos

Editor Jodo Silva =]

Edicao de Texto

Editor de Texto Luis Silva SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO

ACUSAR
RECEBIMEMT O

1. Edigdo de Texto Inicial = — =

Docurnento: 10-45-1-CE.0oC 2007-07-17

AVALIAR METADADOS SOLICITAGAD EMCAMINHAD O coMCLUIDA

Edigdo de Texto do

% author = =
Docurnento:

3. Edigdo de Texto Final = — — =
Documento:

Transferir docurnento para % passo 1,  Passo Z, 0uU  Passo 3 I Frocurar...
Transzterir |

Cornentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTOD

Layout

Editor de Layout DESIGMAR EDITOR DE LayoUT

Versdo de Layout SOLICITACAD EMCAMINHADG  COMCLUIDA ACUSAR RECEBIMENTO

Menhumia) =] = = =

e amA

Ao clicar em designar,
na pagina anterior,
retorna a pagina de

edicao.

Para fazer a
Solicitacdo de Edicao
de Texto, o Editor
deve clicar no icone
assinalado.

® Edicfes Futuras
® Edicfes Anteriores

I TICMA

IF‘Dr‘tugués [Brasil) ;I

COMTEUD O DA
REWVISTA

Fesquiza

IT-:-d-:-s ;I

Fesquizar |

Frocurar

& Por Ediclo

* Por Autor

® Por Titulo

& Cutras revistas

INFORMACAD

RO W TP S,
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Arquivo  Editar Exibir Faworitos  Ferramentas  Ajuda | ‘.’
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Endereco j Ir Links *

@ hikkp: f v, ibict . br fseer ftreinamentofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fnotifvCopyeditor FarticleId=10
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ARQUIVOS NoTICIAS

Pagina inicial = Usuario = Editor = Subrnissdes = #10 = Edigdo = E-mail

Enviar E-mail

Para ILuis Silva <editor_de_texto@vahoo.com.br:
CC {Copia I
Carbonod
BCC (Copia I
Qculta)
Incluit Destinatério | nehircc | mewirBoc |

[T Enviar capia desta mensagem para med e-rmail (fernandam@ibict.br)
Anexos I I Procurar. .. Transferir |
De Fernanda Passini Moreno <fernandam@ibict.brx>
Assunto I[RDE] Solicitacdo de Edigdo de Texto
Corpo Luis Silva, -

Solicito a Edigdo de Texto do manuscrito "4 ordern das
coisas", submetido a Revista Demonstragdo para Editores. A
submissdo pode ser acessada através do sistema web, bemn
comao urn conjunto de Instrucdies para Edigdo de Textao.

URL da Subrissdo;

http v ibict. briseerfreinamento/equipeseer/ojs2findex.p
hpfeditores/copyeditor/submission/10

Login: luis

Caso ndo esteja disponivel para assumir esta
responsabilidade no momento, ou em caso de davidas, entre
em contato através deste email, bl

Cancelar MEo enviar E-mail

. Apos o clique na

| pagina anterior, 0

5 sistema abre

' automaticamente a

' tela de E-mail Padréo
' com a solicitac&o.

. Note que o texto

5 padrdo pode ser

i modificado.

. Para enviar o e-mail, o
' Editor deve clicar em

enviar.

Edicdes

® Incluir Edicdo
Motificar Usudrios

.
® Edicfes Futuras
® Edices Anteriores

IDICOMA

IF‘Dr'tugués [Brazil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Pezquiza

e

ITDdDS

Fesquizar |

Procurar

=l

® Por Edicdo

@ Concluida
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ARQUIVOS MOTICIAS

Pagina inicial = Usudrio = Editor = Submissdes = #10 > Edicdo

#10 Edicdo

RESUMC  AWALIACAD  EDICAD  HISTORICOD

Submissao

Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo & ordermn das coisas

Secdo Artigos

Editor Iodo Silva [Z]

Edicdo de Texto

Editor de Texto Luis Silva SELECICMAR EDITOR DE TERTS
3 z ACLSAR
Anal TAR METADADCOS
SOLICITACAD EMCAMINHAD O CoMcLUiDaA .
1. Edigdo de Texto Inicial [=] zo07-07-17 — — =l
Docurnento: 10-45-1-CE.LOC 2007-07-17
Edicdo de Texto do
< Author = =
Crocurnenta:
3. Edigdo de Texto Final =] — — =
Dacumento:
Transferir documento para ™ Passo 1, © Passo 2, ou © Passo 3 | Procurar...

Tranzferir |

Corentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTOD

FEEITo0 4S8 S mE OOV ATAS . - - - — - = — =

O sistema registra a
data do envio da
solicitacao.

. Neste momento o
Editor pode dar
andamento as outras
submissodes, ou sair do
sistema e aguardar a
notificacédo de
concluséo da edicao
de texto, que chegara
por e-mail.

O préximo slide
apresenta o trabalho
do Editor ap6s a
concluséo da edicao

de texto inicial.
TTORATEOD O DA Tttt
FREVISTA

Pezquisa

ITDdDS ;I

Fesquizar |

Procurar

& Por Edicdo
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Arquivo

Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q- Ixl Bl O

P ® Qe - KD

Endereco

@ hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

PAGIMA IMNICIAL SOBRE PAGINA DO USUARTO FESQUISA ATUAL
ARQUIVOE MOTICIAS
Fagina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes = #10 > Edicdo
#10 Edicao
RESUMC  AWALIACAOD  EDICAD  HISTORICO
Submissao
Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo A ordem das coisas
Secdo Artigos
Editar Jodo Silva =]
Edicdo de Texto
Editor de Texto Luis Silva SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO
o . ACUSAR
AvalLTAR METADADOS
SOLICITAGAD EMCAMINHADC CoMCLUIDA REERIENT
1. Edigdo de Texto Inicial =] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17 =]
Docurnento: 10-45-1-CE Doc 2007-07-17
Edicdo de Texto do . _ _
20 author u?-n?-1? =
Docurnenta:
3. Edigdo de Texto Final = — — =
Docurnento:
Transferir documento para © Passo 1, © Passaz, ou © Passo 3 I Procurar...

Transzferir |

Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TERTO

Finalizada a edicao de
. texto inicial, o sistema
registra a data de
concluséao do trabalho
pelo Editor de Texto.

O Editor pode agradecer

o trabalho, clicandono
icone abaixo de “acusar
recebimento” (o sistema
abrird um e-mail padrdo, !
no mesmo molde dos

anteriores).

A segunda fase da
edicdo inclui a
participacao do autor. Ao
clicar no icone circulado,
0 sistema abre
automaticamente a tela
de E-mail Padrédo com a
solicitacao de Avaliagéo
da Edicao de Texto.

IT-:-d-:-s

Fesquisar |

Procurar
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Arquivo  Editar Exbir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda | ‘.’
i 5 = R ; =
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Fagina inicial = Usudrio = Editor > Subrnissdes > #10 > Edigdo = E-mail

Enviar E-mail

CC {Copia
Carbonaol

BCC (Capia
Cculta)

Anexos

De
Assunto

Corpo

IFernanda Passini Moreno <fernandarm@ibict

Incluir Destinatério | inelirce | newirBce |

[T Enviar copia desta mensagerm para meu e-mail |

I I Procurar... Tranzterir |

Fermanda Passini Moreno <fernandarm@ibict.br>

I[RDE] Solicitagdo de Avaliagdo da Edigdo de Texto

Fermnanda Fassini Moreno, -

Concluimos a Edigdo de Texto inicial do seu manuscrito "4
ordern das coisas”, submetido a Revista Demonstracdo para
Editores. Acesso o sistema web da revista e responda as
Perguntas ao Autor, incluidas no docurmmento pelo editor de
texto, e avalie as sugestdes de alteracdo.

Esta & a dltima oportunidade para realizar alteragiies
substancias ao docurnento. Em seguida, serd solicita a Leitura
de Provas, porérm as alterges permitidas nesse estagio sdo
para correcdo minima de erros tipograficos e de layout.,

URL da Subrissdo;
http v ibict. briseerfreinamento/equipeseer/ojs2findex.p j

@ Cancelar M&o enviar E-mail

Apos o clique na
pagina anterior, o
sistema abre
automaticamente a
tela de E-mail Padréao
com a solicitacéo.
Note que o texto
padrdo pode ser
modificado.

Para enviar o e-mail, o
Editor deve clicar em
enviar.

ICICMA

IF‘Dr‘tugués [Brasil) ;I

COMTEUD O DA
REWISTA

Fesquiza

IT-:-d-:-s ;I

Fesquisar |

Procurar

& Por Ediclo
* Por Autor

& Por Titulo
.

Dutras revistas
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ARQUIVOS NoTICIAS

Pagina inicial = Usudrio = Editor = Subrmissdes = #10 > Edicdo

#10 Edicio

RESUMC  AWALIACAOD  EDICAD  HISTORICO
Submissao

Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo & ordermn das coisas

Secdo Artigos

Editor Jodo silva (=]

Edicdo de Texto

Editor de Texta Luis Silva SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO
= z ACLSAR
AMALTAR METADADOS
SOLICITAGAD EMCAMINHADC coMcLUiDa REERIENTE
1. Edigdo de Texto Inicial =1 zoo7-07-17 2007-07-17 2007-07-17 [Z] zo07-07-17
Docurnento: 10-45-1-CE, Doc 2007-07-17
Edigdo de Texto do _ _
2. author [=] zo07-07-17 =
Docurnento:
3. Edigdo de Texto Final = - - =
Docurnento:
Transferir documento para © Passo 1, © Passa 2, ou © Passo 3 | Procurar...

Transzferir |

Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTOD

@ Concluida

e e e e e — -,

. [l

O sistema registra a data
do envio da solicitacéo.

Neste momento o Editor
pode dar andamento as
outras submissoes, ou
sair do sistema e
aguardar a notificacéo do
Autor por e-mail de
concluséo da avaliacao
da edicao de texto.

O préximo slide
apresenta o trabalho do
Editor ap0s a segunda
fase da edicdo de texto.

IDICOMA

IF‘Dr'tugués [Brazil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Pezquiza

e

ITDdDS

Fesquizar |

Procurar

=l

® Por Edicdo
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Arquivo

Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

QO © HEGQWPLA WX KB

Endereco

:El hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

PAGIMA IMICIAL SOBRE PAGINA DO USUARTO PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS NoTICIAS

Pagina inicial = Usudrio = Editor = Subrmissdes = #10 > Edicdo

#10 Edicao

RESUMC  AWALIACAOD  EDICAD  HISTORICO

Submissao

Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo & ordem das coisas

Secdo Artigos

Editor Jodo silva (=]

Edicdo de Texto

Editor de Texto Luis Silva SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO
1 : ACLSAR
AVALTAR METADADOS
SOLICITACAD ENCAMINHAD O COMCLUIDA REERIENTE

1. Edigdo de Texto Inicial [=] zoo7-07-17 2007-07-17 2007-07-17 [=] zoo7-07-17

Docurnento: 10-45-1-CE, Doc 2007-07-17
5, Edicdo de Texto do =] 2007-07-17  2007-07-17 2007-07-17 =

Author

Documento:
3. Ediglo de Texto Final [=1 zo07-07-17 — - =

Docurnento:
Transferir docurnento para & passo 1, & passo Z, ou % passo 3 I Frocurar...

Tranzferir |

Comentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TERTO

Finalizada a segunda
fase da edicao de
texto, o sistema
registra a data de
concluséo e o Editor
pode agradecer ao
Autor.

Para iniciar a terceira
fase da edicdo de
texto, o Editor deve
solicitar a edicéo de
texto final, clicando no
icone circulado.

g ———— — mm e m oo
® Incluir Edicdo
® HMotificar Usudrios
® Edicfes Futuras
® Edices Anteriores

IDICOMA

IF‘Dr'tugués [Brazil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Pezquiza

ITDdDS ;I

Fesquizar |
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ARQUIVOS NoTICIAS

Pagina inicial = Usuario = Editor = Subrnissdes = #10 = Edigdo = E-mail

Enviar E-mail

ILuis Silva <editor_de_texto@yahoo.com.brs

CC {Copia I
Carbonod

BCC (Copia I
Qculta)

Incluit Destinatério | nehircc | mewirBoc |

[T Enviar copia desta mensagern para meu e-mail |

Anexos I I Procurar.... Tran=ferir |

De Fernanda Passini Moreno <fernandam@ibict.brx>
Assunto I[RDE] &valiagdo da Edigdo de Texto Final
Corpo Luis Silva, -

O autor e editor concluiram a avaligio da Edigdo de Texto do
ranuscrito "A ordem das coisas”, submetido a Revista
Dernonstracdo para Editores. & vesrdo final estd pronta para
Cornpaosicdo.

URL da Subrissdo;

http v ibict. briseerfreinamento/equipeseer/ojs2findex.p
hpfeditores/copyeditor/submission/10

Login: luis

Erm norme da Equipe Editorial, agradego sua colaboracdo para
a qualidade desta publicagio,

@ Cancelar MEo enviar E-mail

[ |

@ Concluida

Apbs o clique na pagina
anterior, o sistema abre
automaticamente a tela
de E-mail Padrao com a
solicitacéo de avaliacao

de texto final.

Note que o texto padrao
pode ser modificado.

Para enviar o e-mail, o
Editor deve clicar em

enviar.
Edicdes

® Incluir Edicdo
Motificar Usudrios

.
® Edicfes Futuras
® Edices Anteriores

IDICOMA

IF‘Dr'tugués [Brazil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Pezquiza

ITDdDS ;I

Fesquizar |

Procurar

® Por Edicdo
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Arquivo

Editar  Exibir Favoritos  Ferramenktas  Ajuda |
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Endereco
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= ED'LT.{'LE'_JL-"_"K.G L DT O TS o

. O sistema registra a data
do envio da solicitacéo.

ARQUIVOS MOTICIAS

Pdgina inicial = Usudrio > Editor = Submissdes » #10 > Edicdo

#10 Edicdo Neste momento o Editor
........................................................................................................................................................... | pode dar andamento as
RESLMO AVALTACAC EDICAD HISTORICO OUtraS Submlssﬁes’ ou

sair do sistema e

Submissao i e =
' aguardar a notificacéo do
Autores Fernanda Passini Moreno (=] ] ;

, . . Editor de Texto sobre a
Titulo & ordemn das coisas i - ..
Segdo Artigos ' conclusdo da avalla(;ao
Editor Joo Silva (=] . da edigao de texto final.
Edigao de Texto | O préximo slide
Editor de Texto Luis Silva SELECIOMNAR EDITOR DE TEXTO ! apresenta o trabalho do
AvALTAR METADADOS SOLICITACAD ENCAMIMNHAD O COMCLUIDA ACUISAR | Editor apos a terceira

RECEBIMEMTO | -~
 fase da edicdo de texto.
1. Edigdo de Texto Inicial =] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17 [ zo007-07-17 i e P
Docurnento: 10-48-1-CE. 0o 2007-07-17 LeTomA
o IF‘Dr‘tugués (E-rasil];l
2, Ediedo de Texto do (=] 2007-07-17  2007-07-17 2007-07-17 =1 2007-07-17
5 . CONTEUDC DA
pedmente: REWISTA
3. Edigdo de Texto Final [=] zo07-07-17 — — =1 Pezquisa
Docurnento: I
. ITu:u:h:us ;I
Transferir docurnento para  Passo 1,  Passo 2, 0u ¥ passo 3 I Frocurar...

Tranzferir | FPesquisar |

Cormentdrios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTD
________________________________________________________________________________________________________ Procurar

® Por Edicdo
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Arquivo

Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q- Ixl Bl O

P ® Qe - KD

Endereco

@ hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

PAGIMA IMICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARTO FESQUISA ATIUAL
ARQUIVOS MOTICIAS
Fagina inicial = Usudrio = Editor > Submissdes = #10 > Edicdo
#10 Edicao
RESUMS  avALIACAO  EDICAD  HISTORICO
Submissao
Autares Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo A ordem das coisas
Secdo Artigos
Editor Jodo Silva [Z]
Edicdo de Texto
Editor de Texto Luis Silva SELECIOMAR EDITOR DE TEXTO
o 5 ACUSAR
AL TAR METADADOS
SOLICITACAD EMCAMIMHAD O COMCLUIDA R ECEBIMENTO
1. Edigdo de Texto Inicial [Z] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17 [Z] zo007-07-17
Documento: 10-45-1-CE.Doc 2007-07-17
3, CUIGEO ER TS Ce (=] 2007-07-17  2007-07-17 2007-07-17 =1 2007-07-17
Docurnenta:
3. Edigdo de Texto Final =] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17 =
Cocurmento: 10-42-2-CE.DOoC 2007-07-17
Transferir docurnento para & passo 1, & passo Z, ou % passo 3 I Procurar...

Tranzferir |

Corentdrios da Edigdo de Texto CIRETRIZES PARA ELICAD DE TERTO

. Concluida a edicéo de
. texto final, o sistema
registra a data de
concluséo do trabalho
pelo Editor de Texto.

O Editor pode agradecer
o trabalho, clicando no
icone abaixo de “acusar
recebimento” (o sistema !
abrird um e-mail padrao,
no mesmo molde dos
anteriores). 5

Com o texto editado, é

' possivel encaminha-lo a
' composicdo de layout,
' nacontinuacéo desta

pagina.

O préximo slide exibe
uma breve explicacéo
sobre layout.

S

IT-:-d-:-s

Fesquisar |

Procurar
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Layout

A fase de layout (criacao e geracao do documento
aprovado nos formatos PDF, HTML ou ambos) séao de
responsabilidade do Editor de Layout, designado pelo
Editor.

O SEER nao compreende as ferramentas necessarias
para criacao das composicoes. Este trabalho deve ser
realizado fora do sistema, com 0s programas
adequados.

Na etapa de configuracao da revista, cabe ao Editor,
em conjunto com o Editor Gerente, a criacao de
diretrizes para a Edicao de Texto. O sistema permite o
envio de um template.
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Arquivo

Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Q- © HMREAD L X2 - B

Endereco

@hl hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Layout
Editor de Layout @AR EDITOR DE Lm
O —— —
“Yersdo de Layout SOLICITACAD EMCAMINHADG  COMCLUIDA ACUSAR RECEBIMEMTO
10-49-1-LE.DoC 2007-07-
17 = B - =
Farmato da Composicdo LS UMENT O SRDEM AR ACESS0S
Menhormiza)
Docurmnentos Suplermmentares DOCUMENTO ORDEM ACAO
Menhomia)
Transferir docurnenta para * YersSo de Layout, © Composico, © Doc. Sup. Fracurar...
Transzterir |
Cornentarios do Layout DIRETRIZES PARA LATOUT
Leitura de Prova
Leitor de Prova SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
SOLICITA';;E:O EMCAMIMHAD O coMCLUIDA :EI&IEBAIPF\#ENTO
1. Autor = — — =l
Z. Leitor de Prova = — — =
3. Editor de Layout = — — =

Correcdes na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROVA

Agendamento

fgendar para publicar em |F'. fgendar ;l

Para iniciar a fase de
layout, o Editor deve
designar um Editor de |
Layout, assim como fez |
com os Editores de
Secdo e de Texto. i

TTW RETI BTOIMTECETME T T T T T T T T T T T T T TS
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Arquivo  Editar

Exibir Fawaritos  Ferramentas  Ajuda

Q- © HMREAD L X2 - B

Endereco @hl hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Layout
Editor de Layout Maria Madalena DESIGHAR EDITOR DE LAYOUT
Versdo de Layout SOLICITACAD EMCAMINHADS  COMCLUIDA

Para solicitar a cricao de
composicoes, o Editor
deve enviar um e-mail

ACUSAR RECERBIMENTO

10-49-1-1£.00C 2007-07\ [ _ _ = padrdo nos mesmos
moldes dos anteriores.
Formato da Composicdo DOCUMENTO CRDEM ACAO ACESSOS e T SRR S T
Menbomia)
Documentos Suplementares DOCUMEMTO ORDEM ACAD
Menhomia)
Transferir documento para ™ Yersio de Layout, © Compasicdo, T Doc. Sup. Procurar...
Tranzferir |
Comentarios do Layvout DIRETRIZES PARA LavOUT
Leitura de Prova
Leitor de Prova SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
SOLICITACAD EMCAMINHAD O CoOMCLUIDA EEEE:IEENTO
1. Autor = — — =
2. Leitor de Prova = — — =
3. Editor de Lavout = — — =

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

Agendar para publicar em IF'. Agendar ;l

@ Concluida
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Arquivo  Editar

Exibir Fawaritos  Ferramentas  Ajuda
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Endereco :El hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Layout
Editor de Layout Maria Madalena DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
Versdo de Layout SOLICITACAD EMCAMINHADG — COMCLUTDA ACUSAR RECERIMENTO
10-49-1-LE.DxC 2007-07-
I — [=] zoo7-07-17 — — =
Formato da Cormposicio DO CUMENTS ORDEM ACAD ACESS0SE
Menhomia)
Documentos Suplementares DOCUMEMTO CR.CEM ACAD
Menhomz)
Transferir docurnenta para ™ Wers&o de Layout, © Compasigo, T Doc. Sup. Procurar. .
Tranzferir |
Corentdrios do Layout DIRETRIZES PARA LAYOUT
Leitura de Prova
Leitor de Prova SELECIOMNAR LEITOR DE PROWA
SOLICITﬁ.Cﬁ.O EMCAMIMHAD O COMCLUIDA QEEE:IEENTO
1. Autor = — — =
2. Leitor de Prova = — — =
3. Editor de Layout =] — — =]

Correcies na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURS DE PROVA

Agendamento

Agendar para publicar em I.ﬁ. Agendar ;l

O sistema registra a
data da solicitacgéo.

| Ao finalizar as

. composicoes, o Editor

. recebera uma notificagcao
. do Editor de Layout, por
! e-mail.

pode dar andamento as
outras submissoes, ou
sair do sistema.

! O préximo slide
i apresenta as
. composiges de layout
; concluidas.

Neste momento, o Editor |

@ Concluida
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Q- ¥ 3K
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Endereco

:El hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Layout
Editor de Layout Maria Madalena DESIGHAR EDITOR DE LAYCUT
Versdo de Layout SOLICITACAD EMCAMIMHADD |COMCLUIDA  ACUSAR RECEBIMEMTO
e 2009-07- = 5yp7on7-17  2007-07-17  |2007-07-17 [
Formato da Composigdo Lo CUMENT S CRDEM ACAD ACESS0S
1. HTML LER PRoWA 10-50-1-PB. HTM 2007-07-17 t 1 ECITAR | EXCLUIR 0
2. PDF LER PROWA 10-5&-1-PB.PDF 2007-07-17 t ECITAR. | ExXCLUIR 0O
Documnentos Suplermentares DOCUMENTO CRDEM ACAC
Menbomia)
Transferir docurnento para % versdo de Layout, o Carnposicdn, i Doc. Sup. Procurar...
Tranzferir |
Comentarios do Layvout DIRETRIZES PARA LavOUT
Leitura de Prova
Leitor de Prowva @
1 : ACLSAR
SOLICITAGAD EMCAMINHADC coMcLUiDa REERIENTE
1. Autor = — — =
2. Leitor de Prova = — — =
3. Editor de Lavout = — — =

Correcies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

=

Agendar para publicar em |F'. Agendar

__ W POrEACEC -,
O sistema registra a
data da solicitacéo e o
editor pode agradecer ao
Editor de Layout.

As composicdes i
finalizadas (no exemplo,
em HTML e PDF) podem !

ter a ordem de
apresentacéo modificada,
serem alteradas ou i
excluidas. i

O Editor deve selecionar
um Leitor de Provas.

O Proximo slide traz uma
breve explicacéo sobre
Leitura de Provas.

@ Concluida
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A Leitura de Provas consiste em 3 fases de avaliacao
das composicoes HTML e PDF, para detectar possiveis
erros de diagramacao, entre outros.

As fases compreendem a participacao do Autor, do
Leitor de Provas e as correcdes necessarios, sob
responsabilidade do Editor de Layout. Concluida a
leitura de provas, o documento pode ser encaminhado
para agendamento e publicacao.

Na etapa de configuracao da revista, cabe ao Editor,
em conjunto com o Editor Gerente, a criacao de

diretrizes para a Leitura de Provas.
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Endereco

:El hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Editor de Layout Maria Madalena DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
Vers8o de Layout SOLICITACAC EMCAMINHADS COMCLUIDA  ACUSAR RECERIMEMTO
10-49-1-LE.DoC 2007-07-
I (=] zoo7-07-17  2007-07-17  2007-07-17  [Z] zoo7-07-17
Formato da Composigdo Do CUMENT S CRDEM ACAC ACESSOS
1. HTML LER PROWA 10-50-1-PB.HTM 2007-07-17 t 1 EDLITAR | EXCLUIR 0
Z. PDF LER PROWA 10-56-1-PB.POF 2007-07-17 t 1 EDITAR | EXCLUIR 0
Documentos Suplementares DOCUMENTO ORDEM ACAD

Menhomia)
Transferir docurnento para % versdo de Layout, o Carmposicdn, " Doc, Sup. Procurar...

Tranzferir |

Comentarios do Layvout DIRETRIZES PARA LavOUT

Leitura de Prova

Leitor de Prova Antonia Souza SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
= . ACLSAR
SOLICITAGAD EMCAMIMHAD G COMCLUIDA REERIENTE
1. Autor = - = =
2. Leitar de Prava = — = =
3. Editor de Lavout = = — =

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

Agendar para publicar em IF'. Agendar ;l

W Por s |
e FY

ApoOs selecionar o leitor
de provas, o Editor
deve solicitar a
participacao do Autor,
clicando no icone
abaixo de “solicitacdo”
para envio de um e-
mail padréo, nos
mesmos moldes dos
anteriores.

—
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:El hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Editor de Layout Maria Madalena DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
Vers8o de Layout SOLICITACAC EMCAMINHADS COMCLUIDA  ACUSAR RECERIMEMTO
10-49-1-LE.DoC 2007-07-
I (=] zoo7-07-17  2007-07-17  2007-07-17  [Z] zoo7-07-17
Formato da Composigdo Do CUMENT S CRDEM ACAC ACESSOS
1. HTML LER PROWA 10-50-1-PB.HTM 2007-07-17 t 1 EDLITAR | EXCLUIR 0
Z. PDF LER PROWA 10-56-1-PB.POF 2007-07-17 t 1 EDITAR | EXCLUIR 0
Documentos Suplementares DOCUMENTO ORDEM ACAD

Menhomia)
Transferir docurnento para % versdo de Layout, o Carmposicdn, " Doc, Sup. Procurar...

Tranzferir |

Comentarios do Layvout DIRETRIZES PARA LavOUT

Leitura de Prova

Leitor de Prova Antonia Souza SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
o . ACLSAR
SOLICITAGAD EMCAMIMHAD G COMCLUIDA REERIENTE
1. Autor =] z007-07-17 | — - =
2. Leitar de Prava = — = =
3. Editor de Lavout = = — =

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

Agendar para publicar em IF'. Agendar ;l

@ Concluida

O sistema registra a
data da solicitacgéo.

Neste momento, 0
Editor pode dar
andamento as outras
submissdes, ou sair do
sistema.

Quando finalizar a
leitura de provas, 0
Autor notificara o Editor
e o Leitor de Provas.

O sistema exige, no

entanto, que o Editor

solicite o trabalho ao
Leitor de Provas.

O proximo slide exibe a
concluséo da leitura de
provas pelo Autor.

________________________________
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Endereco

@ hikkp: f vy, ibict . br fseer ftreinament ofequipeseer fojsz findex. php/editores/editor fsubmissionEditing 10

Editor de Layout Maria Madalena DESIGHAR EDITOR DE LAYCUT
Versdo de Layout SOLICITA';ﬁ.O EMCAMIMHADC COMCLUIDA ACUSAR RECERBIMEMTO
i0-49-3i-LE. Do 2007-07-
T I — (=] zoo7-07-17 2007-07-1F7  2007-07-17  [=] zo07-07-17
Formato da Composicdo DOCUMENTS CORDEM ACAD ACESS0S
1. HTML LER PROWA i0-50-1-PR.HTM Z007-07-17 Tl ELITAR | E4CLUIR 0O
2. PDF LER PROWA 10-5&-1-PB.PDF 2007-07-17 Tl EDITAR | EXCLUIR 0O
Documnentos Suplermentares DOCUMENTO CRDEM ACAC

Menbomia)
Transferir documento para ™ Yersio de Layout, © Composigie, © Doc. Sup. Procurar...

Tranzferir |

Corentdrios do Layout DIRETRIZES PARA LATOUT

Leitura de Prova

Leitor de Prova Antonia Souza SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
o : ACLSAR
SOLICITACAD EMCAMIMHAD O COMCLUIDA RECERIMENTO
1. Autor [ z007-07-17 2007-07-17 2007-07-17
2. Leitor de Prova @D?-D?-l? - - =
3. Editor de Layout = - = =

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIZES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

Agendar para publicar em |F'. Agendar ;l

_____ ® Por Tbulo o ___
O sistema registra a data
da conclusao da leitura de
provas pelo autor.

O Editor pode agradecer o

trabalho do Autor, clicando

no icone abaixo de acusar
recebimento.

O Editor deve solicitar a
leitura de provas a pessoa
designada anteriormente.

pode dar andamento as
outras submissodes, ou sair
do sistema.

Quando finalizar seu
trabalho, o Leitor de Provas
notificara o Editor e o
Editor de Layout por e-mail.

O proximo slide exibe a
conclusao da leitura de
provas pelo Leitor de
Provas.

____________________________________

Neste momento, o Editor |

@ Concluida
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Editor de Layout Maria Madalena DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
“Yersdo de Layout SOLICITACAC EMCAMIMHADD COMCLUIDA  ACUSAR RECEBRIMEMTO
10-49-1-LE.Doc 2007-07-
I (=] zoo7-07-17  2007-07-17  2007-07-17  [Z] zoo7-07-17
Formato da Composigdo Do CUMENT S CRDEM ACAC ACESSOS
1. HTML LER PROWA 10-50-1-PE.HTM 2007-07-17 t 1 EDITAR | EXCLUIR 0O
2. PDF LER PROWA 10-5&-1-PB.PDF 2007-07-17 t ECITAR. | ExXCLUIR 0O
Documentos Suplementares DOCUMENTO ORDEM ACAD
Menhomia)
Transferir documento para ™ Yersio de Layout, © Compasicdo, T Doc. Sup. Procurar...
Comentarios do Layvout DIRETRIZES PARA LavOUT
Leitura de Prova
Leitor de Prova fntonia Souza SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
o : ACLSAR
SOLICITACAD EMCAMINHAD O CoMCLUIDA .
1. Autor [Z] zo007-07-17 2007-07-17 Z007-07-17 = 2o07-07-17
2. Leitor de Prova [=] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17
3. Editor de Lavout [=] zo07-07-1 — — =

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

Agendar para publicar em IF'. Agendar ;l

@ Concluida

Concluida a leitura pelo
Leitor de Provas, o Editor
deve enviar solicitacao
ao Editor de Layout para

efetuar possiveis
correcOes, indicadas em
“correcOes na leitura de
provas”.

O Editor pode agradecer
o trabalho do Leitor de
Provas.

Neste momento, o Editor
pode dar andamento as
outras submissdes, ou
sair do sistema.

Quando finalizar seu
trabalho, o Editor de
Layout notificara o Editor
por e-mail.

O proximo slide exibe a
concluséao das correcdes
pelo Editor de Layout.
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Editor de Layout Maria Madalena DESIGMAR EDITOR DE LAYOUT
Vers8o de Layout SOLICITACAC EMCAMINHADS COMCLUIDA  ACUSAR RECERIMEMTO
10-49-1-LE.DoC 2007-07-
I (=] zoo7-07-17  2007-07-17  2007-07-17  [Z] zoo7-07-17
Formato da Composigdo Do CUMENT S CRDEM ACAC ACESSOS
1. HTML LER PROWA 10-50-1-PB.HTM 2007-07-17 t 1 EDLITAR | EXCLUIR 0
Z. PDF LER PROWA 10-56-1-PB.POF 2007-07-17 t 1 EDITAR | EXCLUIR 0
Documentos Suplementares DOCUMENTO ORDEM ACAD

Menhomia)
Transferir docurnento para % versdo de Layout, o Carmposicdn, " Doc, Sup. Procurar...

Tranzferir |

Comentarios do Layvout DIRETRIZES PARA LavOUT

Leitura de Prova

Leitor de Prova fntonia Souza SELECIOMAR LEITOR DE PROWA
= z ACLSAR
SOLICITAGAD EMCAMINHAD O coMcLUiDa .
1. Autor [=] zo07-07-17 Z007-07-17 Z007-07-17 [=] zo07-07-17
2. Leitor de Prova [=] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17 = 2007-07-17
3. Editor de Lavout =] zo07-07-17 2007-07-17 2007-07-17

Corregies na Leitura de Prova DIRETRIFES PARA LEITURA DE PROWA

Agendamento

Agendar para publicar em IF'. Agendar ;l

@ Concluida

L )l W e 8 ] ]
& Cutras revistas

O sistema registra a
data da conclusao das
correcdes pelo Editor
de Layout

O Editor pode
agradecer o trabalho
do Editor de Layout,

clicando no icone
abaixo de acusar
recebimento.

As fases seguintes do
trabalho editorial sao o
agendamento e a
publicacéo.

Para informacdes sobre
agendamento e
publicacéo, consulte a
lista de “Documentos
relacionados” no
proximo slide.
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Documentos relacionados

Documentos disponiveis na Secao do SEER no site do Ibict:

“Fluxos de Trabalho SEER v.2” - apresenta os fluxos de trabalho no sistema,
incluindo os atores de cada etapa (ror)

“Apresentacdo Funcodes Editoriais SEER 2” - informacdes sobre os papéis editoriais
previstos no sistema (rower point)

“Tutorial de Configuragao SEER versao 2, voltado para Editores Gerentes,apresenta
informa?c”)es a respeito da configuracéo, dentre elas a definicdo de papéis editoriais

(Power Point
“Tutorial para Editores de Se¢ao” - guia para Editores ou Editores de Secao e
informacdes sobre o processo de avaliagao (rower point)

“Tutorial para Editores de Texto” - guia para Editores que realizam a revisao
gramatical das submissdes aceitas (rower point)

“Tutorial para Leitores de Prova” - guia para Editores que realizam a altima leitura
das composi¢cdes HTML e/ou PDF (power point)

“Tutorial de Criacao de Edi¢Oes e Publicagdo” - guia para Editores sobre a criagéo de
edicdes, agendamento de submissdes e publicacao das edigdes (power point)

“Tutorial de Avaliacao de Artigos no SEER™ - guia para avaliadores e informacoes
sobre o processo de avaliacao (power point)

“Tutorial de Submissao de trabalhos no SEER” - direcionada para autores em
potencial, pode ser usado por Editores para visualizar possiveis necessidades de
Informacao dos autores (power Point)

“Manual OJS/SEER em uma hora” (or)
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